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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO

Al margen Escudo de la LXI Legislatura del Estado de México, con una leyenda que dice: Qrgano Superior de
Fiscalizacion del Estado de Meéxico, Auditoria Superior y un logotipo que dice: OSFEM, Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México, —Poder Legislativo— Cuentas Claras, Mejores Gobiernos.

ACUERDO 04/2024 POR EL QUE SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS, FECHAS DE CAPACITACION Y
CALENDARIZACION PARA LA INTEGRACION, PRESENTACION Y ENVIO DE LOS INFORMES TRIMESTRALES
DEL EJERCICIO FISCAL 2024, DE LAS ENTIDADES FISCALIZABLES DEL ESTADO DE MEXICO.

MIROSLAVA CARRILLO MARTINEZ, Auditora Superior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México,
con fundamento en los articulos 6° parrafo tercero, 115 fraccién IV, parrafo penultimo, 116 fraccion Il parrafo sexto y
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2, 4 fraccion XlI, 44, 47, 48, 49, 51, 52 y 56 de la
Ley General de Contabilidad Gubernamental; 5 fraccion IX parrafo noveno, 34, 61 fracciones XXXII, XXXIII, XXXIV y
XXXV, 125 y 129 parrafo penultimo de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 94 fraccion |
y 95 de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México; 350, 351 parrafo primero, 352
Bis, y 353 parrafo segundo del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; 1, 2, 4, 6, 7, 8, 10 y 13 fracciones
LIy XXV, 21, 39, 42, 42 Bis y 48 parrafos segundo y tercero y 49 de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de
México; 1, 2, 3 fracciones I, XXIl 'y XXX, 4, 6 fracciones IlI, IV, V, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIIl, XXXVI'y XXXVII, y 7 fraccién
ll'y V, 31 fracciones I, IV, XX y XXI del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;
el ACUERDO 10/2023 POR EL QUE SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA IMPLEMENTACION,
OPERATIVIDAD Y USO DE LA PLATAFORMA DIGITAL DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO
DE MEXICO Y LA APLICACION DE LA FIRMA ELECTRONICA, publicado en el Periédico Oficial Gaceta del Gobierno,
el martes diecinueve de diciembre de dos mil veintitrés, asi como demas disposiciones juridicas aplicables; y

CONSIDERANDO QUE:

En términos de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, el Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México, tiene la naturaleza juridica de ser una entidad estatal con autonomia técnica, competente en materia
de revision vy fiscalizacion de las cuentas publicas, fondos, deuda publica y actos relativos al ejercicio y aplicacion de
los recursos publicos de las entidades fiscalizables del Estado de México.

Los estados financieros y demas informacién presupuestaria, programatica y contable que emanen de los registros de
los entes publicos, son la base para la emision de informes periddicos y para la formulacion de la Cuenta Publica, por
lo que su revision y fiscalizacion implica la comprobacion de que éstos se ajustan a los criterios sefialados por el
presupuesto de egresos y verificacion respecto al cumplimiento de los objetivos contenidos en los programas.

El Informe Trimestral es el documento fisico y/o electronico que cada tres meses, dentro de los primeros veinte dias
habiles, posteriores al término del periodo a informar, presentan las entidades fiscalizables a través de la Secretaria de
Finanzas y las Tesorerias Municipales, o en su caso, las areas competentes, al Organo Superior de Fiscalizacién del
Estado de México para su analisis y evaluacion, respecto a la situacion econdmica, presupuestal, patrimonial,
financiera, de obra publica y deuda publica.

Por lo anterior, en términos del articulo 8 fraccion XXVIII de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Méxicoy 7
fraccién Il del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, se emite el siguiente:
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ACUERDO

PRIMERO. El envio del soporte documental de los Informes Trimestrales de las entidades fiscalizables estatales y
municipales, del ejercicio fiscal 2024, se debe realizar conforme a lo siguiente:

1. Requerimiento para la integracion, presentacion y envio de los Informes Trimestrales Estatales y Municipales del
ejercicio fiscal 2024;

2. Lineamientos para la implementacion, operatividad y uso de la Plataforma Digital del Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México y la aplicacion de la Firma Electrénica, emitidos a través del Acuerdo
10/2023, publicado en el Periédico Oficial Gaceta del Gobierno, el 19 de diciembre de 2023;

3. Lineamientos para la integracion y presentacion de los Informes Trimestrales Estatales del ejercicio fiscal
2024, establecidos en el ANEXO UNO de este Acuerdo; y

4. Lineamientos para la integracion, presentacion y envio de los Informes Trimestrales Municipales del
ejercicio fiscal 2024, establecidos en el ANEXO DOS de este Acuerdo.

SEGUNDO. Las entidades fiscalizables estatales presentaran en modalidad fisica el soporte documental de los
Informes Trimestrales del ejercicio fiscal 2024, en un horario de 9:00 a 18:00 horas, en las oficinas del Departamento
de Oficialia de Partes, del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, ubicadas en Calle Mariano
Matamoros, numero 106, Delegacion Centro Historico, Colonia Centro, Toluca de Lerdo, Estado de México, Codigo
Postal 50000; conforme a las siguientes fechas:

FECHA DE PRESENTACION DEL SOPORTE

No. INFORME TRIMESTRAL DOCUMENTAL
1 Primer Informe Trimestral (Enero-Marzo 2024). Viernes 26 de abril, 2024.
2 Segundo Informe Trimestral (Abril-Junio 2024). Viernes 09 de agosto, 2024.
3 Tercer Informe Trimestral (Julio-Septiembre 2024). Lunes 04 de noviembre, 2024.

Este Informe Trimestral se entregara junto con la
4 Cuarto Informe Trimestral (Octubre-Diciembre 2024). | Cuenta Publica del ejercicio fiscal 2024, en el afio
inmediato siguiente.

TERCERGO. Las entidades fiscalizables municipales realizaran la integracion, presentacion y envio del soporte
documental de los Informes Trimestrales del ejercicio fiscal 2024 en dos modalidades; a saber:

1. En modalidad remota:

e Las entidades fiscalizables municipales, para cargar y enviar el soporte documental de los Informes Trimestrales
Municipales del ejercicio fiscal 2024, a través del Componente Informes Trimestrales de la Plataforma Digital del
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, deberan observar lo siguiente:
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PERIODO DE APERTURA DEL FIRMA DEL
No. INFORME TRIMESTRAL COMPONENTE INFORMES TRIMESTRALES ENVIO/RECEPCION
PARA CARGAR EL SOPORTE DOCUMENTAL
Primer Informe Trimestral ; ;
1 Viernes 12 al viernes 26 de abril, 2024. Vlernes,z(z)g4de abril,
(Enero-Marzo 2024). :
Segundo Informe Trimestral ;
2 ] ] Lunes 05 al viernes 09 de agosto, 2024. Viernes 282(18
(Abril-Junio 2024). agosto, :
3 Tercer Informe Trimestral Viernes 25 al jueves 31 de octubre y lunes Lunes 04 de
(Julio-Septiembre 2024). 04 de noviembre, 2024. noviembre, 2024.
4 Cuarto Informe Trimestral Este Informe Trimestral se entregaréa junto con la Cuenta Publica del
(Octubre-Diciembre 2024). ejercicio fiscal 2024, en el afio inmediato siguiente.

e Lafirma del envio/recepcion del soporte documental de los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal
2024, a través del Componente Informes Trimestrales de la Plataforma Digital del Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México, debera ser validado con la firma electrénica vigente del Presidente Municipal
o Director General en los organismos descentralizados; en consecuencia, la Plataforma Digital generara la
constancia de envio/recepcion que el usuario debera descargar y resguardar, toda vez que la misma acredita el
cumplimiento de la obligacion periddica.

Para la operatividad y uso de la Plataforma Digital del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, los
usuarios deben contar con la Firma Electronica vigente, emitida por la Autoridad Certificadora reconocida por el
Organo Superior de Fiscalizacion.

2. En modalidad fisica

e La presentacion del soporte documental de los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal 2024,
correspondiente a las Pdlizas y CFDI que integran el Modulo 1, a través de CD-ROM vy oficio de presentacion
firmado por las autoridades aplicables y competentes sefialadas en la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado
de México, asi como, en los Formatos de oficios de Presentacion del Submddulo Pélizas y CFDI publicados por
este Organo Superior, sera en un horario de 9:00 a 18:00 horas, en las oficinas del Departamento de Oficialia de
Partes del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, ubicadas en Calle Mariano Matamoros,
numero 106, Delegacion Centro Histoérico, Colonia Centro, Toluca de Lerdo, Estado de México, Cddigo Postal
50000; conforme a los siguientes periodos:

PERIODO PARA LA PRESENTACION DEL SOPORTE
No. INFORME TRIMESTRAL DOCUMENTAL EN MODALIDAD FiSICA

Primer Informe Trimestral ) ) )
1 Viernes 12 al viernes 26 de abril, 2024.

(Enero-Marzo 2024).

Segundo Informe Trimestral
2 Lunes 05 al viernes 09 de agosto, 2024.

(Abril-Junio 2024).

Tercer Informe Trimestral ] ] )
3 Viernes 25 al jueves 31 de octubre y el lunes 04 de noviembre, 2024.

(Julio-Septiembre 2024).

Cuarto Informe Trimestral Este Informe Trimestral se entregard junto con la Cuenta Publica del
(Octubre-Diciembre 2024). ejercicio fiscal 2024, en el afio inmediato siguiente.
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CUARTO. El Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, al publicar los Lineamientos para la integracion
y presentacion de los Informes Trimestrales Estatales del ejercicio fiscal 2024; y los Lineamientos para la
integracion, presentacion y envio de los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal 2024,
proporcionara a las personas servidoras publicas de las entidades fiscalizables estatales y municipales, asistencia
técnica y capacitacion en modalidad virtual, a través de herramientas de videoconferencia disponibles, la que
sera obligatoria y se impartira en las fechas y horarios sefialados en el ANEXO TRES de este Acuerdo.

QUINTO. Las entidades fiscalizables estatales y municipales deberan realizar su pre-registro para participar en la
capacitacion de la integracion, presentacion y envio de los Informes Trimestrales Estatales y Municipales del
ejercicio fiscal 2024, en la direccion electronica osfem.gob.mx/capacitacion , que se habilitara en el periodo
comprendido del 20 al 25 de marzo de 2024.

SEXTO. La integracion, presentacion y envio del soporte documental de los Informes Trimestrales Estatales y
Municipales del ejercicio fiscal 2024, debe ser de calidad y estara sujeto a caracteristicas cualitativas de utilidad,
confiabilidad, relevancia, comprensibilidad y comparabilidad, asi como a los atributos de oportunidad, veracidad,
representatividad, objetividad, suficiencia, posibilidad de predicciéon e importancia relativa; por lo que, las entidades
fiscalizables deben presentar y enviar informacién que guarde plena relacion con lo requerido, y evitar actos de
simulacién que entorpezcan y obstaculicen la actividad fiscalizadora de Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de México.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese este Acuerdo en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno.
SEGUNDO. Este Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacién en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno.

TERCERO. Los ANEXOS referidos en este Acuerdo forman parte integral del mismo, por lo que las entidades
fiscalizables estatales y municipales, estan obligadas a observarlos y darles estricto cumplimiento.

CUARTO. En las entidades fiscalizables estatales, las personas servidoras publicas que deben capacitarse en el
Poder Ejecutivo Sector Central, los Titulares o encargados de las Dependencias, Organo Interno de Control, Unidad
de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE) o equivalente, y Coordinador Administrativo o
equivalente; en los Poderes Legislativo, Judicial, asi como Organos Auténomos y Organismos Auxiliares son los
Titulares o encargados de la Entidad, Organo Interno de Control, Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion
y Evaluacion (UIPPE) o equivalente, y Direccion de Administracion y Finanzas o equivalente.

QUINTO. En las entidades fiscalizables municipales las personas servidoras publicas que deben capacitarse en el
Municipio, son los Titulares o encargados de la Presidencia Municipal, Tesoreria Municipal, Secretaria del
Ayuntamiento, Contraloria Municipal y Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluaciéon (UIPPE) o
equivalentes; en los Organismos Descentralizados, los Titulares o encargados de la Direccion General, Tesoreria,
Contraloria Interna y Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion (UIPPE) o equivalentes.

SEXTO. Los asuntos relacionados o procedimientos iniciados por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México, en materia de Informes Trimestrales Estatales y Municipales, que se encuentran en tramite o pendientes de
determinacion o resolucion, con anterioridad a la entrada en vigor de este Acuerdo 04/2024, se atenderan hasta su
conclusion definitiva conforme al ACUERDO 05/2023 POR EL QUE SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS, FECHAS DE
CAPACITACION Y CALENDARIZACION PARA LA INTEGRACION, ENVIO Y ENTREGA DE LOS INFORMES
TRIMESTRALES DEL EJERCICIO FISCAL 2023, DE LAS ENTIDADES FISCALIZABLES DEL ESTADO DE
MEXICO, publicado en el Periédico Oficial Gaceta de Gobierno, el veintiuno de abril de dos mil veintitrés.

Asi lo acordé y firma Miroslava Carrillo Martinez, Auditora Superior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México.

Dado en las oficinas del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, ubicadas en Calle Mariano Matamoros,
numero 106, Delegacion Centro Historico, Colonia Centro, Toluca de Lerdo, Estado de México, Codigo Postal 50000; a
los quince dias de marzo de dos mil veinticuatro.

ATENTAMENTE.- MIROSLAVA CARRILLO MABTiNEZ.- AUDITORA SUPERIOR DEL ORGANO SUPERIOR DE
FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO.- RUBRICA.
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Al margen Escudo de la LXI Legislatura del Estado de México, con una leyenda que dice: Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México y un logotipo que dice: OSFEM Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado de
México, —Poder Legislativo— Cuentas Claras, Mejores Gobiernos.

ANEXO UNO

LINEAMIENTOS PARA LA
INTEGRACION Y PRESENTACION DE
LOS INFORMES TRIMESTRALES
ESTATALES DEL EJERCICIO FISCAL
2024
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OBJETIVO

Establecer los criterios, métodos, sistemas, formatos y documentacion necesaria para que la Secretaria de Finanzas, Oficialia
Mayor, el Sector Central, Poderes Publicos, Organos Auténomos y Organismos Auxiliares, homologuen e integren los Informes
Trimestrales Estatales del ejercicio fiscal 2024 en apego a la normatividad aplicable para la correcta entrega al Organo
Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

AMBITO DE APLICACION

Estos Lineamientos, son aplicables para la Secretaria de Finanzas, Oficialia Mayor, Sector Central del Poder Ejecutivo, los
Poderes Publicos, Organos Auténomos, Organismos Auxiliares y Fideicomisos; asi como, de aquellos Organismos Estatales
que se creen o inicien operaciones durante el ejercicio fiscal 2024.

MARCO LEGAL

El OSFEM es el ente fiscalizador que forma parte de la Legislatura y que constitucionalmente tiene por objeto revisar y
fiscalizar las cuentas y actos relativos a la aplicacion de los fondos publicos del Estado y de los Municipios.

Para la ejecucion de la fiscalizacion superior cuenta con la atribucion legal de establecer y publicar los lineamientos, criterios
y sistemas, asi como todas aquellas disposiciones de caracter general para las acciones de control y evaluacion, necesarios
para la fiscalizacion de las cuentas publicas y los informes trimestrales.

Por lo que, para hacer valer sus determinaciones tiene el imperativo legal de imponer medios de apremio y de ser necesario,
promover la responsabilidad juridica que sea procedente.

El articulo 61 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, establece como facultad de la Legislatura,
lo siguiente:
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“..XXXIIl. Revisar, por conducto del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, las cuentas y actos
relativos a la aplicacion de los fondos publicos del Estado y de los Municipios, asi como fondos publicos federales en
los términos convenidos con dicho ambito que incluiran la informacién correspondiente a los Poderes Publicos,
organismos autbnomos, organismos auxiliares, fideicomisos publicos o privados y demas entes que manejen recursos
del Estado y Municipios...”

El articulo 2 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, sefiala:

“...Los entes publicos aplicarén la contabilidad gubernamental para facilitar el registro y la fiscalizacion de los activos,
pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingresos
publicos, la administracién de la deuda publica, incluyendo las obligaciones contingentes y el patrimonio del Estado.
Los entes publicos deberan seguir las mejores practicas contables nacionales e internacionales en apoyo a las tareas
de planeacién financiera, control de recursos, andlisis y fiscalizacion...”

El articulo 285 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios establece:

“...El Presupuesto de Egresos del Estado es el instrumento juridico, de politica econémica y de politica de gasto, que
aprueba la Legislatura conforme a la iniciativa que presenta el Gobernador, en el cual se establece el gjercicio, control
del gasto publico y evaluacion del desempefio de los Entes Publicos, de acuerdo con su naturaleza juridica y segun
corresponda, con base en los objetivos, pardmetros e indicadores de desempefio y programas derivados del Plan de
Desarrollo del Estado de México, durante el ejercicio fiscal correspondiente y en apego a lo establecido en la legislacion
aplicable.

VI. Sistema de Planeacion y Presupuesto (SPP): Herramienta automatizada que establece la estructura programatica
del proceso de planeacion, ejercicio y control del gasto corriente...”

El articulo 350 del ordenamiento en cita menciona:

“...La Secretaria y las tesorerias enviaran al Organo Superior, de manera trimestral, dentro de los primeros veinte dias
habiles posteriores al término del trimestre que se informa, para su andlisis, la siguiente informacion:

|. Patrimonial

1. Presupuestal

Ill. De la obra publica

IV. De némina

V. Avance del cumplimiento del Plan de Desarrollo del Estado de México...”

La Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México, en el articulo 8 fracciones |, II, V, VIII, X1, XII, XlII, XIV, XV, XVII,
XIX'y XXX confiere al Organo Superior de Fiscalizacion las siguientes atribuciones:

“

I. Fiscalizar, en todo momento, respecto del afio inmediato anterior, los ingresos y egresos de las entidades fiscalizables
a efecto de comprobar que su recaudacion, administracion, desempenio, niveles de deuda y aplicacion se apegue a las
disposiciones legales, administrativas, presupuestales, financieras y de planeacién aplicables;

Il. Fiscalizar, en todo momento, respecto del afio inmediato anterior, el ejercicio, la custodia y aplicacion de los recursos
estatales y municipales, asi como los recursos federales, en términos de los convenios correspondientes; ...

V. Verificar que las entidades fiscalizables que hubieren recaudado, manejado, administrado o ejercido recursos
publicos, se hayan conducido conforme a los programas aprobados y montos autorizados; y que los egresos se hayan
ejercido con cargo a las partidas correspondientes y con apego a las disposiciones legales, reglamentarias y
administrativas aplicables;

VIIl. Corroborar que las operaciones realizadas por las entidades fiscalizables sean acordes con las leyes de ingresos
y presupuestos de egresos del Estado y municipios, y se hayan efectuado con apego a las disposiciones legales
aplicables;

XI. Establecer los lineamientos, criterios, procedimientos, métodos y sistemas, asi como todas aquellas disposiciones
de caracter general para las acciones de control y evaluacién, necesarios para la fiscalizacion de las cuentas publicas
y los informes trimestrales;

Xll. Fiscalizar las obras publicas y servicios relacionados con las mismas que, por si o por conducto de terceros realicen
las entidades fiscalizables de conformidad con la ley de la materia;

Xlll. Fiscalizar la adquisicién, enajenacion y arrendamiento de bienes, asi como la contratacion de servicios de
cualquier naturaleza, que realicen las entidades fiscalizables de conformidad con la ley de la materia;
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XIV. Verificar que las cuentas publicas, los informes trimestrales y la informacion econémica, financiera y, en su caso,
la deuda publica, se hayan presentado de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, y demas disposiciones
aplicables;

XV. Rendir los informes a la Comisién sobre el resultado de la revisién de los informes trimestrales sobre los ingresos
obtenidos y aplicacion de recursos de las entidades fiscalizables...;

XVII. Requerir, seguin corresponda, por conducto de los titulares de la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo
y de los organos internos de control de las entidades fiscalizables, a los profesionistas independientes y auditores
externos que sean autorizados legalmente, los dictamenes de las auditorias y revisiones por ellos practicadas;

XIX. Requerir a las entidades fiscalizables la informacién, documentos fisicos y/o electrénicos necesarios para
los actos de fiscalizacion, asi como solicitar a otras autoridades el auxilio o colaboracién para el cumplimiento
de sus atribuciones.

La negativa a entregar informacién al Organo Superior, asi como los actos de simulacién que se presenten
para entorpecer y obstaculizar la actividad fiscalizadora sera sancionada conforme a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

XXVII. Establecer coordinacion, en términos de esta Ley.

a) Las Secretarias de Finanzas y de la Contraloria, con las contralorias de los municipios y sus organismos
auxiliares, érganos internos de control de los Poderes Legislativo y Judicial y de los organismos autbnomos, a fin
de determinar los procedimientos necesarios que permitan el eficaz cumplimiento de sus respectivas
atribuciones...”

XXIX. Implementar los sistemas de informacién necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones...”

XXX. Vigilar que las Remuneraciones de los servidores publicos del Estado y Municipios, se ajusten a lo establecido
en los catalogos generales de puestos y tabuladores de remuneraciones aprobados por la Legislatura del Estado o por
los ayuntamientos respectivos; ...”

XXXIIl. Verificar el cumplimiento de las disposiciones en materia de disciplina financiera, equilibrio presupuestario y
responsabilidad hacendaria por parte de los entes publicos en términos de la legislacién en la materia ...”

XXXIV. Revisar la veracidad de la informacién enviada por la Secretaria de Finanzas o su equivalente para cada ente
publico, a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para la evaluacion del Sistema de Alertas referido en la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios...”

XXXVI. Ejercer las demas que expresamente sefiale la Constitucion Politica del Estado, la presente...”

El articulo 65 de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México, indica que:

“...Es competencia del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, fiscalizar, auditar, revisar,
substanciar, resolver y sancionar las cuentas y actos relativos a la aplicacion de los fondos publicos del Estado
y de los Municipios, en cumplimiento del mecanismo de seguimiento de las medidas de seguridad, prevencion
y justicia para prevenir y erradicar la violencia contra las nifias, adolescentes y mujeres...”

El articulo 50 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios sefala:

“...Incurre en falta administrativa no grave, el servidor publico que, con sus actos u omisiones, incumpla o transgreda
las obligaciones siguientes:

1. Denunciar los actos u omisiones que en egjercicio de sus funciones llegare a advertir, que puedan constituir faltas
administrativas en términos del articulo 95 de la presente Ley.

Ill. Atender las instrucciones de sus superiores, siempre que éstas sean acordes con las disposiciones relacionadas
con el servicio publico.

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 9 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Miércoles 20 de marzo de 2024 Seccién Primera Tomo: CCXVII No. 52

V. Rendir cuentas sobre el gjercicio de las funciones, en términos de las normas aplicables.
VI. Colaborar en los procedimientos judiciales y administrativos en los que sea parte.

VIII. Actuar y ejecutar legalmente con la maxima diligencia, los planes, programas, presupuestos y demas normas a fin
de alcanzar las metas institucionales segun sus responsabilidades, conforme a una cultura de servicio orientada al
logro de resultados.

IX. Registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacién e informacién que, por razén de su empleo, cargo o
comision, conserve bajo su cuidado y responsabilidad o a la cual tenga acceso, impidiendo o evitando el uso,
divulgacion, sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacion indebidas de aquéllas.

Xlll. Cumplir con la entrega de indole administrativo del despacho y de toda aquella documentacién inherente a su
cargo, en los términos que establezcan las disposiciones legales o administrativas que al efecto se sefalen.

XIV. Proporcionar, en su caso, en tiempo y forma ante las dependencias competentes, la
documentacion comprobatoria de la aplicacion de recursos economicos federales, estatales o municipales, asignados
a través de los programas respectivos...”

El articulo 51 del ordenamiento sefialado menciona:

“...También se considerara falta administrativa no grave, los dafos y perjuicios que, de manera culposa o negligente
y sin incurrir en alguna de las faltas administrativas graves sefialadas en el Capitulo siguiente, cause un servidor
publico a la Hacienda Publica o al patrimonio de un ente publico...”

El articulo 52 indica que:

“...Para efectos de la presente Ley, se consideran faltas administrativas graves de los servidores publicos, mediante
cualquier acto u omision, las siguientes:

IV. La utilizacién indebida de informacioén.
Xll. El desacato...”

El Articulo 206 establece:

“...La ejecucion de las sanciones impuestas por la comision de faltas administrativas no graves, se llevara a cabo de
manera inmediata, una vez determinadas por la Secretaria de la Contraloria o los Organos internos de control y en
los términos que disponga la resolucion respectiva.

Tratandose de servidores publicos de base, la suspension y la destitucion se ejecutaran por el titular del ente publico
que corresponda...”

El articulo 6 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, establece:

“

Para la fiscalizacién, ademas de las sefialadas en la Ley de Fiscalizacion, el Organo Superior tendréa las atribuciones
siguientes:

1. Solicitar la informacién financiera, incluyendo los registros contables, presupuestarios, programaticos y
econdémicos, asi como los reportes institucionales y de los sistemas de contabilidad gubernamental que las
entidades fiscalizables estan obligadas a operar;

VIIl.  Verificar obras, bienes adquiridos y servicios contratados por las entidades fiscalizables, con la finalidad de
comprobar si los recursos de las inversiones y los gastos autorizados se ejercieron en los términos de las
disposiciones aplicables...”

El articulo 35 del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el ejercicio fiscal 2024, establecen:

“...Articulo 35. Las Asignaciones Presupuestales de las Entidades Publicas del Poder Ejecutivo, sujetas al control
presupuestario del Poder Legislativo, que utilizan recursos provenientes de Recursos Etiquetados y No Etiquetados, en
la operacion de sus Programas, ascienden a la cantidad de $149,090,508,121 distribuidos “

La informaciéon que sea proporcionada a esta entidad estatal de fiscalizacion sera utilizada para el cumplimiento de las
atribuciones de revision y fiscalizacion conferidas en la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México, por lo que en
consecuencia, se tendra acceso a todo tipo de documentos, datos, libros, archivos fisicos y electronicos, asi como a la
documentacion justificativa, comprobatoria y demas informacion que resulte necesaria; quedando bajo su custodia y
responsabilidad dicha informacion.
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ESTRUCTURA DE LA INTEGRACION Y PRESENTACION DE LOS
INFORMES TRIMESTRALES ESTATALES DEL EJERCICIO FiscAL 2024

«Oficio de
presentacion

«Madulos (4)
*Submédulos (8)

+Documentos
requeridos por tipo
de archivo y firmas
de los servidores
publicos
responsables

INTEGRACION
DIGITAL (CD)

MATRIZ DE
FIRMAS

IMPRE

a) ENTREGA IMPRESA Y DIGITAL

i

Oficio de presentacién

* De manera impresa en dos tantos, en
original (OSFEM y acuse), con firmas
autdgrafas, tinta color azul y sellos
oficiales, de acuerdo con lo siguienta:

* Poder Ejecutivo - Sector Central:

» Informacidn  consolidada, e oficio
serd fimado por el titular de la
Secretaria de Finanzas; adicionando
también, copias simples de los oficios
signados por los titulares de las
Dependencias (Secretarias) y sus

» 1. Se deberdn grabar en un

programa  que  permita
cemrar la sesidn en "solo
lectura “.

=2 Presentar con etigueta
auto  adherible con  los
siguientes datos:

=21 Mombre y Siglas de la
entidad,

=22 Trimestre y afo al que
comesponda la informacidn

respectivos coordinadores Yy precisar los  mddulos
administrativos o equivalentes; integrados  en cada CD,
considerando las

»Poder Ejecutive - Organismos especificaciones sefialadas
Auxiliares: en el documento “Etiquetas

«Ante la antinomia juridica que se
presenta en el Cddige Financiero del
Estado de México y Municipios,
respecto a la Ley General de
Contabilidad  Gubernamental, se
precisa que el oficio de presentacidn
debe estar fimado por el titular de la
Secretaria de Finanzas; adicionando
también, copias simples de los oficios
signados por los titulares de los
Organismos  Auxiliares vy sus
respectivos Directores de Finanzas o
equivalentes.

* Poder Legislativo, Poder Judicial y
Organos Auténomos,

» Firmado por el titular del ente publico
y Director de Finanzas o equivalente.

+Es importante precizar que debera
incorporar la siguiente leyenda:

»"5e seflala que [a informacion

contenida en medios dpticos que
acompafian al mismo, son copia fiel
del original que obra en los archivos
de esta entidad, haciendo referencia
que la documeniacitén comprobafona y
justificativa generada, se pone a
disposicién del Organo Superor de
Fiscalizacitn del Estado de México,
para sy andlisis o  revision
CONTE: i "

Informacion Digital Disco compacto CD’s (2)

oficiales de los Informes
Trimestrales Estatales del
ejercicio fiscal 2024",
publicade en el =itic web
del OSFEM
www.osfemn.gob.mx, en el
apartado “Documentos de
Apoya”.

Oficialia de partes

= Direccidn: Calle Mariano
Matamoros No. 106,
Delegacion Centro
Histérico, Col. Centro,
Toluca, Méxice, C.P. 50000
Teléfonos:
+ 722 1678450 Ext. 7005.

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx

mex GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 11

DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Miércoles 20 de marzo de 2024 Seccién Primera

Tomo: CCXVII No. 52

b) INTEGRACION DIGITAL

La presentacion de los Informes Trimestrales, sera en cuatro Médulos, que a su vez se dividen en

submadulos, de acuerdo a la siguiente estructura:

» Estados Financieros
» Formatos auxiliares

= Servicios personales
*Obra
« Otros archivos

de Planeacion y
Presupuesto

MATRIZ DE DOCUMENTOS, FIRMAS Y ARCHIVOS

ormatos del Sistema

= Informacién presupuestaria
» Informacién patrimonial

Es una herramienta visual, que contiene los documentos requeridos por tipo de archivo y firmas de los servidores
publicos responsables, desagregada para cada uno de los Mdédulos y Submaédulos que integran los Informes Trimestrales

Estatales del ejercicio fiscal 2024.

Para identificar que documentos integran cada médulo y submaodulo, se muestra la Matriz por cada Médulo que se presentara,
de acuerdo al tipo de archivo, firmas de los servidores publicos de quien elabora, revisa y autoriza, periodicidad y aplicabilidad

de la Entidad Fiscalizable Estatal, conforme a lo siguiente:

Para la integracién y presentacion de los Informes Trimestrales Estatales del ejercicio fiscal 2024, es importante observar la
columna de “aplicabilidad”, asi como verificar las caracteristicas y periodicidad de cada uno de los documentos, formatos,
reportes e informacion adicional requerida, las cuales se encuentran detalladas en el “instructivo”, lo que permitira a la entidad

fiscalizable cumplir en tiempo y forma con la presentacién de la informacion.

edomex.gob.mx
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Clasificacion de Entidades Fiscalizables

Gubernatura

Coordinacidn General de
Comunicacion Social

Secretaria General de Gobierno
Secretaria de Seguridad
Secretaria de Finanzas
Secretaria de Salud

Secretaria del Trabajo

Secretaria de Desarrollo
Econdmico

Secretaria de |a Contraloria
Secretaria de Mowilidad
Secretaria del Campa
Secretaria de Cultura y Turismo
Secretaria de las Mujeres

Secretaria de Educacion,
Ciencia, Tecnologia e
Innovacian

Secretaria de Bienestar

Secretaria de Desarrollo Urbano
& Infraestructura

Secretaria del Medio Ambiente
y Desarrollo Sostenible

Secretaria del Agua
Consejeria Juridica
Oficialia Mayor

Junta Local de Conciliacion y
Arbitraje del Valle de Toluca

Tribunal Estatal de Conciliacion
y Arbitraje

Junta Local de Conciliacion y
Arbitraje del Valle Cuautitlan-
Texcoco

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

CODHEM
FGIEM
ITAIPEMYM
IEEM
TIAEM
TEEM
UAEMEX

13

BTEM SAASCAEM
CCCEM SRYTWM
CREDOMEX  SISTRAMWTEM
COBAEM DIFEM
COMALEP TESCHA
CECYTEM TESCH
CCAMEM TESCHI
CAEM TESC
CEPANAF e

TESE
CTAEM TESH
COPLADEM  1gg
EIERS TESI

CEDIPIEM TESIO
COMECYT TESSFP

HRAEZ TEST
IMPIOPD TESVE
I4PEM TESVG
- TESOEM
FOMEGEM UM
IGECEM HoER
ICAMEY NV
UNEVT
HFAEM e
IFREM e
ISEM va
ISSEMYM ™
IEECC UPATLALITLA
IHAEM UPCHI
IMIEM Lipcl
IME! LPT
IMEFI UPTEN
LPYM
IMEVIS
IME T
UTFY
IAPEM -
ICEM T

FROPAEM UTZIN

PROBOSOQUE  UTSEM
RECICLAGLA  UTVT

SESEA COLEM
FIDEICOMISC C3
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MODULO 1 INFORMACION
CONTABLE Y FINANCIERA

1.1 Matriz de documentos, firmas y archivos.

Tipo de Informacion Cargo del Servidor Plblico
que Firma el Documento
Documento Tipo de Archivo Per
Moduls | Submddulo Ho. PQE POR POA

1 |Estace de Siuacitn Financien eoe | ® X ® Mensual PL. FJ'L':—‘:“" SCy

2 |Estado de Acthidades =2 X x X Mermual P FJ-&“" SCy

3 |Estado de Fijos de Efectiv [isce | x X X Nsrmual FL. "J-é:“" SCy
1

PL PJ, ORA, ECy
= 5 # 5 B ¥
: 4 Estaco Analfico de Deuda y Otmos Pasivos [E X X X Fbersual Ol
s

L, P &
&  |Estadc AnalRico del Activo = X x X Maersual L H';‘:“" Cy
& i
M &
&  |Estado de Vanacidn de la Hacienda Plblca o | x x x Mersual L H";‘:“" Cy
3, P &
Estadn de Cambios en la Situacidn Financiera = x x x Mersual P H'é:“" sCy
3, P &
8  [Motas a jos Estados Financieros vor | ® X X Pberrsuial PL H'é:“" SCy
T L
£ PL, PJ, ORA, SCy
= ) Balanza O'E"::mm =1 E X X X Mbzremual o N °
M -
10 |Balanza de Comprobacidn Detallada [#or | X X b Marsual L I—J.I;_"\:‘J‘ SCy
o &

11 JLitwo Mayor ® Merrsual FL H'é:“" Cy
£ PL PJ, ORA, SCy
= 12  |Dxano General de Poitas X Mbermual !
- [#oe o,

X
E = = ——
é i3 Reporte de Fideicomisos y Sopone EJCL tal {Contrato: Original y eny % % % Tii aral * &Cy OM
E Su caso converios modificatonos de Sdeicomisos ¥ anexos ).
[+~
14 [Catdlogo de Cuentas Contables Mbarmual PL. PJy i
16 |Catilogo de Pélizas Contables [ rer | Mersual PL, PJy DA
. [Concikaciones Bancarias y de imession (cacdidla y detale de las .
"6 |particas en concibacin y Estadas: de Cuentas Bancarios y de knersian) |20 il * * ® Mersual PL, PJy QA

FQE: Persona que elabora, POR: Persona que revisa, POA: Persona que auloriza, PL: Poder Lagisiativa, PJ: Poder Judicial, OAA: Drganismos Auldnomos y Auxiiares, 3C: Seclor Ceniral y OM:
Oficialia Mayor.
" Be eniregard la informacitn acumulada en el Gllime mes del irimesire gue comesponda (marze, junio, sepliembre v diciembre)

1.2 Consideraciones Particulares para el Médulo 1

1. El Libro Mayor y la Balanza de Comprobacion Detallada referidos en los numerales 10 y 11, unicamente para el
caso del Sector Central, se consultara directamente en las oficinas de la Secretaria de Finanzas. En todos los demas
casos, se presentara a través de los CD’s.

2. El Catalogo de Cuentas Contables, asi como el Catalogo de Pélizas Contables (numerales 14 y 15), se
presentaran en formato .txt, los cuales seran elaborados de acuerdo al Instructivo publicado.

3. Paraintegrar la Informacion Contable y Financiera, se debera incluir al final, la siguiente leyenda:

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los estados financieros y sus notas, son razonablemente
correctos y son responsabilidad del emisor’.

4. La estructura de los Estados Financieros, se debera apegar a lo establecido en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente,
en su apartado Estados Financieros.

5. Para el numeral 16, se deberan integrar las enlistadas en las cuentas contables 1112 Bancos/Tesoreria, 1114
Inversiones Temporales, 1121 Inversiones Financieras de Corto Plazo, 1211 Inversiones a Largo Plazo, 1212 Titulos
y Valores a Largo Plazo y 1213 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos.
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g
MODULO 2 INFORMACION PRESUPUESTARIA Y E}’E
PATRIMONIAL II

2.1 Matriz de documentos, firmas y archivos.

Cargo del Servidor Publica
Tipe de Informacién
g que Firma el Documento
Documenta Tipo de Archivo Perlodicidad Aplicabilidad
Médule Submédule [No. PQE PQR PQA
Arual PL, Pd, Qu, ECy
17 |Cardtula de Presupuesto de ingresos E X X X (Marzo) oM
18 |Estada Analitico de Ingrescs =3 % X x® Mersual PL PJ'S::"' SCy
PL PJ, Ol SCy
19 |Estada de i P tal de Ingres: X x X L Il
= Avance Presupues gresos [ #oF | [ 7t | erzual o
Arwual PL PJ, OaA, SCy
20 |Cardtula de Presupuesto de Egresos E X X X Mz o
Arual PL, PJ, Qi SCy
21 |Galend sual fuente, Ao y objeto de gasto PPP10 X X X
ol anzacian mensual por £, proyecio y obiel gasio m (Marzo) oM
R
a Calendarizacin mensual por unided ejeculoa ¥ objelo de gasio PL PJ, Oa, SCy
g el —— = X X X Mensual oM
@
-F 23 |Calsndanzacdn mensual por cemno de costo y fuenbs de franciamienta m x X X bermual PL PJ'UM SCy
£
E Estada Analitico del Ejercicio del Presupussio de Egresos PL, PJ, Qi SCy
g e (Clasifcacion por Objelo de Gasto (Capitulo y conceplo) 3 x X x Mersaal OM
Estada Analitico del Ejescicio del Presupuesio de Egresos PL PJ, Oa, SCy
o (Clasifcacion Adminstatia [ wor x X X Mersal oM
Estada Analitico del Ejercicio del Presupuesio de Egresas PL. Pd, Qu, SCy
8 {Clasificacion Econdmica | por ipo de gasio) E X x x Menzual Ok
Estada Analitico del Ejercicio del Presupussio de Egresos PL, PJ, Qi SCy
- (Glasificacion Funcional (Finalidad y Funcign) 3 x X x Mersaal oM
PL PJ, Ol SCy
Es . .
28 |Estada Analitico del Ejercicio del Presupuesio de Egresas m X X X Trimestral oM
PL PJ, DA SC
29 |Estada de Avance Presupuestal de Egresos m x X X bermual DM ¥

PQE: Persona que elabora, POR: Persona que revisa, POA: Persona que auloriza, PL: Poder Lagislalive, PJ: Poder Judicial, Ol Organiamos Auldnomos y Auxilares, SC: Seclor Cenlral y OM:
Oficialia Mayor.
* S enlregard k& informacion acumulada en al Oflirs mes dal imestre que comesponda (Marzo, junio, sepliembre y diciembre)

del Servidor Pablico
Tipo de Informacian Cargo
o que Firma el Documeanto
Documento Tipo de Archivo Periodicidad Aplicabilidad
Médulo Submddulo | No. PQE POR POA
Semesiral
30 Jimentano de Bienes Muebles | o | X X x [dunio y Diciemire] PLPJ g;‘“' Omy
(Marzo y Septiembre) "
Semesiral
21 |ienianc de Bieres nmusties ca x x x T ——— gé‘"" Oy
. (Marzo y Septiembre) -
5 oo
B 32 |Reporte de modmienos de Bienes Musbies & inmuebies 3 X x x Trimestral * PL PJ OAA SCy
& oM
&
‘S .. |Dictdmenes de adjudicacin emitidos por e Comité de Ammendamisnic, - . PL PJ OAM SCy
E 2 |acousiciones de inmustles, Enajenaciones y Senicias =3 x nmesiral i
E Aral PL P OMA, SCy
34 |Programa anual de adquisiciones E X X X - oM
a8 T . PL PLOAM ECy
3% |Reporte de procedimientos adquisitios m X x x nmestral oM

PQE: Persona gue elabora, POR: Parsona gue revisa, POA Parsona que auvloriza, PL: Poder Legisialivo, PJ: Poder Judicial, Ouuk: Organismes Aubdnomos y Auxiliares, SC: Sector Ceniral y OM:
Oficialia Mayaor.
* Sa enlregard ka informacion acumukada en al Oilimo mes del irimesire gue comesponda (marzo, junio, seplismbre y diciemnbre)
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2.2 Consideraciones Particulares para el Médulo 2

1. La Caratula de Presupuesto de Ingresos, la Caratula de Presupuesto de Egresos y la Calendarizacion
mensual por fuente, proyecto y objeto de gasto (PPP10) (numerales 17, 20 y 21), tienen periodicidad anual, por
lo que se entregaran Unicamente en el primer trimestre del ejercicio (marzo).

2. En los Estados presupuestarios, para integrar la Informacion Presupuestaria se debera incluir al final, la siguiente
leyenda:

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los estados presupuestarios y sus notas, son razonablemente
correctos y son responsabilidad del emisor”.

3. Laestructura de los Estados Presupuestarios, se debera apegar a lo establecido en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
vigente, en su apartado 10.2 Estados Presupuestarios.

4. Los documentos de la Matriz numerales 21, 22 y 23, deberan apegarse a los emitidos por el Sistema de
Planeacion y Presupuesto (SPP).

5. Para la correcta integracién y presentacion de los Informes Trimestrales Estatales del ejercicio fiscal 2024, se
deberan verificar las caracteristicas y periodicidad de cada uno de los estados presupuestarios, formatos, reportes
e informacion adicional requerida, las cuales se encuentran detalladas en el instructivo del Mddulo correspondiente.

6. Unicamente en el caso del sector central los numerales 30 y 31 seran remitidos en los meses de marzo y
septiembre, asimismo en la columna de valuacién del valor de Bienes se anotara el ultimo dato proporcionado por
Contabilidad General Gubernamental; es decir, el mas actual; en el caso de las colindancias el criterio de llenado
sera, Sin Informacion (S/1).

7. El Sector Central presentara un Programa Anual de Adquisiciones por cada una de las Dependencias.

8. Para el Sector Central, el numeral 35 se debera reconocer el llenado a partir del contrato y/o convenio formalmente
suscrito durante el trimestre.

MODULO 3 INFORMACION PROGRAMATICA

CF:
=

3.1 Matriz de documentos, firmas y archivos.

T o Dl Cargo del Servidor Publico
P — que Firma el Documento
Ipo ae et A -
Documento Ar’:;hivo Periodicidad Aplicabilidad
Médulo | Submédulo No. PQE PQR PQA
Calendarizacién de Metas de Actividad por Proyecto y Unidad Ejecutora . PL, PJ, OAA, SCy
36 (PbROa) | poF | X X X Trimestral oM.
8 Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto y Unidad . PL, PJ, OAA, SCy
k) N . PJ, )
«‘é 37 Ejecutora (PbR11a)  °oF] X X X Trimestral OM.
g
2 g
% o Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto y Unidad PL. PJ. OAA. SC
° 5 38 Ejecutora (Informe Cuantitativo de las Variaciones de las Acciones) [ #oF | X X X Trimestral * T ' y
> 2 oM.
< (PbR13a)
E
L2
€
39 Dictamen de Reconduccion y Actualizacién Programatica- Presupuestal m X X X Mensual PL.PJ, S’CIA SCy
40 Dictamen de Reconduccién de Metas de Actividad por Proyecto lm X X X Trimestral * PL, PJ, SI\A/IA sCy

PQE: Persona que elabora, PQR: Persona que revisa, PQA: Persona que autoriza, PL: Poder Legislativo, PJ: Poder Judicial, OAA: Organismos Auténomos y Auxiliares, SC: Sector Central y OM: Oficialia Mayor.
* Se entregara la informacién acumulada en el dltimo mes del trimestre que corresponda (marzo, junio, septiembre y diciembre)

3.2 Consideraciones Particulares para el Médulo 3

1. Los documentos de la Matriz deberan apegarse a los emitidos por el Sistema de Planeacién y Presupuesto (SPP).
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2. El Dictamen de Reconduccién y Actualizacién Programatica-Presupuestal debera enviarse en los meses que se

llevaron a cabo reconducciones en el Recurso, caso contrario se debe anexar con la leyenda sin Movimientos.

3. El Dictamen de Reconduccién de Metas de Actividad por Proyecto, se debe adjuntar en el trimestre en el que se

realiz6 la reconduccioén, caso contrario se debe anexar con la leyenda sin Movimientos.

MODULO 4 INFORMACION ADMINISTRATIVA III

4.1 Matriz de documentos, firmas y archivos.

Tipo de Informacién

Cargo del Servidor Publico

que Firma el Documento

Tipo de L R
Documento ArEhivo Periodicidad Aplicabilidad
Mddulo |Submédulo No. PQE PQR PQA
41 |Caréatula de la némina m X X X Quincenal PL, PJ, OAA, SCy OM.
42 |N6mina detallada E X X X Quincenal PL, PJ, OAA, SCy OM.
43 |Archivos XML de Némina Quincenal PL, PJ, OAA, SCy OM.
44 |Comprobante bancario de la dispersién de la némina y/o cheques [ Por | Quincenal PL, PJ, OAA, SCy OM.
@
% 45 |Reporte de remuneraciones de mandos medios y superiores m X X X Quincenal PL, PJ, OAA, SCy OM.
s
o
©
& . .
P 46 |Conciliacion de la némina m X X X Mensual PL, PJ, OAA, SCy OM.
l
5
%] 47  |Reporte de plazas ocupadas [ poF | X X X Mensual PL, PJ, OAA, SCy OM.
48 Tabulador de. sueldos y prestémones para senidores pub\‘ICDS de| X Semestral * PL, PJ, OAA, SCy OM.
mandos superiores, mandos medios, generales y de confianza vigente m
Integracién de saldos por cuotas y aportaciones de seguridad social
49 [ISSEMYM e ISSSTE; asi como el soporte documental de dichal [E5T] X X X Mensual PL, PJ, OAA, SCy OM.
informacion
Integracion de saldos del Impuesto Sobre Erogaciones por]
X X X M | PL, P. AA M.
50 Remuneraciones al Trabajo Personal (ISERPT)  Por | ensual + PJ, OAA, SCy O
p 51 |Programa Anual de Obra X X X Anual PL, PJ, OAA, SCy OM
E 9 [ Por | (Marzo) T ' yOM-
o
=
©
8 52 |Informe de Obra Publica m X X X Trimestral * PL, PJ, OAA, SCy OM.
53 D\Flamenes de adjudicacion emitidos por el Comité Interno de Obra m X Trimestral * PL, PJ, OAA, SCy OM.
Publica
Anual
54  |Organigrama simplificado [ o | X (Marzo) PL, PJ, OAA, SCy OM.
£ . : Anual
55 |Dictamen de Estados Financieros | PoF | (Marzo) PL, PJ, OAA, SCy OM.
£ fri Anual
56 |Dictamen Presupuestal y Programatico m (Marzo) PL, PJ, OAA, SCy OM.
» 57 |Archivos XML de Egresos Mensual PL, PJ, OAA, SCy OM.
H
S B
4 58 Integracién de saldos del Impues(o §'0bre la renta ISR; asi como el X X X Mensual PL, PJ, OAA, SCy OM.
2 soporte documental de dicha informacion. Eﬂ
[¢]
. A Anual
59 |Tranwersalidad de la Perspectiva de Género e Igualdad Sustantiva [ por | X X X (Marzo) PL, PJ, OAA, SCy OM.
60 Preyenclon. Atencion, Sancién y Erradicacion de la Violencia contra las X X X Trimestral * PL, PJ, OAA, SCy OM.
Mujeres o]
61 Dec\aralon? de Alerta de Violencia de Género por Feminicidio Y] e X X X Trimestral * PL, PJ, OAA, SCy OM.
Desaparicion de Mujeres

PQE: Persona que elabora, PQR: Persona que revisa, PQA: Persona que autoriza, PL: Poder Legislativo, PJ: Poder Judicial, OAA: Organismos Auténomos y Auxiliares, SC: Sector Central y OM: Oficialia Mayor.
* Se entregara la informacién acumulada en el dltimo mes del trimestre que corresponda (marzo, junio, septiembre y diciembre).
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4.2 Consideraciones Particulares para el Médulo 4

Respecto a la Matriz en el numeral 48, Tabulador de sueldos y prestaciones para servidores publicos de
mandos superiores, mandos medios, generales y de confianza vigente, debera estar autorizado por la
Secretaria Finanzas para el caso de los Organismos Auxiliares y por el 6rgano maximo de gobierno en los Poderes
Publicos y Organos Auténomos.

El Tabulador de sueldos y prestaciones para servidores publicos de mandos superiores, mandos medios,
generales y de confianza (punto 48), se presentarda de manera semestral; no obstante, de llevar a cabo
adecuaciones a éste o0 a su estructura organica, se debera informar al Organo Superior, en el trimestre subsecuente
inmediato.

Para la entrega de los archivos .xml (numerales 43 y 57), se debera considerar lo siguiente para los Organismos
Auxiliares, Organos Auténomos y Poderes Publicos:

a) Clasificar y guardar las carpetas correspondientes, como se indica en el Instructivo del Médulo 4.
b) Los archivos .xml NO seran renombrados, se entregaran de acuerdo al folio fiscal, con que son emitidos.

c) Asegurarse que se envie el total de archivos en relacion con los registrados contablemente de acuerdo al
Libro Mayor y/o movimientos reflejados en los Estados de Cuenta Bancarios.

En el caso del numeral 43 se debera entregar la totalidad de los archivos de acuerdo al tipo de nébmina pagada
(Personal Base, Eventual, Asimilables y Listas de Raya); asi como los de Honorarios y asimilados a salarios.

Unicamente para el sector central, debera remitir los xml de egresos por concepto de proveedores y contratistas
pagados en el trimestre a partir de 50,000.00 (cincuenta mil pesos 00/100).

El Dictamen de Estados Financieros y Dictamen Presupuestal y Programatico del ejercicio 2023, (numerales 55
y 56 se entregara unicamente en el segundo trimestre, junio).

Los documentos de Transversalidad de la Perspectiva de Género e Igualdad Sustantiva, asi como Prevencion,
Atencion, Sancion y Erradicacion de la Violencia Contra las Mujeres (puntos 59 y 60), deberan ser reportados
unicamente por las Entidades Aplicables siguientes: la Secretaria de las Mujeres y Secretaria de Justicia y Derechos
Humanos, a través de la Comisidn Ejecutiva de Atencion a Victimas del Estado de México.

El documento de Declaratoria de Alerta de Violencia de Género por Feminicidio y Desaparicion de Mujeres

(numeral 61), aplicara unicamente para las Entidades Aplicables siguientes: Secretaria de las Mujeres y Fiscalia
Central para la Atencion de Delitos Vinculados a la Violencia de Género, a través de sus Fiscalias Especializadas.

CONSIDERACIONES ADICIONALES

Consideraciones Generales

ENTREGA IMPRESA

1. Oficio de presentacion; las Entidades Fiscalizables Estatales deben utilizar el formato autorizado en hoja
membretada, de acuerdo al tipo que le corresponda, dicho formato se encuentra disponible en la pagina web
www.osfem.gob.mx de este Organo Técnico.
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ENTREGA DIGITAL (CD)

1. La Informacién digital comprende archivos en extension .pdf, .xIs (Excel), .txt (Texto) y .xml (Texto).

2. Las cifras presentadas se deben reflejar en pesos y con dos decimales en todos los documentos, dichas cifras
seran definitivas; con el apercibimiento que no se tomara en cuenta informacién recibida con posterioridad a la
fecha establecida para tal efecto, o bien, aquella que pretenda sustituir o complementar a la informacion originalmente
entregada.

Matriz de documentos, firmas y archivos

1. Todos los documentos solicitados en formato PDF, sefialados en la Matriz de documentos, firmas y archivos de los
modulos 1, 2, 3 y 4, deben contar con sellos, firmas autégrafas de los servidores publicos que elaboran, revisan
y autorizan la informacion, en tinta azul, previa digitalizacion.

2. Los Informes Trimestrales Estatales del ejercicio fiscal 2024 deben ser presentados de conformidad con los
formatos publicados en el sitio web del OSFEM www.osfem.gob.mx, apartado “Documentos de apoyo” donde
ademas podran consultar los Instructivos correspondientes para su correcto llenado.

3. Todos los documentos, deben presentarse en el disco, médulo y submédulo segun la matriz de documentos,
firmas y archivos que le correspondan. En caso de que no aplique algun formato solicitado, la entidad, aun asi,
debera enviar el formato indicando en el mismo, con marca de agua, la situacion que aplique: S/M (sin movimientos)
o N/A (no aplica), segun corresponda.

4. En caso de ser necesario, deben realizar las gestiones correspondientes ante las areas que forman parte de su
estructura organica, entes gubernamentales y/o terceros; con la finalidad de dar cumplimiento a los articulos 61
CPELSMy 8 LFSEM, en términos técnicos, contables, presupuestales, programaticos, administrativos e informaticos
a los archivos y documentos establecidos en estos Lineamientos.

5. En_el caso del sector central sera obligatorio para la Oficialia Mayor y la Contaduria General Gubernamental
dependiente de |la Secretaria de Finanzas, efectuar coordinacidn previa a la presentacion de los Informes Trimestrales
con el objetivo de cumplir de forma oportuna, correcta y completa.

Las entidades fiscalizables obligadas al cumplimiento de la presentacion de los Informes Trimestrales Estatales del ejercicio
fiscal 2024, SE HARAN ACREEDORES A LAS MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES, en caso de incurrir en omision,
presentar informacion incompleta e incongruente que impida, retrase o entorpezca la revision y fiscalizacién desarrollada por
este Organo Superior de Fiscalizacién, en términos de la Ley de General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de
Fiscalizacion Superior del Estado de México, la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
y demas disposiciones aplicables.

i LXI Legislatura del Estado de México
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México

LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y PRESENTACION DE LOS
INFORMES TRIMESTRALES ESTATALES DEL EJERCICIO FISCAL 2024
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Al margen Escudo de la LXI Legislatura del Estado de México, con una leyenda que dice: Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México y un logotipo que dice: OSFEM Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado de
México, —Poder Legislativo— Cuentas Claras, Mejores Gobiernos.

ANEXO DOS

LINEAMIENTOS PARA LA
INTEGRACION, PRESENTACION Y ENVIO
DE LOS INFORMES TRIMESTRALES
MUNICIPALES DEL EJERCICIO FISCAL
2024
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OBJETIVO

Proporcionar los criterios, métodos, sistemas, formatos, documentacién y especificaciones necesarias a los Municipios y sus
Organismos Descentralizados a fin de homologar, integrar y presentar los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal
2024 de forma remota y fisica al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

AMBITO DE APLICACION

Estos Lineamientos son aplicables para Municipios y sus Organismos Descentralizados, entre los que se encuentran:
Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia, Organismos Descentralizados Operadores de Agua, Institutos
Municipales de Cultura Fisica y Deporte, Organismo Descentralizado para el Mantenimiento de Vialidades de Cuauititlan Izcalli,
Instituto Municipal de la Juventud de Ayapango, Instituto Municipal de la Mujer de Toluca, Instituto Municipal de Planeacién de
Valle de Bravo y Universidad de Naucalpan de Juarez; asi como, de aquellos Organismos Descentralizados que se llegaran
a crear o inicien operaciones durante el ejercicio 2024.
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MARCO LEGAL

El articulo 6 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su parrafo tercero, establece que:

“El Estado garantizara el derecho de acceso a las tecnologias de la informacién y comunicacion, asi como a los
servicios de radiodifusion y telecomunicaciones, incluido el de banda ancha e internet. Para tales efectos, el Estado
establecera condiciones de competencia efectiva en la prestacion de dichos servicios.”

El articulo 61 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, establece en su fraccion XXXIII, como
facultad de la Legislatura, lo siguiente:

“...Revisar, por conducto del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, las cuentas y actos relativos
a la aplicacion de los fondos publicos del Estado y de los Municipios, asi como fondos publicos federales en los
términos convenidos con dicho ambito que incluiran la informacién correspondiente a los Poderes Publicos,
organismos auténomos, organismos auxiliares, fideicomisos publicos o privados y demas entes que manejen
recursos del Estado y Municipios.”

El articulo 350 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios establece:

“...La Secretaria y las tesorerias enviaran al Organo Superior, de manera trimestral, dentro de los primeros veinte
dias habiles posteriores al término del trimestre que se informa, para su analisis, la siguiente informacion:

1. Patrimonial.

Il. Presupuestal.

Ill. De la obra publica.

IV. De némina.

V Avance del cumplimiento del Plan de Desarrollo del Estado de México.”

La Ley de Fiscalizaciér] Superior del Estado de México en el articulo 8 fracciones |, Il, V, VIII, IX, XI, XII, XIlI, XIV, XV, XVII,
XIX, y XXX, confiere al Organo Superior de Fiscalizacién las siguientes atribuciones:

. Fiscalizar, en todo momento, respecto del afio inmediato anterior, los ingresos y egresos de las entidades
fiscalizables a efecto de comprobar que su recaudacién, administracién, desemperio, niveles de deuda y aplicacion
se apegue a las disposiciones legales, administrativas, presupuestales, financieras y de planeacion aplicables;

Il. Fiscalizar, en todo momento, respecto del afio inmediato anterior, el gjercicio, la custodia y aplicacién de los
recursos estatales y municipales, asi como los recursos federales, en términos de los convenios correspondientes;

V. Verificar que las entidades fiscalizables que hubieren recaudado, manejado, administrado o ejercido recursos
publicos, se hayan conducido conforme a los programas aprobados y montos autorizados; y que los egresos se
hayan ejercido con cargo a las partidas correspondientes y con apego a las disposiciones legales, reglamentarias
y administrativas aplicables;

VIIl. Corroborar que las operaciones realizadas por las entidades fiscalizables sean acordes con las leyes de
ingresos y presupuestos de egresos del Estado y municipios, y se hayan efectuado con apego a las disposiciones
legales aplicables;

IX. Revisar que los subsidios otorgados por las entidades fiscalizables, con cargo a sus presupuestos, se hayan
aplicado a los objetivos autorizados;

Xl. Establecer los lineamientos, criterios, procedimientos, métodos y sistemas, asi como todas aquellas
disposiciones de caracter general para las acciones de control y evaluacién, necesarios para la fiscalizacién de ...
los informes trimestrales;

Xll. Fiscalizar las obras publicas y servicios relacionados con las mismas que, por si o por conducto de terceros
realicen las entidades fiscalizables de conformidad con la ley de la materia.

Xlll. Fiscalizar la adquisicién, enajenacién y arrendamiento de bienes, asi como la contratacién de servicios de
cualquier naturaleza, que realicen las entidades fiscalizables de conformidad con la ley de la materia.
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XIV. Verificar que las cuentas publicas, los informes trimestrales y la informacion econémica, financiera y, en su caso,
la deuda publica, se hayan presentado de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, y demas disposiciones
aplicables;

XV. Rendir los informes a la Comisién sobre el resultado de la revisién de los informes trimestrales sobre los ingresos
obtenidos y aplicacion de recursos de las entidades fiscalizables, asi como de las revisiones a las que se refieren
las fracciones | y Il del presente articulo;

XVII. Requerir, seguin corresponda, por conducto de los titulares de la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo
y de los demas 6rganos de control interno de las entidades fiscalizables, a los profesionistas independientes y
auditores externos que sean autorizados legalmente, los dictdmenes de las auditorias y revisiones por ellos
practicadas;

XIX. Requerir a las entidades fiscalizables la informacién, documentos fisicos y/o electronicos necesarios para los
actos de fiscalizacion, asi como solicitar a otras autoridades el auxilio o colaboracion para el cumplimiento de sus
atribuciones...

XXX. Vigilar que las Remuneraciones de los servidores publicos del Estado y Municipios, se ajusten a lo establecido
en los catalogos generales de puestos y tabuladores de remuneraciones aprobados por la Legislatura del Estado o
por los ayuntamientos respectivos; ...”

El articulo 37 de la misma Ley, sefala:

“Respecto de los informes trimestrales el Organo Superior, podré emitir los resultados de la fiscalizacién de acuerdo
con lo que se sefiale en el Reglamento.”

El articulo 49 de la Ley en cita, menciona:

“Los informes trimestrales..., asi como la documentacién comprobatoria y justificativa que los ampare, quedaran a
disposicion de los sujetos obligados a firmarlos, para que puedan revisarlos y en su caso, anotar sus observaciones.
Dichos informes seran revisados por los sindicos sin que se requiera su firma para la remision.

Los tesoreros municipales deberan notificar por escrito esta situaciéon a los sujetos obligados a firmar dichos
documentos y apercibirlos de que en caso de que no acudan a hacerlo, se tendra por aceptada la documentacion
de que se trate en los términos sefialados en el informe o cuenta publica respectiva.

Dichos documentos estaran disponibles en las oficinas de la Tesoreria Municipal, cuando menos con cinco o con
treinta dias de anticipacion a su presentacion, segtn se trate de los informes...”

El articulo 65 de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México, indica que:

“Es competencia del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, fiscalizar, auditar, revisar, substanciar,
resolver y sancionar las cuentas y actos relativos a la aplicacién de los fondos publicos del Estado y de los
Municipios, en cumplimiento del mecanismo de seguimiento de las medidas de seguridad, prevencion y justicia
para prevenir y erradicar la violencia contra las nifias, adolescentes y mujeres.”

El articulo 6 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México para las atribuciones
del Organo superior, establece:

Ill. Solicitar la informacién financiera, incluyendo los registros contables, presupuestarios, programaticos y
economicos, asi como los reportes institucionales y de los sistemas de contabilidad gubernamental que las
entidades fiscalizables estan obligadas a operar;”

IV. Vigilar, en su caso, la calidad de la informacién que proporcionen las entidades fiscalizables respecto al ejercicio
y destino de los recursos publicos federales que por cualquier concepto les hayan sido ministrados;
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VIII. Verificar obras, bienes adquiridos y servicios contratados por las entidades fiscalizables, con la finalidad de
comprobar si los recursos de las inversiones y los gastos autorizados se ejercieron en los términos de las
disposiciones aplicables;

”

Las entidades fiscalizables, deberan presentar de manera remota los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal
2024 en términos del Acuerdo 10/2023 por el que se emitieron los Lineamientos para la Implementacion, Operatividad y Uso
de la Plataforma Digital del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México y la aplicacién de la Firma Electrénica, a
través del Componente Recepcion de Informes Trimestrales (CRIT) que se encuentra en Plataforma Digital; el cual que esta
habilitado en el portal oficial www.osfem.gob.mx.

Las entidades fiscalizables deberan presentar cada Informe Trimestral, en las fechas establecidas en los Acuerdos por los que
se emita La Calendarizacion para la Entrega del Informe Trimestral de las Entidades Fiscalizables, del Ejercicio Fiscal 2024.

En cumplimiento a las atribuciones constitucionales con las que cuenta el Organo Superior de Fiscalizacion, la informacién
que sea proporcionada a esta entidad estatal de fiscalizacion sera utilizada en términos de la Ley de Fiscalizacion Superior
del Estado de México; por lo que en consecuencia, tendra acceso a todo tipo de documentos, datos, libros, archivos fisicos y
electrénicos, asi como a la documentacion justificativa, comprobatoria y demas informacion que resulte necesaria; quedando
dicha informacién bajo custodia y responsabilidad del Organo Superior.

INTEGRACION, PRESENTACION Y ENVIO DE LOS INFORMES
TRIMESTRALES MUNICIPALES DEL EJERCICIO FISCAL 2024

Consideraciones para la integracion y presentacion de los
Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal 2024

1. Las modalidades de presentacién de los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal 2024, seran remota
y fisica, ya que a través del Componente de Recepcion de Informes Trimestrales (CRIT) se presentaran los
documentos de los Médulos 2, 3 y 4, asi como el Médulo 1 de forma parcial; y de forma fisica se presentara el
submodulo denominado “Pdlizas y CDFI” mediante discos compactos entregados en las oficinas del Departamento
de Oficialia de Partes.

2. Deben emplear los “Formatos” e “Instructivos” para la integracion de los Informes Trimestrales Municipales del
ejercicio fiscal 2024, los cuales estan relacionados a los documentos de la Matriz de archivos y firmas autografas
del soporte para Municipios y Organismos Descentralizados.

3. Es Indispensable considerar la nomenclatura de los documentos que conforman los Informes Trimestrales
Municipales, la cual esta disponible en los Instructivos publicados en el sitio web del OSFEM.

4. Para identificar la clave de la entidad, se debe utilizar el Catalogo de Municipios, Organismos Auxiliares,
Dependencias Generales y Auxiliares establecido en el Manual para la Planeacion, Programacién y Presupuesto
de Egresos Municipal para el Ejercicio fiscal 2024, el cual se detalla a continuacion:

0 para Municipios, 2 Organismos Descentralizados Operadores de Agua (ODAS), 3 Sistemas Municipales para el
Desarrollo Integral de la Familia (DIF), 4 Institutos Municipales de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), 5
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10.

11.

12.

Mantenimiento de Vialidades de Cuautitlan lzcalli (MAVICI), 6 Instituto Municipal de la Juventud de Ayapango
(IMJUV), 7 Instituto Municipal de la Mujer de Toluca (IMM), 8 Instituto Municipal de Planeacién de Valle de Bravo
(IMPLAN) y 9 Universidad de Naucalpan de Juarez.

Todos los documentos en formato PDF sefialados en la Matriz de archivos y firmas autografas del soporte aplicable
para Municipios y Organismos Descentralizados de los Médulos 1, 2, 3 y 4, deberan contar con logotipo del
Entidad, firmas autégrafas y sellos, antes de ser digitalizados. Los servidores publicos encargados de elaborar y
emitir dichos documentos, antes de firmarlos, deben cerciorarse que los datos sean correctos.

Las firmas autégrafas y sellos no deben cubrir la informacion de los formatos digitalizados en PDF.

Las cifras presentadas en todos los documentos se reflejan en pesos y con dos decimales, mismas que deben
ser definitivas y congruentes.

Todos los documentos sefialados en las matrices en formato PDF, XLSX y TXT, deben presentarse en el Mddulo
que correspondan; en caso de no contar con informacién o no aplicar algin documento debera, indicarlo en el
mismo con la leyenda que corresponda: “Sin movimientos” o “No aplica”; los archivos TXT que no cuenten con
movimientos se deben enviar con la estructura sefialada en el Instructivo.

De ser necesario, realizar las gestiones correspondientes ante las areas que forman parte de su estructura organica,
otros entes gubernamentales y terceros; con la finalidad de dar cumplimiento en términos técnicos, contables,
presupuestales, programaticos, administrativos e informaticos a los archivos y documentos establecidos en estos
Lineamientos.

Para la presentacion de los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal 2024 a través del Componente de
Recepcion de Informes Trimestrales, es necesario que de forma previa consulte el Manual de Usuario de la
Plataforma Digital, disponible en el sitio web del OSFEM.

Para acceder a la Plataforma Digital del Organo Superior de Fiscalizacién, debe contar con usuario y contrasefa.
(Consultar los Lineamientos para la Implementacion, Operatividad y Uso de la Plataforma Digital del Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de México y la Aplicacion de la Firma Electronica).

El soporte documental que se solicita en formato PDF, debe ser legible, de acuerdo con las siguientes
caracteristicas:

a) Formato: Utilizar formatos estandares, sin propietarios de estandar abierto documentado, sin cifrado o
compresion.

b) OCR: Preferentemente pasar la imagen por un proceso OCR, el cual extrae el texto y lo pone detras de la
imagen, permitiendo indexar el documento y hacer busquedas sobre éste.

c) Resolucion: El nimero de pixeles (puntos por pulgada) deber ser de 300 ppp o dpi; en caso de incrementar el
numero de pixeles aumentara el tamafio del archivo resultante y no sera admitido por el componente.

d) Profundidad de bits: La apariencia fisica de los documentos electrénicos es a tono de grises; en caso de
incrementar la profundidad de bits incorporara colores al archivo, por lo que aumentara el tamafio resultante e
imposibilitara adjuntar el documento al Componente de Recepcién de Informes Trimestrales (CRIT).

e) Orientacion: Que permita la lectura de los datos de manera automatica en formato horizontal, sin importar el
disefio original de la informacién o soporte documental.

f) Tamafo: Se debe respetar el tamafio de los archivos fisicos originales (carta y oficio), manteniendo la escala
de dimensiones del 100%.

g) El peso maximo de cada documento electrénico que se remitira mediante el Componente de Recepcion de
Informes Trimestrales (CRIT), es de 20 Mb.

Las siguientes tablas muestran el promedio de peso del soporte documental digitalizado por numero de hojas (dicha
informacién se obtuvo mediante la conversién de archivos fisicos originales a formato digital en tres equipos
comerciales de digitalizacion).
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

» Documentos electronicos de tamafo carta:

Nimero Peso Optimo
No. de Hojas

KB MB
1 1 200 0.2
2 10 915 0.915
3 100 4475 4.4
4 1000 19861 19.8

» Documentos electrénicos de tamafio oficio:

Peso Optimo

NO. o iojes

KB MB
1 1 270 0.27
2 10 1235 1.235
3 100 6041 6.04
4 1000 26812 26.8

Se recomienda que el equipo empleado para la digitalizacion del soporte documental sea configurado de acuerdo
con la resolucion, profundidad de bits, orientacion y tamafio antes descritas, resaltando que la solucion no es
capturar una imagen con la mas alta calidad posible.

Los archivos en Excel deben guardarse con la extension .XLSX.
Asimismo los archivos en Excel no deben tener logotipo de la Entidad.

Para que los caracteres de los archivos de texto plano (TXT) no tengan ninguna alteracién, deberan guardarse en
formato (Codificacion) ANSI.

Para los archivos TXT es imprescindible verificar signos de puntuacion, altas y bajas, que no haya doble espacio
entre conceptos, asi como la ortografia en general para que la verificacion de las cifras de control del Componente
de Recepcion de Informes Trimestrales (CRIT), permita verificar la comprobacion del archivo.

Para la entrega de los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal 2024, es necesario que una vez
adjuntada la informacién al Componente de Recepcion de Informes Trimestrales (CRIT), sea validada con la
firma electrénica del Presidente Municipal; para el caso de los Organismos Descentralizados, corresponde a los
Directores Generales o su equivalente.

Una vez presentada la informacién, el Organo Superior de Fiscalizacion, a través del Componente de Recepcién de
Informes Trimestrales (CRIT), emitira la Constancia de envio/recepcion del Informe Trimestral Municipal 2024.
Dicha constancia ampara unicamente el envio de la informacién, por lo que queda sujeta a revision por parte
del Organo Superior de Fiscalizacién.

La presentacion del soporte documental electrénico y/o digital de los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal
2024, estara sujeta a criterios de utilidad, confiabilidad, relevancia, comprensibilidad y de comparacién, asi como a los atributos
de oportunidad, veracidad, representatividad, objetividad, suficiencia, posibilidad de prediccion e importancia relativa; por lo
que las entidades fiscalizables deben presentar informacién que guarde plena relacion con lo requerido, sin actos de
simulacién que entorpezcan y obstaculicen la actividad fiscalizadora de este Organo Superior.
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INTEGRACION DE LOS INFORMES TRIMESTRALES
MUNICIPALES DEL EJERCICIO FISCAL 2024

Los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal 2024 estaran integrados por cuatro Médulos; que a su vez se dividen
en submodulos. Para el adecuado cumplimiento de la presentacion de los Informes, cada submédulo contara con
“Instructivos” y “Formatos para el llenado” de los documentos, segun corresponda, mismos que se deberan consultar en
el sitio web del OSFEM www.osfem.gob.mx

Médule

Informacian
ddministrativa

Informacion Contable Informacidn
y Financiera Presupusstaria

Para el ejercicio fiscal 2024, los médulos 2, 3 y 4, se presentaran a través del CRIT.

El médulo 1 se divide en 2 modalidades de envio, mismas que se detallan a continuacién:

Submoduio

Estados Financeros Plataforma Digital

Formatos Auxilares
Ofros Archivos

[componenba)

1

Madulo 1

Informacitn Contable
y Financiera

J X

Envio mediante:

T Submddulo

Pélizas y CFDI
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MATRIZ DE ARCHIVOS Y FIRMAS AUTOGRAFAS DEL SOPORTE DOCUMENTAL

Es una herramienta visual, que contiene los documentos requeridos por tipo de archivo y firmas de los servidores publicos
responsables, desagregada para cada uno de los médulos y submoddulos que integran los Informes Trimestrales Municipales

del ejercicio fiscal 2024.

Madulo 1

Informacion Contable y

Financiera

Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental del Municipio

. o Cargo del Servidor Publico que Firma el Documento
Tipo de Informacion (PDF)
Documento Tipo de Archivo Periodicidad
Médulo | Submédulo | No. PM | TM DA |TOIC| IC | DOP | PQE | PQR
1 |Estadode Situacién Financiera =3 X X X Mensual
2 |Notasalos Estados Financieros | or | X Mensual
3 |Estado de Actividades [ PoF | X X X Mensual
8=
]
o *é 4 |Estado de Variacion en la Hacienda Publica [ poF | X X X Mensual
28
g @
i E 5 |Estado Analitico del Activo [ PoF | X X X Mensual
8L
o S
]
k] 3 6 |Estado Analitico de Deuda y Otros Pasivos TXT X X X Mensual
g [ PoF |
7 |Estado de Cambios en la Situacién Financiera [ PoF | X X X Mensual
8 Estado de Flujos de Efectivo [ poF | X X X Mensual
9 |Dictamen de Estados Financieros [ POF | Anual
10 |Anexo al Estado de Situacién Financiera a Mensual
11 |Balanza de Comprobacién Acumulada Trimestral a Trimestral
Balanza de Comprobacion Detallada Acumulada N
Trimestral
8= 12 Trimestral :XLSX
5 =
= .0
S 9“ 13 |Diario General de Pélizas [ PoF | stxI X X X Mensual
S E
=2 0O
; g :g 14 |Conciliaciones Bancarias 1 =3 X X X Mensual
=] Sa
o w —
§ 15 |Conciliaciones Bancarias 2 |m X X X Mensual
16 |Conciliaciones Bancarias 3 | PoF | X X X Mensual
17 |Diariode Ingresos a Mensual
18 |Catalogo de Cuentas Mensual
19 |Catalogo de Pdlizas Mensual
Listado de Operaciones con Proveedores de Bienes a Mensual
20 y Servicios | PoF | X X
Reporte de Adjudicaciones del Comité de ‘,E Trimestral
21 Adquisiciones y Servicios [ por ] X
= Reporte de Adjudicaciones del Comité de
3 *{% 22 |Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles vy XX X Trimestral
ZAa Enajenaciones
g ©
< E Reporte de Adjudicaciones del Comité Interno de "E .
S Trimestral
8L 23 |obraPablica =3 X
=53
o s
= 24 |Conciliacién de Obra Puablica |m a X X Mensual
Programa Anual de Auditorias del Organo Interno de
Anual
25 Control =3 X X
Informe de Auditorias y Evaluaciones Realizadas por "E M
> lensual
26 el Organo Interno de Control fs] x X
27 |Relacién de Servicios Publicos Concesionados =3 X X X X Trimestral
28 |Informe de la Deuda Publica =3 a X X X Trimestral
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5 Py Cargo del Servidor Publico que Firma el Documento
Tipo de Informacién (PDF)
Documento Tipo de Archivo Periodicidad
Méodulo | Submédulo | No. PM | TM DA |TOIC| IC | DOP | PQE | PQR
29 Pdlizas de_ Ingresos con los documentos ‘W X X X Mensual
comprobatorios
30 Pdlizas de. Diario con los documentos 'W X X X Mensual
comprobatorios -
31 Pdlizas deA Egresos con los documentos ’ X % x Mensual
comprobatorios
5 32 Pdlizas de_ Cheques con los documentos ’ X X x Mensual
— o comprobatorios
o &
=} >a )
§ § o 33 |Archivo SIFE &= Mensual
S N s
a 34 Comprobantes Flscal‘es Digitales por Internet por feor | Quincenal
concepto de Honorarios 1
35 Comprobantes Fiscal'es Digitales por Internet por ror | Quincenal
concepto de Honorarios 2
36 Comprobantes’ Fi_scales Digitales por Internet por = Quincenal
concepto de Némina 1
37 Comprobantesl Fi}scales Digitales por Internet por feor | Quincenal
concepto de Némina 2
T™: Tesorero(a) Municipal
DA: Director de Administracién o Eauivalente
TOoIC: Titular del Organo Interno de Control
IC Integrantes del Comité
DOP: Director(a) de Obra Publica
POE: Persona aue elabora
\WPOR: __ _Personaquerevisa__________________________ _

Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental de los Organismos Descentralizados

. . Cargo del Servidor Publico que Firma el Documento
Tipo de Informacion (PDF)
Documento Tipo de Archivo Periodici
Médulo Submédulo | No. DG |ToEQ| DA |TOIC| IC DOP | PQE | PQR
1 Estado de Situacion Financiera =3 X X X Mensual
2 |Notas alos Estados Financieros [Por | x Mensual
3 |Estado de Actividades oo | X x X Mensual
8=
55 4 |Estado de Variacion en la Hacienda Publica [Por | X x X Mensual
2a
S =
i E 5 |Estado Analitico del Activo = X X X Mensual
£s
8
Rl i 6 |Estado Analitico de Deuda y Otros Pasivos [ por | X X X Mensual
7 |Estado de Cambios en la Situacién Financiera [Por | X X X Mensual
8 |Estado de Flujos de Efectivo [ror | X x x Mensual
9 |Dictamen de Estados Financieros [ Por | Anual
10 |Anexo al Estado de Situacién Financiera a Mensual
11 |Balanza de Comprobacién Acumulada Trimestral @ Trimestral
P 12 |Balanza de Comprobacion Detallada Acumulada Trimestral XLsx Trimestral
g = :
5%
é 9: 13 |Diario General de Pélizas =3 a X X X Mensual
£
— g =
2 ‘r"Ev ‘(9“ 14 |Conciliaciones Bancarias 1 | POF | X X X Mensual
= =
s e
15 |Conciliaciones Bancarias 2 = X X x Mensual
16 |Conciliaciones Bancarias 3 | PoF | X X X Mensual
17 |Diario de Ingresos xusx Mensual
18 |Catalogo de Cuentas [ | Mensual
19 |Catéalogo de Pdlizas Mensual
Listado de Operaciones con Proveedores de Bienes y ‘a Mensual
20 Servicios | PoF | X X
Reporte de Adjudicaciones del Comité de Adquisiciones y @ Trimestral
_ |2 [servicios [or x
“w 8
S ® T . .
S &= Reporte de Adjudicaciones del Comité de Arrendamientos, :
(=] RS Trimestral
'§ g 22 Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones oo ) X
< =
82 i o
5 & Reporte de Adjudicaciones del Comité Interno de Obra o Trimestral
8E | 2 |pubicar (-] x
24 | Conciliaciéon de Obra Publica*® [ FoF | XBX' [T | X X Mensual
25 Programa Anual de Auditorias del Organo Interno de =3 X x Anual
Control
Informe de Auditorias y Evaluaciones Realizadas por el @ Mensual
26 | Srgano Interno de Control =3 X X
27 |Informe de la Deuda Publica == @ X X x Trimestral
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- . Cargo del Servidor Publico que Firma el Documento
Tipo de Informacién (PDF)
Documento Tipo de Archi Perii
Médulo Submédulo | No. DG |ToEQ| DA |TOIC| IC DOP | PQE | PQR
-
28 |Pdlizas de Ingresos con los documentos comprobatorios {TIFF X X X Mensual
-
29 |Pdlizas de Diario con los documentos comprobatorios X X X Mensual
r
30 |Pdlizas de Egresos con los documentos comprobatorios W X X X Mensual
r
o 31 |Pdlizas de Cheques con los documentos comprobatorios X X X Mensual
— jr
2 Cw
= > .
3 28 32 |Archivo SIFE Mensual
= 2=
5
2 N -
33 |Comprobantes Fiscales Digitales por Internet por| Quincenal
concepto de Honorarios 1
34 Comprobantes Fisc‘ales Digitales por Internet por = Quincenal
concepto de Honorarios 2
35 Comprobantesl I.:iscales Digitales por Internet por == Quincenal
concepto de Némina 1
36 |Comprobantes Fiscales Digitales por Internet por |t Quincenal
concepto de Némina 2
* Solo aplica para ODAS y MAVICI
DG: Director (a) General del Organismo Descentralizado ____________________CTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT
ToEQ: Tesorero(a) o Equivalente del Organismo Descentralizado
DA: Director de Administracion o Equivalente del Organismo Descentralizado
TOlIC: Titular del Organo Interno de Control del Organismo Descentralizado
Ic Integrantes del Comité
DOP: Director(a) de Obra Publica ODAS / MAVICI
PQE: Persona que elabora del Organismo Descentralizado
IPQR: ___ | Persona guerevisadel Organismo Descentralizado_ __ _____________________________

Consideraciones Particulares para el Médulo 1

e Se deberan realizar las actualizaciones necesarias al Sistema de Contabilidad Gubernamental para la emision de los
archivos de texto (.txt) comprendidos en el Modulo 1.

e Las Notas a los Estados Financieros (Notas de Desglose, Memoria y Gestién Administrativa), se deben integrar en un
solo archivo.

e Los documentos que integran las Conciliaciones Bancarias, se deben agrupar en un solo archivo y adjuntarse al
Componente de acuerdo al origen de los recursos, como se indica a continuacion:

1. Conciliaciones Bancarias 1 (Recursos Propios)
2. Conciliaciones Bancarias 2 (Recursos Estatales)
3. Conciliaciones Bancarias 3 (Recursos Federales)

Nota: Las Conciliaciones Bancarias enviadas deberan coincidir con las registradas en la Balanza de Comprobacion
Detallada. En caso de que los Organismos Descentralizados no tengan algun tipo de Conciliacién Bancaria, se debera enviar
con la leyenda “Sin movimientos”.

+ El Dictamen de Estados Financieros del ejercicio fiscal 2023, se debe entregar en el segundo trimestre del ejercicio
2024 (junio).

e El Programa Anual de Auditorias del Organo Interno de Control se entrega Ginicamente en el primer Informe Trimestral
(marzo).

e En caso que, el Informe de Auditorias y Evaluaciones Realizadas por el Organo Interno de Control no presente
movimientos en el mes correspondiente, se deben presentar los formatos PDF, XLSX y TXT con la leyenda “Sin
movimientos”. Por lo que respecta al archivo TXT se debera considerar la estructura solicitada en el Instructivo.

e Se debera integrar un archivo TIFF por cada una de las pdlizas que integran el Diario General de Pdlizas, LAS CUALES
SE ENTRNEGARAN DE MANERA FIiSICA EN LA CANTIDAD DE CD’s NECESARIOS EN DOS TANTOS, DE ACUERDO
A LO SENALADO EN EL INSTRUCTIVO.

e El archivo SIFE se presenta en formato TXT, el cual se presentara de manera fisica conjuntamente con las Pdlizas, en
dos tantos.

e Los archivos CDFI en formato PDF correspondientes a Honorarios y Némina se entregaran de igual manera de forma
fisica junto con las Pdlizas en dos tantos.
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Modulo 2
Informacion Presupuestaria

Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental del Municipio

Cargo del Servidor Publico que Firmael
Tipo de Informacion Documento
. . (PDF) o
Documento Tipo de Archivo Periodicidad
Médulo | Submédulo |No. PM | TM | SA | TUIPPE| PQE | IA
1 |Estado Analitico de Ingresos | PoF | X X Mensual
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
2 Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto) =] X X Mensual
3 |Estado Comparativo Presupuestal de Ingresos  POF | X X X Mensual
7 _
Q=
§. ‘;% 4 |Estado Comparativo Presupuestal de Egresos  poF | X X X X Mensual
o0
“ @©
SE s Mensual
55 ngresos ensua
=L
]
£
g e 6 |Egresos Mensual
7 |Avance Trimestral del Programa Anual de Adquisiciones Trimestral
~ .
N 8 |Avance del Programa Anual de Obras Trimestral
=
3
S 9 |Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto Trimestral
Dictamen de Reconduccion y Actualizacion Programatica-
10 Presupuestal para Resultados (o) X X X Mensual
] 11 | Dictamen de Reconduccién de Egresos Mensual
3
C ~
o3
8
g () 12 |Formato de Solicitud de Traspasos Internos [ POF | a X X X Mensual
¥a)
¥
O = i i6 ivi
25 13 Dictamen de Reconduccién de Metas de Actividad por Trimestral
heiR Proyecto
O w©
&
§& Actas digitalizadas de Cabildo de la autorizacion de las
wg 14 |ampliaciones o reducciones realizadas al presupuesto [ PoF | X Trimestral
- durante el ejercicio 2024
Actas digitalizadas de Cabildo con relacion a la autorizacion
15 |de las modificaciones del Programa Anual de Obra durante| I3 X Trimestral
el ejercicio 2024
:PM: Presidente(a) Municipal :
:TM: Tesorero(a) Municipal :
ISA: Secretario(a) del Ayuntamiento I
ITUIPPE:  Titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion |
IPQE: Persona que elabora |
A ____ | Integrantes del Ayuntamiento ________ ______ ______ ____ !
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Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental de los Organismos Descentralizados

Cargo del Servidor Ptblico que Firmael
Tipo de Informacion Documento
. . (PDF) Lo
Documento Tipo de Archivo Periodicidad
Moédulo | Submédulo |No. DG | ToEQ| TUIPPE |IOMG| PQE
1 |Estado Analitico de Ingresos [ poF | X X Mensual
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
2 Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto) PO X X Mensual
3 |Estado Comparativo Presupuestal de Ingresos E3 X X Mensual
7
£
= Eﬂ 4 |Estado Comparativo Presupuestal de Egresos  PoF | X X X Mensual
o0
£g
55 5 [Ingresos Mensual
o'
T 42
£ °
S =3 6 |Egresos Mensual
f=
7 |Avance Trimestral del Programa Anual de Adquisiciones Trimestral
%‘ 8 |Avance del Programa Anual de Obras* Trimestral
=l
8
b 9 |Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto Trimestral
Dictamen de Reconduccién y Actualizacion Programatica-
10 Presupuestal para Resultados [z X X X Mensual
8 11 | Dictamen de Reconduccioén de Egresos Mensual
T
€ -
U
% % | 12 |Formato de Solicitud de Traspasos Internos Ea a X X X Mensual
an
§¢
S E . L -
25 13 Dictamen de Reconduccién de Metas de Actividad por Trimestral
Rl Proyecto
& m
§ =3 Actas Digitalizadas de Cabildo de la Autorizaciéon de las
ug 14 |Ampliaciones o Reducciones Realizadas al Presupuesto [ or | X Trimestral
- durante el Ejercicio 2024
Actas Digitalizadas de Cabildo con Relacion a la
15 |Autorizacién de las Modificaciones del Programa Anual de| 53 X Trimestral
Obra durante el Ejercicio 2024*

*Solo aplica para ODAS y MAVICI

IDG: Director (a) General del Organismo Descentralizado |
:ToEQ: Tesorero(a) o Equivalente del Organismo Descentralizado :
ITUIPPE: Titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion I
: IOMG: Integrantes del Organo Maximo de Gobierno :
PQE: ____| Personagueelabora ________________________________ !

Consideraciones Particulares para el Médulo 2

e La informaciéon que se presenta en el Estado Comparativo Presupuestal de Ingresos y el Estado Comparativo
Presupuestal de Egresos, debe coincidir con lo reportado en los documentos “Ingresos” y “Egresos” en formato TXT,; asi
como con lo reportado en el Estado Analitico de Ingresos y Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacién por Objeto del Gasto.

e En caso de que algun formato del Médulo 2 no presente movimientos en el periodo que corresponda, se deben enviar
los archivos PDF, XLSX y TXT con la leyenda “Sin movimientos” y seguir las especificaciones sefialadas en el Instructivo.
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Modulo 3

>> Informacion Programatica
-

Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental del Municipio

Cargo del Servidor Publico que Firma el
Tipo de Informacion Documento
) . (PDF) S
Documento Tipo de Archivo Periodicidad
Médulo | Submédulo |No. PM TDG | TUIPPE | PQE PQR
Fichas Técnicas de Seguimiento de Indicadores 2024 de Gestion o
1 |Estratégicos (PbRM 08b) de los Programas Ejecutados en el|[Z3 X X Trimestral
s Ejercicio Fiscal 2024
5=
£ L F de R duccién de Indicad Estratégi /o d
- s g 2 orm'a}to e Reconduccion de Indicadores Estratégicos y/o de Eoe, X X Trimestral
o w0 Gestion
3 & E
Re] c 5
= L5 Informe de las Acciones y Resultados de la Ejecucién del Plan de .
xR 3 i [poF | X X Trimestral
52 Desarrollo Municipal
T =
w
Reporte de Avance de los Programas de Trabajo Municipal .
4 (Agenda Digital) = X X X Trimestral
oM Presidente(a) Municipal T TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT T
TDG: Titular de la Dependencia General I
TUIPPE. Titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacién :
. PQE: Persona que elabora I
IPQR: ____Persomaguerevisa _ _ _ _

Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental de los Organismos Descentralizados

Cargo del Servidor
Tipo de Informacion Publg::czlzfef::ama &
Documento Tipo de Archivo (PDF) Periodicidad
Médulo | Submédulo |No. TDG TUIPPE
© E Fichas Técnicas de Seguimiento de Indicadores 2024 de Gestién o
) S g %‘“ 1 |Estratégicos (PbRM 08b) de los Programas Ejecutados en el| i3 X X Trimestral
2 SEw Ejercicio Fiscal 2024
3 S & E
g | 55 T N
@ 2 % 2 Forn’}a}to de Reconduccion de Indicadores Estratégicos y/o de = X X Trimestral
z Gestion
ITDG:  Titular de la Dependencia General T TTTTTTTTTmTm T
LTUIPPE: _ _Titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programaciony Evaluacién ______________________________________ !

Consideraciones Particulares para el Médulo 3

¢ ElInforme de las Acciones y Resultados de la Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal debe estar estructurado de
acuerdo al apartado 3.1. de las fracciones | a V, de la Guia Metodolégica para el Seguimiento y Evaluacion del Plan de

Desarrollo Municipal vigente.

o El Reporte de Avance de los Programas de Trabajo Municipal (Agenda Digital) se debe enviar en términos de la Ley de

Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

e Encaso de que algun documento del Mddulo 3 no presente movimientos en el trimestre correspondiente, se debe enviar

el archivo PDF yTXT con la leyenda “Sin movimientos” y seguir las especificaciones sefialadas en el Instructivo.
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Modulo 4

Informacion Administrativa

Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental del Municipio

3 o Cargo del Servidor Publico que Firma el Documento
Tipo de Informacion
(PDF)
Documento Tipo de Archivo Periodicidad
Médulo Submédulo |No. PM TM | TOIC | DOP | SA SM | PQE | PQR
.*D% 1 |Informe Mensual de Obras por Contrato (IMOC) [ o | a X X X X X X Trimestral
2
C o
8 g 2 |Informe Mensual de Obras por Administracion (IMOA) [ oo | ﬁ X X X X X X Trimestral
o
s
= Informe Mensual de Reparacién y Mantenimientos a .
o 3 (IMROM)  eoF | X X X X X X Trimestral
4 |Conciliacién de Némina 1 X Quincenal
5 |Conciliacién de Némina 2 ALK Quincenal
% 6 |Comprobante Bancario de la Dispersién de la Némina 1 oo | Quincenal
© 5
S o
g E 7 |Comprobante Bancario de la Dispersion de la Némina 2 oo | Quincenal
S
“3
g 8 |Tabulador de sueldos oo | 528 X X X Trimestral
9 Cért}flcauon de Competencia Laboral de Servidores o X X Trimestral
< Publicos
o
j§ 10 |Relacién de Juicios Laborales Vigentes o | R X X X Trimestral
=
8 11 |Reporte de Movimientos de Bienes Inmuebles  ror | =3 X X X X X Trimestral
3
E 12 |Reporte de Movimientos de Bienes Muebles [ror | =25 X X X X X Trimestral
[
3=
5 = 13 [Reporte de Movimientos de Bienes Muebles de Bajo Costo |z 3% X X X X X Trimestral
a
25
o € 14 |Inventario de Bienes Inmuebles  oor | =28 X X X X X Semestral
o
Q5
L 15 [Inventario de Bienes Muebles  or | R X X X X X Semestral
5
O
g 16 |Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo [oor | =3 X X X X X Semestral
S
f=4
- 17 [Avance Trimestral de Disposicién Final de Bienes Muebles | | X% Integrantes del Comité Trimestral
- g g 18 Transversalidad de la Perspectiva de Género e lgualdad a X X X Semestral
C8ESM Sustantiva For
% 3 g 2 d de |
WS w® Prevencion, Atencion, Sancién, y Erradicacion de la a
o=
@ & | 19 iolencia Contralas Mujeres ooe X X X Semestral
T S T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T hl
1PM: Presidente(a) Municipal |
ITM: Tesorero(a) Municipal :
ITOIC: Titular del Organo Interno de Control :
:DOP: Director(a) de Obras Publicas :
:SA: Secretario(a) del Ayuntamiento :
ISM: Sindico(a) Municipal :
:PQE: Persona que elabora :
PQR: ____ Personaguerevisa ____________________ J
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Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental de los Organismos Descentralizados

N L. Cargo del Servidor Publico que Firma el Documento
Tipo de Informacién (PDF)
Documento Tipo de Archivo Periodicidad
Médulo | Submddulo [No. DG |ToEQ|TOIC| C | DOP | PQE | PQR
% 1 |Informe Mensual de Obras por Contrato (IMOC) E3 a X X X X X X Trimestral
, O
@ ©
g § 2 |Informe Mensual de Obras por Administracion (IMOA) oo a X X X X X X Trimestral
(<]
T
g 3 Informe Mensual de Reparacion y Mantenimientos o] a X X X X X X Trimestral
= (IMROM)
4 [Conciliacién de Némina 1 = Quincenal
5 |Conciliacion de Némina 2 XLSX Quincenal
% 6 |Comprobante Bancario de la Dispersion de la Nomina 1 Quincenal
@ O
C o
g g 7 |Comprobante Bancario de la Dispersion de la Nomina 2 o | Quincenal
i
1]
[ 8 |Tabulador de sueldos = a X X X Trimestral
9 Cgrt}flcauon de Competencia Laboral de Servidores @ X X Trimestral
Publicos
<
o]
s . . ' T .
3 10 [Relacién de Juicios Laborales Vigentes B : X X X Trimestral
>
8 11 |Reporte de Movimientos de Bienes Inmuebles ok | a X X X Trimestral
E
E 12 [Reporte de Movimientos de Bienes Muebles [ For | a X X X Trimestral
[0}
0w =
% *u% 13 |Reporte de Movimientos de Bienes Muebles de Bajo Costo| 7 a X X X Trimestral
é a
@
H § 14 |Inventario de Bienes Inmuebles ¥ ﬁ X X X Semestral
9%
o g
g |15 |inventariode Bienes Muebles o | =2 X X X Semestral
5
%)
g 16 [Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo [7o¢ | a X X X Semestral
$
=
- 17 [Avance Trimestral de Disposicién Final de Bienes Muebles || X% Integrantes del Comité Trimestral
] B . .
vg 2 E_{1s Transve.zrsalldad de la Perspectiva de Género e lgualdad m X X X Semestral
TS ESY Sustantiva
2T ST
VnssQn Prevencion, Atencion, Sancién, y Erradicacion de la
0-=2 g g g XLSK
ax |19 Violencia Contralas Mujeres @ X X X Semestral
*Solo aplica para ODAS y MAVICI
|rDG: Director (a) General del Organismo Descentralizado :
IToEQ: Tesorero(a) o Equivalente del Organismo Descentralizado I
ITOIC: Titular del Organo Interno de Control I
Ic: Comisario (a) del Organismo Descentralizado I
IDOP: Director(a) de Obra Publica ODAS / MAVICI I
IPQE: Persona que elabora del Organismo Descentralizado I
IPQR: ____Personaguerevisa del Qrganismo Descentralizado_______________________________________________ !
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Consideraciones Particulares para el Médulo 4

e En caso de que algun formato del Médulo 4 no presente movimientos en el periodo que corresponda, se deben enviar
los archivos PDF, XLSX y TXT con la leyenda “Sin movimientos” y seguir las especificaciones sefialadas en el Instructivo.

e Al documento “Certificacion de Competencia Laboral de Servidores Publicos”, se deberan anexar los certificados que
avalen el contenido del formato.

e Lainformacién que se presente en los formatos de Reporte de Movimientos de Bienes Inmuebles, Reporte de Movimientos
de Bienes Muebles y Reporte de Movimientos de Bienes Muebles de Bajo Costo, debera ser ordenada por fecha
progresivamente, en cada trimestre.

e Los archivos Inventario de Bienes Inmuebles, Inventario de Bienes Muebles, Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo,
Transversalidad de la Perspectiva de Género e Igualdad Sustantiva y Prevencion, Atencién, Sancion y Erradicacion de la
Violencia Contra las Mujeres se deben de presentar en el ultimo mes del semestre (junio y diciembre).

CONSIDERACION ADICIONAL

Las entidades fiscalizables obligadas al cumplimiento de la presentacion de los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio
fiscal 2024, SE HARAN ACREEDORES A MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES, en caso de incurrir en omisién y/o
presentar informacién incompleta e incongruente que impida, retrase o entorpezca la revision vy fiscalizaciéon desarrollada por
este Organo Superior de Fiscalizacién, en términos de la Ley de General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de
Fiscalizacion Superior del Estado de México, la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios
y demas disposiciones aplicables.

LXI Legislatura del Estado de México

Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México

LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION, PRESENTACION Y ENVIO
DE LOS INFORMES TRIMESTRALES MUNICIPALES
DEL EJERCICIO FISCAL 2024
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FECHAS Y HORARIOS DE CAPACITACION PARA LA ENTREGA DEL INFORME

TRIMESTRAL ESTATAL
DEL EJERCICIO FISCAL 2024

ANEXO TRES

Titular de la Entidad Titulares de las Dependencias
Poder Legislativo, ) " Titulares de los Organos Internos
Judicial, Organos | Titular del Organo Interno de Control Poder Ejecutivo | de Control
Auténomosy iy iar de la UIPPE Titulares de la UIPPE (o equivalente)
Organismos - " - : Sector Central - — -
Auxiliares Director de Administracién y Finanzas (o Coordinador Administrativo
equivalente) (o equivalente)
FECHA Y HORA ‘ :
DE No. ENTE PUBLICO
CAPACITACION
1 Instituto de Fomento Minero y Estudios Geoldgicos del Estado de México
2 Instituto de Formacion Continua, Profesionalizacion e Investigacion del Magisterio del Estado de México
3 Instituto de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México
4 Instituto de Investigacion y Capacitacion Agropecuaria, Acuicola y Forestal del Estado de México
5 Instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de México
6 Instituto de la Funcién Registral del Estado de México
7 Instituto de Salud del Estado de México
8 Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios
9 Instituto Estatal de Energia y Cambio Climatico
10 Instituto Hacendario del Estado de México
7)) 1" Instituto Materno Infantil del Estado de México
g 12 Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa
g 13 Instituto Mexiquense de la Juventud
g 14 Instituto Mexiquense de la Pirotecnia
8' 15 Instituto Mexiquense de la Vivienda Social
:c-. 16 Instituto Mexiquense del Emprendedor
% 17 Instituto Mexiquense para la Discapacidad
lg 18 Junta de Asistencia Privada del Estado de México
EI 19 Junta de Caminos del Estado de México
g 20 Procuraduria de Proteccién al Ambiente del Estado de México
g 21 Protectora de Bosques del Estado de México
S 22 Reciclagua Ambiental, S.A. de C.V.
23 Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion
24 Servicios Educativos Integrados al Estado de México
25 Sistema de Autopistas, Aeropuertos, Servicios Conexos y Auxiliares del Estado de México
26 Sistema de Transporte Masivo y Teleférico del Estado de México
27 Sistema Mexiquense de Medios Publicos
28 Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México
29 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Chalco
30 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Chicoloapan
31 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Chimalhuacan
32 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco
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FECHAY HORA
DE

. ENTE PUBLICO
CAPACITACION

33 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Cuautitlan Izcalli

34 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec

35 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan

36 Tecnolégico de Estudios Superiores de Ixtapaluca

37 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Jilotepec

38 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Jocotitlan

39 Tecnoldgico de Estudios Superiores de San Felipe del Progreso

40 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco

41 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Valle de Bravo

42 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Villa Guerrero

43 Tecnoldgico de Estudios Superiores del Oriente del Estado de México

44 Unidad de Asuntos Internos

45 Universidad Digital del Estado de México

46 Universidad Estatal del Valle de Ecatepec

a7 Universidad Estatal del Valle de Toluca

48 Universidad Intercultural del Estado de México

49 Universidad Mexiquense de Seguridad

50 Universidad Mexiquense del Bicentenario

51 Universidad Politécnica de Atlacomulco

52 Universidad Politécnica de Atlautla

53 Universidad Politécnica de Chimalhuacan

02 DE ABRIL DE 2024 10:00-12:00 HORAS

54 Universidad Politécnica de Cuautitlan lzcalli

55 Universidad Politécnica de Otzolotepec

56 Universidad Politécnica de Tecamac

57 Universidad Politécnica de Texcoco

58 Universidad Politécnica del Valle de México

59 Universidad Politécnica del Valle de Toluca

60 Universidad Tecnoldgica "Fidel Velazquez"

61 Universidad Tecnoldgica de Nezahualcoyotl

62 Universidad Tecnolégica de Tecamac

63 Universidad Tecnoldgica de Zinacantepec

64 Universidad Tecnoldgica del Sur del Estado de México

65 Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca
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FECHA'Y HORA .
DE No. ENTE PUBLICO

CAPACITACION

3
o
I
(=
]
]
by
(=4
]
©
-
<
N
(<]
N
w
[a]
=
[v4
o
<
w
a
N
o

66 Legislativo

67 Judicial

68 Ejecutivo

68.1 | Gubernatura

68.2 | Coordinacion General de Comunicacién Social

68.3 | Secretaria General de Gobierno

68.4 | Secretaria de Seguridad

68.5 | Secretaria de Finanzas

68.6 | Secretaria de Salud

68.7 | Secretaria del Trabajo

68.8 | Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion

68.9 | Secretaria de Bienestar

68.10 | Secretaria de Desarrollo Econémico

68.11 | Secretaria de la Contraloria

68.12 | Secretaria de Movilidad

68.13 | Secretaria del Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible

68.14 | Consejeria Juridica

68.15 | Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura

68.16 | Secretaria del Campo

68.17 | Secretaria de Cultura y Turismo

68.18 | Secretaria de las Mujeres

68.19 | Junta Local de Conciliacion y Arbitraje del Valle de Toluca

68.20 | Tribunal Estatal de Conciliacion y Arbitraje

68.21 | Junta Local de Conciliacion y Arbitraje del Valle Cuautitlan - Texcoco

69 Instituto Electoral del Estado de México

70 Tribunal Electoral del Estado de México
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FECHA'Y HORA .
ENTE PUBLICO

DE
CAPACITACION

2
o
I
=
i
o
iy
o
e
©
e
<
N
o
«
w
[a]
=
14
[11]
<
w
[a]
N
5]

7 Comision de Derechos Humanos del Estado de México

72 Universidad Auténoma del Estado de México

73 Fiscalia General de Justicia del Estado de México

74 Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México

75 Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de México y Municipios

76 Banco de Tejidos del Estado de México

77 Centro de Conciliacion Laboral del Estado de México

78 Centro de Control de Confianza del Estado de México

79 Centro Regional de Formacion Docente e Investigacion Educativa

80 Colegio de Bachilleres del Estado de México

81 Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de México

82 Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de México

83 Comision de Conciliacion y Arbitraje Médico del Estado de México

84 Comision del Agua del Estado de México

85 Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna

86 Comision Técnica del Agua del Estado de México

87 Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México

88 Consejo de Investigacion y Evaluacién de la Politica Social

89 Consejo Estatal para el Desarrollo Integral de los Pueblos Indigenas del Estado de México

90 Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

91 Fideicomiso para el Desarrollo de Parques y Zonas Industriales en el Estado de México (FIDEPAR)

92 Fideicomiso Publico Irrevocable de Administracion, Financiamiento, Inversion y Pago para la Construcciéon de Centros
Preventivos y de Readaptacion Social en el Estado de México, denominado "Fideicomiso C3"

93 Hospital Regional de Alta Especialidad de Zumpango

94 Instituto de Politicas Publicas del Estado de México y sus Municipios

95 Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial
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FECHAS Y HORARIOS DE CAPACITACION PARA LA ENTREGA DEL INFORME
TRIMESTRAL MUNICIPAL
DEL EJERCICIO FISCAL 2024

ANEXO TRES
Tesoreria o equivalente DIF. ODAS Zce]i(i)vrglrei it%
. IMCUFIDE, .
UIPPE o equivalente IMJUVE, MAVICI, UIPPE o equivalente
Municipio . . IMM, IMPLAN Y | Director de Obras o
Director de Obras o equivalente la Universidad | cquivalente
- de Naucalpan de |—
Organo Interno de Control o Juarez. Organo Interno de
equivalente Control o equivalente

Universidad
([
Naucalpan
de Juarez

FECHAY HORA
REGION No. ENTIDAD MUNICIPIO DIF ODAS IMCUFIDE IMJUVE MAVICI  IMM IMPLAN

DE
CAPACITACION

1 Amanalco X X X X
2 | Amatepec X X X
3 Donato Guerra X X X
4 | Ixtapan del Oro X X X
5 | Luvianos X X X
6 | Otzoloapan X X X
7 San Simoén de % X X
SUR Guerrero
8 | Santo Tomas X X X
(2]
é 9 | Tejupilco X X X
g 10 | Temascaltepec X X X
] 11 | Tiatlaya X X X
N
g 12 | Valle de Bravo X X X X X
g 13 | Villa de Allende X X X
=
§ 14 | Zacazonapan X X X
=]
N 15 |Almoloya de X X X
w Alquisiras
3 16 | Coatepec Harinas X X X X
E 17 | Ixtapan de la Sal X X X X
E 18 | Joquicingo X X X
g 19 | Malinalco X X X X
20 | Ocuilan X X X X
VALLE DE
TOLUCA 21 | Sultepec X X X
SUR 22 | Tenancingo X X X
23 | Tenango del Valle X X X X
24 | Texcaltitlan X X X
25 | Tonatico X X X X
26 | Villa Guerrero X X X
27 | Zacualpan X X X
28 | Zumpahuacan X X X
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FECHA Y HORA . ”"“’Z’:idad
DE REGION No. ENTIDAD MUNICIPIO IMCUFIDE IMJUVE | MAVICI | IMM  IMPLAN N f
CAPACITACION aucapan
de Juarez
29 Acamtzay de Ruiz X X X
Castafieda
30 | Aculco X X X
31 | Atlacomulco X X X
32 | Chapa de Mota X X
33 | EIOro X X X X
34 | Ixtlahuaca X X X
7)) 35 | Jilotepec X X X X
g 36 | Jiquipilco X X X
NORTE
g 37 | Jocotitlan X X X X
=]
) 38 | Morelos X X X
i
] 39 | Polotitian X X X X
) -
; 40 IEan Felipe del % X X X
S rogreso
e -
& M Sgn gose del % % X
w Rincén
o —
° 42 ?oyamqunpan de % X X
= uarez
E 43 | Temascalcingo X X X X
= 44 | Timilpan X X X
3 45 | Acolman X X X X
46 | Apaxco X X X
47 | Axapusco X X X
Coacalco de
NORESTE | 48 Berriozabal X X X X
49 Ecatepec de % % % X
Morelos
50 | Hueypoxtla X X X
51 | Jaltenco X X X X
52 Almoloya de X X X X
Juarez
53 | Almoloya del Rio X X X
54 | Atizapan X X X
g 55 | Calimaya X X X X
% 56 | Capulhuac X X X
g 57 | Chapultepec X X X
©
i 58 | Lerma X X X
S
© 59 | Metepec X X X
- VALLE DE
S TOLUCA | 60 | Mexicaltzingo X X X
o CENTRO
$ 61 | Ocoyoacac X X X
[a]
- 62 | Otzolotepec X X X
4
n<: 63 | Rayon X X X
g 64 | San Mateo Atenco X X X
3 65 | San Antonio la Isla X X X
66 | Temoaya X X X
67 | Toluca X X X X X
68 | Texcalyacac X X X
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Universidad

FECHA Y HORA DE . de
CAPACITACION REGION ENTIDAD MUNICIPIO DIF | ODAS IMCUFIDE IMJUVE MAVICI | IMM IMPLAN N
de Juarez
< 69 | Tianguistenco X X X
N0
S
wo 70 | Villa Victoria X X X
e = VALLE DE
re TOLUCA 71 | Xalatlaco X X X
m «© CENTRO
<Y
ws 72 | Xonacatlan X X X
o3
8 -
73 | Zinacantepec X X X X
74 | Amecameca X X X X
75 | Atenco X X
76 | Atlautla X X X
77 | Ayapango X X X X
78 | Chalco X X X X
79 | Chiautla X X X
80 | Chicoloapan X X X X
81 | Chiconcuac X X X
82 | Chimalhuacan X X X X
(2]
é 83 | Cocotitlan X X X
o
I
S 84 | Ecatzingo X X X
I
=
8' 85 | Ixtapaluca X X X X
hx
- .
86 | Juchitepec X X X X
3 ORIENTE P
o
~
w 87 |LaPaz X X X X
a
-
o 88 | Nezahualcoyotl X X X X
m
<
I.IDJ 89 | Ozumba X X X
3
90 | Papalotla X X X
91 | Temamatla X X X
92 | Tenango del Aire X X X X
93 | Tepetlaoxtoc X X X
94 | Tepetlixpa X X X
95 | Texcoco X X X
96 | Tlalmanalco X X X
Valle de Chalco
97 Solidaridad X X X X
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Universidad
FECHA Y HORA DE P de
CAPACITACION REGION No. ENTIDAD MUNICIPIO DIF | ODAS IMCUFIDE IMJUVE MAVICI | IMM  IMPLAN NEUcalpan
de Juarez

08 /Z\tizapén de X % %
aragoza
99 Coyotepec X X
100 | Cuautitlan X X
101 Cuautitlan Izcalli X X X X X
102 | Huehuetoca X X X
103 | Huixquilucan X X X X
104 | Isidro Fabela X X X
105 | Jilotzingo X X X
VALLE DE 106 | Melchor Ocampo X X
MEXICO
107 | Naucalpan de X X X X X
Juarez

(2]

g 108 | Nicolas Romero X X X X

I

S 109 | Teoloyucan X X X X

a

v

S 110 | Tepotzotlan X X X

a

2

< Tlalnepantla de

N 11 Baz X X X

~

w

3 112 | Tultepec X X X

74

2 13 | Tultitian X X X X

a

< 114 | Villa del Carbén X X X X

o
115 | Nextlalpan X X X X
116 | Nopaltepec X X X
117 | Otumba X X X
118 S‘ar) Martin de las X X X

Piramides
119 | Tecamac X X X X
NORESTE 120 | Temascalapa X X X X

121 | Teotihuacan X X X X
122 | Tequixquiac X X X X
123 | Tezoyuca X X X
124 | Tonanitla X X X
125 | Zumpango X X X X
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