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Diputadas y Diputados Locales
Estado de México

INTRODUCCION

La funcidn fiscalizadora es una herramienta institucional para asegurar que las practicas de gobierno
se ejecuten de manera eficaz y eficiente, e implica, adicionalmente, el ejercicio de facultades
irrenunciables. Para su eficaz desarrollo, la fiscalizacion superior debe sustentarse en dos grandes
vertientes: una actuacion responsable de quien la realiza; y la autonomia de los érganos que la
practican.

La tarea de fiscalizacion contemporanea requiere contar con un marco regulatorio y normativo que
proporcione las bases sobre las cuales las instituciones construyen y determinan el alcance y
naturaleza de la participacion en la sociedad.

Es responsabilidad de las Entidades de Fiscalizacion, como el Organo Superior, convertirse en
promotoras de la transparencia y la mejora continua, que garantice a la sociedad que los recursos
publicos son recaudados, administrados y aplicados con honestidad, economia, eficacia y eficiencia.
Por esto, se ha establecido como una de las premisas mas importantes, mantener actualizado y en
armonia con los cambios constantes a nivel internacional, nacional y local, el marco normativo en el
gue se encuentra este Manual de Procedimientos del Departamento de Asesores.

Por lo anterior, con fundamento en el articulo 13 fraccion Xll de la Ley de Fiscalizacién Superior del
Estado de México y en términos del articulo 160 fracciones XIX y XX del Reglamento del Poder
Legislativo del Estado Libre y Soberano de México, el Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado
de México y la Secretaria de Administracion y Finanzas a través de la Coordinacion de Normatividad,
Desarrollo Administrativo y de Archivos pone a disposicion de las personas servidoras publicas el
“Manual de Procedimientos del Departamento de Asesores” adscrito a la Secretaria Técnica.
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Diputadas y Diputados Locales
Estado de México

MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

Federal

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
- Ley General de Responsabilidades Administrativas.

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Estatal

- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

- Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México.

- Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

- Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios.

- Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.

- Cddigo Administrativo del Estado de México.

- Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

- Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México.

Poder Legislativo

- Ley Orgénica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

- Reglamento del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

- Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México

- Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Poder Legislativo del Estado de
México.

- Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Poder Legislativo del
Estado de México.

- Codigo de Etica y Conducta del Poder Legislativo del Estado de México

- Cddigo de Etica y Cdédigo de Conducta del Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado de
México.

- Manual General de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

Y demds ordenamientos legales y administrativos aplicables.
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i Diputadas y Diputados Locales

SECRETARIA TECNICA
Departamento de Asesores.
Procedimiento 1: Anélisis de documentacion y atencion a asesorias.
Objetivo:

Participar en la toma de decisiones por medio de asesorias brindadas tanto al Auditor Superior y a
la Secretaria Técnica, para formular estudios, andlisis, opiniones y recomendaciones que sean
solicitados.

Politicas:

- Analizara la documentacién que remitan las unidades administrativas y verificara que estén
debidamente requisitados.

- Proveera al Auditor Superior de la informacién y datos necesarios para la toma de decisiones.

- Revisara los documentos que remitan las unidades administrativas, debidamente rubricados,
y que requieran la autorizacion del Auditor Superior, previa validacién del titular de la
Secretaria Técnica.
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Desarrollo
Unidad Administrativa - ACt'V'dad. —
NOm. | Descripcion
Secretaria Técnica 1 Turna al Departamento de Asesores los documentos
gue requieren analisis y opinidn sobre su contenido.
Departamento de Asesores 2 Recibe turno para analizar y opinar sobre el contenido

de la documentacion.

3 Registra en una base de datos e inicia el analisis del
contenido de la informacion.

4 Envia a la Secretaria Técnica los resultados del analisis
y/o comentarios correspondientes.

Secretaria Téchica 5 Revisa documentacion.

6 ¢, Se aceptan comentarios y sugerencias?
No/Si

7 No. Regresa a la actividad 3.
8 Si. Concluye la labor de asesoria.

Fin
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Diagrama de flujo

Secretaria Técnica

( Inicio )
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1. Turna al Departamento de Asesores los .| 2. Recibe la documentacion y la registra en una
documentos que requieren analisis y opinion base de datos.

sobre su contenido.
3. Inicia el andlisis del contenido de la
informacion.

Departamento de Asesores

A 4

. 4

4. Envia a la Secretaria Técnica los resultados
del analisis y/o comentarios correspondientes.

!

5. Revisa documentacion.

7. No 6. ¢, Se aceptan
comentarios y

sugerencias?

8. Si

Fin
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HoJA DE CAMBIOS Y ACTUALIZACION

FECHA REFERENCIA OBSERVACIONES
. . .. Derivado de la reestructuracion del Organo Superior
Sin referencia de oficio de Fiscalizacion del Estado de México se elabora el
27/10/2023 Emisién Original

(EO)

presente manual de  procedimientos  del
Departamento de Asesores.
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AUTORIZACION Y VALIDACION
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