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INTRODUCCIÓN 

La función fiscalizadora es una herramienta institucional para asegurar que las prácticas de gobierno 

se ejecuten de manera eficaz y eficiente, e implica, adicionalmente, el ejercicio de facultades 

irrenunciables. Para su eficaz desarrollo, la fiscalización superior debe sustentarse en dos grandes 

vertientes: una actuación responsable de quien la realiza; y la autonomía de los órganos que la 

practican. 

La tarea de fiscalización contemporánea requiere contar con un marco regulatorio y normativo que 

proporcione las bases sobre las cuales las instituciones construyen y determinan el alcance y 

naturaleza de la participación en la sociedad.  

Es responsabilidad de las Entidades de Fiscalización, como el Órgano Superior, convertirse en 

promotoras de la transparencia y la mejora continua, que garantice a la sociedad que los recursos 

públicos son recaudados, administrados y aplicados con honestidad, economía, eficacia y eficiencia. 

Por esto, se ha establecido como una de las premisas más importantes, mantener actualizado y en 

armonía con los cambios constantes a nivel internacional, nacional y local, el marco normativo en el 

que se encuentra este Manual de Procedimientos del Departamento de Asesores.  

Por lo anterior, con fundamento en el artículo 13 fracción XII de la Ley de Fiscalización Superior del 

Estado de México y en términos del artículo 160 fracciones XIX y XX del Reglamento del Poder 

Legislativo del Estado Libre y Soberano de México, el Órgano Superior de Fiscalización del Estado 

de México y la Secretaría de Administración y Finanzas a través de la Coordinación de Normatividad, 

Desarrollo Administrativo y de Archivos pone a disposición de las personas servidoras públicas el 

“Manual de Procedimientos del Departamento de Asesores” adscrito a la Secretaría Técnica. 
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MARCO JURÍDICO Y NORMATIVO 

Federal 

- Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

- Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 

- Ley General de Responsabilidades Administrativas. 

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

- Ley General del Sistema Nacional Anticorrupción. 

Estatal 

- Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México. 
- Ley de Fiscalización Superior del Estado de México. 
- Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. 
- Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios. 
- Ley del Sistema Anticorrupción del Estado de México y Municipios. 
- Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de México. 
- Código Administrativo del Estado de México. 
- Código de Procedimientos Administrativos del Estado de México. 
- Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de 

México. 

Poder Legislativo   

- Ley Orgánica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México. 
- Reglamento del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México. 
- Reglamento Interior del Órgano Superior de Fiscalización del Estado de México 
- Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Poder Legislativo del Estado de 

México.  
- Reglamento de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Poder Legislativo del 

Estado de México. 
- Código de Ética y Conducta del Poder Legislativo del Estado de México 
- Código de Ética y Código de Conducta del Órgano Superior de Fiscalización del Estado de 

México.  
- Manual General de Organización del Órgano Superior de Fiscalización del Estado de México. 

Y demás ordenamientos legales y administrativos aplicables. 
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SECRETARÍA TÉCNICA 

Departamento de Asesores. 

Procedimiento 1: Análisis de documentación y atención a asesorías. 

Objetivo: 

Participar en la toma de decisiones por medio de asesorías brindadas tanto al Auditor Superior y a 

la Secretaría Técnica, para formular estudios, análisis, opiniones y recomendaciones que sean 

solicitados. 

Políticas: 

- Analizará la documentación que remitan las unidades administrativas y verificará que estén 

debidamente requisitados. 

- Proveerá al Auditor Superior de la información y datos necesarios para la toma de decisiones. 

- Revisará los documentos que remitan las unidades administrativas, debidamente rubricados, 

y que requieran la autorización del Auditor Superior, previa validación del titular de la 

Secretaría Técnica.  
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Desarrollo 

Unidad Administrativa 
Actividad 

Núm. Descripción 
   

Secretaría Técnica  1 Turna al Departamento de Asesores los documentos 

que requieren análisis y opinión sobre su contenido. 

 

Departamento de Asesores 2 Recibe turno para analizar y opinar sobre el contenido 

de la documentación. 

 

 3 Registra en una base de datos e inicia el análisis del 

contenido de la información. 

 

 4 Envía a la Secretaría Técnica los resultados del análisis 

y/o comentarios correspondientes. 

 

Secretaría Técnica 5 Revisa documentación. 

 6 ¿Se aceptan comentarios y sugerencias?  

No/Si 

 

 7 No. Regresa a la actividad 3. 

 8 Si. Concluye la labor de asesoría. 

  Fin 
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Diagrama de flujo 

Secretaría Técnica Departamento de Asesores 

  

 

 

 

 

 

 

  

Sí 

8. Sí 

7. No 

1. Turna al Departamento de Asesores los 
documentos que requieren análisis y opinión 
sobre su contenido. 

6. ¿Se aceptan 
comentarios y 
sugerencias? 

2. Recibe la documentación y la registra en una 
base de datos. 

Inicio 

3. Inicia el análisis del contenido de la 
información. 

4. Envía a la Secretaría Técnica los resultados 
del análisis y/o comentarios correspondientes. 

5. Revisa documentación. 

Fin 
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HOJA DE CAMBIOS Y ACTUALIZACIÓN 

FECHA REFERENCIA OBSERVACIONES 

27/10/2023 

Sin referencia de oficio 

Emisión Original 

(EO) 

Derivado de la reestructuración del Órgano Superior 

de Fiscalización del Estado de México se elabora el 

presente manual de procedimientos del 

Departamento de Asesores. 

 




