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INTRODUCCION

La funcion fiscalizadora es una herramienta institucional para asegurar que las practicas de gobierno
se ejecuten de manera eficaz y eficiente, e implica, adicionalmente, el ejercicio de facultades
irrenunciables. Para su eficaz desarrollo, la fiscalizacion superior debe sustentarse en dos grandes
vertientes: una actuacién responsable de quien la realiza; y la autonomia de los 6rganos que la
practican.

La tarea de fiscalizacion contemporanea requiere contar con un marco regulatorio y normativo que
proporcione las bases sobre las cuales las instituciones construyen y determinan el alcance vy
naturaleza de la participacién en la sociedad.

Es responsabilidad de las Entidades de Fiscalizacion, como el Organo Superior, convertirse en
promotoras de la transparencia y la mejora continua, que garantice a la sociedad que los recursos
pliblicos son recaudados, administrados y aplicados con honestidad, economia, eficacia y eficiencia.
Por esto, se ha establecido como una de las premisas mas importantes, mantener actualizado y en
armonia con los cambios constantes a nivel internacional, nacional y local, el marco normativo en el
que se encuentra este Manual de Procedimientos de los Departamentos de Seguimiento A1, A2y
A3.

Por lo anterior, con fundamento en el articulo 13 fraccion Xl de la Ley de Fiscalizacion Superior del
Estado de México y en términos del articulo 160 fracciones XIX y XX del Reglamento del Poder
Legislativo del Estado Libre y Soberano de México, el Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado
de México y la Secretaria de Administracion y Finanzas a través de la Coordinacion de Normatividad,
Desarrollo Administrativo y de Archivos pone a disposicion de las personas servidoras publicas el
“Manual de Procedimientos de los Departamentos de Seguimiento A1, A2 y A3” adscritos a la
Unidad de Seguimiento.
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MARcO JURIDICO Y NORMATIVO

Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Ley del Sisfema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de
Meéxico y Municipios

Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para los Entes Publicos del Gobierno v
Municipios del Estado de México.

Poder Legislativo

Ley Organica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

Reglamento del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Poder Legislativo del Estado de
México.

Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

Cadigo de Etica y Conducta del Poder Legislativo del Estado de México.

Codigo de Etica y Cadigo de Conducta del Organo Superior de Fiscalizacion del estado de
México.

Manual General de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

Y demas ordenamientos legales y administrativos aplicables.

MANPRO-35001 CNDAA-OSFEM-A1



' CONGRESO

ESTADO DE MEXICO

de aclaracion.

PAGINA

5de 36

Procedimiento 1: Seguimiento a la etapa FECHA DiA

MES

ANO

ELABORACION 29

02

2024

ACTUALIZACION 04

06

2025

UNIDAD DE SEGUIMIENTO

DIRECCION DE SEGUIMIENTO A

Departamentos de Seguimiento A1, A2y A3

Procedimiento 1: Seguimiento a la etapa de aclaracién.

Objetivo

Realizar el seguimiento de las observaciones derivadas de los actos de fiscalizacion
practicados por el Organo Superior a las entidades fiscalizadas, con la finalidad de que
solventen, aclaren o atiendan, a efecto de emitir el informe correspondiente, en apego a la

normatividad aplicable.

Responsabilidad y autoridad

Persona responsable

Responsabilidad

Autoridad

Persona titular de la
Unidad Seguimiento

e Solicitar la imposicion de
los medios de apremio.

e Concentrar informacion
electronica.

e Digitalizar la informacion y
el soporte documental.

» Recibir los expedientes de
auditoria.

e Turnar los expedientes de
auditoria.

e Autoriza “Acuerdo de
Radicacién” y "Oficio de
Notificacion de Acuerdos”.

e Autoriza “Cédula Analitica

de Seguimiento” y “Cédula
General de Seguimiento”.

e Autoriza “Informe de
Seguimiento” y “Oficio de
Notificacion del Informe de
Seguimiento”.

Persona titular de la
Direccion de
Seguimiento “A”

e Asignary turnar los
expedientes de auditoria.

e Valida “Acuerdo de
Radicacion” y “Oficio de
Notificacion de Acuerdos”.

e Valida “Cédula Analitica de
Seguimiento” y "Cédula
General de Seguimiento”.

e Valida “Informe de
Seguimiento” y “Oficio de
Notificacion del Informe de
Seguimiento”.

MANPRO-35001

CNDAA-OSFEM-A1




{1 PAGINA 6de 36
Y Cﬁqﬁﬁﬁﬁgp Procedimiento 1: Seguimiento a la etapa FECHA DiA | MES | AND |
: T de aclaracion. ELABORACION 29 02 2024
ACTUALIZACION 04 06 | 2025
Persona responsable Responsabilidad Autoridad

¢ Recibir la asignacion de los
expedientes de auditoria.

e Revisar el registro de las
auditorias, acuerdo de
radicacion y el oficio de
notificacién de acuerdos.

e Desahogar
comparecencia.

Jefe (a) del e Elaborar acta
Departamento de administrativa.
Seguimiento A1, A2 y
A3

» Revisar y verifica el NA

analisis de la informacion
soporte documental y
cédulas.

e Elaborar Informe de
Seguimiento.

e Notificar Informe de
Seguimiento.

e Turna el Acuse del Oficio
de Notificacion del Informe
de Seguimiento.

e Revisar el registro de las
auditorias.

e Elaborar acuerdo de

B SN radicacion.
ider de proyecto A1,
A2y A3 Elaborar oficio de NA

notificacion.

e Analizar y supervisar la
informacién soporte y
documental.

MANPRO-35001 CNDAA-OSFEM-A1
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Persona responsable Responsabilidad Autoridad

e Integrar acuerdos de
radicacion.

e Integrar acta
administrativa.

¢ Recibir y analizar la

Analista Seguimiento informacion y el soporte NA
A1, A2y A3 documental.
e Integrar cédula analitica de
seguimiento.

e Integrar el Acuse de Oficio
de Notificacion de Informe
de Seguimiento

Personal Técnico ¢ Participar en el analisis de
Juridico adscrito a la la normatividad infringida y NA
Direccion de en la revision de
Seguimiento “A" informacion generada.

MANPRO-35001 CNDAA-OSFEM-A1
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Politicas

1. La Unidad de Seguimiento autorizara los documentos inherentes al proceso.
2. La Direccion de Seguimiento “A” validara los documentos inherentes al proceso.

3. La Unidad de Seguimiento recibe los expedientes de auditoria remitidos por las
Auditorias Especiales. Cuando de la verificacion de éstos se detecten
inconsistencias, seran devueltos a las Auditorias Especiales.

4. La Unidad de Seguimiento asignara y turnara a la Direccion de Seguimiento “A” los
expedientes de auditoria.

5. La Direccion de Seguimiento “A” asignara y turnara a los Departamentos “A1", “A2" y
“A3" los expedientes de auditoria.

6. El expediente de auditoria quedara bajo resguardo del analista para su seguimiento.
En caso de extravio se solicitara, cuando aplique, a las Auditorias Especiales o se
aplicara la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxico y
Municipios.

7. Las notificaciones de los documentos derivados del proceso se realizaran a través
de la Unidad de Asuntos Juridicos.

8. El proceso se debera administrar desde el Componente de Seguimiento a las
Observaciones de Fiscalizacion de la Plataforma Digital.

9. El personal técnico juridico adscrito a la Direccién de Seguimiento “A” debera
participar en el analisis de la normatividad infringida de las acciones y en la revision
de la informacion generada por los departamentos durante el proceso, asegurando
el cumplimiento normativo.

10. La documentacion recibida y generada durante el proceso sera integrada al
expediente de seguimiento.

11. La Unidad de Seguimiento solicitara a la Unidad de Asuntos Juridicos la imposicion
de los medios de apremio de los apercibimientos incumplidos.

12. La documentacion recibida y generada en el proceso se considera reservada.

13. La informacion electrénica que se genere en el departamento sera concentrada por
la Unidad de Seguimiento.

MANPRO-35001 CNDAA-OSFEM-A1
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14. La informacién y el soporte documental presentado por las entidades fiscalizadas
seran digitalizados por las personas servidoras publicas adscritas a la Unidad de
Seguimiento.

15. El expediente de seguimiento quedara bajo resguardo del analista. En caso de
extravio se aplicara la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios.

16. El personal de la Unidad de Seguimiento firmara la carta de no conflicto de interés en
el seguimiento de las auditorias en las que intervendra.

17.Si derivado de los actos de fiscalizacion se genera una Promocion de
Responsabilidad Administrativa Sancionatoria (PRAS), se generara expediente en
copia certificada por la Unidad de Seguimiento y se turnara al Organo Interno de
Control correspondiente para su seguimiento.

18. Una vez fenecida la etapa de aclaracion, se emitira el acuerdo de conclusion y se
notificara a las entidades fiscalizadas, a través de la Unidad de Asuntos Juridicos.

19. Las recomendaciones derivadas de los actos de fiscalizacion no atendidas durante
la etapa de aclaracion se remitiran al Organo Interno de Control de la Entidad
Fiscalizada.

20. Cuando se presenten contestaciones de forma extemporanea, se emitira el acuerdo
correspondiente y se notificara a las entidades fiscalizadas a través de la Unidad de
Asuntos Juridicos.

21.Se dara atencion y orientacion a las personas servidoras publicas y personas
autorizadas, respecto a las dudas que presenten durante la etapa de aclaracion
cuando el expediente de auditoria se encuentre en la Unidad de Seguimiento.

MANPRO-35001 CNDAA-OSFEM-A1
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Desarrollo
Unidad administrativa Actividad Documento
yl/o persona responsable | Noam. Descripcién
Departamento de 1 Recibe el memorandum y los expedientes | Memorandum
Seguimiento A1, A2 y A3 de auditoria. y expedientes
de auditoria
2 Asigna mediante memorandum los
expedientes de auditoria al Analista )
Seguimiento y Lider de Proyecto
correspondientes.
Analista Seguimiento A1, 3 |Registra y revisa la auditoria y acciones -
A2 v A3 : Auditoria
y asignadas.
Lider de proyecto A1, A2y 4 | Revisa el registro de la auditoria y acciones
A3 asignadas, elabora el “Acuerdo de
Radicacion” (Anexo 1 0200 35001-F01-25)
con la fecha de comparecencia e inicio de| Acuerdo y
la etapa de aclaracion y el “Oficio de oficio
Notificacion de Acuerdos” (Anexo 2 0201
35001-F02-25) y envia para revision al
Departamento de Seguimiento
correspondiente.
Departamento de 5 |Revisa el registro de las auditorias vy
Seguimiento A1, A2 y A3 acciones asignadas, asi como el “Acuerdo

de Radicacion” (Anexo 1) y el “Oficio de
Notificacion de Acuerdos” (Anexo 2) vy
envia para validacion a la Direccion de
Seguimiento A y para su autorizacién a la
Unidad de Seguimiento.

6 ¢, Son validados y autorizados? -

7 No, regresa a actividad 3 para su )
correccion.

8 Si, se notifica el “Oficio de Notificacion de

Acuerdos” (Anexo 2).

9 Recibe de la Unidad de Seguimiento el
“Acuerdo de Radicacion” (Anexo 1) y el
acuse del “Oficio de Notificacién de
Acuerdos” (Anexo 2) y turna al analista Acuse
correspondiente.

MANPRO-35001 CNDAA-OSFEM-A1
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Unidad administrativa
ylo persona responsable

Actividad

Num.

Descripcion

Documento

Analista Seguimiento A1,
A2y A3

Departamento de
Seguimiento A1, A2 y A3

Analista Seguimiento A1,
A2y A3

Lider de proyecto A1, A2y
A3

Departamento de
Seguimiento A1, A2 y A3

10

11

12

13

14

16

Integra el “Acuerdo de Radicacion” (Anexo
1), acuse del Oficio de Notificacion de
Acuerdos y Memorandum de Recepcion
de Auditoria al Expediente de
Seguimiento.

Desahoga la comparecencia y elabora el
“Acta Administrativa de Comparecencia”
(Anexo 3 0202 35001-F03-25) y turna al
Analista correspondiente.

Recibe e integra el “Acta Administrativa de
Comparecencia” (Anexo 3) al expediente
de seguimiento.

Analiza la informacién y el soporte
documental presentado por las entidades
fiscalizadas, plasmando su resultado en la
“Cédula Analitica de Seguimiento” (Anexo
4 0203 35001-F04-25) y en la “Cedula
General de Seguimiento” (Anexo 5 0204
35001-F05-25).

Analiza y supervisa de manera conjunta
con el analista la informacion y el soporte
documental presentado por las entidades
fiscalizadas, “Cédula  Analitica de
Seguimiento” (Anexo 4) y en la “Cedula
General de Seguimiento” (Anexo 5) y envia
al Departamento de  Seguimiento
correspondiente.

Revisa y verifica el analisis de la
informacion 'y el soporte documental
presentado por las entidades fiscalizadas
en la “Cédula Analitica de Seguimiento”
(Anexo 4) y en la "Cedula General de
Seguimiento” (Anexo 5), una vez validada
por la Direccién de Seguimiento A vy
autorizada por la Unidad de Seguimiento,
turna al analista correspondiente para
integrarlas al expediente de seguimiento.

Acta

Expediente

Informacion,
soporte
documental,
cédula
analitica y
cédula
general

MANPRO-35001
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Unidad administrativa

Actividad

y/o persona responsable

Num.

Descripcion

Documento

Analista Seguimiento A1,
A2y A3

Departamento de
Seguimiento A1, A2 y A3

Departamento de
Seguimiento A1, A2 y A3

Analista Seguimiento A1,
A2y A3

Departamento de
Seguimiento A1, A2 y A3

16

17

18

19

20

21
22
23
24

Integra la Cedula Analitica de Seguimiento
(Anexo 4) y la Cédula General de
Seguimiento (Anexo 5), al expediente de
seguimiento y envia al Departamento de
Seguimiento correspondiente.

Elabora el “Informe de Seguimiento”
(Anexo 6 0205 35001-F06-25) en dos
tantos y el “Oficio de Notificacion del
Informe de Seguimiento” (Anexo 7 0207
35001-F07-25). Una vez validado vy
autorizado envia a notificar un tanto del
Informe.

Recibe de la Unidad de Seguimiento y
turna al Analista correspondiente el acuse
del “Oficio de Notificacion del Informe de
Seguimiento” (Anexo 7) y un tanto del
“‘Informe de Seguimiento” (Anexo 6).

Integra el acuse de “Oficio de Notificacion
de Informe de Seguimiento” (Anexo 7) y un
tanto del “Informe de Seguimiento” (Anexo
6) al expediente de seguimiento.

¢ Solventa o atiende total las acciones?

Si, se archiva. Fin de actividad.
No, ¢, Se promovieron acciones?
Si, Regresa a la actividad 13

No, se remite mediante oficio el expediente
de auditoria y expediente de seguimiento a
la Unidad de Investigacion.

Fin

Informe y

oficio

Acuse

Oficio

MANPRO-35001
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DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
A1, A2Y A3

ANALISTA DE SEGUIMIENTO
A1, A2Y A3

LIDER DE PROYECTO DE SEGUIMIENTO
A1, A2ZY A3

1. Recibe el memorandum vy los
expedientes de auditoria. (Memorandum
y expedientes de auditoria).

!

2. Asigna mediante memorandum los
expedientes de auditoria al Analista

4. Revisa el registro de la auditoria y

3.
acciones asignadas.

Registra y revisa la auditoria y

A

—O

Seguimiento y Lider de Proyecto
correspondientes.

acciones asignadas, elabora el
“Acuerdo de Radicacion” (Anexo 1
0200 35001-25) con la fecha de
comparecencia e inicio de la etapa
de aclaracion y el “Oficio de
Notificacion de Acuerdos” (Anexo 2
0201 35001-25) y envia para
revision al  Departamento de
Seguimiento correspondiente.

;

5. Revisa el registro de las auditorias y
acciones asignadas, asi como el
“Acuerdo de Radicacion” (Anexo 1) y el
“Oficio de Notificacion de Acuerdos”
(Anexo 2) y envia para validacion a la
Direccion de Seguimiento A y para su
autorizacion a la Unidad de
Seguimiento.

l

6.
¢, Son validados y
autorizados?

Si

Y

7. No, regresa a
actividad 3 para
su correccion.,

MANPRO-35001
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DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
A1, A2Y A3

ANALISTA DE SEGUIMIENTO
A1, A2Y A3

LIDER DE PROYECTO DE
SEGUIMIENTO
A1, A2Y A3

A

8. Si, se notifica el "Oficio de
Notificacion de Acuerdos” (Anexo 2).

i

9. Recibe de la Unidad de Seguimiento
el "Acuerdo de Radicacion” (Anexo 1) y

el acuse del “Oficio de Notificacion de
Acuerdos” (Anexo 2) y turna al analista
correspondiente. (Acuse).

Y

10. Integra el “Acuerdo de
Radicacion” (Anexo 1), acuse del
Oficio de Notificacion de
Acuerdos y Memorandum de
Recepcién de Auditoria al
Expediente de Seguimiento.

;

11. Desahoga la comparecencia y
elabora el “Acta Administrativa de

Comparecencia” (Anexo 3 0202
35001-25) y turna al Analista
correspondiente. (Acta).

Y

12. Recibe e integra el "Acta
Administrativa de
Comparecencia” (Anexo 3) al
expediente de seguimiento.
(Expediente)

y

13. Analiza la informacion y el
soporte documental presentado
por las entidades fiscalizadas,
plasmando su resultado en la
“Cédula Analitica de
Seguimiento” (Anexo 4 0203
35001-25) y en la “Cédula
General de Seguimiento” (Anexo
5 0204 35001-25). (Informacion,
soporte  documental, cédula
analitica y cédula general)

v

14. Analiza y supervisa de
manera conjunta con el
analista la informacion y el
soporte documental
presentado por las entidades
fiscalizadas, "Cédula
Analitica de Seguimiento”
(Anexo 4) y en la “Cédula

General de Seguimiento”
(Anexo 5) y envia al
Departamento de

Seguimiento
correspondiente.

Y

-
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DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
A1, A2Y A3

ANALISTA DE SEGUIMIENTO
A1, A2Y A3

15. Revisa y verifica el andlisis de la informacién
y el soporte documental presentado por las
entidades fiscalizadas en la “Cédula Analitica de
Seguimiento” (Anexo 4) y en la “Cédula General
de Seguimiento” (Anexo 5), una vez validada por
la Direccion de Seguimiento A y autorizada por la
Unidad de Seguimiento, turna al analista
correspondiente para integrarlas al expediente de
seguimiento.

16. Integra la Cédula Analitica de Seguimiento
(Anexo 4) y la Cédula General de Seguimiento
(Anexo 5), al expediente de seguimiento y envia al
Departamento de Seguimiento correspondiente.

.

17. Elabora el “Informe de Seguimiento” (Anexo 6
0205 35001-25) en dos tantos y el "Oficio de
Notificacion del Informe de Seguimiento” (Anexo
7 0206 35001-25). Una vez validado y autorizado
envia a notificar un tanto del Informe.

18. Recibe de la Unidad de Seguimiento y turna
al Analista correspondiente el acuse del "Oficio
de Notificacion del Informe de Seguimiento”
(Anexo 7) y un tanto del "Informe de Seguimiento”
(Anexo 6). -

—

19. Integra el acuse de “Oficio de Notificacion de
Informe de Seguimiento” (Anexo 7) y un tanto del
“Informe de Seguimiento” (Anexo 6) al expediente
de seguimiento.

U
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Procedimiento 1: Seguimiento a la etapa
de aclaracion.
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FECHA pia | MES | ARNO
ELABORACION 29 02 2024
ACTUALIZACION 04 06 2025

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
A1, A2 Y A3

Si

20. ;Solventa
o atiende total las
acciones?

21. Se archiva.

A4
23. Si, Regresa a la
actividad 13

2

22. ;Se
promovieron
acciones?

v

24, No, se remite mediante
expediente
auditoria y expediente de
seguimiento a la Unidad de

oficio el

Investigacion. (Oficio)

de
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~* CONGRESO

ESTADO DE MEXICO Procedimiento 1: Seg umlento ala etapa FECHA _ DiA MES ANO
v N g de aclaracion. ELABORACION 29 02 2024
ACTUALIZACION 04 06 2025

Anexos

Anexo 1: “Acuerdo de radicacion” (Anexo 1/0200 35001-F01-25).

Anexo 2: “Oficio de notificacién de Acuerdos” (Anexo 2/0201 35001-F02-25).
Anexo 3: “Acta de comparecencia” (Anexo 3/0202 35001-F03-25).

Anexo 4: “Cédula analitica de seguimiento” (Anexo 4/0203 35001-F04-25).
Anexo 5: “Cédula general de seguimiento” (Anexo 5/0204 35001-F05-25).
Anexo 6: “Informe de Seguimiento” (Anexo 6/0205 35001-F06-25).

Anexo 7: “Oficio de notificacién de Informe de Seguimiento” (Anexo 7/0206 35001-F07-25).
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ACUERDO DE RADICACION
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ESTADO DE MEXICO
e @ @ %

0.0 0 BT ee ore o e e s ole e 00 00 010 0.0.0.9..0,6.0, 48

Unidad de Seguimiento

Toluca de Lerdo, Estado de México; mes dia de XXXX

O.rden de Auditoria:  OSFEM/XXX/XXX/XXX/XXXX
Nimero de Auditoria:  XXX-XXX
Nimero de Expediente: OSFEM/US/XXXXX/XXXX/20XX
Oficio Nimero: OSFEM/US/DSX/DSXX/XXXX/202X

Asunto: Se notifican Acuerdos

Cargo

Domicilio:

Presente

(XXXX) ,

Elabord: XXX

Revisd: XXX/XXXIXXX Valido: XXX

Anexe 2/0201 35001-F02-25
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ESTADO DE MEXICO

.0.0.0.8 9:0/0.0,6.0'¢.0.0.6,6.0.0¢.0 48

Unidad de Seguimiento

Orden de Auditoria;  OSFEM/ XXX/ XXX/ XXX /XXX X
Numero de Auditoria:  XXX-XXX
Numero de Expediente: OSFEM/US/ XX XXXX/20XX

ACTA ADMINISTRATIVA DE COMPARECENCIA

Anexo 3/0202 35001-F03-25
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ESTADO DE MEXICO

“XXXKL AKX HHH KK KKK RKKOOOCOOOKK KK,

Unidad de Seguimiento

Informe de Seguimiento

Anexo 6/0205 35001-F06-25



CONGRESO

ESTADO DE MEXICO
bl @ @ X

(o S

- - ol Elnao e
Cuentas Claras, Mejores Gobiernos

0°0:0.0.0P10I0/0 s olololote oo e e 010/0/0/00:0.0.0:0,0:0:0.0.0:0:0:0.0 4

Unidad de Seguimiento

Toluca de Lerdo, Estado de México; mes dia de XXXX
Orden de Auditoria:  OSFEM/XXX/ XXX/ XXX/ XXXX

Numero de Auditoria;  XXX-XXX
Numero de Expediente: OSFEM/US/XXXXX/XXKXX[20XX
Oficio Numero: OSFEM/US/DSX/DSXX/XXXX/202X

Asunto: Se notifica el Informe de Seguimiento

Anexo 7/0206 35001-F07-25
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Procedimiento 2: Verificacion del

de la revision de la Cuenta Piblica,

seguimiento de los Resultados derivados

PAGINA

26 de 36

FECHA DiA

MES

ARO

ELABORACION 29

02

2024

ACTUALIZACION 04

06

2025

Procedimiento 2: Verificacion del seguimiento a los Resultados derivados de
la revision de Cuenta Publica.

Objetivo

Realizar el seguimiento de las acciones emprendidas por los Organos Internos de Control,
respecto de los resultados derivados en la revision de la Cuenta Publica.

Responsabilidad y autoridad

Persona responsable

Responsabilidad

Autoridad

Persona titular de la
Unidad de Seguimiento

Solicitar la imposicion de los
medios de apremio.

Concentrar informacion
electronica.

Recibir y turnar las copias de
los acuses de notificacion de
las observaciones a los

Organos Internos de Control.

» Autorizar el Reporte de
Cumplimiento del
seguimiento de los
Resultados derivados de
la revisién de la Cuenta
Publica.

Persona titular de la
Direccion de
Seguimiento “A”

Asignar las entidades
fiscalizadas. -

Turnar las copias de los
acuses de notificacion de las
observaciones a los Organos
Internos de Control.

Generar el Reporte de
Cumplimiento del seguimiento
de los Resultados derivados
de la revision de la Cuenta
Publica.

¢ Valida el Reporte de
Cumplimiento del
seguimiento de los
Resultados derivados de
la revision de la Cuenta
Publica.

MANPRO-35001

CNDAA-OSFEM-A
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" CONGRESO
Padl ESTADC DE MEXICO

Procedimiento 2: Verificacion del
seguimiento de los Resultados derivados
de la revisién de la Cuenta Publica.

PAGINA

27 de 36

FECHA

DiA

MES

ARNO

ELABORACION 29

02

2024

ACTUALIZACION 04

06

2025

Persona responsable

Responsabilidad

Autoridad

Jefe (a) del Departamento
de Seguimiento A1, A2, A3

e Recibir la asignacion de las

entidades fiscalizadas y las
copias de los acuses de
notificacion de las
observaciones a los Organos
Internos de Control.

e Supervisar el seguimiento a
las observaciones derivadas
de la revision de la Cuenta
Plblica.

¢ Informa a las Direcciones de
Seguimiento “A" y “B”.

NA

Lider de Proyecto A1,
A2, A3

e Revisar la informacion
enviada por los Organos
Internos de Confrol.

e [nformar a los
Departamentos de
Seguimiento A1, A2, A3.

NA

Analista de Seguimiento
A1, A2 y A3

e Revisar la informacion
enviada por los Organos
Internos de Control.

NA

MANPRO-35001

CNDAA-OSFEM-A1




CONGRESO Procedimiento 2: Verificacion del

ESTADO DE MENICO seguimiento de los Resultados derivados
w3 > de la revisién de la Cuenta Piblica.

PAGINA

28 de 36

FECHA

DiA

MES

ANO

ELABORACION

29

02

2024

ACTUALIZACION

04

06

2025

Politicas

1. La Unidad de Seguimiento autorizara los documentos inherentes al proceso.

2. Las Direcciones de Seguimiento “A” y “B” validaran los documentos inherentes al

proceso.

3. Las notificaciones de los documentos derivados del proceso se realizaran a través

de la Unidad de Asuntos Juridicos.

4. El Proceso sera administrado desde el Componente Seguimiento a los Resultados
derivados en la revision de la Cuenta Publica a través de la Plataforma Digital.

5. La documentacion recibida y generada durante el proceso sera integrada al

Expediente de Seguimiento de Resultados de revision de la Cuenta Publica.

6. La Unidad de Seguimiento solicitara a la Unidad de Asuntos Juridicos la imposicién
de los medios de apremio de los apercibimientos incumplidos.

7. La documentacion recibida y generada en el proceso se considera reservada.

8. La informacion electronica que se genere sera concentrada por la Unidad de

Seguimiento.

9. La Unidad de Seguimiento asignara las entidades fiscalizadas a las Direcciones de

Seguimiento ‘A" y “B".

10. Las Direcciones asignaran las entidades fiscalizadas a los Departamentos “A1”,

“A2”| I(ABJIII uB,]n‘ ulel y IIBBH.

11. El personal de la Unidad de Seguimiento firmara la carta de no conflicto de interés

en el seguimiento de las auditorias en las que intervendra.

12. Se dara atencién y orientacion a los servidores publicos y personas autorizadas,
respecto a las dudas que presenten durante el seguimiento a las observaciones de

Cuenta Publica.

MANPRO-35001
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SRR

seguimiento de los Resultados derivados

PAGINA

29 de 36

Procedimiento 2: Verificacion del FECHA

DiA

MES

ANO

de la revision de la Cuenta Publica. ELABORACION

29

02

2024

ACTUALIZACION

04

06

2025

Unidad administrativa
y/o persona responsable

Actividad

Nam.

Descripcion

Documento

Departamento de
Seguimiento A1, A2 y A3

Analista Seguimiento A1,
A2y A3

Lider de proyecto A1, A2y
A3

Departamento de
Seguimiento A1, A2 y A3

Direccién de Seguimiento
A

Recibe la asignacion de las entidades
fiscalizadas y las copias de conocimiento
de los Acuses de notificacion de las
observaciones a los Organos Internos de
Control y turna al Analista correspondiente.

Recibe las copias de conocimiento de los
Acuses de notificacion de las
observaciones a los Organos Internos de
Control.

Revisa la informacion enviada por los
Organos Internos de Control, conforme al
calendario establecido por el Organo
Superior; a traves del Componente
Seguimiento a los resultados derivados
en la revision de la Cuenta Publica.

Revisa de manera conjunta con el
analista la informacion enviada por los
Organos Internos de Control e Informa al
Departamento de Seguimiento
correspondiente.

Recibe el informe y revisa el seguimiento
a las observaciones derivadas de la
revision de la Cuenta Publica e informa a
las personas titulares de las Direcciones
de Seguimiento Ay B.

Coordinan el seguimiento a las
observaciones derivadas de la revision de
la Cuenta Publica y elaboran el “Reporte
de Cumplimiento del seguimiento de los
resultados derivados de la revision de la
Cuenta Publica” (Anexo 8/0207 35001-
F08-25). y envian para autorizacion a la
Unidad de Seguimiento.

Copias de

acuses

Informe

Reporte

MANPRO-35001
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- CONGRESO Procedimiento 2: Verificacion del = - =
| ESTADO DE MEXICO seguimiento de los Resultados derivados - DA MES ANO
o b de la revision de la Cuenta Publica. ELABORACION 29 02 2024
ACTUALIZACION 04 06 2025
Unidad administrativa Actividad
- Documento
y/o persona responsable | Num. Descripcién
Unidad de Seguimiento 7 Autoriza el “Reporte Cumplimiento del

(Anexo 8) y envia a la

Fin

seguimiento de los Resultados derivados
de la revision de la Cuenta Publica”

Unidad de

Planeacion y Seguimiento Institucional.

MANPRO-35001

CNDAA-OSFEM-A1



. CONGRESO Procedimiento 2: Verificacién del
. ESTADODE MEXICO seguimiento de los Resultados derivados
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Diagrama de flujo

PAGINA 31de36

FECHA DIA | MES
ELABORACION 29 02 2024
ACTUALIZACION 04 06 2025

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO A1, A2, A3

ANALISTA DE SEGUIMIENTO A1,

A2, A3

LIDER DE PROYECTO A1, A2,
A3

A

1. Recibe la asignacion de las

entidades fiscalizadas y las|

copias de conocimiento de los
Acuses de notificacion de las
observaciones a los Organos
Internos de Control y turna al
Analista correspondiente.
(Copias de acuse)

5. Recibe el informe y revisa el
seguimiento a las
observaciones derivadas de la
revision de la Cuenta Publica e
infforma a las personas
Titulares de las Direcciones de
Seguimiento Ay B.

2. Recibe las copias de
conocimiento de los Acuses de
notificacién de las
observaciones a los Organos
Internos de Control.

Y

3. Revisa la informacion
enviada por los Organos
Internos de Control, conforme
al calendario establecido por el
Organo Superior; a través del
Componente Seguimiento a los
resultados derivados en la

4. Revisa de manera conjunta
con el analista la informacion
enviada por los Organos

revision de la Cuenta Publica.

Internos de Control e Informa al
Departamento de Seguimiento
correspondiente. (Informe).

S

|
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ESTADO DE MEXICO seguimiento de los Resultados derivados

G
¢

de la revisién de la Cuenta Publica.
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FECHA pian | MES | ANO
ELABORACION 29 02 2024
ACTUALIZACION 04 06 2025

DIRECCION “A” Y “B”

UNIDAD DE SEGUIMIENTO

6. Coordinan el seguimiento a las observaciones
derivadas de la revision de la Cuenta Publica y
elaboran el “Reporte de Cumplimiento del
seguimiento de los resultados derivados de |a
revision de la Cuenta Publica” (Anexo 8/0207
35001-F08-25). y envian para autorizacién a la
Unidad de Seguimiento. (Reporte).

h 4

7. Autoriza el “Reporte Cumplimiento del
seguimiento de los Resultados
derivados de la revision de la Cuenta
Publica” (Anexo 1) y envia a la Unidad
de Planeacion y Seguimiento
Institucional.

Fin

MANPRO-35001
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CONGRESO | procedimiento 2: Ver Phes 3 de e
rocedimiento 2: Verificacion del = T =
ESTADO DE MEXICO seguimiento de los Resultados derivados FECHA 5 DIA_ | MES ANO
S o de la revision de la Cuenta Publica. ELABORACION 29 02 | 2024
‘ ACTUALIZACION 04 06 2025

Anexos

Anexo 8: Formato “Reporte Cumplimiento del seguimiento de los Resultados derivados de
la revisién de la Cuenta Publica” (Anexo 8/0207 35001-F08-25).
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OSFEM

i el ~- ..
Rt S He : L e e s vt
. s del Estado de México
— FODERLEFTLATRG —
CON RESO Cuentas Claras, Mejores Gobiernos
ESTADO DE MEXICO
“XXXX. !

Unidad de Seguimiento

Reporte de Cumplimiento del seguimiento de los Resultados derivados de la revision de la Cuenta
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; CE?}SEEI&ELS(O ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION FECHA DIA | MES | ARNO
| e A > DEL ESTADO DE MEXICO ELABORACION 29 02 | 2024
S ACTUALIZACION 04 07 | 2025
HoJA DE CAMBIOS Y ACTUALIZACION
FRCHALIE OBSERVACIONES

ACTUALIZACION

A

29/02/2024

¢
REFERENCIA QJ
'y %

.
Sin referencia dé oficio
Emision original

(EOf

¥

A

Derivado de la reestructuracion del Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México se elabora el presente

‘mgnanual de procedimientos de los Departamentos de

Seguimiento B1, B2 y B3.

04/Julio//2025

Acuerdo 08/2024 por el que se
reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones del
Reglamento Interior del Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado
de México.
Actualizacion 1.

(A1)

Se incorpora el Procedimiento 2 Verificacion del seguimiento
de los Resultados derivados de la revision de la Cuenta
Publica.

Se incorpora en cada procedimiento
siguientes:

- Tablas de ‘“responsabilidad y autoridad” de quienes

los apartados

intervienen;

- Columna en el apartado correspondiente a "desarrollo” que
indica el "documento” generado;

- "Anexos” por procedimiento; y

- Nombre del procedimiento en encabezados. Lo anterior
como mejoras de control interno.

manual con la institucional
la XLII Legislatura,

integracion documental de forma fisica o electrénica para

Se actualiza el imagen

correspondiente a asi como la

llevar a cabo los procedimientos.

Anexo 8/0207 35001-F08-25
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] Cg{:gi%}iﬁp ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION FECHA DIiA MES ANO
) . DEL ESTADO DE MEXICO ELABORACION 29 02 | 2024
ACTUALIZACION 04 07 2025
AUTORIZACION Y VALIDACION
LUIS IGNACID|/SIERRA VILLA
UNIDAD DE SEGUIMIENTt)
i /c;ﬂr
e —
—m— KAREM RIOS LARA
DIRECCION DE SEGUIMIENTO “A"
ELABORO
BALTAZAR NO GUTIERREZ
DEPARTAM?VfO DE SEGUIMIENTO “A1”
JUAN ABASOL® ALVARADO LUIS FERNANDO.BIAZ MANCILLA
DEPARTAyNTO DE SEGUIMIENTO “A2” DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO “A3”

Anexo 8/0207 35001-F08-25




