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dulo 1 Informacién Contable y Financier

Tipo de Informacién Cargo del Servidor Publico
que Firma el Documento
Documento Tipo de Archivo Periodicidad Aplicabilidad
Médulo | Submédulo | No. PQE PQR PQA
. PL, PJ, OAA, SCy
1 E: Fi g X X X M | T '
stado de Situacién Financiera [ poF | ensual oM.
J PL, PJ, OAA, SCy
2 E: A X X X M | T ’
stado de Actividades oo | ensual oM.
. ) PL, PJ, OAA, SCy
E Fl Ef E X X X M | T ’
3 stado de Flujos de Efectivo m ensual oM.
@
<
o
2 4 |Estado Analitico de Deuda y Otros Pasivos m X X X Mensual PL. PJ, OAA, SCy
g OM.
[
@
38 . . PL, PJ, OAA, SCy
E Anal | Ad X X X M |
B 5 stado Analitico del Activo [por | ensual oM.
& —
6 |Estado de Variacién de la Hacienda Publica h X X X Mensual PL PJ’C?’:A' SCy
. U . PL, PJ, OAA, SCy
7  |Estado de Cambios en la Situacién Financiera [0 | X X X Mensual oM.
. PL, PJ, OAA, SCy
o 8  |Notas a los Estados Financieros =3 X X X Mensual oM.
°
3
8 5 ) PL, PJ, OAA, SCy
s 9 Balanza de Comprobacion m X X X Mensual oM.
” 1 PL, PJ, OAA, SCy
10 |Balanza de Comprobacion Detallada m X X X Mensual oM.
11 |Libro Mayor X Mensual PL. PJ, OAA, SCy
S OM.
8
5 . - PL, PJ, OAA, SCy
2 12 |Diario General de Pélizas [ poF | X Mensual oM.
<
@
% 13 Reporte de F\dglcomlsqs y Sgporte doc»umenlal (Contrato Original y en| X X X Trimestral * scyom.
£ su caso convenios modificatorios de fideicomisos y anexos).
&
14 |Catalogo de Cuentas Contables Mensual PL, PJy OAA.
15 |Catalogo de Pdlizas Contables Mensual PL, PJy OAA.
Conciliaciones Bancarias y de inversién (caratula y detalle de las|
16 partidas en conciliacion y Estados de Cuentas Bancarios y de Inversion)  PoF | X X X Mensual PL, PJy OAA.
PQE: Persona que elabora, PQR: Persona que revisa, PQA: Persona que autoriza, PL: Poder Legislativo, PJ: Poder Judicial, OAA: Organismos Auténomos y Auxiliares, SC: Sector Central y OM: Oficialia Mayor.
lab i d isl d dicial i 6 il | ficiali
* Se entregard la informacién acumulada en el Gltimo mes del trimestre que corresponda (marzo, junio, septiembre y diciembre)
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Estructura de la informacion del Médulo 1

En el siguiente diagrama se muestra un ejemplo de la informacién que deberan presentar los entes
publicos correspondiente al Médulo 1.

Ndmero Trimestre Mes Submédulo
de
Médulo
- Estados Financieros
—
Formatos Auxiliares
Enero
Estados Financieros
—_— 1
Formatos Auxiliares
Médulo 1 Primer Trimestre Febrero
Estados Financieros
—
Formatos Auxiliares
—  Marzo

Los archivos que muestran una integracion a trimestral y/o semestral en la matriz de cada uno de los
maddulos, se anexaran en la carpeta del Gltimo mes del trimestre al que corresponda la informacion.
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Submadédulo-Estados Financieros

1. Estado de Situacién Financiera

El tipo de archivo en PDF y XLS serd nombrado de la siguiente forma:
ESF+mes+afio
Ejemplo:
ESF012024

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (1)

Estado de Situaci6n Financiera (2)

Al XXXX (3)

(Cifras en Pesos ) (4)

Concepto (5) Mes Actual (6) | Mes ’?;‘)‘e””’ Concepto (5) Mes Actual (6) | MeS ’?;‘)‘e”‘”

ACTIVO PASIVO

O aweciewane | | eesveciewane N
DerechosaRecibir Efectivoo Equivalentes Documentospor Pagar aCortoPlazo
DerechosaRecibir Bieneso Servicios PorciénaCortoPlazodelaDeudaPublicaalargoPlazo

Inventarios Titulosy Valoresa CortoPlazo

Almacenes PasivosDiferidosaCortoPlazo

Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracién aCortol
Estimacion por Pérdidao Deteriorode ActivosCirculantes plazo
OtrosActivosCirculantes ProvisionesaCortoPlazo
OtrosPasivosaCortoPlazo
Total de Activos Circulantes
Activo No Circulante
InversionesFinancierasaLargoPlazo Pasivo No Circulante
Derechosa Recibir Efectivoo Equivalentesalargo Plazo Cuentaspor Pagar aLargoPlazo
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en)
Documentospor Pagar aLargoPlazo
Proceso
BienesMuebles DeudaPublicaalargoPlazo

Activosintangibles PasivosDiferidosaLargoPlazo

Fondosy Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracion a
Plazo

Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada del
Bienes

ActivosDiferidos ProvisionesaLargoPlazo

OtrosActivosno Circulantes Total de Pasivos No Circulantes

Total de Activos No Circulantes Total del Pasivo
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Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (1)
Estado de Situacién Financiera (2)
Al XXXX (3)

(Cifras en Pesos ) (4)

Concepto (5) Mes Actual (6)

Mes Anterior

@ Concepto (5)

Mes Actual (6)

Mes Anterior

(@)

Total del Activo

HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

Donacionesde Capital

Revaliios

Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido

Actualizacion de laHacienda Pablica/ Patrimonio

Hacienda Pablica/Patrimonio Generado
Resultadosdel Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
Resultadosde EjerciciosAnteriores

Resultado por Posicién Monetaria

eriores

Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda

Total Hacienda Pablica/Patrimonio

Total del Pasivoy Hacienda Publica/Patrimonio

Pablica/Patrimonio

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”. (8)

Elaboré (9)

Reviso (9)

Autoriz6 (9)

Instructivo de llenado del Estado de Situacion Financiera

1. Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal:

Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado financiero.

2. Estado de Situacion Financiera:

Nombre del estado financiero. En el caso de presentar el estado financiero
consolidado se debera anotar Estado de Situacion Financiera Consolidado.

3. Al XXXX

Corresponde a la fecha en que se presenta la situacion financiera a un momento
determinado. Por ejemplo, al 31 de marzo de 2024

4. (Cifras en Pesos):

La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera en Pesos

y dos decimales.
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5. Concepto

Muestra el nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas,
agrupados en Activo, Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio.

6. Mes actual

Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros a la fecha del mes actual.

7. Mes anterior

Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros a la fecha de presentacion
del mes anterior

8. Leyenda

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados financieros y sus
notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

9. Elaboré, Reviso y Autorizé

Concierne al apartado en que se deben plasmar las firmas autografas de los
servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacion de acuerdo
con la estructura organica de cada entidad y a las responsabilidades y
atribuciones descritas en sus Manuales de Organizacién y/o Procedimientos,
segun corresponda.

Consideraciones

Contemplar el apartado de Notas al Estado de Situacion Financiera de las Notas a
los Estados Financieros, para revelar de manera detallada los rubros presentados.

Cada ente publico consignara sus cifras en los rubros que corresponda, en caso
de no contar con cifra alguna se anotara cero, es decir, no se eliminaran las filas
gue no sean utilizadas; asimismo, no se deben agregar conceptos que no estan
definidos en este estado financiero.
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2. Estado de Actividades

El tipo de archivo en PDF y XLS sera nombrado de la sig
EA+mes+afio
Ejemplo:

=3 EA012024

uiente forma:

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (1)
Estado de Actividades (2)
Del XXXX al XXXX (3)

(Cifras en Pesos) (4)

Concepto (5)

Mes Actual (6)

Mes Anterior (7)

INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS

Ingresos de Gestion

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

Contribuciones de M ejoras

Derechos

Productos

Aprovechamientos

Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracién Fiscal,
Fondos Distintos de Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones,
y Pensiones y Jubilaciones

Otros Ingresos y Beneficios

Ingresos Financieros

Incremento por Variacion de Inventarios

Disminucion del Exceso de Estimaciones por Pérdida o Deterioro u Obsolescencia

Disminucién del Exceso de Provisiones

Otros Ingresos y Beneficios Varios
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Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (1)

Estado de Actividades (2)

Del XXXX al XXXX (3)

(Cifras en Pesos) (4)

Concepto (5)

Mes Actual (6)

Mes Anterior (7)

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

M ateriales y Suministros

Servicios Generales

Comisiones de la Deuda Publica

Gastos de la Deuda Piblica

Costo por Coberturas

Apoyos Financieros

Provisiones

Disminucién de Inventarios

Otros Gastos

Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”. (8)

Elaboré (9) Reviso (9)

10

Autorizo (9)




¥ Diputadas y Diputados Locales

Estado de México

Organo Superior de Fiscalizacion

“2024. Aiho del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

Instructivo de llenado del Estado de Actividades

1. Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal

Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado financiero.

2. Estado de Actividades

Nombre del estado financiero. En el caso de presentar el estado financiero
consolidado se deberéa anotar Estado de Actividades Consolidado.

3. Del XXXX al XXXX

Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta. Por ejemplo, del
1 de marzo al 31 de marzo de 2024

4. (Cifras en Pesos):

La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera en Pesos
y a dos decimales.

5. Concepto

Muestra el nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas,
agrupados en Ingresos y Otros Beneficios, y Gastos y Otras Pérdidas.

6. Mes Actual

Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros del periodo actual.

7. Mes Anterior

Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros del periodo anterior

8. Leyenda

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados financieros y sus
notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

9. Elabord, Revis6 y Autorizo

Las firmas de manera autégrafa de los servidores publicos que elaboran, revisan
y autorizan la informacién, puede variar de acuerdo a la estructura organica de
cada entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas en sus Manuales
de Organizacion y Procedimientos, segin corresponda.

Consideraciones

En su elaboracién se utilizan los saldos del periodo actual y anterior de los rubros
de Ingresos y Otros Beneficios y de Gastos y Otras Pérdidas, mientras que, en el
apartado de Notas al Estado de Actividades de las Notas a los Estados
Financieros, se revelaran de manera detallada los rubros presentados.

Cada ente puablico consignara sus cifras en los rubros que corresponda, en caso
de no contar con cifra alguna se anotara cero, es decir, no se eliminaran las filas
que no sean utilizadas; asimismo, no se deben agregar conceptos que no estan
definidos en este estado financiero.

11
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3. Estado de Flujos de Efectivo

El tipo de archivo en PDF y XLS sera nombrado de la siguiente forma:
EFE+mes+afio
Ejemplo:
EFE012024

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (1)
Estado de Flujos de Efective (2)

Dal xxxx al xxXX (2)

“Bajo protesta de decir verdad que los il Y sus notas, son raz; Yy son (=1 i del emisor”. (8)
Elabors (9) Reviso (9) Autorizo (9)

12
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Instructivo de llenado del Estado de Flujos de Efectivo

1. Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal

Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado financiero.

2. Estado de Flujos de Efectivo:

Nombre del estado financiero. En el caso de presentar el estado financiero
consolidado se debera anotar Estado de Flujos de Efectivo Consolidado.

3. Del XXXX al XXXX

Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta. Por ejemplo, del
1 de marzo al 31 de marzo de 2024.

4. (Cifras en Pesos):

La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera en Pesos
y a dos decimales.

Muestra el nombre de los conceptos que integran los Flujos de Efectivo de las

5. Concepto Actividades de Operacién, de las Actividades de Inversién y de las Actividades de
Financiamiento. (ver Nor_01_08_007 del CONAC)
Corresponde al importe de cada una de las fuentes de entradas y salidas de
6. Mes actual

efectivo y equivalentes al efectivo del ente publico del periodo actual.

7. Mes anterior

Corresponde al importe de cada una de las fuentes de entradas y salidas de
efectivo y equivalentes al efectivo del ente publico del periodo anterior (el periodo
serd anual; sin embargo, podrad presentarse con cifras mensuales,
trimestrales o semestrales de acuerdo a los requerimientos de informacién
de cada ente).

8. Leyenda

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados financieros y sus
notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

9. Elaboré, Reviso y Autorizé

Concierne al apartado en que se deben plasmar las firmas autégrafas de los
servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacion de acuerdo
con la estructura organica de cada entidad y a las responsabilidades y
atribuciones descritas en sus Manuales de Organizacion y/o Procedimientos,
segun corresponda.

Consideraciones

Para su elaboracion se utilizan los importes de las cuentas y subcuentas
relacionadas con las entradas y salidas de efectivo y equivalentes de efectivo, del
mes actual y anterior. Detallar las adquisiciones de las Actividades de Inversion y
una Conciliacion de los Flujos de Efectivo Netos de las Actividades de Operacion
y los saldos de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) en el apartado de
Notas al Estado de Flujos de Efectivo de las Notas a los Estados Financieros.
Cada ente publico consignara sus cifras en los conceptos que corresponda, en
caso de no contar con cifra alguna se anotara cero, es decir, no se eliminaran las
filas que no sean utilizadas; asimismo, no se deben agregar conceptos que no
estan definidos en este estado financiero.

13
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’

4. Estado Analitico de Deuda y otros Pasivos

=3

Ejemplo:
EADOP012024

El tipo de archivo en PDF y XLS sera nombrado de la siguiente forma:
EADOP+mes+afio

Del XXXX al XXXX (3)

(Cifras en Pesos) (4)

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (1)

Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos (2)

Denominacion de las Deudas (5)

Moneda de Contratacién
(6)

Institucion o Pafs
Acreedor (7)

Saldo Inicial del
Periodo (8)

Saldo Final del Periodo
(9)

DEUDA PUBLICA

Deuda Interna

Largo Plazo
Deuda Interna

DeudaBilateral

Titulosy Valores

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.(10)

Elaboré (11)

Revis6 (11)

14

Autorizé (11)
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Instructivo de llenado del Estado Analitico de Deuda y otros Pasivos

1. Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal

Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado financiero.

2. Estado Analitico de la Deuda y Otros
Pasivos

Nombre del estado financiero.

3. Del XXXX al XXXX

Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta. Por ejemplo, del
01 de junio al 30 de junio del 2024.

4. (Cifras en Pesos):

La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera en Pesos
y a dos decimales.

5. Denominacién de las Deudas

Muestra las obligaciones insolutas de los entes publicos que tenga su origen en
operaciones de crédito plblico (deuda publica) o en cualquier otro tipo de
endeudamiento.

6. Moneda de Contratacion

Representa la divisa en la cual fue contratado el financiamiento.

7. Institucién o Pais Acreedor

Representa el nombre del pais o institucion con la cual se contratd el
financiamiento.

8. Saldo Inicial del Periodo

Muestra el saldo final del mes anterior.

9. Saldo Final del Periodo

Muestra el saldo final del mes actual.

10. Leyenda

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados financieros y sus
notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

11. Elabor6, Revisé y Autorizé

Concierne al apartado en que se deben plasmar las firmas autégrafas de los
servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacién de acuerdo
con la estructura organica de cada entidad y a las responsabilidades y
atribuciones descritas en sus Manuales de Organizacién y/o Procedimientos,
segun corresponda.

Consideraciones

Para su elaboracion se utilizan los importes de los saldos iniciales y de los saldos
finales de los financiamientos o deudas contraidas registrados en el Pasivo, y
atender las reglas de validacion que establece el MUCG vigente.

Cada ente publico consignara sus cifras en los conceptos que corresponda, en
caso de no contar con cifra alguna se anotara cero, es decir, no se eliminaran las
filas que no sean utilizadas; asimismo, no se deben agregar conceptos que no
estan definidos en este estado financiero.

15
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5. Estado Analitico del Activo

’

EAA+mes+afio
Ejemplo:
EAA012024

El tipo de archivo en PDF y XLS sera nombrado de la siguiente forma:

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (1)

Estado Analitico del Activo (2)
Del XXXX al XXXX (3)
(Cifras en Pesos ) (4)

Concepto (5)

Saldo Inicial (6)

Cargosdel Periodo

(7)

Abonos del Periodo

(8)

Saldo Final (9)

Variacién del
Periodo (10)

ACTIVO

Inventarios

Almacenes

Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos
Circulantes

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo
Plazo

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en|
Proceso

Bienes M uebles

Activos Intangibles

Depreciacién, Deterioro y Amortizacion Acumulada del
Bienes

Activos Diferidos
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no
Circulantes

Otros Activos no Circulantes

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”. (11)

Elaboro6 (12)
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“2024. Aiho del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

Instructivo de llenado del Estado Analitico del Activo

1. Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal

Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado financiero.

2. Estado Analitico del Activo

Nombre del estado financiero.

3. Del XXXX al XXXX

Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta. Por ejemplo, Del
01 de marzo al 31 de marzo de 2024.

4. (Cifras en Pesos)

La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera en Pesos.

5. Concepto

Indica el nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas,
agrupados en Activo.

6. Saldo Inicial

Muestra el saldo final del periodo (mes) anterior.

7. Cargos del Periodo

Representa el monto total de los cargos que se hicieron en el periodo.

8. Abonos del Periodo

Representa el monto total de los abonos que se hicieron en el periodo.

7. Saldo Final

Muestra el saldo final del periodo (mes) actual.

9. Variacién del Periodo

Representa el resultado de restar al saldo final el saldo inicial.

10. Leyenda

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados financieros y sus
notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

11. Elabor6, Revisé y Autorizé

Concierne al apartado en que se deben plasmar las firmas autdgrafas de los
servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacién de acuerdo
con la estructura organica de cada entidad y a las responsabilidades y
atribuciones descritas en sus Manuales de Organizacién y/o Procedimientos,
segun corresponda.

Consideraciones

Cada ente publico consignara sus cifras en los rubros que corresponda, en caso
de no contar con cifra alguna se anotara cero, es decir, no se eliminaran las filas
que no sean utilizadas; asimismo, no se deben agregar conceptos que no estan
definidos en este estado financiero.
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6. Estado de Variacion en la Hacienda Publica

El tipo de archivo en PDF y XLS sera nombrado de la siguiente forma:
EVHP+mes+afio
Ejemplo:
| PDF | EVHP012024

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (1)
Estado de Variacion en la Hacienda Puablica (2)
Del XXXX al XXXX (3)

(Cifras en Pesos) (4)

Hacienda Puablica / PH:‘C'E""B PG“b"CSd/ Hacienda Pablica / E"CISS: S '"IS‘"'C',E”Cd'a
Concepto (5) Patrimonio atrimonio Generado | o, imonio Generado | SN2 Actualizacion de
Contribuido (6) de Ejercicios e s la Hacienda Publica /

Anteriores (7) Patrimonio (9)

Total (10)

Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido
Neto de 20X N-1

Resultados de Ejercicios Anteriores

Revalios

[Cambios en 1a Hacienda Pablica/Patrimonio
Contribuido Neto de 20XN

[Cambios en el Exceso o insuficiencia en lia
Actualizacién de la Hacienda
Publica/Patrimonio Neto de 20XN

Hacienda Publica/Patrimonio Neto Final de
20X N

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”. (11)

Elaboroé (12) Reviso6 (12) Autorizo (12)
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“2024. Aiho del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

Instructivo de llenado del Estado Variacién en la Hacienda Publica

1. Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal

Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado financiero.

2. Estado de Variacién en la Hacienda
Puablica

Nombre del estado financiero. En el caso de presentar el estado financiero
consolidado se deberd anotar Estado de Variacion en la Hacienda Publica
Consolidado.

3. Del XXXX al XXXX

Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta. Por ejemplo, del
1 al 31 de marzo de 2024.

4. (Cifras en Pesos):.

La unidad monetaria en que estard expresado el estado financiero sera en Pesos
y a dos decimales

5. Concepto

Muestra el nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas,
agrupados en Hacienda Publica / Patrimonio.

6. Hacienda Publica / Patrimonio Contribuido

Considerar los saldos del periodo anterior en el apartado Hacienda
Publica/Patrimonio Contribuido Neto del mes anterior en las filas Aportaciones,
Donaciones de Capital y la Actualizaciéon de la Hacienda Publica/Patrimonio y las
variaciones del periodo actual en el apartado Cambios en la Hacienda
Publica/Patrimonio Contribuido Neto del mes actual de las filas Aportaciones,
Donaciones de Capital y Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio.

7. Hacienda Publica / Patrimonio Generado
de Ejercicios Anteriores

Considerar los saldos del periodo anterior en el apartado Hacienda
Publica/Patrimonio Generado Neto del mes anterior en las filas Resultados de
Ejercicios Anteriores, Revallos, Reservas y Rectificaciones de Resultados de
Ejercicios Anteriores y la variacion en el periodo actual del rubro de Resultados de
Ejercicios Anteriores del apartado, y Variaciones de la Hacienda
Publica/Patrimonio Generado Neto del periodo actual.

8. Hacienda Publica / Patrimonio Generado
del Ejercicio

Considerar el saldo del periodo anterior en el apartado Hacienda
Publica/Patrimonio Generado Neto del mes anterior en la fila Resultados del
Ejercicio (Ahorro/Desahorro) y en el apartado Variaciones de la Hacienda
Puablica/Patrimonio Generado Neto del mes actual en el renglon Resultados del
Ejercicio (Ahorro/Desahorro) debe considerar el saldo del periodo actual del rubro
Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) y en el renglén Resultados de
Ejercicios Anteriores debe considerar el saldo del periodo anterior del rubro
Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) con la naturaleza contraria, asi como
las variaciones del periodo actual en las filas Revallos, Reservas, Rectificaciones
de Resultados de Ejercicios Anteriores.

9. Exceso o Insuficiencia en la Actualizacién
de la Hacienda Publica / Patrimonio

Considerar los saldos del periodo anterior en el apartado Exceso o Insuficiencia
en la Actualizaciéon de la Hacienda Publica/Patrimonio Neto del mes anterior en
las filas Resultado por Posicion Monetaria y Resultado por Tenencia de Activos no
Monetarios y las variaciones del periodo actual en el apartado Cambios en el
Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda Puablica/Patrimonio Neto
del mes actual en las filas Resultado por Posicién Monetaria y Resultado por
Tenencia de Activos no Monetarios.

10. Total

Muestra los resultados de sumar las cifras que presentan cada una de las filas del
formato.

11. Leyenda

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados financieros y sus
notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.
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12. Elaboré, Revis6 y Autorizé

Concierne al apartado en que se deben plasmar las firmas autografas de los
servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacién de acuerdo
con la estructura organica de cada entidad y a las responsabilidades vy
atribuciones descritas en sus Manuales de Organizacién y/o Procedimientos,
segln corresponda.

Consideraciones

Para elaborar el Estado de Variacién en la Hacienda Publica se utilizan los saldos
del periodo anterior y las cifras de las variaciones del periodo actual de los rubros
de Hacienda Publica/Patrimonio, los cuales deben coincidir seguin corresponda,
con los saldos que se muestran en el Estado de Situacién Financiera, Estado de
Actividades y con las cifras de las variaciones del Estado de Cambios en la
Situaciéon Financiera. En el apartado de Notas al Estado de Variacién en la
Hacienda Publica de las Notas a los Estados Financieros, se revelaran de manera
detallada los rubros presentados, y apegarse a las reglas de validacion
establecidas en el MUCG.

Cada ente publico consignaréa sus cifras en los rubros que corresponda, en caso
de no contar con cifra alguna se anotara cero, es decir, no se eliminaran las filas
gue no sean utilizadas; asimismo, no se deben agregar conceptos que no estan
definidos en este estado financiero.

7. Estado de Cambios en la Situacién Financiera

El tipo de archivo en PDF y XLS sera nombrado de la siguiente forma:

ECSG+mes+afio
Ejemplo:
ECSF012024

Estado de Cambios en la Situacién Financiera (2)

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (1)

Del XXXX al XXXX (3)

(Cifras en Pesos) (4)

Concepto (5)

Origen (6) Aplicacién (7)

ACTIVO

Activo Circulante

Efectivo y Equivalentes
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

Derechos a Recibir Bienes o Servicios

Inventarios

Otros Activos Circulantes

Activo No Circulante
Inversiones Financieras a Largo Plazo
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en|

Proceso

Bienes Muebles

Activos Intangibles

Depreci

. Deterioro

Activos Diferidos

Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no

Circulantes

Otros Activos no Circulantes

Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes
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Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (1)

Estado de Cambios en la Situacion Financiera (2)

Del XXXX al XXXX (3)

(Cifras en Pesos) (4)

Concepto (5)

Origen (6)

Aplicacién (7)

Pasivo Circulante

Cuentas por Pagar a Corto Plazo

Documentos por Pagar a Corto Plazo

Titulos y Valores a Corto Plazo

Pasivos Diferidos a Corto Plazo

Provisiones a Corto Plazo

Pasivo No Circulante
Cuentas por Pagar aLargo Plazo
Documentos por Pagar aLargo Plazo

Deuda Pablicaa Largo Plazo

Pasivos Diferidos aLargo Plazo

Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracion|
alargo Plazo

Provisiones a Largo Plazo

Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido

Donaciones de Capital

Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)

Resultados de Ejercicios Anteriores

Revalios

Anteriores

la Hacienda

en la Actualizacion de

Exceso Insuficiencia
Pablica/Patrimonio

Resultado por Posicién M onetaria

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”. (8)

Elaboro (9) Reviso (9)

Autorizo (9)

Instructivo de llenado del Estado de Cambios en la Situaciéon Financiera

1. Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal

Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado financiero.

2. Estado de Cambios en la Situacién
Financiera: Nombre del estado financiero.

En el caso de presentar el estado financiero consolidado se debera anotar Estado

de Cambios en la Situacion Financiera Consolidado.

3. Del XXXX al XXXX

Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta. Por ejemplo, Del

01 de marzo al 31 de marzo de 2024.

4. (Cifras en Pesos)

La unidad monetaria en que estara expresado
y a dos decimales.

el estado financiero sera en Pesos

5. Concepto

Muestra el nombre de los rubros conforme a

la estructura del Plan de Cuentas,

agrupados en Activo, Pasivo y Hacienda Publica / Patrimonio.
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Corresponde a la disminucién de los rubros de activo y al incremento de los
6. Origen rubros de pasivo y patrimonio por la obtencion o disposicion de los recursos y
obligaciones durante el periodo determinado.

Corresponde al incremento de los rubros de activo y al decremento de los rubros
7. Aplicacioén de pasivo y patrimonio por la obtencién o disposicion de los recursos y
obligaciones durante el periodo determinado.

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados financieros y sus

8. Leyenda - s
y notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

Concierne al apartado en que se deben plasmar las firmas autégrafas de los
servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacién de acuerdo
9. Elaboré, Revis6 y Autorizé con la estructura organica de cada entidad y a las responsabilidades y
atribuciones descritas en sus Manuales de Organizacién y/o Procedimientos,
segln corresponda.

Para elaborar el Estado de Cambios en la Situacion Financiera, se obtienen los
importes de las diferencias de los saldos del periodo actual respecto del periodo
anterior de los rubros de Activo, Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio del Estado
de Situacion Financiera, estas variaciones pueden significar un origen o una
aplicacion de recursos.

Las cifras de las disminuciones de los rubros de Activo se muestran en la columna
de Origen. Para el caso de un incremento en el rubro 1.2.6 Depreciacion,
Deterioro y Amortizacién Acumulada de Bienes que es de naturaleza acreedora,
se considerara un origen. Las cifras de los incrementos de los rubros de Activo se
muestran en la columna de Aplicacién. Para el caso de una disminucién en el
rubro 1.2.6 Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes que es
de naturaleza acreedora, se considerara una aplicacion.

Las cifras de los incrementos de los rubros de Pasivo y de Hacienda
Puablica/Patrimonio se muestran en la columna de Origen. Las cifras de las
disminuciones de los rubros de Pasivo y de Hacienda Publica/Patrimonio se
muestran en la columna de Aplicacion.

Cada ente publico consignara sus cifras en los rubros que corresponda, en caso
de no contar con cifra alguna se anotara cero, es decir, no se eliminaran las filas
que no sean utilizadas; asimismo, no se deben agregar conceptos que no estan
definidos en este estado financiero.

10. Consideraciones

8. Notas a los Estados Financieros

El tipo de archivo en PDF y XLS sera nombrado de la siguiente forma:
NEF+mes+afio
Ejemplo:
E3dl NEF012024

Las notas a los estados financieros son explicaciones que amplian el origen y significado de los
datos y cifras que se presentan en los Estados Financieros, proporcionando informacion acerca del
ente publico, sus transacciones y otros eventos que lo han afectado o podrian afectar

e
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econdémicamente, las cuales son parte integrante de los mismos, teniendo presente los postulados
de revelacion suficiente e importancia relativa.

Su objetivo es revelar y proporcionar informacion adicional que no se presenta en los Estados
Financieros, pero que es relevante para la comprension de alguno de ellos. Lo anterior para dar
cumplimiento a los articulos 46, fraccién |, inciso g), 47, 48 y 49 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental (LGCG).

Las Notas a los Estados Financieros deberan incluir en el encabezado los siguientes datos: Nombre
del Ente Publico, la denominacion “Notas a los Estados Financieros", periodo de que se trata y la
unidad monetaria en que estan expresadas las cifras (pesos).

Los tres tipos de notas que acompafian a los Estados Financieros, son:

a) Notas de gestion administrativa: tienen como objetivo la revelacién del contexto y de los
aspectos econémico-financieros mas relevantes que influyeron en las decisiones del periodo,
y que deberan ser considerados en la elaboracion de los estados financieros para la mayor
comprension de los mismos y sus particularidades.

De esta manera, se informan y explican las condiciones relacionadas con la informacion
financiera de cada periodo de gestién; ademés, de exponer aquellas politicas que podrian
afectar la toma de decisiones en periodos posteriores.

b) Notas de desglose, Revelan saldos de cuentas, rubros de los principales estados
financieros que se enmarcan en la NOR_01_08_008 del CONAC y MUCG

¢) Notas de memoria (cuentas de orden): contendran informacién sobre las cuentas de
orden tanto contables como presupuestarias que se utilizan para registrar movimientos de
valores que no afecten o modifiquen el Estado de Situacion Financiera del ente publico; sin
embargo, su incorporacion es necesaria con fines de recordatorio, de control y en general
sobre los aspectos administrativos, o bien, para consignar sus derechos o responsabilidades
contingentes que puedan, o no, presentarse en el futuro.
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Submédulo-Formatos Auxiliares

9. Balanza de Comprobacion

El tipo de archivo en PDF y XLS sera nombrado de la siguiente forma:
BC+mes+afio
Ejemplo:
 POF | L BC012024
GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
Logodel | seereraria permanzas
PEl:Itiio SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y PRESUPUESTO
(1) CONTADURIA GENERAL GUBERNAMENTAL FECHA DE EMISION:
HOJA No. :
Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (2)
BALANZA DE COMPROBACION
Del_____al___de____ de20 (3
(Pesos)
SALDO INICIAL MOVIMIENTOS DEL MES SALDO FINAL
(6) ul (8)
CUENTA (4) CONCEPTO(5) DEBE HABER DEBE HABER DEBE HABER

(9) "BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DECLARAMOS QUE LOS ESTADOS FINANCIEROS Y SUS NOTAS, SON RAZONABLEMENTE CORRECTOS Y SON RESPONSABILIDAD DEL EMISOR"

ELABORO (10) REVISO (10) AUTORIZO (10)

Instructivo de llenado de la Balanza de comprobacion

1. Logo de la Entidad Fiscalizable

Representacion gréfi refiere al en Jblico.
Estatal epresentacion grafica que refiere al ente publico

2. Nombre de la Entidad Fiscalizable

Se anotara el nombre vy siglas del ente publico.
Estatal ysig P

Anotar el periodo que comprende la informacion que se presenta
3.Del __ al de de 20XX en la Balanza de comprobacién. Por ejemplo, Del 1 al 31 de
marzo de 2024.
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4. Cuenta

En la primera columna se registran los nimeros de las cuentas a
primer nivel.

5. Concepto

Muestra el nombre de las cuentas, que tienen movimientos y
saldos al final de un periodo.

6. Saldo Inicial

Se registran los saldos iniciales de las cuentas, sean deudores o
acreedores.

7. Movimientos del mes

Se muestran los movimientos mensuales (Debe o Haber) que se
han realizado a las cuentas.

Se registran los saldos finales de las cuentas, sean deudores o

8. Saldo Final

acreedores.

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados
9. Leyenda financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son

responsabilidad del emisor”.

10. Elaboré, Revis6 y Autorizé

Concierne al apartado en que se deben plasmar las firmas
autografas de los servidores publicos que elaboran, revisan y
autorizan la informacion de acuerdo con la estructura organica de
cada entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas
en sus Manuales de Organizacion y/o Procedimientos, segun
corresponda.

Nota: Para la Balanza de Comprobacion el Sector Central debe presentarla, por cada uno de los
centros de costo de las Dependencias, mientras qué; Unicamente en el caso del Sector Central se
debera poner a disposicion de este Organo Fiscalizador para consulta directamente en sus oficinas.
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10. Balanza de Comprobacion Detallada

El tipo de archivo en PDF y XLS sera nombrado de la siguiente forma:

BCD +mes+ afio
Ejemplo
BCD012024

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

Logo del Ente SECRETARIA DE FINANZAS
Publico SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y PRESUPUESTO
() CONTADURIA GENERAL
BALANZA DE COMPROBACION DETALLADA
(Pesos)
Nombre del Ente Pblicoy siglas (2) (Q)DEL_AL_DE_____________ DE20__
SALDO INICIAL MOVIMIENTOS DEL MES SALDO FINAL
CTA(4)| SCTA(4) | SSCTA(4) | SSSCTA(4) SSSSCTA (4) NOMBRE DE LA CUENTA (5) (6) 7 (8)
DEBE HABER DEBE HABER DEBE HABER
TOTALES
(9) “Bajo protesta de decir verdad, declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.
ELABORO (10) REVISO (10) AUTORIZO (10)

Instructivo de llenado de la Balanza de Comprobacién Detallada

1. Logo de la Entidad Fiscalizable
Estatal

Representacion gréafica que refiere al ente publico.

2. Nombre del Ente Publico y siglas

Se anotara el nombre y siglas del ente publico.

3.Del __al de de 20

Anotar el periodo que comprende la informacién que se presenta
en la Balanza de comprobacién detallada.

4. Cta, Scta, Sscta, Ssscta y Sssscta

En las primeras columnas se establecen los numeros de las
cuentas, en sus diferentes niveles.
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5. Nombre de la Cuenta

Muestra el nombre de las cuentas, que tienen movimientos y
saldos al final de un periodo.

6. Saldo Inicial

Se registran los saldos iniciales de las cuentas, sean deudores o
acreedores.

7. Movimientos del mes

Se muestran los movimientos mensuales (Debe o Haber) que se
han realizado a las cuentas.

Se registran los saldos finales de las cuentas, sean deudores o

8. Saldo Final

acreedores.

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados
9. Leyenda financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son

responsabilidad del emisor”.

10. Elaboré, Revis6 y Autorizé

Las firmas de manera autégrafa de los servidores publicos que
elaboran, revisan y autorizan la informacién, puede variar de
acuerdo a la estructura organica de cada entidad y a las
responsabilidades y atribuciones descritas en sus Manuales de
Organizacion y Procedimientos, segun corresponda.

Nota: El Sector Central debe presentar la Balanza de Comprobacion Detallada, por cada uno
de los centros de costo de las Dependencias, mientras qué; unicamente en el caso del Sector
Central se debera poner a disposicion de este Organo Fiscalizador para consulta
directamente en sus oficinas, dado el volumen de la informacion.
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11. Libro Mayor

El tipo de archivo en XLS sera nombrado de la siguiente forma:

LM+ mes+ afio

Ejemplo:
LM012024

Togo el Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal y siglas(2)

Ente
Publico

(1) MAYOR DE CUENTAS (POR CENTRO DE COSTO)

Del_de__al__de__de20__(3)
(Pesos)
Fecha de Elaboracion: Hoja: 1
CTAW) SCTA() SSCTA4) | SSSCTA @) [ SSSSCTA () NOMBRE (5) SALDOINICIAL(6)|  DEBE(7) HABER(7) | SALDOFINAL (8)

“Bajo protesta de decir verdad, declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”. (9)

(10) ELABORO

(10)REVISO (10)AUTORIZO

Instructivo de llenado del Libro mayor

1. Logo del Ente Pablico

Representacion gréfica que refiere al ente publico.

2. Nombre de la Entidad Fiscalizable
Estatal

Se anotara el nombre y siglas del ente publico.

3.Del _al __de__ de20

Anotar el periodo que comprende la informacion que se presenta
en el Libro mayor. Del 1 de marzo al 31 de marzo de 2024.

4. Cta, Scta, Sscta, Ssscta y
Sssscta

En las primeras columnas se establecen los numeros de las
cuentas, en sus diferentes niveles.

5. Nombre

Muestra el nombre de las Cuentas de acuerdo al Manual Unico
de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y
Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de
México vigente.

28




Diputadas y Diputados Locales

Estado de México

Organo Superior de Fiscalizacion

“2024. Aiho del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

6. Saldo Inicial

Se registra los saldos iniciales de las cuentas, sean deudores o
acreedores.

7. Debe y Haber

Se muestran los movimientos mensuales (Debe o Haber) que se
han realizado a las cuentas.

Se presenta el saldo final de las cuentas, sean deudoras o

8. Saldo Final

acreedoras.

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados
9. Leyenda Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son

responsabilidad del emisor”.

10. Elaboré, Revis6 y Autorizé

Concierne al apartado en que se deben plasmar las firmas
autografas de los servidores publicos que elaboran, revisan y
autorizan la informacion de acuerdo con la estructura organica de
cada entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas en
sus Manuales de Organizacién y/o Procedimientos, segun
corresponda.

Nota: El Sector Central debe presentar el Libro Mayor por cada uno de los centros de costo
de las Dependencias, mientras qué; Unicamente en el caso del Sector Central se debera
poner a disposicién de este Organo Fiscalizador para consulta directamente en sus oficinas,
dado el volumen de la informacién.
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’

12. Diario General de Polizas

El tipo de archivo en PDF y XLS serd nombrado de la siguiente forma:

DGP +mes+ afio

Ejemplo:
[ POF. DGP012024
-

Logo del )

Ente Publico DIARIO GENERAL DE POLIZAS
(1) (Pesos)
Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal y siglas (2) Del __al__de de 20__(3)

No. de Péliza: (4) Status de la Péliza: C A Fecha de la Péliza: (5)

Namero de Contrato: Capturo: (6)
REN  CTA(7) SCTA (7) SSCTA (7) SSSCT(7)  SSSSC(7) REF  CONCEPTO (8) DEBE (9) HABER (10)

Tipo

Total Pdliza:

Resumen de Pélizas (11)
Descripcion No. Cargos Abonos

Total

“Bajo protesta de decir verdad, declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

ELABORO (13)

(12)

REVISO (13) AUTORIZO (13)

Instructivo de llenado del Diario General de Pdlizas

1. Logo del Ente Pablico

Representacion gréfica que refiere al ente publico.

2. Nombre de la Entidad Fiscalizable
Estatal y siglas

Se anotara el nombre y siglas del ente publico.

3.Del _al __de_ de20

Anotar el periodo que comprende la informacién que se presenta.
Por ejemplo, Del 1 de marzo al 31 de marzo de 2024.

4. No. de poéliza

Colocar tipo de pdliza y nimero.
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5. Fecha

Corresponde a la fecha de elaboracién de la pdliza.

6. Capturo

A la persona responsable de la captura de la pdliza.

7. Cta, Scta, Sscta, Sssctay Ssscta

Se establecen los nimeros de las cuentas, en sus diferentes
niveles.

Anotar el nombre del concepto del clasificador del objeto del
gasto, de acuerdo al Manual Unico de Contabilidad

8. Concepto . . .
P Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.
9 Debe Representa el monto total de los cargos que se hicieron en el
' periodo.
Representa el monto total de los abonos que se hicieron en el
10. Haber P q

periodo.

11. Resumen de polizas

Se registraran el total de las podlizas de acuerdo al tipo de las
mismas, asi como el total de sus cargos y abonos.

12. Leyenda

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados
Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son
responsabilidad del emisor”.

13. Elaboré, Revis6 y Autorizé

Concierne al apartado en que se deben plasmar las firmas
autografas de los servidores publicos que elaboran, revisan y
autorizan la informacién de acuerdo con la estructura organica de
cada entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas en
sus Manuales de Organizacién y/o Procedimientos, segun
corresponda.
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13.-Reporte

de fideicomisos y soporte documental

El tipo de arch

@ =

ivo en PDF y XLS serd nombrado de la siguiente forma:
RF+ trimestre+ afio
Ejemplo:
RF032024

Logo del Ente
Pblico
(1)

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (2)
Reporte de fideicomisos

Datos del Fideicomiso

Cuenta de
Registro
Contable/Orden
@

Cuentas/subcuentas
bancarias donde se
administran los recursos
©)

Tipo de
fideicomiso
®©)

Régimen de
inversion

W]

Integracion del fideicomiso Vigencia del fideicomiso
Nombre del 12)
fideicomiso
©)

Namero/Clave
del fideicomiso
®

Importe Objetivo del

(10)

Fecha de
inico

Fecha de

(11)
& término

Fideicomisario | Fideicomitente | Fiduciaria

Elaboro (14)

Instructivo

Revist (14) Autorizo (14)

de llenado de Reporte de Fideicomisos

1. Logo del Ente Publico

Representacion grafica que refiere al ente pablico.

2. Nombre de la Entidad Fiscalizable
Estatal y siglas

Se anotara el nombre y siglas del ente publico.

3. Del de al | Anotar el periodo que comprende la informacién proporcionada
de de | de Reporte de fideicomisos. Por ejemplo, Del 01 de marzo al 31
de marzo de 2024.
4. Cuenta de Registro

Contable/Orden

Corresponde a la cuenta utilizada para el registro del fideicomiso.

5. Cuentas/subcuentas bancarias
donde se administran los recursos

Anotar los nUmeros de cuentas bancarias en donde se
administran los recursos del fideicomiso.

6. Tipo de fideicomiso

Agregar el tipo de fideicomiso que corresponda, ejemplo:
Fideicomiso Pudblico
Fideicomiso Privado
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e Fideicomisos por Reestructura de la Deuda Publica

7. Régimen de inversion

Registrar el tipo de instrumento financiero.

8. Numero/Clave de fideicomiso

Escribir el Namero/Clave que identifica al fideicomiso.

9. Nombre del fideicomiso

Se anotara el nombre con el que se identifica al fideicomiso.

10. Importe

Se anotara el monto total del fideicomiso.

11. Objetivo del fideicomiso

Agregar el Objetivo del fideicomiso, el cual corresponde al
presentado en el contrato de creacion.

12. Integracién del fideicomiso

Se agregaran el nombre de cada uno de los integrantes del
fideicomiso:

e Fideicomisario

e Fideicomitente

e Fiduciaria

13. Vigencia del fideicomiso

Anotar la fecha de inicio y la fecha de término del fideicomiso.

14. Elaboré, Reviso y Autorizé

Concierne al apartado en que se deben plasmar las firmas
autografas de los servidores publicos que elaboran, revisan y
autorizan la informacién de acuerdo con la estructura organica de
cada entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas en
sus Manuales de Organizacién y/o Procedimientos, segun
corresponda.

Consideraciones

Se debe anexar el soporte documental que soporte la informacion
que se presenta en el reporte, es decir se debe incluir en contrato
original, convenios de modificaciones y documentos anexos.
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14. Catélogo de Cuentas Contables

El tipo de archivo en TXT serd nombrado de la siguiente forma:
C+ mes+ afio
Ejemplo:

= C012024

Archivo de Texto Plano de Catdlogo de Cuentas Contables

CONTENIDO
1 2 3 4 5 6 7 8
"11010000000020000000000001" | "JUAN ARMANDO AGUILAR CASTILLO" | "1101000000002" | 3 | "D" | "R" | "A" | 715057.7 |

NO EXCEDER MAS DE 30 DIGITOS

1 Numero de Cuenta
2 Descripcion (no se deben incluir comillas dentro del concepto, ejemplo: "JUAN ARMANDO "AGUILAR" CASTILLO")
3 Cuenta de Mayor

4 Nivel DEUDORA O ACREEDORA

5 Naturaleza ACUMULATIVA O DE REGISTRO
6 Clase de Cuenta

7 Tipo de Cuenta

ACTIVO
PASIVO

8 Saldo Inicial

CAPITAL=PATRIMONIO

VENTA INGRESOS PROPIOS
COSTO DE VENTAS

COSTOS DE OPERACION

M COSTO INTEGRAL DE OPERACION
H OTROS GASTOS

F OTROS INGRESOS

| PROV DEIMPUESTOS

O ORDEN

6OH4<0T>

Instructivo de llenado de Texto Plano de Catalogo de Cuentas Contables

Se genera el archivo de texto plano, desde el sistema con el que cuenta la Entidad
Fiscalizable Estatal, respetando la estructura y contenido como lo establece el formato.
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15. Catalogo de Pdlizas Contables

El tipo de archivo en TXT serd nombrado de la siguiente forma:
P+ mes+ afio
Ejemplo:
T P012024

Archivo de Texto Plano de Pdlizas

CONTENIDO

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

L l l i Ll

BT 1 0T Mt M9t "5100A003050000103010102010141546" | 235 | "Ofros gastos derivados de convenio.” | 1 | 277.78

1 Tipo de Pdlizz
. O DIARIO
2 Ndmerode Pdliza I INGRESOS
R E  EGRESOS
3 Dia CP CUENTASPOR PAGAR
4 Mes CH POLIZASCHEQUE
5 Afo

6 Ndmerode Cuenta Contable
—= T Referencia

8 Concepto (Mo sedeben incluir comillas dentra delConcpeto, sjemplo: "Otros gastos "derivados™ de convenia™)

9 Tipo de movimiento (Carge o Abono)

10 Importe (Verificar que los decimales s eseparencon punto [1)

ES EL MISMONUMERQ EN
LOS DOS CASOS

Instructivo de llenado de Texto Plano de Catalogo de Pélizas Contables

Se genera el archivo de texto plano, desde el sistema con el que cuenta la Entidad
Fiscalizable Estatal, respetando la estructura y contenido como lo establece el formato.
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16.- Conciliaciones Bancarias y de inversion
(caratula, detalle de las partidas en conciliacién y Estado de Cuenta Bancarios)

El tipo de archivo en PDF y XLS sera nombrado de la siguiente forma:
CB+ mes+ afio
Ejemplo:
CB012023

Las conciliaciones bancarias y de inversion deberan presentarse con la siguiente estructura dentro
del Médulo 1:

Una carpeta con el nombre de “Conciliaciones bancarias y de inversion” que contenga a su vez dos
subcarpetas una para conciliaciones bancarias y otra para conciliaciones de inversion, de acuerdo al
namero de cuentas bancarias y de inversion que se tengan, ejemplo:

—_—
—>
Conciliaciones Cta. 2358 Cta. 2450 Cta. 2163
bancarias Bancomer Banorte Banamex
Conciliaciones
bancarias y de —
Inversian

Conciliaciones  Cta. 2335 Cta. 2450 Cta. 2162
de inversion  Bancomer Banorte Banamex
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Agregando en cada carpeta la informacion solicitada:
Conciliaciones Bancarias y de Inversion:

Bancomer Banorte Banamex

Cuenta Cuenta Cuenta

a) Conciliacién bancaria y de inversion (caratula y detalle de las partidas en conciliacion)
b) Estado de Cuenta bancario y de inversion

c) Reporte de movimientos bancarios y de inversion

Logo del
Ente
Publico
(63}
Nombre del Ente Publico y siglas (2)
Conciliacién bancaria o de inversion
Periodo del al de de 3)
Cuenta Contable(4)

Cuenta Bancaria o de Inversion (5):

Saldo segun Estado de Cuenta Bancario (6)

- Abonos de Contabilidad no correspondidos por el Banco (7)

+ Cargos de Contabilidad no correspondidos por el Banco (8)

Subtotal (9)

- Abonos del Banco no correspondidos en Contabilidad (10)

+ Cargos del Banco no correspondidos en Contabilidad (11)

Saldo en Libros (12)

Fuente:Elaboracion del OSFEM

(13) Elaboro (13) Revis6 (13) Autorizé
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Instructivo de llenado de la Conciliacién bancariay de inversidn

1. Logo del Ente Publico

Representacion gréfica que refiere al ente publico.

2. Nombre del Ente Publico y siglas

Se anotara el nombre y siglas del ente publico.

3. Periodo del al de
de

Anotar el periodo que comprende la informacion que se presenta
en la conciliacion, ejemplo: del 01 de enero al 31 de enero de
2024,

4. Cuenta Contable

Especificar la cuenta contable al dltimo nivel de detalle.

5. Cuenta Bancaria o de inversion

Anotar el nimero de cuenta e institucién financiera a la cual
corresponde la conciliacién.

6. Saldo segun Estado de Cuenta
Bancario

Anotar el saldo final que muestra el estado de cuenta

proporcionado por la institucion financiera.

7.Abonos de Contabilidad no
correspondidos por el Banco

Anotar el monto total de los cheques expedidos por la entidad y
no cobrados por los beneficiarios.

Debera elaborarse la Relacion de las Partidas en Conciliacién, la
cual debera contener como minimo los siguientes requisitos:

- Fecha

- NUm. de Cheque
- Beneficiario

- Importe

8. Cargos de Contabilidad no
correspondidos por el Banco

Anotar el monto total de los depdésitos, segin consta en las
polizas de ingreso y el auxiliar contable de la entidad, pero que no
estan reflejados en el estado de cuenta bancario.

Deberé elaborarse la Relacién de las Partidas en Conciliacién, la
cual debera contener como minimo los siguientes requisitos:

- Fecha

- Concepto

- Importe

9. Subtotal

Anotar el resultado de la operacion aritmética: Del saldo del
apartado 6 menos el saldo del apartado 7 mas el saldo del
apartado 8.

10. Abonos del Banco no
correspondidos en Contabilidad

Anotar el monto total de los depdésitos reflejados en el estado de
cuenta y que no se encuentran registrados en la contabilidad.
Debera elaborarse la Relacion de las Partidas en Conciliacion, la
cual debera contener como minimo los siguientes requisitos:

- Fecha
- Concepto
- Importe
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11. Cargos del Banco
correspondidos en Contabilidad

no

Anotar el monto de los cargos realizados por el banco y no
correspondidos en contabilidad.

Debera elaborarse la Relacion de las partidas en conciliacion, la
cual deber& contener como minimo los siguientes requisitos:
-Fecha

-Concepto

-Importe

12. Saldo en Libros

Anotar el resultado de la operacion aritmética, del saldo del
apartado 9 menos el saldo del apartado 10 mas el saldo del
apartado 11, cifra que debe coincidir con el saldo reflejado en la
Balanza de comprobacion y el Anexo al estado de situacion
financiera.

13. Elabord, Revisé y Autorizé

Las firmas de manera autégrafa de los servidores publicos que
elaboran, revisan y autorizan la informacion, puede variar de
acuerdo a la estructura organica de cada entidad y a las
responsabilidades y atribuciones descritas en sus Manuales de
Organizacion y Procedimientos, segln corresponda.

Consideraciones

No se consideraran validos para efectos de la revision los estados
de cuenta bancarios y de inversién emitidos por la banca
electrénica. En caso de cancelacion de cuentas bancarias y de
inversibn se debera anexar el oficio emitido por la institucién
bancaria en el cual se notifique la cuenta cancelada.

El Reporte de movimientos bancarios y de inversion debe
contener las caracteristicas minimas siguientes:

. Fecha de operacion
. Concepto

. Referencia

. Referencia ampliada
. Cargo

. Abono

. Saldo
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