. CONGRESO

Cuentas Claras, Mejores Gobiemos

Instructivo
de llenado

Informes Trimestrales
Municipales



Informe Trimestral Municipal 2026

Modulo 4

Informacion Administrativa



1. Informe Mensual de Obras por Contrato
Nomenclatura: IMOC0000202600

l::l HH
IMOC: Informe Mensual de Obras por Contrato

0: Clave para identificar a la entidad

000: Numero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes (Ultimo mes del trimestre que se reporta)

Cédula General de Obras por Contrato

Generalidades: El presente instructivo tiene como finalidad facilitar el llenado de la Cédula General de Obras por Contrato.
Dicha cédula sera requisitada por los Municipios y Organismos Descentralizados Operadores de Agua. Los criterios para

su aplicacion son uniformes y no deberan ser modificados.

Objetivo: Obtener la informacion de cada una de las obras en lo que a datos generales de las mismas se refiere, asi como

lo relativo al gasto de cada una de ellas.

Recomendaciones: La veracidad en la informacion, asi como también la eficiencia en la captura de los datos requeridos
sera de gran importancia, ya que esto marcara el dptimo funcionamiento de la presente Cédula General de Obras por

Contrato.

a) Captura: La informacion requerida en la presente cédula sera capturada por la Unidad Ejecutora en coordinacion
con la Tesoreria. Se validara con los nombres, cargos, firmas (tinta azul) y sellos correspondientes; en su caso
para los Municipios: Presidente Municipal, Secretario, Tesorero y Responsable de la Unidad Ejecutora (Obras).
Para ODAPAS, ODAS, APAS, etc.: Director del Organismo, Director de Finanzas, Comisario y Responsable de
Obras.

Se deberan agregar los nombres completos de los Servidores Publicos que elaboran y revisan el informe.

b) Periodicidad: El formato debera elaborarse mensualmente y estar integrado al Informe Mensual o Trimestral
segun sea el caso de las obras por contrato, ya sea que estos hayan tenido movimiento o no durante el trimestre
en revision.

El llenado sera a cargo de la Unidad Ejecutora encargada de la de la ejecucion de las obras en coordinacion con
la Tesoreria o Direccion de Finanzas.

Formato PDF y XLSX
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Parte 1: En la imagen del archivo PDF y XLSX se muestran las columnas 1a 19 del formato.
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Parte 2: En la imagen del archivo PDF y XLSX se muestran las columnas 20 a 35 del formato.
Fuente: Elaboracion del OSFEM




Instructivo de llenado

El “Informe Mensual de Obras por Contrato” debera presentarse en los formatos PDF y XLSX, considerando las siguientes especificaciones:

1. Cuenta Contable 1235 o 1236:

2. Nombre de la obra:

3. Localidad:

4. Tipologia:

5. Recurso y ano:

6. Presupuesto base:

7. Monto del Contrato sin IVA:

8. Monto del Contrato con IVA:

9. Estatus de la Obra:

10. Tipo de Adjudicacion:

Fecha de inicio:

11. Contrato:

12. Real:

Fecha de término:

13. Contrato:

14. Real:

Inversion aprobada:

15. Recursos Federales:

16. Recursos Publicos
Municipales:

17. Recursos Estatales:

18. Otros Recursos:

19. Total:

20. Datos de Validacion:

se debera capturar la cuenta contable, la cual le sera asignada al momento de que sea dada de alta la obra dentro
de las cuentas de Construcciones en Proceso en Bienes del Dominio Publico o Bienes Propios "1235 o 1236",
respectivamente.

Se deberd Capturar el nombre completo de la obra o accion, conforme al objeto del contrato.
Se debera capturar la localidad, en la que se ejecutan los trabajos.

Se deberd seleccionar la tipologia que corresponda de acuerdo con la obra o accién a ejecutar.

Se debera capturar las siglas de la fuente de financiamiento o recurso autorizado para poder ejecutar la obra o
accion, asi como los dos Ultimos digitos del ano al que corresponda.

Se deberé capturar el monto del presupuesto base que se ejercera para poder llevar a cabo la obra o accion.
Se debera capturar el monto del contrato sin IVA.

Se debera capturar el monto del contrato con IVA.
Se debera seleccionar si la obra o accion esta en proceso y corresponde a administraciones anteriores o a la
administracion actual; si es una obra o accion nueva, segun sea el caso.

La celda contiene una lista desplegable con tres opciones, se debera seleccionar el tipo de asignacion de la obra
por tipo; Adjudicacion Directa, Invitacion Restringida o Licitacion Publica.

Se debera colocar la fecha de inicio de los trabajos, establecida en el contrato.

Se debera capturar la fecha de inicio de ejecucion de los trabajos reflejada en el oficio de inicio de obra, emitido
por la empresa, mismo que debera coincidir con la fecha establecida en bitacora.

Se debera capturar la fecha de término programada en el contrato de la obra.

Se debera capturar la fecha de término de ejecucion de los trabajos reflejada en el oficio de terminacion de obra,
emitido por la empresa, mismo que debe coincidir con la fecha establecida en bitdcora y Acta de Entrega
Recepcion.

Se deberé capturar el monto del recurso si este es de procedencia Federal.
Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia Municipal.

Se deberd capturar el monto del recurso si este es de procedencia Estatal.
Se debera capturar el monto del recurso siempre y cuando no corresponda a uno de los anteriormente
mencionados.

Correspondera a la sumatoria de los recursos autorizados para poder ejecutar la obra. (El resultado se da por
formula automatica en la celda).

Se debera seleccionar una de las opciones que se listan, asi como también indicara el nimero de acta con que se
validd la obra, la fecha de esta, y por Ultimo si se cuenta con el visto bueno de la dependencia normativa.



Convenio adicional:

21. Recursos Federales:

22. Recursos Publicos

Municipales:

23. Recursos Estatales:
24. Otros Recursos:

25. Total:

26. Numero de Autorizacion:
27. Fianza Numero:

28. Monto:

29. Datos de Validacion:
30. Contratista:

31. Clave Contratista:

32. Representante Legal:
33. Numero de Contrato:
34. Importe del Anticipo:

35. Porcentaje de Anticipo:

Instructivo de llenado

Se deberéd capturar el monto del recurso si este es de procedencia Federal.
Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia Municipal.

Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia Estatal.

Se debera capturar el monto del recurso siempre y cuando no corresponda a uno de los anteriormente
mencionados.

Correspondera a la sumatoria de los recursos autorizados del convenio adicional para poder ejecutar la obra.
Se deberé capturar el nimero del contrato del convenio.
Se deberé capturar el nimero de fianza que avalan los conceptos ejecutados en el convenio adicional.

Se debera capturar el monto por el cual se celebra la Fianza cumplimiento del Convenio Adicional.

Seleccionar una de las opciones que se enlistan e indicar el nimero de acta con que se validd la obra, la fecha de
esta, y si se cuenta con el visto bueno de la dependencia normativa.

Se debera capturar el nombre del Contratista ya sea persona fisica o moral.

Se debera ingresar la clave que la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura asigna a las empresas cuando
forman parte de su padron de contratistas.

Capturar el nombre de la persona (fisica o juridica) que cuenta con facultades legales para actuar en nombre del
ente.

Se debera ingresar el nimero del contrato celebrado y que identifique a la obra.

Se debera capturar el monto del anticipo establecido en el contrato, en caso de no haber anticipo se colocara un
N/A de No Aplica.

Se deberd capturar el porcentaje del anticipo establecido en el contrato.

Informe Mensual de Obras por Contrato

Generalidades: El presente instructivo tiene como finalidad facilitar el llenado del Informe Mensual de Obras por Contrato.
Dicha cédula sera requisitada por los Municipios y Organismos Descentralizados Operadores de Agua. Los criterios para
su aplicacion son uniformes y no deberan ser modificados.

Objetivo: Obtener la informacion de cada una de las obras en lo que a datos generales de las mismas se refiere, asi como
lo relativo al gasto de cada una de ellas.

Recomendaciones: La veracidad en la informacion, asi como también la eficiencia en la captura de los datos requeridos
sera de gran importancia, ya que esto marcara el éptimo funcionamiento del presente Informe Mensual de Obras por

Contrato.

a) Captura: La informacion requerida en la presente cédula sera capturada por la Unidad Ejecutora en coordinacion
con la Tesoreria. Se validara con los nombres, cargos, firmas (tinta azul) y sellos correspondientes; en su caso
para los Municipios: Presidente Municipal, Secretario, Tesorero y Responsable de la Unidad Ejecutora (Obras).
Para ODAPAS, ODAS, APAS, etc.: Director del Organismo, Director de Finanzas, Comisario y Responsable de

Obras.

Se deberan agregar los nombres completos de los Servidores Publicos que elaboran y revisan el informe.



b) Periodicidad: El formato debera elaborarse mensualmente y estar integrado al Informe Mensual o Trimestral
segun sea el caso de las Reparaciones y/o mantenimientos, ya sea que estos hayan tenido movimiento o no
durante el trimestre en revision. El llenado sera a cargo de la Unidad Ejecutora en coordinacion con la Tesoreria
y/o Direccion de Finanzas, segun corresponda.

Nota: Existen celdas que al ser capturadas en la Cédula General de Obras por Contrato (CGOC), estas se vinculan de
forma automatica en las pestanas de enero a diciembre, por lo que las celdas de captura corresponden Unicamente las
columnas sombreadas en color gris.

A continuacion, se enlistan las columnas que se vinculan de forma automatica:

= Cuenta Contable 1235 o0 1236
= Nombre de la obra

= Localidad

* Importe contrato y/o convenio
* Recursoy ano
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"LOS DATOS CONTENIDOS EN EL PRESENTE INFORME SE ENCUENTRAN DEBIDAMENTE CONCILIADOS CON EL AREA DE TESORERIA (O DIRECCIGN DE FINANZAS) Y 6 EN EL MODULO N* 4,'SUBMODULO DE OBRA, INTEGRANTE DE LA CUENTA PUBLICA DEL
EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE. LO ANTERIOR, EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULDS: 61 FRACCIONES XXXII ¥ XXXIll DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO usnz ¥ SOBERAND DE MEXICO; 350 FRACCIN Il DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO ¥ MUNICIPIOS; 3, 4
FRACCION I, 8 FRACCIONES |, I, , XIX, XXIX ¥ 32 DE LA LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE MEXICO; & FRACCIONES Il ¥ VIll DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL GRGANO SUPERIDR DE FISCALIZACION DEL ESTADG DE MEXICO; ASi COMO EL 96 BIS FRACCIONES IX, X, X, XX, XXIV ¥ XXVI DE LA LEY.
ORGANICA MUNICIFAL. CONSTANCIA DE ELLO, SUSCRIBEN AL CALCE LOS SERVIDORES PUBLICOS RESFONSABLES."

Ahora bien, se presenta una breve descripcion de los campos que deberan ser requisitados, es importante senalar que
Unicamente deberan llenarse aquellos que se encuentran sombreados en color gris:

Instructivo de llenado

Se ingresara el saldo anterior de aquellas obras que al 31 de diciembre del ejercicio anterior estén reportadas en
proceso, de acuerdo con la Balanza de Comprobacion emitida por la Tesoreria Municipal. Esta informacion sdlo se

A. Saldo Anterior: . . L A
capturara en la Cedula Mensual de enero del presente ejercicio, en los meses subsecuentes este campo estara

inhabilitado.
1. Mes Correspondiente: Se especificara el mes y el aio al que corresponda dicho informe.
2. Numero de la Estimacion: Se debera registrar el nimero de la estimacion correspondiente.
3. Periodo de la Estimacion: Se debera ingresar el periodo de ejecucion de los trabajos que comprende la estimacion que corresponda.

4. Importe de Obra Ejecutada en

Se deberd capturar el Monto de lo estimado sin IVA.
el mes:

5. IVA: Representa el impuesto al valor agregado del monto estimado en el mes.

6. Importe total (Cuenta 1235 o

1236): Muestra el resultado de la suma total de los campos 4 y 5.



Retenciones:

7.2.0%:

8.0.2%:

9. 0.5%:

10. Otros:

11. Subtotal:

Amortizacion del anticipo:

12. Amortizado:

13. IVA:

14. Subtotal:

15. Total deducciones:

16. Liquido neto:

17. Saldo ejercido acumulado
(S.F. Cuenta 1235 + 1235 0 1236):

18. Saldo por ejercer:

19. Estatus:

Pdliza:

20. Nimero de Pdliza:

21. Fecha de Pdliza:

22. Avance Fisico:

23. Avance Financiero:

Instructivo de llenado

Se debera capturar el monto correspondiente al 2.0% por concepto de control y supervision de obra (segun
corresponda), dicho célculo se obtiene de calcular el 2.0% al monto de lo estimado en el mes sin IVA.

Se debera capturar el monto correspondiente al 0.2% para la Delegacion Estado de México del Instituto de
Capacitacion de la Industria de la Construccion (seguin corresponda), dicho célculo se obtiene de calcular el 0.2%
al monto de lo estimado en el mes sin IVA.

Se debera capturar el 0.5% para la Delegacion Estado de México de la Camara Mexicana de la Industria de la
Construccion (segun corresponda), el cual se obtiene de calcular el 0.5% al monto de lo estimado en el mes sin
IVA.

Cualquier otra retencion establecida por la normatividad aplicable.

Muestra el resultado de la suma total de los campos 7 al 10.

Se debera capturar el importe de lo amortizado en la estimacion sin incluir VA,
Corresponde al célculo del IVA de lo Amortizado.

Muestra el resultado de la suma total de los campos 12 y 13.

Muestra el resultado de la suma total de las columnas 10 y 13.

Muestra el importe restante entre los campos 6 y 15.

Muestra el saldo resultante de la suma del campo (A) Saldo Anterior y el campo (6) Importe Total. En caso de que
no exista importe en el campo (A), se considerara tnicamente el importe del campo (6).

Muestra el saldo restante por ejercer de esa obra.

Se deberé seleccionar si la obra estd en proceso o terminada.

Se debera capturar el tipo y nimero de pdliza con el cual tesoreria realiza la afectacion de la cuenta 1235 o 1236
"Construcciones en proceso".

Se deberé registrar la fecha de elaboracion de la pdliza antes mencionada.

Se debera registrar el Avance Fisico del periodo, resultante de dividir el volumen de obra ejecutado a la fecha entre
el volumen total contratado y multiplicando el resultado por 100 (expresado en %).

Se deberé registrar el Avance Financiero del periodo, resultante de dividir el monto pagado de obra ejecutado a la
fecha entre el monto total contratado y multiplicando el resultado por 100 (expresado en %).



2. Informe Mensual de Obras por Administracion
Nomenclatura: IMOAO000202600

IMOA: Informe Mensual de Obras por Administracion
0: Clave para identificar a la entidad

000: Numero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes (Ultimo mes del trimestre que se reporta)

Cédula General de Obras por Administracion

Generalidades: El presente instructivo tiene como finalidad facilitar el llenado de la Cédula General de Obras por
Administracion. Dicha cédula sera requisitada por los Municipios y Organismos Descentralizados Operadores de Agua.
Los criterios para su aplicacion son uniformes y no deberan ser modificados.

Objetivo: Obtener la informacion de cada una de las obras en lo que a datos generales de las mismas se refiere, asi como
lo relativo al gasto de cada una de ellas.

Recomendaciones: La veracidad en la informacion, asi como también la eficiencia en la captura de los datos requeridos
sera de gran importancia, ya que esto marcara el dptimo funcionamiento de la presente Cédula General de Obras por
Administracion.

a) Captura: La informacion requerida en la presente cédula sera capturada por la Unidad Ejecutora en coordinacion
con la Tesoreria. Se validara con los nombres, cargos, firmas (tinta azul) y sellos correspondientes; en su caso
para los Municipios: Presidente Municipal, Secretario, Tesorero y Responsable de la Unidad Ejecutora (Obras).
Para ODAPAS, ODAS, APAS, etc.: Director del Organismo, Director de Finanzas, Comisario y Responsable de
Obras.

Se deberan agregar los nombres completos de los Servidores Publicos que elaboran y revisan el informe.

b) Periodicidad: El formato debera elaborarse mensualmente y estar integrado al Informe Mensual o Trimestral
segun sea el caso de las obras por administracion, ya sea que estos hayan tenido movimiento o no durante el
trimestre en revision. El llenado sera a cargo de la Unidad Ejecutora encargada de la ejecucion de las obras por
administracion en coordinacion con la Tesoreria o Direccion de Finanzas.

Formato PDF y XLSX
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Parte 1: En la imagen del archivo PDF y XLSX se muestran las columnas 1a 16 del formato.

TERMINO DE LA
OBRA (26)

DATOS DE VALIDAGION (17) AMPLIACION DE METAS (18) DATOS DE VALIDACION (24) INSUMOS PRESUPUESTADOS (25)

Parte 2: En la imagen del archivo PDF y XLSX se muestran las columnas 17 a 26 del formato.
Fuente: Elaboracién del OSFEM.



Instructivo de llenado

El “Informe Mensual de Obras por Administracion” debera presentarse en los formatos PDF y XLSX, considerando las siguientes especificaciones:

1. Cuenta Contable 1235 o 1236:

2. Nombre de la obra o accion:
3. Localidad:

4. Tipologia:

5. Recurso y ano:

6. Presupuesto base:

7. Estatus de la Obra:

Fecha de inicio:

8. Programa:

9. Real:

Fecha de término:

10. Programa:

11. Real:

Inversion aprobada:

12. Recursos Federales:

13. Recursos Publicos

Municipales:

14. Recursos Estatales:
15. Otros Recursos:

16. Total:

17. Datos de Validacion:
18. Ampliacion de metas:

19. Recursos Federales:

20. Recursos Publicos

Municipales:

21. Recursos Estatales:

22. Otros Recursos:

Se debera capturar la cuenta contable, la cual le sera asignada al momento de que sea dada de alta la obra dentro
de las cuentas de Construcciones en Proceso en Bienes del Dominio Publico o Bienes Propios "1235 o 1236",
respectivamente.

Se debera capturar el nombre completo de la obra o accion, conforme al objeto del contrato.
Se debera capturar la localidad, en la que se ejecutan los trabajos.

Se debera seleccionar la tipologia que corresponda de acuerdo con la obra o accion a ejecutar.

Se debera capturar las siglas de la fuente de financiamiento o recurso autorizado para poder ejecutar la obra o
accion, asi como los dos Ultimos digitos del ario al que corresponda.

Se debera capturar el monto del presupuesto base que se ejercera para poder llevar a cabo la obra o accion.

Se deberd seleccionar si la obra o accion estd en proceso y corresponde a administraciones anteriores o a la
administracion actual; si es una obra o accion nueva, segun sea el caso.

Se debera colocar la fecha de inicio de los trabajos, programada.

Se debera capturar la fecha de inicio de ejecucion de los trabajos reflejada en el oficio de inicio de obra, emitido
por la empresa, mismo que debera coincidir con la fecha establecida en bitacora.

Se debera capturar la fecha de término programada en el contrato de la obra.

Se debera capturar la fecha de término de ejecucion de los trabajos reflejada en el oficio de terminacion de obra,
emitido por la empresa, mismo que debera coincidir con la fecha establecida en bitdcora y Acta de Entrega
Recepcion.

Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia Federal.
Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia Municipal.

Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia Estatal.
Se debera capturara el monto del recurso siempre y cuando no corresponda a uno de los anteriormente
mencionados.

Correspondera a la sumatoria de los recursos autorizados para poder ejecutar la obra. (El resultado se da por
formula automatica en la celda).

Se deberd seleccionar una de las opciones que se enlistan, asi como también indicaré el nimero de acta con que
se validd la obra, la fecha de esta, y por Ultimo si se cuenta con el visto bueno de la dependencia normativa.

Importe de cada uno de los recursos que intervienen para la ejecucion de la obra, en este caso serd el importe
que corresponda a la ampliacion de metas.

Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia Federal.
Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia Municipal.

Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia Estatal.

Se debera capturar el monto del recurso siempre y cuando no corresponda a uno de los anteriormente
mencionados.



instructivo de llenado

23. Total: Correspondera a la sumatoria de los recursos autorizados del convenio adicional para poder ejecutar la obra.

Se deberé seleccionar una de las opciones que se enlistan, asi como también indicara el nimero de acta con que

24. Dat Validacion: o o . . : .
os de dacio se valido la obra, la fecha de esta, y por Ultimo si se cuenta con el visto bueno de la dependencia normativa.

Se capturaran los montos de cada uno de los insumos necesarios para la dptima ejecucion de la obra, (Material,

25.Insumos presupuestados: mano de Obra, maquinaria y equipo e indirectos).

26. Terminacion de la obra: Se capturaréa el nimero de AERO, al igual que la fecha de esta.

Informe Mensual de Obras por Administracion

Generalidades: El presente instructivo tiene como finalidad facilitar el llenado del Informe Mensual de Obras por
Administracion. Dicha cédula sera requisitada por los Municipios y Organismos Descentralizados Operadores de Agua.
Los criterios para su aplicacion son uniformes y no deberan ser modificados.

Objetivo: Obtener la informacion de cada una de las obras por administracion en lo que a datos generales de las mismas
se refiere, asi como lo relativo al gasto de cada una de ellas.

Recomendaciones: La veracidad en la informacion, asi como también la eficiencia en la captura de los datos requeridos
sera de gran importancia, ya que esto marcara el optimo funcionamiento del presente Informe Mensual de Obras por
Administracion.

a) Captura: La informacion requerida en la presente cédula sera capturada por la Unidad Ejecutora en coordinacion
con la Tesoreria. Se validara con los nombres, cargos, firmas (tinta azul) y sellos correspondientes; en su caso
para los Municipios: Presidente Municipal, Secretario, Tesorero y Responsable de la Unidad Ejecutora (Obras).
Para ODAPAS, ODAS APAS, etc.: Director del Organismo, Director de Finanzas, Comisario y Responsable de
Obras.

Se deberan agregar los nombres completos de los Servidores Publicos que elaboran y revisan el informe.

b) Periodicidad: El formato debera elaborarse mensualmente y estar integrado al Informe Mensual o Trimestral
segun sea el caso de la ejecucion de obras por administracion, ya sea que estos hayan tenido movimiento o no
durante el trimestre en revision. El llenado sera a cargo de la Unidad Ejecutora en coordinacion con la Tesoreria
y/o Direccion de Finanzas, segun corresponda.

Nota: Existen celdas que al ser capturadas en la Cédula General de Obras por Administracion (CGOA), estas se vinculan
de forma automatica en las pestanas de enero a diciembre, por lo que las celdas de captura corresponden Unicamente
las columnas sombreadas en color gris.

A continuacion, se enlistan las columnas que se vinculan de forma automatica:

= Cuenta Contable 1235 o0 1236
«  Nombre de la obra o accion

= Localidad

= Presupuesto base

»  Recursoy ano



ENTIDAD FISCALIZABLE

INFORME MENSUAL DE OBRAS POR ADMINISTRACION (IMOA)

N ENTIDAD FISGALIZABLE (MES: ENERO DE 2026

[— 1MPORTE POLZA AvANCES

SALDO EJERCICIO SALDO EJERCIDO
cuEnTA ToTaL SALDOPOR
g g comase NOMBRE DE LA OBRA O AGGION LoCALIDAD binrvsealill Reoohll I il Cuematzasg | ACMIABORE | ncen ESTATUS (8) .
& 2assuse e I I - - MAGUINARIA ¥ ‘235) [y TPOYMIMERO | FECHA | FISICO | FINANCIERO
o ERALES 2) | MANODE OBRAR | eoipo (4) ™ ] ) 0 0 )
l \ L [ e P
TOTALES 10BRAS FECHA DE IMPRESION
Dia MES AN
20 03 2028

'LOS DATOS CONTENIDOS EN EL PRESENTE INFORME SE ENCUENTRAN DEBIDAM)
FISCAL CORRESPONDIENTE. LO ANTERIOR, EN CUMPLIMIENTO A LO
FRACCION Il, 8 FRACCIONES |, Il V, XIX, XXIX ¥ 32 DE LA LEY DE FISCALIZACION

mrEcoNcuADos CON nmuﬁmmomﬂbﬁFHMY EN EL MODULO N° 4, SUBMGDULO DE OBRA, INTEGRANTE DE LA CUENTA PUBLICA DEL
X001 Y XXXIN DE LA POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 350 FRACCION Wl DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS; 3, 4
suPEmaRDﬂ.ExrADo Demmm 6 FRACCIONES lll Y VIll DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO; ASI COMO EL 96 BIS FRACCIONES IX, X, XI, XX, XXIV ¥ XXVI DE LALEY

ORGANICA MUNICIPAL.

L0, SUSCRIBEN AL CALCE L

Ahora bien, se presenta una breve descripcion de los campos que deberan ser requisitados, es importante senalar que
Unicamente deberan ser aquellos que se encuentran sombreados en color gris:

A. Saldo Anterior:

1. Mes Correspondiente:
Insumos:

2. Materiales:

3. Mano de Obra:

4. Maquinaria y Equipo:

5. Importe Total (Cuenta 1235 o
1236):

6. Saldo ejercido acumulado (S.F.
Cuenta 1235 + 1235 01236):

7. Saldo por ejercer:
8. Estatus:

Pdliza:

9. Tipo y numero:
10. Fecha de Pdliza:

11. Avance Fisico:

12. Avance Financiero:

Instructivo de llenado

Se ingresara el saldo anterior de aquellas obras que al 31 de diciembre del ejercicio anterior estén reportadas en
proceso, de acuerdo con la Balanza de Comprobacion emitida por la Tesoreria Municipal. Esta informacion sdlo se
capturara en la Cédula Mensual de enero del presente ejercicio, en los meses subsecuentes este campo estara
inhabilitado.

Se especificara el mes y el aio al que corresponda dicho informe.

En este campo se debera capturar el importe correspondiente al gasto mensual en lo que se refiere a este insumo.
En este campo se debera capturar el importe correspondiente al gasto mensual en lo que se refiere a este insumo.
En este campo se debera capturar el importe correspondiente al gasto mensual en lo que se refiere a este insumo.

Muestra la suma total de los insumos.

Muestra el saldo resultante de la suma del campo (A) Saldo Anterior y el campo (5) Importe Total. En caso de que
no exista importe en el campo (A), se considerara Gnicamente el importe del campo (5).

Muestra el saldo restante por ejercer de esa obra.

Se debera seleccionar el estado actual de nuestra obra en mencion, ya sea en proceso o terminada.

Se debera capturar el tipo y nimero de pdliza con el cual tesoreria realiza la afectacion de la cuenta 1235 o 1236
"Construcciones en proceso".

Se debera registrar la fecha de elaboracion de la pdliza antes mencionada.

Se debera registrar el Avance Fisico del periodo, resultante de dividir el volumen de obra ejecutado a la fecha entre
el volumen total contratado y multiplicando el resultado por 100 (expresado en %).

Se debera registrar el Avance Financiero del periodo, resultante de dividir el monto pagado de obra ejecutado a la
fecha entre el monto total contratado y multiplicando el resultado por 100 (expresado en %).



3. Informe Mensual de Reparaciones y Mantenimiento
Nomenclatura: IMROMO000202600

e

IMROM: Informe Mensual de Reparaciones y Mantenimiento
0: Clave para identificar a la entidad

000: Numero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes (Ultimo mes del trimestre que se reporta)

Cédula General de Reparacion y Mantenimientos

Generalidades: El presente instructivo tiene como finalidad facilitar el llenado de la Cédula General de Reparaciones y
Mantenimientos. Dicha cédula sera requisitada por los Municipios y Organismos Descentralizados Operadores de Agua.
Los criterios para su aplicacion son uniformes y no deberan ser modificados.

Objetivo: Obtener la informacion de cada una de las Reparaciones o Mantenimientos en lo que a datos generales de las
mismas se refiere, asi como lo relativo al gasto de cada una de ellas.

Recomendaciones: La veracidad en la informacion, asi como también la eficiencia en la captura de los datos requeridos
sera de gran importancia, ya que esto marcara el dptimo funcionamiento de la presente Cédula General de Reparaciones
0 Mantenimientos.

a) Captura: La informacion requerida en la presente cédula sera capturada por la Unidad Ejecutora en coordinacion
con la Tesoreria. Se validara con los nombres, cargos, firmas (tinta azul) y sellos correspondientes; en su caso
para los Municipios: Presidente Municipal, Secretario, Tesorero y Responsable de la Unidad Ejecutora (Obras).
Para ODAPAS, ODAS, APAS, etc.: Director del Organismo, Director de Finanzas, Comisario y Responsable de
Obras.

Se deberan agregar los nombres completos de los Servidores Publicos que elaboran y revisan el informe.

b) Periodicidad: El formato debera elaborarse mensualmente y estar integrado al Informe Mensual o Trimestral
segun sea el caso de las Reparaciones y/o mantenimientos, ya sea que estos hayan tenido movimiento o no
durante el trimestre en revision. El llenado sera a cargo de la Unidad Ejecutora encargada de la Reparacion o
Mantenimiento en coordinacion con la Tesoreria o Direccion de Finanzas.

Formato PDF y XLSX

Eubore

ENTIDAD FISCALIZABLE

" ENTIDAD FISCALIZABLE

CEDULA GENERAL DE REPARACION Y MANTENIMIENTOS

DATOS GENERALES INVERSION APROBADA (8) INSUMOS PRESUPUESTADOS (7)
S | CUENTACONTABLEO .
o2
§ @ CLAVE DE LA REP.O NOMERE CE LA:_?;ARMIDN ° LOCALIDAD RECURSO PRESUPUESTO RECURSOS RPEUcB?Jnﬂsoﬂ: RECURSOS OTROS TOTAL MATERIALES MANO DE MAQUINARIA TOTAL
2 § MANTTO. ar (3) (4) (5) FEDERALES ESTATALES RECURSOS OBRA ¥ EQUIPO
£

(1) (@) MUNICIPALES

TOTALES




Instructivo de llenado

La "Cédula General de Reparacion y Mantenimientos” debera presentarse en los formatos PDF y XLSX, considerando las siguientes especificaciones:

1. Cuenta contable o Clave de la
Reparacion o Mantenimiento:

2. Nombre de la Reparacion o
Mantenimiento:

3. Localidad:
4. Recurso:

5. Presupuesto:

6. Inversion Aprobada (Recursos
Federales, Recursos Publicos
Municipales, Recursos Estatales
y Otros Recursos):

7. Insumos Presupuestados
(Materiales, Mano de Obra y
Magquinaria y Equipo):

Se deberé capturar la cuenta contable o nimero Unico asignado por la Entidad Fiscalizable.
Se deberé capturar el nombre completo de la accion, reparacion o mantenimiento, segun oficio de autorizacion.

Se debera capturar el nombre completo de la accion, reparacion o mantenimiento, segun oficio de autorizacion.

Se deberan capturar las siglas de la fuente de financiamiento, indicando el afno correspondiente (dos Ultimos
digitos).

Se debera capturar el importe del presupuesto que se ejercerd para la realizacion de los trabajos, el cual puede
ser acumulable.

Se debera capturar el importe de cada uno de los recursos que intervienen para la ejecucion de la accion,
reparacion o mantenimiento.

Se debera capturar los importes de cada uno de los insumos necesarios para la dptima ejecucion de la accion,
reparacion y/o mantenimiento.

Informe Mensual de Reparaciones y Mantenimiento

Generalidades: El presente instructivo tiene como finalidad facilitar el llenado de la Cédula General de Reparaciones y
Mantenimientos. Dicha cédula sera requisitada por los Municipios y Organismos Descentralizados Operadores de Agua.
Los criterios para su aplicacion son uniformes y no deberan ser modificados.

Objetivo: Obtener la informacion de cada una de las Reparaciones o Mantenimientos en lo que a datos generales de las
mismas se refiere, asi como lo relativo al gasto de cada una de ellas.

Recomendaciones: La veracidad en la informacion, asi como también la eficiencia en la captura de los datos requeridos
sera de gran importancia, ya que esto marcara el dptimo funcionamiento de la presente Cédula General de Reparaciones

o Mantenimientos.

c) Captura: La informacion requerida en la presente cédula sera capturada por la Unidad Ejecutora en coordinacion
con la Tesoreria. Se validara con los nombres, cargos, firmas (tinta azul) y sellos correspondientes; en su caso
para los Municipios: Presidente Municipal, Secretario, Tesorero y Responsable de la Unidad Ejecutora (Obras).
Para ODAPAS, ODAS APAS, etc.: Director del Organismo, Director de Finanzas, Comisario y Responsable de

Obras.

Se deberan agregar los nombres completos de los Servidores Publicos que elaboran y revisan el informe.

d) Periodicidad: El formato debera elaborarse mensualmente y estar integrado al Informe Mensual o Trimestral
segun sea el caso de las Reparaciones y/o mantenimientos, ya sea que estos hayan tenido movimiento o no
durante el trimestre en revision. El llenado sera a cargo de la Unidad Ejecutora encargada de la Reparacion o
Mantenimiento en coordinacion con la Tesoreria o Direccion de Finanzas.

Nota: Existen celdas que, al ser capturadas en la Cédula General de Reparacion y Mantenimientos, estas se vinculan de
forma automatica en las pestanas de enero a diciembre, por lo que las celdas de captura corresponden Unicamente las
columnas sombreadas en color gris.



A continuacion, se enlistan las columnas que se vinculan de forma automatica:

e Cuenta contable o Clave de la Reparacion o Mantenimiento
¢ Nombre de la Reparacion o Mantenimiento

e Localidad
e Recursoy ano

ENTIDAD FISCALIZABLE:

NOMERE DE LA ACCION

INFORME MENSUAL DE REPARACION Y MANTENIMIENTOS (IMROM)

N ENTIDAD FISCALIZABLE
(nMES ENERO DE 2026

INSUMOS (Movimientos & Cuentas de Gasto) MPORTE SALDO POLZA Aavances
i SALDO EJERCIDO
LOCALIDAD RECURSQ Y ANO MAQUINARIA ¥ ToTAL ESTATUS(7)  TipQ Y NUMERO FECHA Fisico FINANCIERO
ANTERIOR (a) AGUMULADO
maTERALES(z) | MANG DEOERA®) | MRo RN © . & o o P

ToTaLes 1IMAOMS.

i MES ANO
20 03 2028

"LOS DATOS CONTENIDOS EN EL PRESENTE INFORME SE ENCUENTRAN DEBIDAMENTE CONCILIADOS CON EL AREA DE TESORERIA (O DIRECCION DE FINANZAS) ¥ SON COINCIDENTES CON LA INFORMACION REGISTRADA EN EL MODULO N° 4,
‘SUBMODULO DE OBRA', INTEGRANTE DE LA CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE. LO ANTERIOR, EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS: 61 FRACCIONES XXXIl Y XXXIil DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL.
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 350 FRACCION Il DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS; 3, 4 FRAGCION Il, 8 FRACCIONES |, Il, V, XIX, XXIX Y 32 DE LA LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE MEXICO; 6
FRACCIONES Il Y VIll DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL GRGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO; ASi COMO EL 96 BIS FRACCIONES IX, X, XI, XX, XXIV ¥ XXVI DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL. CONSTANCIA DE ELLO, SUSCRIBEN AL

CALCE LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES "

Ahora bien, se da una breve descripcion de los campos que deberan ser requisitados, es importante mencionar que solo
se deben ser las que se encuentran sombreadas en color gris:

A. Saldo Anterior:

1. Mes Correspondiente:

Insumos:

2. Materiales:

3. Mano de Obra:

4. Maquinaria y Equipo:

5. Importe Total:

6. Saldo ejercido acumulado:

7. Estatus:

Instructivo de llenado

Se ingresaré el saldo anterior de aquellas reparaciones o mantenimientos que al 31 de diciembre del ejercicio
anterior estén reportadas en proceso, de acuerdo con la Balanza de Comprobacion emitida por la Tesoreria
Municipal. Esta informacion sdlo se capturara en la Cédula Mensual del mes de enero del presente ejercicio, en los
meses subsecuentes este campo estara inhabilitado.

Se especificara el mes y el aio al que corresponda dicho informe.

En este campo se debera capturar el importe correspondiente al gasto mensual en lo que se refiere al insumo de
materiales.

En este campo se debera capturar el importe correspondiente al gasto mensual en lo que se refiere a este insumo.
En este campo se debera capturar el importe correspondiente al gasto mensual en lo que se refiere a este insumo.

Muestra la suma total de los insumos.

Muestra el saldo resultante de la suma del campo (A) Saldo Anterior y el campo (5) Importe Total. En caso de que
no exista importe en el campo (A), se considerara tnicamente el importe del campo (5).

Se debera seleccionar el estado actual de la reparacion o mantenimiento en mencion, ya sea en proceso o
terminada.



Pdliza:

8. Tipo y numero:

9. Fecha de Pdliza:

10. Avance Fisico:

11. Avance Financiero:

Instructivo de llenado

Se debera capturar el tipo y nimero de pdliza con el cual tesoreria realiza la afectacion de la cuenta 1235 o 1236
"Construcciones en proceso".

Se deberé registrar la fecha de elaboracion de la pdliza antes mencionada.

Se deber4 registrar el avance fisico del periodo, resultante de dividir el volumen de la reparacion o mantenimiento
ejecutado a la fecha, entre el volumen total contratado y multiplicando el resultado por 100 (expresado en %).

Se debera registrar el Avance Financiero del periodo, resultante de dividir el monto pagado de la reparacion o
mantenimiento ejecutado a la fecha entre el monto total contratado y multiplicando el resultado por 100 (expresado
en %).



4 y 5. Conciliacion de Nomina
Nomenclatura: CN10000202600
CN20000202600

@

CNH1: Conciliacion de Nomina, primera quincena
CN2: Conciliacion de Nomina, segunda quincena
0: Clave para identificar a la entidad

000: Numero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes

Finalidad: Presentar el concentrado mensual de las cifras derivadas de las erogaciones realizadas por concepto de
remuneraciones al personal, registradas en la nomina, las cuales deben de coincidir con las contenidas en los registros
contables.

Formato XLSX

Municipio de
Cangiliacion de Nomina
Del 1 al 15 de enero de 2026
(Cifras en pesos)

Numera de

Mo.de Horas
RFC CURP seguridad social Apellido Paterno | Apellido Materno Nombre(s) Fecha de Alta Fecha de Baja Puesto Funcional Nivel yio Rango Adscripoion
Consecutie e Quinoena @ ® (ISSEMYM) @ ® [ ) “n 2) ) Laboradas 8
) @ p )
Parte 1: En la imagen del archivo XLSX se muestran las columnas 1a 15 del formato.
Munieipio de
Conciliacion de Nomina
Del 1 al 15 de enero de 2026
(Cifras en peacs)
Peroepoiones Ordinarias. Perocpoiones Extraordinarias
Categoria (de aowerdo oon <l tabulador) {otras perocpoiones, todas)
Confianza Sindicalizado Eventual Dietas SueldoBase | SUSIORAST PSR Compensacion | Oratificacion e e Aguinaldo Auunakiode | Prima Vacacional Nombre Nombre Nombre
ey o7 ) 09) @0) pun @2) (23) P @) o @7 @8 @9 @0)
Parte 2: En la imagen del archivo XLSX se muestran las columnas 16 a 30 del formato.
Municipio de
Conciliacion de Nomina
Del 1 a1 15 de enero de 2026
(Cifras en pesas)
Deducciones (todas) Poliza Medio de Pago
Total de Total de Nombre de la
Peroepcanes ; ToalNeto | DiasPagados | Fuentode Nombre dela Nimero de Cheque
Brutas 1SR Scourdadsocal | Presiamos  Otresdeducaioncs oy @ 8) Fnanaiamicnta Tipo No. Conocsle  ImportcPogado  Instugiin | "oee ort® Jeansloreno | T merode importe
@n @2) ®) o) @) ®9) (@0) 1) 2) ) Bancaria e e Relerencia 3)

44) 47

Parte 3: En la imagen del archivo XLSX se muestran las columnas 31a 48 del formato.
Fuente: Elaboracion del OSFEM.
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Formato TXT
[Estructura del archivo TXT
Coniliacion de Nomina (CN)
Nimero de M
Nimero | Nimerode | Numero de Fechade = Fechade N " No. de Horas
vo | Ou o REC CuRP Sequridad Social | el Apelido Nombres o Puesto Funcional Nively/oRango 05 "7 Adscripcion Confianza | Sindicalizado  Eventuales
Consecut roene | Empleado @) [t] USSEMYM) Paterno Materno n2) 13) 15) (16) o «18)
Ul @ @ © (10) U] (14)
® Ul @
Direccion de Ordenamiento
1 1 31 |EALDSTOSTTSQY |EALDSTORITHDFSZNGS 7088 Estate Dealuz Danel ovoweT3 Supenvisor T4 E SPT4E EY Teiony Desarclo Sidcalzad
2 ul 66 NIRJSSO3IBFHI NIRJSB031BHMCTGRO1 169489 Nisto Requena Jorge 0103/1880 CapturistaT4 A CPT4A 80 Direccion de Administracién Sindicalizado
3 mn 36 TOGL52041MU88 | TOGL5204THSPRNNOS 65005 Tores Gonzélez Leonardo %/03/074 Chofer TAE CHT4E 20 Direccion de Senvicios Plbiicos Sindicalzado
4 n 335 |OEHASZ0007BA4 | OEHASZ0B0THPLLANGZ °5825  Owera Hemandez  |JoséAngel | OVO2/E7E Velador T4 A VLT4A EY Direccion de Senvcios Pibicos Sindcaizado
5 n 357 |PARJGOOZOISNT | PARJGOCIOHMCLONOD 01862 Pea Aco din 16001981 Cofer T4 A CHT4A 0 Direccion de Senvicios Pibicas Sidcalzado
Parte 1: En la imagen del archivo TXT se muestran las columnas 1a 18 del formato.
Estructura del archivo TXT
Conciliaci6n de Nomina (CN)
b Otr naidode | Pri Totalde Total de
Dietas para as Aguinaido | A0 ma Nombre Nombre Nombre  Percepciones ISR Préstamos a8 Total Neto
19) (20) Personal 22) ey 25) Everiusies | Vacacknel (28) (29) 130) Brutas (32) Social 34) @n
Eventual (24) (26) @n @) (33) (38) (38)
@1
000 837405 000 000 000 689603 000 000, 000 000 000 a00 26908 166353 132364 000| 6948 315665 21243
000 47650 000 000 000 772008 000 000 000 000 0.00 000 110658 228155 1767.30 0.00| 7354 478039 HAGD|
000 788250 000 000 000 B7318| 000 000 000 000 000 000 1461368 156853 128335 000 16068 297164 8424
000 578505 000 000 000 562293 000 000) 000 000 000, 000 1160708 106585 95342 54167 6770 aress 842034
000 1268596 000 000 000 79U 000 000, 000 000 000 000 2060008 228678 184024 000 173156 595858 454150
Parte 2: En la imagen del archivo TXT se muestran las columnas 19 a 37 del formato.
Estructura del archivo TXT
Conciliacién de Nomina (CN)
Péliza Medio de Pago
Dias uente Nombre do la
Pagados | de Financiamiento Tipo No. Importe Pagado rom® . No. de Cuenta Bancaria " ey Importe
(38) (39) Institucién Bancaria Efectivo Niimero de Referencia
o) @) @2) “3) ) s) 8) n e
5 RAMOZ8 Egresos L] Obm.ceana yeegr faer 12:1243|Banorte V4226244 TRANSFERENCIA 36608 =243
5 |RAMOZ8 Egrescs 8 m:m ¥ sequndad fa e 14,4161 Banorte 860501325 TRANSFERENCIA 36608 14860
6 |RAMO2S Egresos 78 Nomna yesaur faer TI64214 Banorte 0 EFECTIVO 1356 6421
Quincena
6 RAMOZB Egresos 78 \omaa yeeau slaer 842834 Banorte o EFECTIVO 1358 842934
Quincena
4 RAMOZ8 Egresos 120 Obm.c:na s e 1464150 BBVA Bancomer 645471 TRANSFERENCIA 4201836733 1464150
Parte 3: En la imagen del archivo TXT se muestran las columnas 38 a 48 del formato.
- - 0 X
E  cnNooooo202600.xt X |+
Archivo  Editar ~ Ver Ht v v B I ® @R L )
1"|"11"|"31"| "EALDS709175Q9" | S2N09" | "147088" | "Estrada”| "De 1a Luz"|"Daniel”|"26665" |""| "Supervisor T4 E"|"SPT4E"|"9@"|"Direccidn de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano”|""|"sindicalizado”|""|"e.ee"|"8374.e5"|"e.ee"| "e.e0"| "e.e0" | "6895.03" | "e.00" | "e.00"| "e.e0"| ".00"|

|"capturista T4 A"|"CPT4A"|"9@" | "Direcci6n de Administracidn"|""|"sindicalizado"|"

11" "66" | "NIRI590318FH1" | "NIRI590318HNCTQRE1" | "169489" | "Nieto" | "Requena” | "Jorge™ | "29281" | "0.00"| "11476.50" | "a.0"| "e.e0"| "e.e0"| "7720.e3" | "e.e0" | "e.e0"| "e.e0"| "e.00" |

3"|"117]"316"| |wxszomusa'|'YoeLszumsvkmm |"65005" | "Torres” | “Gonzalez" | "Leonando® | "27104" | *"| "Chofer T4 E"|"CHT4E"|"90" | "Direccién de Servicios Piblicos”|*"|"sindicalizado"|""|"0.e0"|"7852.5" | "0.e6"|"e.0e" | "0.00" | "6731.18" | "6.00" | "0.00" | "0.00" | "0.00" |
'4"|"12"|"335"| LRN@2" | "125825" | "0lvera” | "Hernandez"| "José Angel”|"28887"|""|"Velador T4 A"|"VLT4A"|"9@"|"Direccidn de Servicios Piblicos”|""|"sindicalizado”|""|"e.ee"|"5785.e5" |"2.00"| "a.0e" | "e. ee"l'sxzz 93"|"0.00" | "0.00" | "0.00" | "0.00" |
5"[*11°["357°)| | PARD600301HCLCNAS" | "201562" | "Plata” | "Rico" | "Juan" | "29845" | " | "Chofer T4 A"|"CHT4A" | 90" | "Direccidn de Servicios Piblicos”|™"|*sindicalizado”|""|"0.00" | "12685.95.0"| "0.00" | "0.00" | "0.00" | "7914.13"| "0.00"| "0.00" | "0.00" | "0.00" |

Parte 1: En la imagen del archivo TXT se muestran las columnas 1a 28 del registro.

2 CN00000202600.txt x [t

H1 v

* B T © W~ &
'3156.65" | "12112.43"| "15" | "RAMO 28" | "Egresos”|™: m |"Noming sindicalizados confianza funcionarios y seguridad publica correspondiente a la ler. Quincena”|"12112.43"| "8anorte”| "194226244°
780.39" | "14416.19" | "15"| "RAMO 28" | "Egresos”| " ados confianza funcionarios y seguridad publica correspondiente a la ler. Quincena”|*14416.19" | "Banorte” | "869591325" | "TRANSFERENCIA" | "36698" | "14416.19"
e 08" | "14613. 68" | 1555, sz I" usz 35" "0.00"| "159.66" | "2971.54 | "11642.14" | "15” | "RAMD 28" | "Egresos’ Nomina sindicalizados confianza funcionarios y seguridad publica correspondiente a la ler. Quincena®|"11642.14" | "Banorte” |"a"| "EFECTIVO" | "1358" | "11642.14"
'0.00" | "11607.98" | "1065.85" | "953.42" | "541.67"| "617.7@" | "3178.64" | "8429.34" | "15" | "RAMO 28" |"Egresos”|"78"|"Nomina sindicalizados confianza funcionarios y seguridad publica correspondiente a la ler. Quincena"|"8429.34"|"ganorte”|"@"|"EFECTIVO"|"1358"|"8429.34"
X ee"!"e 00" | "20600.08" | "2286.78"| "1940.24" | "0. 00" | "1731.56" | "5958.58" | "14641.50" | "14" | "RAMO 28" | "Egresos”|"126"|"Nomina sindicalizados confianza funcionarios y seguridad publica correspondiente a la ler. Quincena®|"14641.50"|"BEVA Bancomer”|"1561645471" | "TRANSFERENCIA"|"4201838733"| "14641.50"

Parte 2: En la imagen del archivo TXT se muestran las columnas 29 a 48 del registro.
Fuente: Elaboracién del OSFEM.

0 @ 8

"TRANSFERENCIA"| "36698"| "12112.43"

Editar

Archivo Ver

Instructivo de llenado

La "Conciliacion de Nomina" debera presentarse en los formatos XLSX y TXT, considerando las siguientes especificaciones:

1. Numero Consecutivo: Debera Anotarse el nimero consecutivo asignado a cada servidor publico que labora en el ente publico.

2. Numero de Quincena: Anotar la quincena del periodo de pago que se realiza a los servidores publicos en el mes.
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3. Numero de Empleado:
4. RFC:

5. CURP:

6. Numero de Seguridad Social
(ISSEMYM):

7-9. Nombre Completo:
10. Fecha de Alta:

11. Fecha de Baja:

12. Puesto Funcional:

13. Nivel y/o Rango:
14. No. de Horas Laboradas:
15. Adscripcion:

16-18. Categoria:

19-27. Percepciones Ordinarias
(de acuerdo con el tabulador):

28-30.
Extraordinarias
percepciones, todas):

Percepciones
(otras

31. Total de
Brutas:

Percepciones

32-35. Deducciones:

36. Total de Deducciones:
37. Total Neto:

38. Dias Pagados:

39. Nombre de la Fuente de
Financiamiento:

40-43. Pdliza:

44-48. Medio de Pago:

Instructivo de llenado

Debera anotarse el nimero identificador del servidor publico asignado por el ente publico al inicio de su relacion
laboral.

Debera registrarse el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del servidor publico que labora en el ente publico.
Deberd registrarse la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) del servidor publico.
Anotar la clave de ISSEMyM del servidor publico.

Anotar el nombre del servidor publico iniciando por apellido paterno, apellido materno y nombre(s).
Anotar la fecha que se le asigna al servidor en el momento en que inicia la relacion laboral con el ente publico.

Anotar la fecha asignada cuando el servidor finaliza la relacion laboral con el ente publico.

Anotar el puesto que desarrolla el servidor de acuerdo con la clasificacion del ente publico en el Tabulador de
Sueldos y Salarios.

Anotar la categoria de pagos de los servidores publicos en los que estan situados (si no se cuenta con el nivel y/o
rango Unicamente se llenara la columna del puesto funcional).

Anotar el nimero de horas de trabajo.
Anotar el area en donde desarrolla sus funciones el servidor publico.

Anotar la categoria de Confianza/Sindicalizado/Eventual de cada empleado.

Anotar todos los pagos por sueldos y salarios, conforme a los tabuladores autorizados.

Anotar todos los pagos por concepto de estimulos, reconocimientos, recompensas, incentivos y pagos
equivalentes a los mismos que se otorgan de manera excepcional al personal y que no constituye un ingreso fijo,
regular ni permanente, ya que su otorgamiento se encuentra sujeto a requisitos y condiciones variables con la
periodicidad establecida en las disposiciones aplicables.

Anotar el total de la suma de todas las Percepciones ordinarias y las Percepciones extraordinarias.

Anotar los montos que se le descuentan al salario base de un trabajador regulado por las leyes laborales,
constitucionales y de seguridad social. Ademas de los descuentos de pension alimenticia y las deducciones
facultativas autorizadas por el servidor publico, como ejemplo alimentacion y transporte, ambas con limites de
descuentos establecidos por la ley, los prestamos etc.,; estas deducciones no son obligatorias por ley y se tratan
de un acuerdo entre patrdn y trabajador.

Anotar el total de la suma de todas las deducciones.
Anotar la diferencia del total de percepciones brutas y el total de deducciones.
Anotar los dias que el servidor publico trabajo en la quincena.

Anotar el nombre del recurso que utilizd la entidad para el pago de la ndmina.

Anotar los datos de la(s) pdliza(s): tipo, niimero, concepto e importe, en las que se registré contablemente el pago
de la ndmina.

Anotar el medio en que fue pagada la ndmina; detallando los siguientes datos: Nombre de la institucion bancaria,
numero de cuenta bancaria; la forma en que se realizd el pago ya sea transferencia, cheque o efectivo, ademas el
numero de referencia y/o cheque y el importe.

La “Conciliacion de Nomina” en formato TXT debera contener la misma informacion que la presentada en formato XLSX.



Reglas Particulares Archivo TXT (CN)

El archivo TXT de la "Conciliacion de Nomina" debera estar compuesto por cuarenta y ocho columnas, separadas entre
si por el caracter pjpe (|). Cada columna debera abrir y cerrar con comillas (“..."), conforme a lo siguiente:

Columnas 1-3, 6 y 45: Caracteres numéricos.

Columna 4: Caracteres alfanuméricos (13 digitos).

Columna 5: Caracteres alfanuméricos (18 digitos).

Columnas 7-9, 40-42, 44 y 46: Caracteres de texto.

Columna 10: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).

Columna 11: Formato de fecha (dd/mm/aaaa) o vacia.

Columnas 12, 13, 15, 39 y 47: Caracteres alfanuméricos.

Columnas 14, 19-38, 43 y 48: Caracteres numéricos con 2 decimales.

Columnas 16-18: Caracteres de texto o vacias.



6 y 7. Comprobante Bancario de la Dispersion de la Nomina

Nomenclatura: CBDN10000202600
CBDN20000202600

CBDN1: Comprobante Bancario de la Dispersion de la Nomina, primera quincena
CBDN2: Comprobante Bancario de la Dispersion de la Nomina, segunda quincena
0: Clave para identificar a la entidad

000: Numero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes

Se deberan integrar, de manera quincenal, en un solo documento en formato PDF, el o los comprobantes emitidos por la
institucion bancaria por las transferencias realizadas para el pago de las remuneraciones de cada servidor del ente publico.
En caso de que la ndmina se haya pagado mediante cheques u otra forma de pago, se deberan anexar dichos
comprobantes en el mismo documento.
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8. Tabulador de Sueldos
Nomenclatura: TSO0000202600

@ | &

TS: Tabulador de Sueldos

0: Clave para identificar a la entidad

000: Numero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes (Ultimo mes del trimestre que se reporta)

Finalidad: Representar los valores monetarios que identifican los importes por concepto de sueldos en términos
mensuales, aplicables a un puesto determinado, en funcion del grupo, grado y nivel correspondiente.

Formato PDF y XLSX
Municipio de
Tabulador de Sueldos
Del 1 de enero al 31 de marzo de 2026
(Cifras en pesos)
Py 1 Nivel No. de Categorias Sueldo Ot Pris
uesto el 0. . uel - S ras ) rima.
Funcional | Salarial Plazas Conf N D';)"“ Base G P o Percepoiones A""‘;';;"’" Vacacional T‘T':)'
) @ @ @ = ) ®@) (S8 (13)
Presidente{a) Municipal ici| o i Secretario(a) del Ayuntamiento
Fuente: Elaboracion del OSFEM.
Formato TXT
Estructura del archivo TXT
Tabulador de Sueldos
Puesto Funcional Nivel Salarial No. de Plazas Confianza Sindicalizado Eventual Dietas SueldoBase | Compensacion | Gratificacion Peroi::ines Aguinaldo Va::;“amal Total
U] ) 3 (@) (5) 6 (W) ®) ©) (10) P (12) 13) (14)
ABOGADO T2B 1 1 1 o 0 0.00! 90,000.00 0.00! 0.00! 0.00: 0.00! 5000.00 95,000.00
ABOGADO T2B 2 1 1 o 0 0.00! 8893334 000! 599940 0.00: 0.00: 5000.00 9993274
ABOGADO T2C 1 7 7 o (o] 0.00 43126221 0.00! 000 0.00: 0.00! 1886612 450,12833
ADMINISTRADOR T2 A 1 1 1 o 0 0.00 10887660 0.00! 0.00; 0.00: 0.00: 604867 11492527
ADMINISTRATIVO T2A 1 1 1 o 0 0.00! 5185620 0.00! 0.00! 0.00: 0.00! 288083 54,73713
ALMACENISTAT2A 1 1 1 o 0 0.00! 5143140 000! 0.00: 0.00: 0.00! 285733 54,28873
ALMACENISTAT4 A 1 1 o 1 (o] 0.00 13966245 0.00! 000 0.00: 0.00! 1207883 15174138
ALMACENISTAT4 B 1 1 o 1 0 0.00 90,0900 0.00! 000 0.00: 0.00! 786240 9877140
ALMACENISTAT4 B 2 1 o 1 0 0.00! 9547850 0.00! 0.00! 0.00: 0.00! 825760 10373610
ALMACENISTAT4 B 3 1 o 1 0 0.00! 97,82800 000! 0.00! 0.00: 0.00: 846080 106,28880
- = a X
E  T50000202600.txt X +
Archivo Editar Ver H~ =~ B I © @B~ A o - & =
ABOGADO T2 B"| "90000.00" | "0.00" | "0.00" | "0.00" | "0.00" | "5000.00" | "95000.00"
"ABOGADO T2 B"|" "88933.34"|"0.00" | "5999.40" | "0.00" | "0.00" | "5000.00" | "99932.74"
ABOGADO T2 C"| "431262.21" | "@.00" | ee'|“o.eo“|“e 0" |"18866.12" | "450128.33"
ADMINISTRADOR T. "9.00"|"0.00" | "6048.67" | "114925.27"
"ADMINISTRATIVO "0.00" | "0.00" | "2880.93" | "54737.13"

"ALMACENISTA T2
"ALMACENISTA T4
"ALMACENISTA T4
"ALMACENISTA T4
"ALMACENISTA T4

Fuente: Elaboracién del OSFEM.

.80"|"e.e0" "2857 33"|"54288 73

"7862.40" | "98771.40"
Sl “0.00" |"8257.60" | "103736.10"
"|"e.00" | "8460.80" | "106288.50"

|
|

| "95478.50" | "@.
|"97828.00" | "0.
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Instructivo de llenado

El “Tabulador de sueldos” debera presentarse en los formatos PDF, XLSX y TXT, considerando las siguientes especificaciones:

1. Puesto Funcional:

2. Nivel Salarial

3. No. de plazas:

4-6. Categoria:

7. Dietas:

8. Sueldo Base:

9. Compensacion:

10. Gratificacion:

11. Otras Percepciones:

12. Aguinaldo:

13. Prima Vacacional:

14. Total:

Anotar la denominacion real del puesto de acuerdo con las funciones desempefiadas.

Anotar la clave para identificar el nivel salarial.

Anotar el nimero de plazas que contenga el mismo puesto.

Anotar el nimero de puestos por categoria de Confianza, Sindicalizado y Eventual.

Anotar la asignacion para el pago de remuneraciones a los integrantes de cabildo.

Anotar la remuneracion determinada presupuestalmente correspondiente al pago del servidor publico.

Anotar la asignacion presupuestal destinada al servidor publico.

Anotar la asignacion presupuestal que percibira adicionalmente el servidor publico.

Anotar los pagos adicionales que perciba el servidor publico en el desemperio de sus funciones.

Anotar el importe asignado del aguinaldo tanto del personal de confianza y como del sindicalizado.

Anotar el importe asignado por prima vacacional.

Anotar la suma total de los importes correspondientes a los conceptos antes mencionados.

El “Tabulador de Sueldos” en formato TXT debera contener la misma informacion que la presentada en los formatos PDF

y XLSX.

Reglas Particulares Archivo TXT (TS)

El archivo TXT del “Tabulador de Sueldos” debera estar compuesto por catorce columnas, separadas entre si por el
caracter pjpe (). Cada columna debera abrir y cerrar con comillas (*..."), conforme a lo siguiente:

Columna 1: Caracteres de texto.

Columna 2: Caracteres alfanuméricos.

Columna 3: Caracteres numeéricos.

Columnas 4-6: Caracteres de texto o vacias.

Columnas 7-14: Caracteres numéricos con 2 decimales.



9. Certificacion de Competencia Laboral de Servidores Publicos
Nomenclatura: CCLSPO000202600

CCLSP: Certificacion de Competencia Laboral de Servidores Publicos
0: Clave para identificar a la entidad

000: Nuimero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes (Ultimo mes del trimestre que se reporta)

Finalidad: Verificar el cumplimiento por parte de los Entes Fiscalizables de las disposiciones establecidas en la Ley
Organica Municipal para ocupar los cargos de Tesorero, Director de Obras Publicas, Director de Desarrollo Econdmico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, titulares de Ecologia, Desarrollo Urbano,
Desarrollo Social, Proteccion Civil o sus equivalentes, asi como de los titulares de las unidades administrativas en los
Organismos Auxiliares.

Formato PDF

Municipio de
Certificacion de Competencia Laboral de Servidores Publicos
Del 1 de enero al 31 de marzo de 2026

Competencia en la que se Certificé

)

cargo
(2)

Institucion que Emite la
Certificacion de
Competencia Laboral

@)

Documento que Acredita
el Grado Maximo de
Estudios

)

Fecha de Constancia de
No Inhabilitacién

©

Fecha de Certificacion de
Competencia Laboral

®)

Fecha de Expedicion
Documento que Acredita

Fecha de
Nombramiento

@)

Nombre del Servidor
Pblico
) Encargado de

Despacho

Titular Clave Nombre

Presidente(a) Municipal Titular del Organo Interno de Control Secretario(a) del Ayuntamiento Sindico(a) Municipal

Fuente: Elaboracion del OSFEM.
Fundamento Juridico: Ley Orgénica Municipal del Estado de México, articulo 32

Instructivo de llenado

El “Certificacion de Competencia Laboral de Servicios Publicos” debera presentarse en formato PDF considerando las siguientes especificaciones:

1. Nombre del Servidor Publico:
2. Cargo:

3. Fecha de Nombramiento:

4. Documento que Acredita el
Grado Maximo de Estudios:

5. Fecha de Expedicion
Documento que Acredita:

6. Competencia en la que se
Certifico:

7. Institucion que Emite la
Certificacion de Competencia
Laboral:

8. Fecha de Certificacion de
Competencia Laboral:

9. Fecha de Constancia de No
Inhabilitacion:

Anotar el nombre completo del(la) Servidor Publico, empezando por apellido paterno, apellido materno y nombre(s).
Colocar el cargo que ocupa dentro de la administracion municipal, ya sea Titular o Encargado de Despacho.

Anotar la fecha de nombramiento en el cargo.

Describir el tipo de documento que avala el maximo grado de estudios del(la) servidor publico.
Anotar la fecha de emision del documento que avala el méximo grado de estudios del(la) servidor publico.

Registrar la Clave y el Nombre de la Competencia en la que se certifico.

En caso de contar con certificacion laboral para el cargo desempenado, describir la institucion que la emite.

Anotar la fecha de emision del documento que avala la certificacion laboral para el cargo desempenado.

Anotar la fecha de emision de la Constancia de No Inhabilitacion.



10. Relacion de Juicios Laborales Vigentes
Nomenclatura: RULVO000202600

RJLYV: Relacion de Juicios Laborales Vigentes

0: Clave para identificar a la entidad

000: Numero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes (Ultimo mes del trimestre que se reporta)

Finalidad: Registrar los juicios laborales vigentes durante el trimestre, con el propdsito de dar seguimiento a su estado
procesal y contribuir a la identificacion de posibles obligaciones contingentes que puedan afectar la situacion financiera
del ente publico.

Formato PDF y XLSX

Del 1 de enero al 31 de marzo de 2026

Responsable
N N d A Fecha d Estad. Import
umero umero de colan Actor Demandados | Fecha de Inicio cha de stado mporte Instancia (Interno y Comentarios
Consecutivo Expediente Demandada (@ (®) () Termino Procesal Estimado (10) Extrenc) (2)
3 @ @ @ © © oy
Presidente(a) Municipal Tesorero(a) Municipal o Equivalente Titular del Organo Interno de Control
Fuente: Elaboracién del OSFEM.
Estructura del archivo TXT
Relacién de Juicios Laborales Vigentes (RULV)
Nimero Nmero de Accién Demandada Actor Demandados | cchade | Fechade Estado Procesal Importe Instancia [t yExtreno) | C i
Consecutivo Expediente @ @ P Inicio Terminé & Estimado 10 P s

V) (2) (6) @ ©)

1 SAT 1078/2007 |Despido Injustifcado | Rubén RiveraLlanesy Otros | /YM8MENO | 565710007 Desahogo de Prusbas | 160000000 S8 Audiar de Tiainepanta del Triounal Estatalde 1o o140 o Jaseo Aguirre ENTRAMITE
Municipal Concilacion y Arbitraje

2 SAT74/2008  |Despido Injustificado | Dolores Gutiérrez Fmaco Avuntamiento | 5e 04 o008 Laudo Condenatorio 290000000 532 Audiar de Tianepantladel Triounal Estatalde 1o o140 o Jaceo Aguire ENTRAMITE
Municipal Conciliacién y Arbitraje

" . Ayuntz It la Auxil Tlalr 1t I T Est: N .

3 SAT78/2008  |Despido Injustificado | Beatriz Martinez Ramirez wantamento | 53/08/2008 Desehogo de Pruebas 880,000,00 S22 Auxiir de Tlanepantia del Tribunal Estatal de Fernando lvn Jasso Aguirre ENTRAMITE

Municipal Conciliacién y Arbitraie
1| N i

4 SAT242/2008 |Despido Injustificado | Maria Cristina Arroyo Chavez |~YU™@™M0 | o5/0612008 Desahogo de Pruebas 975,000,003 Awiar de Tlanepantia del Triounal Estatal de Fernando Ilvan Jasso Aguirre ENTRAMITE
Municipal Conciliacién y Arbitraie

5 SAT494/2008 | Despido Injustificado | Mercedes Jovita Rivera Ayuntamiento 29/03/2010 Amparo Negado 27525800 S8 Audiar de Tiainepantia del Tribunal Estatal de Ferando lvan Jasso Aguie ENTRAMITE
Municipal Conciliacién y Arbitraje:

2 RILV0000202600.txt X+
Archivo ~ Editar Ve Hv Ev BT @By K O &8

"1"|"SAT 1679/2007"|"Despido Injustificado "|"Rubén Rivera Llanes y Otros”|"Ayuntamiento Municipal *|"e7/es/2087"|"*|"Desahogo de Prucbas”|"16e0080.0e"|"Sala Auxiliar de Tlalnepantla del Tribunal Estatal de Conciliacidn y Arbitraje *|"Fernando Tvin Jasso Aguirre *|"EN TRAMITE" ‘
"2"|"sAT74/2008" | "Despido Injustificado *|"Dolores Gutiérrez Frnaco"|"Ayuntamiento Municipal *|"25/e4/2008"|™*|"Laudo Condenatordo" | "2900000.08"|"Sala Auiliar de Tlalnepantla del Tribunal Estatal de Conciliacidn y Arbitraje *|"Fernando Ivin Jasso Aguirre "|"EN TRAMITE"
*3°|"5AT178/208" | "Despido Injustificado *|"Beatriz Nartinez Ranirez”|"Ayuntamiento Wunicipal |"63/es/20e8"|""|"Desahogo de Pruebas”|"sgeeee.eq"|"sala Auxiliar de Tlalnepantla del Tribunal Estatal de Conciliacidn y Arbitraje *|"Fernando Ivén Jasso Aguirre *|"EN TRAMITE"

"4" | "SAT242/2088" | "Despido Injustificado *|"Narfa Cristina Arroyo Chavez|"Ayuntamiento Municipal *|"e5/e6/20e8"|™" | "Desshogo de Pruebas”|"975000,0e"|"Sala Auxiliar de Tlalnepantla del Tribunal Estatal de Conciliacidn y Arbitraje *|"Fernando Ivin Jasso Aguirre *|"EN TRANITE"
"5"|"SATA4/208" | "Despido Injustificado |"Nercedes Jovita Rivera®|"Ayuntamiento Municipal *|"29/e3/201e"|""| "Amparo Negado®|"275253.0" | "Sala Auriliar de Tlalnepantla del Tribunal Estatal de Conciliacidn y Arbitraje *|"Fernando Ivn Jasso Aguirre *|"EN TRANITE"

Fuente: Elaboracion del OSFEM.




Instructivo de llenado

La "Relacion de Juicios Laborales Vigentes” debera presentarse en los formatos PDF, XLSX y TXT, considerando las siguientes especificaciones:

1. Numero Consecutivo:
2. Numero de Expediente:
3. Accion Demandada:

4. Actor:

5. Demandados:

6. Fecha de Inicio:

7. Fecha de Termino:

8. Estado Procesal:

9. Importe Estimado:

10. Instancia:

11. Responsable (Interno vy
Externo):

12. Comentarios:

Anotar el nimero consecutivo de los juicios laborales vigentes.

Registrar el nimero o clave con la que se identifica el expediente del juicio laboral.
Describir brevemente el motivo del juicio laboral.

Nombre completo, cargo y adscripcion del (los) servidor(es) publico(s) demandante(s).
Nombre completo, cargo y adscripcion del (los) servidor(es) publico(s) demandado(s).
Anotar la fecha en la que se inicia el juicio laboral (dia, mes y ano).

Anotar la fecha en la que se termina el juicio laboral (dia, mes y afo).

Registrar el estatus del juicio laboral.

Importe por pagar, estipulado en la resolucion del juicio

Nombre de la autoridad laboral ante la que es promovido el juicio (Tribunal, Secretaria del Trabajo).
. Nombre y cargo del responsable interno
¢  Nombre y cargo del(os) despacho(s) externo(s) que llevan el(los) juicios(s) laboral(es).

Anotar aspectos relevantes relacionados con el(los) juicios(s) laboral(es).

Nota: Se sugiere que, por la naturaleza de la informacion contenida, este formato sea requerido por la Direccion Juridica.

La “Relacion de Juicios Laborales Vigentes” en formato TXT debera contener la misma informacion que la presentada en

los formatos PDF y XLSX.

Reglas Particulares Archivo TXT (RJLV)

El archivo TXT de la “Relacion de Juicios Laborales Vigentes” debera estar compuesto por doce columnas, separadas
entre si por el caracter pjpe (l). Cada columna debera abrir y cerrar con comillas (*..."), conforme a lo siguiente:

Columna 1: Caracteres numéricos.

Columnas 2, 10 y 12: Caracteres alfanuméricos.

Columnas 3-5, 8 y 11: Caracteres de texto.

Columnas 6: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).

Columnas 7: Formato de fecha (dd/mm/aaaa) o vacia.

Columna 9: Caracteres numéricos con 2 decimales.
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IMPORTANTE: Cuando el archivo TXT del documento “Relacion de Juicios Laborales Vigentes" no registre operaciones
en el trimestre correspondiente, debera presentarse con la siguiente estructura:

Estructura del archivo TXT

Relacion de Juicios Laborales Vigentes (RJLV)

c;i:‘:.::vo ::p";::ﬂt Accién D(;r)nandada Az::;w Dema(gt;ados FT::::‘? i’;::: Estado(:n)'ocesal E':;."me lns:g)cia Rem:::ﬂg’;m"" ¥ Oomanzl)zn'os
(V)] @) (6) @ ©) )
o Sin Movimientos 01011900 000
I — O >
== RJLVOO00202600.1xt > 1=
Archivo Editar Ver H1 ~ = - B - o - E- N XX

e~ |~"|"sin Movimientos™|"~|""|"ei/ei1/19@8™ | "|""|"e.ee" | ""|""| "

Columna 1y 9: Caracteres numéricos (0).
Columnas 2, 4, 5, 7, 8, 10-12: Vacias.
Columna 3: Caracteres de texto (Sin Movimientos).

Columnas 6 y 7: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).
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11. Reporte de Movimientos de Bienes Inmuebles
Nomenclatura: RMBIO000202600

& | 15

RMBI: Reporte de Movimientos de Bienes Inmuebles
0: Clave para identificar a la entidad

000: Numero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes (Ultimo mes del trimestre que se reporta)

Finalidad: Registrar las adquisiciones y bajas de bienes inmuebles realizadas durante el trimestre, en orden cronoldgico,
a fin de mantener el control de su incorporacion y desincorporacion al patrimonio del ente publico.

Formato PDF y XLSX

Municipio de
Reporte de Movimienios e Bienes Inmuebles
Del 1de enero al 31 de marzo del 2026

[re—
poza
Nimero Nombre de ta | Nombre del . Medidas y Colindancias Supertioie Superficie Fooha de Valor de Fooha del Modatictad do Fecha del Movimiento .
Consecutivo c“::;"" e“""h‘;"”‘“ Cu Inmueble Uh‘";)"'“" " F— c"”:;““’“ Adquisicion Adquisieion ::':; Contrato Adquisicion c'"'"":‘"‘7
) “ ®) ";’,.‘ ’;;, T M i e 13 [ (] 7 Tipo (18) |Numero (10) Fooha (20)  Altai21) | Baja (22)
Tota non
Presidente(s) Municipal Tesorerola) Municipal o Equivalente Titular del Organo Interno de Control Secrstariofa) del Ayuntamiento Sindico(a) Municipal
Fuente: Elaboracién del OSFEM.
Estrucura delarchiva TXT
Reporte de Movimientos de Bienes Inmuebies (MBI
" Medidas y Colindancias Superficie Poliza Fecha de Movimiento
Namero o orta | Subeuenta "““":‘“ Nombre del nmueble Ubicacin Superficie M2 Construida :"f""' Valor do Uso F;:": Modalded de Comentario
o 2 e) P 5) ® Norte Sur Orients ~ Poriente it} Mz “'(‘l';‘)“"" ““Rj"“"" (1) us’]i “‘*‘;“‘;“““ Tipo | Nimero  Fecha Ata Baja (23
m (8 ] (10} (12) (18) (1) (200 (2 (22)
u Go s Mapsiros s G
1 on 1 TERRENDS  CASAMABITACION  CaleoséMare | 1987MTS (MODMTS Q43MTS | 0DONTS 0% WO 201202 asaso0 P 22002026 CERTIFICACION o | Z20UNS Z0VN% S comentanns
Gonziez y Santcs
ESTACIONAMENTO Y - UnaFracon de 400
2 2 1 TERRENDS  UNAFRACCIONDE 0 COOEIENE yinyms 29V oscpmrs nadomts 18454 000 2072025 | E0B24400 MesEngenaeaFavorde| 23012025 o MOULACION o 26 | 22012028 220012028 Sin comentarcs
cale Tninny Pro 1075 ADMINSTRATVA
MO0 MTS Senidores.
Azieca 224 entre
3 o 1 TERRENDS  BALDIO cdeOimecsy | 3200MTS (3L4SMTS |0DOMTS  TIOOMTS 18053 000 2201208 TES000 Bdo 24/012028  DACIONENPAGD D 70 | 22072008 2028 S comentaris
Aziecas
AREAVERDE Jappiy | 000 s sCedies Arezs Verdes, Degortva
a o ' TERRENDS o\t cpiaon S ceks 6350MTS |S006MTS |ESTE4359 | 7424MTS 47469 259064 ZZ0VZ0Z |  SEROSTII CanchésceBagueinol | ZSOVZ0Z  DONACION o 09 22012085 220V S comentanns
Independenciay Jardin de Nivos
- 0 X
RMBI0000202600.txt X |+
Archivo ~ Editar  Ver Hi v vBIo®@ByAR By & B

"1"|"TERRENOS" | "CASA HABITACION "|"Av de los Maestros Calle José Maria Gonzalez y Santos Degollado"|" 13.87 MTS "|"17.89 MTS"|"9.43 MTS"|"0.00 MTS"|"140.99"|"140.99" |"22/01/2026" |"2845.00" | |
1| "TERRENOS" | "ESTACTONAMTENTO Y UNA FRACCION DE 1400 MTS "|"Rio Verdiguel entre calle Trueno y Pino "|" 14,28 MTS *|"2.65 MTS 10.75"|"106.85 MTS"|"104.40 MTS"|"1845.4" |"0" | "22/01/2026" | "608244.00" |

"1" | "TERRENOS" | "BALDI0" | "Azteca 224 entre calle Olmecas y Aztecas”|"32.00 MTS "|"33.45 MTS"|"0.00 MTS"|"11.00 MTS"|"160.53"|"e"|"22/01/2026" | "13850.00"

"["1231"|"1" | "TERRENOS" | "AREA VERDE JARDIN DE NIfl0S PUBLICO"|"Geo villas los Cedros entre calles Independencia y Avenida Vicente Lombardo "|"63.50 MTS "|"50.06 MTS"|"ESTE 43.50 "|" 74.24 MTS"|"4746.81"|"2500.64" | "22/01/2026" | "5880513.33" |

[l =i~
208
B

= (] X
RMBI0000202600.txt X +
Archivo  Editar  Ver Hv =v B I @ @B~ A Dy & B
"Baldio hoy Casa Habitacién "|"22/01/2026"|"CERTIFICACION"|"D"|"195"|"22/01/2026"|"22/01/2026" |""|"Sin comentarios”

"Una Fraccidn de 140@ Mts Enajenada a Favor de Servidores"|"23/01/2026"|"INMATRICULACION ADMINISTRATIVA "|"D"|"216"|"22/01/2026"|"22/01/2826"|""|"Sin comentarios" I
"Baldio”|"24/01/2026" | "DACION EN PAGO"|"D"|"219"|"22/81/2026"|"22/01/2026"|""|"Sin comentarios”
"Areas Verdes, Deportiva Canchas de Basquetbol Jardin de Nifios"|"25/@1/2026" |"DONACION"|"D"|"2869"|"22/01/2026" | "22/01/2026" |""|"Sin comentarios”

Parte 2: En la imagen del archivo TXT se muestran las columnas 15 a 23 del registro.
Fuente: Elaboracién del OSFEM.
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Instructivo de llenado

El “Reporte de Movimientos de Bienes Inmuebles” debera presentarse en los formatos PDF, XLSX y TXT, considerando las siguientes especificaciones:

1. Nimero Consecutivo:

2. Cuenta:

3. Subcuenta:

4. Nombre de la Cuenta:

5. Nombre del Inmueble:

6. Ubicacion:

7-10. Medidas y Colindancias:
11. Superficie M2:

12. Superficie Construida M2:
13. Fecha de Adquisicion:

14. Valor de Adquisicion:

15. Uso:

16. Fecha del Contrato:

17. Modalidad de Adquisicion:
18-20. Pdliza:

21-22. Fecha del Movimiento:

23. Comentario:

Anotar el nimero consecutivo de los bienes adquiridos y/o dados de baja durante el mes.

Anotar el nimero de cuenta de acuerdo con la Lista de Cuentas establecida en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
(vigente).

Anotar el niimero de subcuenta de acuerdo con la Lista de Cuentas establecida en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
(vigente).

Anotar el nombre de la cuenta contable que corresponda, de acuerdo con el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
(vigente).

Anotar el nombre con el que se identifica el bien inmueble.

Anotar la direccion donde se encuentra el bien inmueble.

Anotar las medidas y colindancias del bien inmueble con lado Norte, Sur, Oriente y Poniente.

Anotar el total de la superficie del bien inmueble en metros cuadrados.

Anotar la cantidad de la superficie construida del bien inmueble en metros cuadrados.

Anotar dia, mes y ano en que se adquirio el bien inmueble.

Anotar el valor del bien inmueble a la fecha de adquisicion, el cual no debera ser menor al valor catastral.
Anotar el uso o destino para el cual se adquirio el bien inmueble.

Anotar la fecha del contrato que avala la adquisicion del bien inmueble.

Anotar si el inmueble se adquirid por compra, donacion, expropiacion u otro medio.

Anotar tipo, nimero y fecha de la pdliza donde se realizd el registro contable del alta o baja del inmueble.
Anotar la fecha de alta o baja contable del bien inmueble.

Anotar aspectos relevantes relacionados con el bien inmueble.

Total: Debera ser la suma total del valor de adquisicion (Columna 14).

NOTA: En caso de que la entidad no haya realizado movimientos de altas y bajas de bienes inmuebles durante el trimestre,
se deberan presentar los formatos en PDF y XLSX con la leyenda “Sin movimientos”.

El "Reporte de Movimientos de Bienes Inmuebles” en formato TXT debera contener la misma informacion que la
presentada en los formatos PDF y XLSX.

Reglas Particulares Archivo TXT (RMBI)

El archivo TXT del “Reporte de Movimientos de Bienes Inmuebles” debera estar compuesto por veintitrés columnas
separadas entre si por el caracter pjpe (l). Cada columna debera abrir y cerrar con comillas (“..."), conforme a lo siguiente:

Columnas 1, 3, 19: Caracteres numéricos.

Columna 2: Caracteres numéricos (4 digitos).

Columnas 4, 15, 17 y 18: Caracteres de texto.



Columnas 5-10: Caracteres alfanuméricos.

Columnas 11,12 y 14: Caracteres numéricos con 2 decimales.
Columnas 13, 16, 20 y 21: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).
Columna 22: Formato de fecha (dd/mm/aaaa) o vacia.

Columna 23: Caracteres alfanuméricos o vacia.

IMPORTANTE: Cuando el archivo TXT del documento "Reporte de Movimientos de Bienes Inmuebles” no registre
operaciones en el trimestre correspondiente, debera presentarse con la siguiente estructura:

Estructura dolarchivo TXT
Reporte de Movimientos de Bienes Inmuebies (M)

Nimero Medidas y Colindancias Superticie
covimerd | Cusnta | Subcuenta Nombre dolinmustle | Ubicacién Superficie M2 | Construida
consecunvo " Y cuen ® © Norto Sw | Orionto  Ponionto ) M2 -
3 “ ) ®) ©) (10) (12) (13)

o [ o S Mowmenios 000, 000 OvOVE00

8 RMBI0000202600.txt X A
Archivo Editar Ver Hi =i Bl e e

Focha do Valor de
Adquisicién | Adquisicién

"g"|"@"| 8" | "Sin Movimientos™|""|""|"*|""|""|""|"e.00" | "0.00" | "01/01/1900" |"0.00" |""|"01/01/1900" |""|""|""|"e1/01/1900" | "01/@1/1900" | " |""

Columnas 1-3, 11, 12, 14 y 19: Caracteres numéricos.
Columna 4: Caracteres de texto (Sin Movimientos).
Columnas 5-10, 15,17, 18 y 23: Vacias.

Columnas 13, 16 y 20-22: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).
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12. Reporte de Movimientos de Bienes Muebles
Nomenclatura: RMBM0000202600

B

RMBM: Reporte de Movimientos de Bienes Muebles
0: Clave para identificar a la entidad

000: Numero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes (Ultimo mes del trimestre que se reporta)

Finalidad: Registrar las adquisiciones y bajas de bienes muebles realizadas durante el trimestre, en orden cronoldgico, a
fin de mantener el control de su incorporacion y desincorporacion al patrimonio del ente publico.

Formato PDF y XLSX

Municipio de
Reports de Movimientos de Bienes Musbles.
Del 1 de enero al 31 de marzo del 2026

(Cifras en pesos)
Factura o CFDI Poliza Fecha del Movimiento
Conseouo| CUema | suvouenta [EIT L e | Muspie | Maroa | moaeio | MIZCLTGS Reponsable | COMenanos
- @ @) @ pi r o) (8) - i Focha | Prowesdor Tips | Mamsers | Fache Alta Raga Reclasificacion "“’;‘u) @1y
(10) (1) [ 13y 14y 15) sy "7 (18) 19)
Total 0.00
Presidente(a) Municipal Tesorerola) Municipal o Equivalents Titular del Organo Intsrno de Control Secretariofa) del Ayuntamiento Singico(a) Municipal
Fuente: Elaboracion del OSFEM.
Estructura de! archivo TXT
Reporte de Movimientos de Bienes Muebles (RMBM)
. Factura 0 CFOI Péiza Focha do Movimiorto
merd | Cuenta | Subcuenta Nombre dea Cuenta Nimerodelnventario Momere%e! | ey Modelo Mmeroy Area Reponsable Comentarios
Ouwecribus | gy @ @ (5) - ) (® i Nimero Fecha Proveedor Costo | Tipo | Nimero  Fecha Ara Baja Reclasificacién (20) @)
o © © (10) m (12) (13) ) | 5 (16) m (8) (19)
Mobiaro y Equipo de Adinistracién - 7 i & e P & 2 B preess : % x Coresponde ala
1 121 4 E & 5y A ATI-00-CO1-038291 IMPRESORA HP. 780 THA977D080 A-383 30/06/2025 Grupo DMM Enpresarial 032400 ] 38 27/05/2026 | 30/05/2026 REGIDURIA| Poiza de daro 38
yE acén - Ti-100-£¢ “ 5 AR intamasonal Services > ; [ ——
& 24 4 Ecuipo de Clmpuso y Acoesorios oaz IMPRESORA FARGO DTC 250e C4460023 P-u5 30/06/2026 CoSAGeCV 2896768 D w 10/06/2026 | 30/06/2026 ADMINISTRACION Poizade dero 77
8 ot 4 y & . e TOP HP. GEGIAUA  CDAZSOWCS | STTEISLEES | 301062025 Comercilzasna 4RS meare0| D 8 | 100082026 30/06/2025 PROTECCIONCWL  Comespondeats
Equipo de Computo y Accesonos. Py ’ < < 2 " Poizacecennss
2 Mo = < AT 2 " ‘Servicios Consokdados. . : wdeal
4 1246 4 Mequneiay Equipo Dverso r ‘GENERADOR FOREMAN. FO 5000 S5 ABl 30/06/2026 1888400/ o 559 30/06/2026 30/06/2026 PROTECCIONCIVIL Pokza de dero 550
~ o ATI-00-000- - PASTOR o Zarate Flores Martha % SEGURIDAD PUBLICAY  Corresponde als
s 248 2 Actios Bioigioos - Anmees da Trabio o |perr0 oo | MmOl | omees | FaCEOAVECS | 300082028 i uigess D 2 | mosrzozs |30/08720268 ey By st
S RMBM0000202600.txt X B
Archivo ~ Editar  Ver Mv =v BBy A Oy ¢ 8

*1"|"1241"|"4"|"Mobiliario y Equipo de Administracidn - Equipo de COmputo y Accesorios” | "ATI-108-Co1-839291" | "IHPRESORA" | "K. P."|"758" | "ThAg77088" |"A-383"|"38/85/2026" | "Grupo DAM Enpresarial|*18304.6" |"0" | "318" | "27/5/2026" |"30/e5/ 226" |"*| ** | "REGIDURIA 1| "Corresponde  1a Poliza de diario 318"
"2"|"1241"|"4" | "wobiliario y Equipo de Adinistracion - Equipo de Computo y Accesorios”|"ATI-168-Eee-839292" | "INPRESORA" | "FARGO" | "DTC 125e" |"C4460923"|"P-1415" |"30/06/2826" | "ART International Services Co. . A. de C. v.'\'2!997.53'!'l)'\'77‘\'16/66/2926'['10/66/2926"i"r“\'wmsrmw!'(orrespondt{ 15 poliza"
*3|*1241"|"4*| "Mobiliario y Equipo de Administracidn - Equipo de COaputo y Accesorios” | "ATI-108-Te9-835283" | "LAP TOP"|"K, P."|"15-EG2503LA" | "SCD425NCS" | "6T7EL1206ER" | "30/86/2026" | "Conercializadora 485" |*29997.68"|"D"|"36" *10/06/2025" | "38/06/2626" | || "PROTECCION CIVIL"|"Corresponde a 1a Péliza de diario 86"
"4"|"1246" |"4"| "Naquinarda, Otros Equipos y Herramientas - Naquinarda y Equipo Diverso"|"ATI-108-To0-839234" | "GENERADOR" | "FORENAN" | "FO 5000 |"S/5"|"A 81°|"30/06/2026" | "Servicios Consolidados Naoman"|"13894,00" | 0" 559" |"30/@6/2026" | "30/06/2826" | " " | "PROTECCION CIVIL'|"Corresponde 3 1a Pdliza de diario 559"
*5"|"1248"|"2"|"Activos Bioldgicos - Animales de Trabajo"|"ATI-10-000-039235" | "PERRO" | "PASTOR BELGA" | "WALTNOLS" | "93990062734786" | "FOC60A171583" | "30/86/2006" | "Zarate Flores Martha Angelica"|"144998.84" | "0"|"92" | "11/06/2026" |"30/06/2025" | *| " | SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO"|"Corresponde & la Piliza de diario 92°

Fuente: Elaboracion del OSFEM.
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Instructivo de llenado

El “Reporte de Movimientos de Bienes Muebles” debera presentarse en los formatos PDF, XLSX y TXT, considerando las siguientes especificaciones:

1. Nimero Consecutivo:

2. Cuenta:

3. Subcuenta:

4. Nombre de la Cuenta:

5. Numero de Inventario:

6. Nombre del Mueble:

7. Marca:

8. Modelo:

9. Numero de Serie:

10-13. Factura o CFDI:

14-16. Pdliza:

17-19. Fecha de Movimiento:

20. Area Responsable:

21. Comentarios:

Anotar el nimero consecutivo de los bienes adquiridos y/o dados de baja durante el mes.

Anotar el nimero de cuenta de acuerdo con la Lista de Cuentas establecida en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
(vigente).

Anotar el niimero de subcuenta de acuerdo con la Lista de Cuentas establecida en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
(vigente).

Anotar el nombre de la cuenta contable que corresponda, de acuerdo con el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
(vigente).

Anotar el nimero de inventario asignado a cada uno de los bienes.
Anotar el nombre del bien mueble de forma individual.

Anotar la marca del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no cuenten con marca, se debera especificar el
motivo en la columna de comentarios).

Anotar el modelo del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no cuenten con modelo, se debera especificar
el motivo en la columna de comentarios).

Anotar el nimero de serie del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no cuenten con nimero de serie, se
debera especificar el motivo en la columna de comentarios).

Anotar el nimero, fecha, nombre del proveedor y costo del bien.

Anotar el tipo, nimero y fecha de las pdlizas relacionadas con el alta o baja contable del bien.
Anotar la fecha de alta o baja del bien mueble.

Anotar el nombre de la unidad administrativa a la que esta asignado el bien.

Anotar los aspectos relevantes del bien mueble.

Total: Debera ser la suma total del costo (columna 13).

NOTA: En caso de que la entidad no haya realizado movimientos de altas y bajas de bienes muebles durante el trimestre,
se deberan presentar los formatos en PDF y XLSX con la leyenda “Sin movimientos”.

El "Reporte de Movimientos de Bienes Muebles” en formato TXT debera contener la misma informacion que la presentada
en los formatos PDF y XLSX.

Reglas Particulares Archivo TXT (RMBM)

El archivo TXT del "Reporte de Movimientos de Bienes Muebles” debera estar compuesto por veintiin columnas
separadas entre si por el caracter pjpe (l). Cada columna debera abrir y cerrar con comillas (“..."), conforme a lo siguiente:

Columnas 1, 3 y 15: Caracteres numéricos.

Columna 2: Caracteres numéricos (4 digitos).

Columnas 4-10 y 12: Caracteres alfanuméricos.

Columnas 11, 16 y 17: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).



Columna 13: Caracteres numéricos con 2 decimales.
Columnas 14 y 20: Caracteres de texto.
Columnas 18 y 19: Formato de fecha (dd/mm/aaaa) o vacias.

Columna 21: Caracteres alfanuméricos o vacia.

IMPORTANTE: Cuando el archivo TXT del documento "Reporte de Movimientos de Bienes Muebles” no registre
operaciones en el trimestre correspondiente, debera presentarse con la siguiente estructura:

Estructura del archivo TXT
" . Factura 0 CFDI Poiza Fecha de Movimiento
Nimero | o enta | Subcuenta |NombredelaCuenta| NUmerode | Nombrodel | o, | yoy, | Nimerods Area Comentarios
Conssoutva | ™0 @ @ Smctado Mistie ) ® Sede Nimero  Fecha Proveedor Costo | Tipo | Nimero | Fecha Ata Baja Reclasificacion | Reponsable @)
o © © © (10) ) (12) (13) (14) (15) (16) ) (18) (19) (20
[} ) 0 |SnMovimentos Vo900 000 o | ovovieoo | ovoveoo
= = (m] X
= RMBM0000202600.txt X Sl
Archivo  Editar  Ver HY v = B 7 & H-v 4 O+ & B
nge | "@" | 0" | "Sin Movimientos®|""|"*[®*["*|**| =" | "R1/01/1900" | "*|"8.00" |""|"@" | "@1/01/1900" | "@1/81/1900" [ "* |"* x| w*

Columnas 1-3, 13 y 15: Caracteres numéricos (0).
Columna 4: Caracteres de texto (Sin Movimientos).
Columnas 5-10, 12, 14, 18 - 21: Vacias.

Columnas 11, 16 y 17: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).
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13. Reporte de Movimientos de Bienes Muebles de Bajo Costo
Nomenclatura;: RMBMBC0000202600

B

RMBMBC: Reporte de Movimientos de Bienes Muebles de Bajo Costo
0: Clave para identificar a la entidad

000: Numero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes (Ultimo mes del trimestre que se reporta)

Finalidad: Registrar las adquisiciones y bajas de bienes muebles de bajo costo realizadas durante el trimestre, en orden
cronoldgico.

Formato PDF y XLSX

Municipio de
Reporte de Movimientos de Bienes Muebles de Bajo Costo
Del 1 de enero al 31 de marzo del 2026
(Cifras en pesos)
. i Concepto de la . i Factura o CFDI Poliza Fecha del Movimiento
o Nomero partida del partide el Mamerode | Nombredel |y, yoqug | Nimero de Comentarios
““':’c vo p © Gasto """;‘ o "(" e © ) ‘;‘“ Numers = Feoha  Proveedor  Costo Tipo | Numero | Fecha Alta Baja Reclasificasion 19)
n ) @) ) 5) d @) i) 1 12) 3 (1a) (15) (16) L) “8)
Total 0.00
Presigente(a) Municipal Tesorero(a) Municipal o Equivalente Titular del Organo Interno de Control Seoretario(a) del Ayuntamiento Sindico(a) Municipal
Fuente: Elaboracién del OSFEM.
Estructura dol archivo TXT
” Factura 0 CFDI Paiza Fecha de Movimiento
mero | Partdacel  Conceplodalapartdadel i goventario | Nombre delMueble | Marca Modelo Némero de Serie . Comentarios
Consecutivo | Gasto Gasto @) ) © m ® Nimero Fecha Proveedor Costo Tipo  Nimero  Fecha Ala Baja Reclasificacién (19)
1] @ ) ] 10) [ w2 (15) () [ 8)
" ] Corresponde alaPoieade Do
1 551 8C = MULTFUNCIONAL | BROTHER | DCP-T7300 UGTEEEASHORISTE | 2060020 | 30/04/2025 (Operadora OV apie0 D B0 | 30/04/2025 | 30/04/2026 S bl s
Otros Equipos Eéetricosy > o o ; i . Corresponde alaPdiea de Do
2 B e ey BC-ATI-00-C01-038290 FRIGOBAR DANY  [DCAO4SEIXSLDB 522408300501 AGE | 30/05/2028 |Grupo DMM Empresard 50284 D 3B 27052028 30082025 o s
: " " avorraps |OFFICE DEPOT de Méxco SA y " ; Corresponde alaPGiea de Do
3 581 8c = MULTFUNCIONAL |CANON (64170 4549202205769 | POSM 10446860 | 300612025 |1 1 4000 D 7 300062025 300062026 s e i
a N I B | Propuesto parabejaedente
4 581 OvosBenesWebks BC-ATI-100-D00-001007 TELEFONO NEC PLX400 C/TECLADO  DTPIOOTS!* 5054 oarcyee [CeesTaCm S e D W 280820M  04N000 | F0/04/2026 Ofco DGOT/ENATET/208 00
Internacionales SA de CV. 3
[ fecha 0210712008
5 591 OvosBenesWuebis BC-ATI-00-D00-001064 TELEFONO NeC PLX400C/TECLADO  DTPIOOTE2 5054 0a121999 S Detos do Provesder wre D a7 | 2806204 OX2NNG | 30/04/2026 S Comentaros
S RMBMBCO000202600.xt X e
Archivo  Edtar  Ver Mv Ev BT e B4 D88

*1"|"5151"|"gienes Infornaticos”|"BC-ATI-100-E0-939289" | "MILTIFUNCIONAL" | "6ROTHER" | "0CP-T7360" | "U67e86AH99578" | "23599213" | "30/04/2026" | "Operadora ONX" |"4949.18" |"0"|"320" | "38/04/2026" | "30/e4/2026"|™*|"*|"Corresponde @ 1a Poliza de Diardo 820 de fecha 30/04/2026"
"2"|"5192" | "otros Equipos Eléctricos y Electrénicos de Oficina"|"8C-ATI-100-C1-839298" | "FRIGOBAR" | "DANEY" | "DCRR4SBAXSLOR" |"5224083001591" | "A-383" | *38/€5/2826" | "Grupo DWW Empresarial” | 51e2.84" | "0"|"318"|"27/e5/ 2026 | "30/e5/2626" | ™*|*" | "Corresponde & la Poliza de Diario 318 de fecha 27/0s/2026"
"3'|"5151" | "Bienes Informaticos" |"8C-ATI-109-£00-039299" | "MULTIFUNCIONAL" | "CANON" | "G4170" | "45492922005763" | "POSH 18446660" | "30/06/2026" | "OFFICE DEPOT e México S.A. de C.V."|"4899.00"|"0"|"731"|"30/06/2925" | "38/e6/2826" | |"*|"Corresponde a 1a Piliza de Diario 731 de fecha 30/06/2606"

"4"|"5191"|"otros Bienes Muebles" |"8C-ATI-10-000-001907" | “TELEFONO" | "NEC" | "PLX40R C/TECLADO" | "DTP10@1151 **|"5054" |"83/12/1399" | "Sistemas Telecomunicativos Internacionales S.A. de C.V."|"991,79"|'0"|"317"|"26/06/2014" | "83/12/1999" |"30/04/ 2026" | "*| "Propuesto para baja Mediante Oficio 0GOT/EA/4767/2019"
"5"|"5191" | "0tros Bienes Muebles"|"BC-ATI-100-009-281964" | "TELEFONO" | "NEC" | "PLY@9 C/TECLADO" | "0TP1091182" | "5054" | "83/12/1999" | "Sin Datos de Proveedor®|"991.79"|"D"|"317" "26/06/2014" | "63/12/1999" | "30/04/2826" | ™| "Sin Comentardos"

Fuente: Elaboracion del OSFEM.
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Instructivo de llenado

El “Reporte de Movimientos de Bienes Muebles de Bajo Costo” debera presentarse en los formatos PDF, XLSX y TXT, considerando las siguientes

especificaciones:

1. Numero Consecutivo:

2. Partida del Gasto:

3. Concepto de la Partida del
Gasto:

4. Numero de Inventario:

5. Nombre del Mueble:

6. Marca:

7. Modelo:

8. Numero de Serie:

9-12. Factura o CFDI:
13-15. Pdliza:
16-18. Fecha de Movimiento:

19. Comentarios:

Anotar el nimero consecutivo de los bienes de bajo costo adquiridos y/o dados de baja durante el mes.
Anotar el nimero de la partida de acuerdo con el Clasificador por Objeto del Gasto establecido en el Manual Unico

de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado
de México (vigente).

Anotar el nombre de la partida por objeto del gasto.

Anotar el nimero de inventario asignado a cada uno de los bienes, conforme a la norma vigente.

Anotar el nombre del bien mueble de forma individual.

Anotar la marca del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no cuenten con marca, se debera especificar el
motivo en la columna de comentarios).

Anotar el modelo del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no cuenten con modelo, se debera especificar
el motivo en la columna de comentarios).

Anotar el nimero de serie del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no cuenten con nimero de serie, se
debera especificar el motivo en la columna de comentarios).

Anotar niumero, fecha, nombre del proveedor y costo del bien.
Anotar tipo, nimero y fecha de las pdlizas relacionadas con el alta o baja contable del bien mueble.
Anotar la fecha de alta, baja o reclasificacion del bien mueble.

Anotar la fecha de alta o baja del bien mueble.

Total: Debera ser la suma total del costo (columna 12).

NOTA 1: En caso de que la entidad no haya realizado movimientos de altas y bajas de bienes muebles de bajo costo
durante el trimestre, se deberan presentar los formatos en PDF y XLXS con la leyenda “Sin movimientos".

El “Reporte de Movimientos de Bienes Muebles de Bajo Costo” en formato TXT debera contener la misma informacion
que la presentada en los formatos PDF y XLSX.

Reglas Particulares Archivo TXT (RMBMBC)

El archivo TXT del “Reporte de Movimientos de Bienes Muebles de Bajo Costo” debera estar compuesto por diecinueve
columnas separadas entre si por el caracter pjpe (). Cada columna debera abrir y cerrar con comillas (*..."), conforme a

lo siguiente:

Columnas 1y 14: Caracteres numéricos.

Columna 2: Caracteres numéricos (4 digitos).

Columnas 3, 6 y 13: Caracteres de texto.

Columnas 4, 5, 7, 8, 9 y 11: Caracteres alfanuméricos.

Columnas 10, 15 y 16: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).

Columna 12: Caracteres numéricos con 2 decimales.



Columnas 17 y 18: Formato de fecha (dd/mm/aaaa) o vacias.

Columna 19: Caracteres de texto o vacia.

IMPORTANTE: Cuando el archivo TXT del documento “Reporte de Movimientos de Bienes Muebles de Bajo Costo” no
registre operaciones en el trimestre correspondiente, debera presentarse con la siguiente estructura:

Estructura del archivo TXT
. " Factura o CFDI Poliza Fecha de Movimiento
Nimero | Partdadel | Conceptodelaparidadel | Nimerode |\ n e deiMucble Marca | Modelo  Nimerode Serie Comentarios
Consecutivo |  Gesto Geeto taventario ®) ) @™ ® Nimero Fecha Proveedor Costo Tipo | Nimero  Fecha Atta Baja Reclasificacion (19)
o @ @ @ © (10) (m (12) 13) (14) (15) (16) (1 (18)
0 0 Sn Movimentos 0101800 000) 0 OVOVB00 | 001900 |OVOR00
“ =G
= RMBMBC0000202600.txt X T
Archivo Editar Ver HIv =~ B 7T & HB-v 4 o - s @
"e"|"e"|""|""|"sin Movimientos"|""| ""|""|"e1/01/19¢e" |""|"e.ee"|""|"e" | "e1/e1/190e" | "e1/e1/19e0" | "01/01/19ee" | "" | "

Columnas 1, 2,12 y 14: Caracteres numéricos (0).
Columnas 3, 4, 6-9, 11,13 y 17-19: Vacias.
Columna 5: Caracteres de texto (Sin Movimientos).

Columnas 10, 15 y 16: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).



14. Inventario de Bienes Inmuebles
Nomenclatura: IBI0O000202600

IBI: Inventario de Bienes Inmuebles

0: Clave para identificar a la entidad

000: Numero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes (Ultimo mes del semestre que se reporta)

Finalidad: Registrar, identificar, clasificar y controlar los bienes inmuebles que integran el patrimonio del ente publico, a fin
de asegurar su correcta valuacion, conciliacion con los registros contables y disponibilidad de informacion para la toma
de decisiones.

wumars
Comsesutive
s o &

Nambes e Neme

s Cuents
]

Formato PDF y XLSX

nunaipla 85
Inventaro e Bienes Inmucbics
130 e unio de 2026
ieas e pesos)

Fuente: Elaboracion del OSFEM.

Nimero

Consocutva | Clenta
V)
1 1231
2 e
3 1231
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5 1231

Subcuenta
@)

Francisco Manzana sin nimero

Parte 1: En la imagen del archivo TXT se muestran las columnas 1a 15 del formato.

Uso
(16)

EDIF. PUB.O
COMERCIAL

PARQUE

Area Verde

Glorieta (érea verde)

Glorieta

5 o oo et y Cotindneize Supertcis | supemo  peemsss | wmors | i e | Modsin P [ pepreeizsion S
nubie We | Conmrids s Adgwece | Adquisescn s posenon Fooha el Cantret | Pl Us 4 Propieusd| Cutasirsl | Cutasirel | Adussein [ R Ee———
™ bore | sur | Osente poniems | o e | v o i o = | “on oo™ oo | Mimers | rectn | oy i S sl Aeunieds o
CIEC R o | oa | B e on )
Presiceriop Murvcipal Tesorerota uniopal o Equivaiars it e Organ o g Gerrol P — e Mg
Estructura del archivo TXT
Inventario de Bienes Inmuebles (IBM)
Medidas y Colindancias
Nombre del . Superficie Fechade Valor de
Nombre dola Cuenta Inmueblo Ubieacén Localidad Norte sur oriente Ponionte SwrIeeM | GongiidaM2 | Adawisicién | Adisicen
© @ ® © (10) ) 13) 14 as)
ClinicaMedicala  |VilaRealy Vill de las Fiores Manzana 874, . 4500m.con Calle Vila | 5300 m.con Restriccion | 0800 m.con Restriccién | 2800 m con CaleVila
TERRENOS -JARDINES | Gofiada Lote 1, Atizapén 2000 Atizapén 2000 de las Flores Federal Federal Real - (Mercurio) 841 840 01101500 62162200,
N Area de juegos Benito Juérez y Justo Sierra Manzana sin 4.00m con Calle Justo | 1464 m.con Propiedad | 64.80m.con Cale | 70.00 m. con Calie Benito
TERRENOS -JARDINES g0 00 e et Zanata l Amel Emilano Zapata Il Ampl. P Pasiiedrand 6524 o 0011900 30649800
ERRENOS - JARDINES frea verde Va Camino Rancho Vijoy cale snnombre | L 3421m con Camino | 8243m con Propiedad (1554 m con Circuito Valle| 20,00 m.con Propiedad o0 o o 138084600
Manzana sin nimero Ejido Espiritu Santo privada (lote 2)
TERRENOS - JARDINES | Glorieta Retorno del Gozo Manzana 2l Lote sin | Hogares de Alizapan 27.00 m con Cale 2400 m.con Calle 1600 m.con Cale 0000 m con 238 o 27/08/1997 7511300
Interseccion de ineas
TERRENOS - JARDINES | Glorieta Zaragoza || 2500 @ México y Paseo de San Jardines de Atizapan ConwnRadiode2m | ConunRadiodei2m | ConunRadiode2m | Con un Radiode f2m 490 o 01/01/1900 1698967.00,

Estructura del archivo TXT

Inventario de Bienes Inmuebles (IBM)

G Péliza Depreciacién
Documento que Nimerode |\ oo del Registro Pr
r Escritura y/o roc Valor Fecha de )
Acredita la Pblico de la Clave Catastral Tiempo de Comentarios
5 Facha del Catastral Ti Nimero Fecha Alta o % Mensual | Acumulada
Posesidn Contrato Propiedad (20 @n (zr:’:; (24) (25) (26) Vida Uil (28) (29) @
a7 iy (19) @7
SINDATO En Trémite En Tramite 1001044820 000000 911,263.00 DONACION D 30 |26/06/2014 | OyovIE00 | 'O8N0SS 000 000 0.0 EN trémite de escritura
meses expediente 18
SINDATO En Trémite En Tramite 1001537007 000000 |  572,50800 DONACION D a0 |26/06/2014 | Oyori00 | 'O8N0SS 000 000 0.0 EN tréamite de escritura
meses expediente 99
SINDATO En Tramite En Tramite 1000835401000000 | 2,566,579.00 Donacion o 30 |26/06/2014 | Oovie00 | 'O8N0SS 000 000 000 En rémite de escritura
meses expediente 388
1000247567 . 10 afos 5
SINDATO Escritra386 1829 A 1851 000000 32868300 Donacion D 319 |26/06/2014 | 27/08/1097 | 0% 000 000 0.00|SINDATO
. . 1000538020 ) 10 afos 5 En trémite d t
SINDATO En Tramite En Tramite 2,405,866.00 Donacion o 319 |26/06/2014| O1/01/1900 onos 000 000 000 tramite d= Sscritura
000000 meses expediente 155

Parte 2: En la imagen del archivo TXT se muestran las columnas 16 a 31 del formato.



S iBooo0202s00st X

Archivo  Editar  Ver Hiv v B ] © Bv & By 2 3

- JAROINES" | "Clinica Medica La Cafiada"|"Villa Real y Villa de las Flores Manzana 374, Lote 1, Atizapin 2009"|"Atizapdn 200"|"45.00 m. con Calle Villa de las Flores”|"53.00 m. con Restriccidn Federal’|"e8.ee m. con Restriccion Federal”|"28.e@ m. con Callevilla Real - (Mercurio)®
- JARDINE
- JARDINE a verde Vial"|"Canino Rancho Viejo y calle sin nombre Manzana sin nimero®|"Rancho Viejo®|"34.21 m. con Canino Ejido Espiritu Santo”|"32.43 m. con Propiedad privada (lote 2)*|"15.54 m. con Circuito Valle Dorado"|*20.00 m. con Propiedad privada"
- JARDINES" | "6lorieta”|"Retorno del Gozo Manzana 21, Lote s/n "|"Hogares de Atizapan®|"27.6@ m. con Calle Retorno del Gozo"|"24.60 m. con Calle Retorno del Gozo"|"16.80 m. con Calle Retorno del Gozo"|"ee.e@ m. con Interseccién de lineas.”

- JAROINES" | "Glorieta Zaragoza"|"Paseo de México y Paseo de San Francisco Nanzana sin niero*|"Jardines de Atizapan®|"Con un Radio de 12 m."|"Con un Radio de 12 m."|"Con un Radio de 12 m."|"Con un Radio de 12 m."

e rgg3g7[ 77"
"""

3

4" ["1231"
"5"|"1231"|
Parte 1: En la imagen del archivo TXT se muestran las columnas 1a 11 del registro.

£ 1810000202600t X o+

Archivo  Editar  Ver HHv =v B J] © Bv A By & B

|"EDIF. PUB.O COMERCIAL"|"SIN DATO"|"En Tramite"|"En Tramite"|"1001044320 000000" |"911263.00" | "DONACION" |"D"|"319"| "26/06/2014" | "1/01/1908" |18 afios 5 meses"|"e.e0"|".e0"|"0.ee"|"en trémite de escritura expediente 18"
'PARQUE" | "SIN DATO"|"En Tramite"|"En Tramite"|"1081537007 eeeeeq" |"572508.00" | "DONACIO! 319" | "26/062014" | "@1/01/1900" | "10 afios 5 meses"|"e.ee"|"e.ee"|".ee"|"En tranite de escritura expediente 99"

3 Verde"|"SIN DATO"|"En Tramite"|"En Tramite"|"1eees354e1 eeeeee” |"2566579.e8" | "Donacion”|"D"|"319" | "26/86/2014" | "e1/01/1900" | "1@ afios 5 meses”|"@.ee"|"e.ee"|"e.ee"|"En tramite de escritura expediente 388"
27/8/1997"|"175113.08" | "Glorieta (drea verde)"|"SIN DATO"|"Escritura 386"|"1829 A 1851"|"1000247567 000" |"323683.00" | "Donacidn”|"0"|"319" |"26/06/2014" |"27/88/1397"|"10 afios 5 meses"|"e.ee"|"e.ee"|"e.ee"|"SIN DATO"
|"e1/e1/190e" | "1698967.00" | "Glorieta" |"SIN DATO"|"En Tramite"|"En Tramite"|"1eee538e20 eeeeee” |"2485366.00" | "Donacidn”|"D"|"319" |"26/06/2014" | "e1/01/1900"|"10 afios 5 meses"|"e.00"|"e.ee"|"e.e0"|"En tramite de escritura expediente 155"

Parte 2: En la imagen del archivo TXT se muestran las columnas 12 a 31 del registro.
Fuente: Elaboracién del OSFEM.

Instructivo de llenado

El “Inventario de Bienes Inmuebles” deberd presentarse en los formatos PDF, XLSX y TXT, considerando las siguientes especificaciones:

1. Numero Consecutivo: Anotar el nimero consecutivo de los bienes inmuebles.
Anotar el nimero de cuenta de acuerdo con la Lista de Cuentas establecida en el Manual Unico de Contabilidad
2. Cuenta: Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
(vigente).
Anotar el niimero de subcuenta de acuerdo con la Lista de Cuentas establecida en el Manual Unico de Contabilidad
3. Subcuenta: Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
(vigente).
Anotar el nombre de la cuenta contable que corresponda, de acuerdo con el Manual Unico de Contabilidad
4. Nombre de la Cuenta: Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
(vigente).
5. Nombre del Inmueble: Anotar el nombre con el que se identifica el bien inmueble.
6. Ubicacion: Anotar la direccion donde se encuentra el bien inmueble.
7. Localidad: Anotar la localidad donde se encuentra el bien inmueble.
8-11. Medidas y Colindancias: Anotar medidas y colindancias del bien inmueble.
12. Superficie M2: Anotar el total de la superficie del bien inmueble en metros cuadrados.
13. Superficie Construida M2: Anotar la cantidad de la superficie construida del bien inmueble en metros cuadrados.
14. Fecha de Adquisicion: Anotar dia, mes y afio en que se adquirid el bien inmueble.
15. Valor de Adquisicion: Anotar el valor del bien inmueble a la fecha de adquisicion, el cual no debera ser menor al valor catastral.
16. Uso: Anotar el uso o destino para el cual se adquirio el bien inmueble.

17. Documento que Acredita la

e Anotar el documento que ampare la posesion del inmueble.
Posesion:

18. Numero de Escritura y/o

Fecha del Contrato: Anotar el nimero de la escritura publica y/o fecha del contrato.

19. Numero del Registro Publico Anotar el nimero del registro publico de la propiedad.

de la Propiedad:

20. Clave Catastral: Anotar el nimero que corresponda al padron catastral del inmueble.

21. Valor Catastral: Anotar el valor del bien inmueble asignado por el érea de Catastro.

22. Modalidad de Adquisicion: Anotar si el inmueble se adquirid por compra, donacion, expropiacion u otro medio.



Instructivo de llenado

23-25. Poliza: Anotar el tipo, nimero y fecha de la pdliza donde se realizd el registro contable.
26. Fecha de Alta: Anotar la fecha de alta del bien inmueble.

27-30. Depreciacion: ;Aznso:;z)ar el tiempo de vida util del bien, porcentaje, importe mensual y acumulado por bien (Aplica para la cuenta

31. Comentarios: Anotar aspectos relacionados con el bien inmueble.

Total: Debera ser la suma total del Valor de Adquisicion (Columna 15).

El “Inventario de Bienes Inmuebles” en formato TXT debera contener la misma informacion que la presentada en los
formatos PDF y XLSX.

Reglas Particulares Archivo TXT (IBl)

El archivo TXT del “Inventario de Bienes Inmuebles” debera estar compuesto por treinta y una columnas separadas entre
si por el caracter pjpe (|). Cada columna debera abrir y cerrar con comillas (“..."), conforme a lo siguiente:

Columnas 1, 3, 20 y 24: Caracteres numéricos.

Columna 2: Caracteres numéricos (4 digitos).

Columnas 4, 22 y 23: Caracteres de texto.

Columnas 5-11y 16-19: Caracteres alfanuméricos.

Columnas 12, 13, 15 y 21: Caracteres numéricos con 2 decimales.
Columnas 14, 25, 26: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).

Columnas 27 y 31: Caracteres de alfanuméricos o vacias.
Columnas 28-30: Caracteres numeéricos o vacias.

IMPORTANTE: Cuando el archivo TXT del documento “Inventario de Bienes Inmuebles” no registre movimientos en
el semestre correspondiente, debera presentarse con la siguiente estructura:

Medhdas y Coindancias. P Numero de - o Péiza Depreciacién

Nimaro Nowrsoo | Nombraos | swertce | SR | focnas | vowrss | OEORS ornraye  MTOM G | var oo Fecnacn
Pecin Cun | e | U0 iy | e | o | o | Poete | M2 | S | i | apiioin | U2 ol e Posron . e | || e
o @ ) ' —al ral A ol Rl B S ] | e i . e oo | @ o ee e | e

Comentarios
% Meosusl  Acumuisds ey
@8 (29 30)

Tiempode
Vida Ui
@n

0vo1900 | ovoVEO!

= - (m] X
= 1B10000202600.txt X 3

Archivo Editar Ver HHvy =v B 7 & B~y A LB s &
g™ |"@™ | "@" [ "" | "Sin Movimientos™| ™ |""|"%| "= %* [ | "*|"g"| "a1/01/1900" | "@. 08" | """ || "*| "e"| "a.e0" | "*| "~ | "e"| "e1/01/1900" | "01/e1/1900" | "*| "~ | "e.00" | "0.00" | "

Columnas 1-3, 12, 13, 15, 20, 21, 24, 29, 30: Caracteres numéricos (0).
Columnas 4, 6-11,16-19, 22, 23, 27, 28, 31: Vacias.
Columna 5: Caracteres de texto (Sin Movimientos).

Columnas 14, 25 y 26: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).



IBM: Inventario de Bienes Muebles
0: Clave para identificar a la entidad
000: Nuimero de la entidad municipal
2026: Ejercicio fiscal
00: Mes (Ultimo mes del semestre que se reporta)

Finalidad: Registrar, identificar, clasificar y controlar los bienes muebles que integran el patrimonio del ente publico, a fin
de asegurar su correcta valuacion, conciliacion con los registros contables y disponibilidad de informacion para la toma

de decisiones.
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@

Mombre s is
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)

Fuente: Elaboracion del OSFEM.
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15. Inventario de Bienes Muebles

Nomenclatura: IBMO000202600

v ) i

Harcs
)

Formato PDF y XLSX

Tasorarofs) Muricipal o Fquivalonts

Marca
®

Modelo
©

SNDATO| SNDATO

SNDATO| SNDATO

SNDATO| SNDATO

SNDATO| SNDATO

SNDATO| SNDATO

Nimerods

Serie

(10

SNDATO

SNDATO

SNDATO

SNDATO

SNDATO

Nimerode
Placa
()
NOAPLICA
NOAPLICA
NOAPLICA

NOAPLICA

NOAPLICA

Hi v

'ATI-lBO»IQl»%MS

Parte 1: En la imagen del archivo TXT se muestran las columnas 1a 14 del registro.

5

Archivo  Editar

"Grupo Editorial Mediterrdneo S.
"Grupo Editorial Mediterrdneo .
“Grupo Editorial Mediterréneo S.
"Grupo Editorial Mediterrdneo S.
"Grupo Editorial Mediterraneo S.

1BM0000202600.txt

Ver

PrrEEP

3/04/2004" | "Desarrollo Social”
"23/04/2004" | "Desarrollo Social”

"317 |"26/06/2014" | "23/04/2004" | "Desarrollo Social”

Parte 2: En la imagen del archivo TXT se muestran las columnas 15 a 26 del registro.

Fuente: Elaboracion del OSFEM.

pio g

Inventario de Bieries Mucbles
A1 30 e i e 225
(Cilas e pesos)

Moo Mumere de Serie. imero de Place Hirmero de Molor
) gy o ]

Faura 6 CF

Nmeco
o

Facha

oy Provesdon 15)

Tiular g Organs atemo de Conteal

Formato TXT

Estructuradelarchivo TXT

Inventario de Bienes Muebles (IBM)

Nimerods
Motor
2
NOAPLICA
NOAPLICA
NOAPLICA

NOAPLICA

NOAPLICA

Nimero
)

8%

8%

8495

Fecha
()

Proveedor
15)

12810412004 Gupo Edtri Mediterneo S A
12310412004 Gupo Edtor Mediterineo S A
12810412004 Gupo Edtori Meciterneo S A
12810412004 Gupo Edtri Medterrneo'S A

12810412004 Grupo Edtor Medterneo S A

I ® @8- R

1352.00" |
f

costo
)

Tipo
un

Paitra

Wameeo

Fecha

[N )

Besrataricla) del Ayuntamisnto

Costo
)

135200

135200

185200

135200

185200

Tpo
m

Nimero
8

a

a

Arvea Hervert Deyanira Guadalupe” | "ENCICLOPEDIA" |"SIN DATC "
Biblioteca” | "ATI-100-101-806455" | "Murillo Rodriguez Graciela"|"ENCICLOPEDIA"|"SIN DATO"|"SIN DATO"|"SIN DATO"|"NO APLICA"|"NO APLICA"|"6495" |"23/4/2004" |

O
oJo AN
GOX e

én. Recibida por
én. Recibida por
1352.00" |"No entré por almacén.
No entr6 por almacén.
"10 afios 5 meses”|"10" \"11 27"|"1352.00" | "No entrd por almacén.

Fecha do Movimiento

Fecha
(19) 0
206201 | 23042004
2062014 | 230412004
206201 | 23042004
2606204 | 2304/2004
206201 | 23042004

Recibida por
Recibida por
Recibida por

Feuna et
Movimicnto de At

reporte de
reporte de
reporte de
reporte de
reporte de

Dapassasion

aren
Hosponaable TN de Vide
- 203

Bindicola) Municipal

hes | Temode

)

raate | i | | M
@ (22)

\Desarrolo Social T0afoss 0 27|
o

\Desarrolo Social aios§ 0 27|
f

\Desarrolo Social T0afoss 0 27,
o

\Desarrolo Social aioss 0 1127
f

\Desarrolo Social afos 27
e

6495" |

activo fijo del mes de
activo fijo del mes de
activo fijo del mes de
activo fijo del mes de
activo fijo del mes de

X

"NO APLICA"|"6495"|

mayo 2004 de la
mayo 2004 de la
mayo 2004 de la
mayo 2084 de la
mayo 2004 de la

Comantarios

Mensual (24) Rounutada (25)

Acumuiada
(25)

Comentarios
(28)

Noentro por akmecéin Reciidapor
135200|reporte do actio fjodelmes de mayo
12004 ce laTesorera

Mo nt porkmecin Recitdapor
135200 repore e acthofoce s de mayo
12004 delaTesorera

Noentrpor akmecéin Reciidapor
135200/ report de ctid fjodelmes e mayo
12004 celaTesoreria

INoentro por amecéin Reciidapor
135200 reporte de actho o del mes de mayo
12004 delaTesorera

Noentrpor akmecéin Reciidapor

136200|reporte de actid fjodelmes e mayo
12004 dea Tesorer

v &

Exbhcteca"|"ATI 160-T01- aemsr'\"valamun Barcenas Ana Luisa®|"ENCICLOPEDIA" |"SIN DATO" |"SIN DATO"|"SIN DATO"|"NO APLICA" |"NO APLICA"|"6495" |*23/04/2004" |
IN DATO" | "NO APLICA"|"NO APLI
APLICA"|"NO APLICA"|"
IN DATO"|"NO APLICA”

"23/04/2004" |

B

Tesoreria.”
Tesoreria.
Tesoreria.
Tesoreria
Tesoreria.

X



Instructivo de llenado

El “Inventario de Bienes Muebles” debera presentarse en los formatos PDF, XLSX y TXT, considerando las siguientes especificaciones:

1. Nimero Consecutivo:

2. Cuenta:

3. Subcuenta:

4. Nombre de la Cuenta:

5. Nimero de Inventario:
6. Nombre del Resguardatario:

7. Nombre del Mueble:

8. Marca:
9. Modelo:

10. Numero de Serie:

11. Nimero de Placa:
12. Numero de Motor:
13-16. Factura o CFDI:

17-19. Poliza:

20. Fecha de Movimiento de
Alta:

21. Area Responsable:
22-25. Depreciacion:

26. Comentarios:

Anotar el nimero consecutivo de los bienes muebles con los que cuenta la entidad.

Anotar el nimero de cuenta de acuerdo con la Lista de Cuentas establecida en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
(vigente).
Anotar el niimero de subcuenta de acuerdo con la Lista de Cuentas establecida en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
(vigente).
Anotar el nombre de la cuenta contable que corresponda, de acuerdo con el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
(vigente).

Anotar el nimero de inventario asignado a cada uno de los bienes, conforme a la norma vigente.
Anotar el nombre del servidor publico responsable del bien.

Anotar el nombre del bien mueble de forma individual.

Anotar la marca del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no cuenten con marca, se debera especificar el
motivo en la columna de comentarios).

Anotar el modelo del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no cuenten con modelo, se debera especificar
el motivo en la columna de comentarios).

Anotar el nimero de serie del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no cuenten con nimero de serie, se
debera especificar el motivo en la columna de comentarios).

Anotar el nimero de placa del bien. (Equipo de transporte).
Anotar el nimero de motor del bien. (Equipo de transporte).
Anotar nimero, fecha, nombre del proveedor y costo del bien.

Anotar tipo, nimero y fecha de las pdlizas relacionadas con la alta contable del bien.
Anotar la fecha de alta del bien.

Anotar el nombre de la unidad administrativa a la que esta asignado el bien.
Anotar el tiempo de vida util del bien, porcentaje, importe mensual y acumulado por bien.

Anotar los aspectos relevantes del bien mueble.

Total: Debera ser la suma total del costo (columna 16).

El “Inventario de Bienes Muebles” en formato TXT debera contener la misma informacion que la presentada en los

formatos PDF y XLSX.

Reglas Particulares Archivo TXT (IBM)

El archivo TXT del "Inventario de Bienes Muebles" debera estar compuesto por veintiséis columnas separadas entre si
por el caracter pjpe (I). Cada columna debera abrir y cerrar con comillas (*..."), conforme a lo siguiente:

Columnas 1, 3, 18 y 23: Caracteres numéricos.

Columna 2: Caracteres numéricos (4 digitos).

Columnas 4-7, 9, 10, 13, 15, 21 y 22: Caracteres alfanuméricos.



Columnas 8 y 17: Caracteres de texto.

Columnas 11,12 y 26: Caracteres alfanuméricos o vacias.
Columnas 14, 19 y 20: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).
Columnas 16, 24 y 25: Caracteres numéricos con 2 decimales.

IMPORTANTE: Cuando el archivo TXT del documento “Inventario de Bienes Muebles” no registre movimientos en el
semestre correspondiente, debera presentarse con la siguiente estructura:

Estructura del archivo TXT
Inventario do Benes Musbles (M)
Nimero | o peues | Nobredels | Wimeods | Nombredel | Nombredel | (oo | Nimeode | Nimerode Nimeode || i | b oo | Tpo Nimeo  Feche | FeChMdelMovmeno res towed | o | ia | acssanir | csannce
Consecuti Cuenta I tar Resguardatari Mueble Seri Placs Motor de Alta Responsabl Vida Ut
o | @ @ 3 - e =] ® © o s 2 3 (4) ) w8 | m 08 (9) 0 Fos o R (25) (26)
0 0 0 Sn ovmientos ovovB00 000 o ovoveoo ovovE00 0 000 000
= T
= 1BM0000202600.txt X =
Archivo  Editar  Ver M~ =v B I @ By A G- @ B
"g"|"@"|"@" |""|""|""| "Sin Movimientos”|""|""|""|""|""|""|"61/61/1900" |""|"@.00" |""|"6" | "01/01/1900" | "01/01/1900" |""|""|"0" | "0.0" | "@.00" | ""

Columnas 1-3, 16, 18 y 23 — 25: Caracteres numéricos (0).
Columnas 4-6, 8-13, 15, 17, 21, 22 y 26: Vacias.
Columna 7: Caracteres de texto (Sin Movimientos).

Columnas 14, 19 y 20: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).



16. Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo
Nomenclatura: [BMBCO000202600

e | B )

IBMBC: Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo
0: Clave para identificar a la entidad

000: Nuimero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes (Ultimo mes del semestre que se reporta)

Finalidad: Registrar, identificar y controlar los bienes muebles de bajo costo con los que cuenta el ente publico, a fin de
mantener un control administrativo.

Formato PDF y XLSX

Munioipio de
Inventario de Bienes Musbles de Bajo Costo
130 de junio de 2025

(Cifras en pesos)
" Factura o CFDI Poliza
NOmero | e Conoeplo de (8 Partida |\ o | NOmbRo dol Marcs Models Hiimero de Movimiento de Alta drea Responsable Comentarios
Consscutivo o Casto del Gasto o Musble © Serie Nimero Fecha Provesdor Costo Tipo. Nimero Fecha (16 m 18
m L] Ll ) L] (19) (1 h2) L] (19 (15)
Total 000
Presidentelal Municipal Tesorerola) Municipal o Equivalents Tiular del Organo Intemo de Control Seorelariols) del Ayuntamiento Sindicola) Municipal

Fuente: Elaboracion del OSFEM.

Formato TXT

Estructura del archivo TXT
Nimero | Partidadel |ConceptodelaPartida . ) Nombre del Nimerode Factura o CFDI Poliza Movimientode | )
Consoutvo | Gasto Pl Gasto Nimero de Inventario Py Marca Mocelo |0 i ) i o Area Responsable Comentarios
@ ® oy Nimero Fecha Proveedor Costo | Tipo | Nimero | Fecha @ 1)
U} @ () ®) ®) @ (10) ) (12) (13) (14) (15) (16)
1 5 MuebesyEnseres | BC-ATIO00-E00-034560 SILLA SNDATO | SNDATO | SNDATO |  FE77 | 30/06/2017 Mertnez Zavala Miguel Angel w78 E B2 | 106207 | 30/06/207 |ADMINISTRACION  SINDATO
i g MUEBLES y ; Corresponde alapdiza de diaro
2 5M MuebesyEnseres | BC-ATI-00-K00-037376 |ESCRITORIO Py S sis CFDI-305 | 30/1/2022 |E&JGrowS.AdeC V. 649191 D 88 | 30/f2022 | 30/t2022 | CONTRALORIA a5 oo 2022
ATIHO0-AOL COMUNCACION |Corresponde alapdiza de daro
3 5t |MuebesyEnseres | BC-ATI-I00-AO-037888 |SLLA OFFHO M sis CFDI-306 | 0/1212022 |E&JGropS A deC.V. 34808 D ™| ez | soneeozz |gou il
4 5fi |MueblesyEnseres BC-ATI-100-T00-038656 | ESTANTE SIM SM /S| FCI2028/00086 | aypiooza | SVPOTawerdeMexcoSAde | g 600 76 | 2210028 | 410/2023 |PROTECCIONCIVL | CoTesponde alapdizade diro
cv. 74 de fecha 22/12/2023
5 5M MuebesyEnseres | BC-ATI-I00-E00-034561 SILLA SNDATO | SNDATO | SNDATO |  FE77 | 30/06/2017 Mertnez Zavala Miguel Angel w75 E B2 | 1006207 | 3000207 |ADMINISTRACION  SINDATO
= IBMBC0000202600.txt X 0
Archivo ~ Editar ~ Ver Mv v BT © @By R By & 3

"1*|"5111" | "Muebles y Enseres”| "BC-ATI-109-E00-234568" | "SILLA" | "SIN DATO"| "SIN DATO"|"SIN DATO" | "FE-717"|"38/06/2617" | "Martinez Zavala Miguel Angel”|"1997.52"|"E"|"152"| "15/06/2017" | "36/06/2017" | "AONINISTRACION' | "SIN DATO"

"2"|"5111" | "Muebles y Enseres” |"BC-ATI-16-Ke0-037376" | "ESCRITORIO" | "MUEBLES COOK" |"S/H"|"S/5" | "CFDI-385" | "30/11/2622" | " & 3 Group S. A. de C. V."|"6491,91" D" |"828"|"38/11/222" | "30/11/2022" | "CONTRALOREA" "Corresponde 3 1a péliza de diario 828 de fecha 38/11/2022"
"3"|"5111" | "Muebles y Enseres”|"BC-ATI-100-A01-837888" | "STLLA" | "OFFIHO" | S/M" | "S/5" | "CFOI-306" | "3/12/2020" |"E & 3 Group S. A, de C. V."|"3489.98" | "D"|"777"|"28/12/2022" |"38/12/2022" | "COMNICACION SOCIAL"|"Corresponde a 1a poliza de diario 777 de fecha 28/12/2022"
“4"|"5111" | "Muebles y Enseres” | "BC-ATI-100-Tee-838655" | "ESTANTE" | "S/N" | "S/N" | "S/5" | "FC/2023 /ee@ss" | "31/12/2023" | "Grupo Tamer de Nexico S.A. de C.V."|"6436"|"D"| 716" | "22/12/2023" | "31/12/2023" | "PROTECCION CIVIL"|"Corresponde & la pdliza de diario 716 de fecha 22/12/2823"
"5*|"5111" | "uebles y Enseres”|"BC-ATI-10-E0Q-834561" | "SILLA" | "SIN DATO"|"SIN DATO"|"SIN DATO"|"FE-717"|"30/@6/2017" | "Wartinez Zavala Miguel Angel®|"1997,52"|"E"|"152" | "15/06/2617" | 30/06/2617" | "ADNINISTRACION" | "SI DATO"

Fuente: Elaboracion del OSFEM.




Instructivo de llenado

El “Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo” debera presentarse en los formatos PDF, XLSX y TXT, considerando las siguientes especificaciones:

1. Nimero Consecutivo:

2. Partida del Gasto:

3. Concepto de la Partida del
Gasto:

4. Numero de Inventario:

5. Nombre del Mueble:

6. Marca:
7. Modelo:

8. Numero de Serie:

9-12. Factura o CFDI:
13-15. Pdliza:

16. Movimiento de Alta:
17. Area Responsable:

18. Comentarios:

Anotar el nimero consecutivo de los bienes muebles de bajo costo con los que cuenta la entidad.
Anotar el nimero de la partida de acuerdo con el Clasificador por Objeto del Gasto establecido en el Manual Unico

de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado
de México (vigente).

Anotar el nombre de la partida por objeto del gasto.

Anotar el nimero de inventario asignado a cada uno de los bienes, conforme a la norma vigente.

Anotar el nombre del bien mueble de forma individual.

Anotar la marca del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no cuenten con marca, se debera especificar el
motivo en la columna de comentarios).

Anotar el modelo del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no cuenten con modelo, se debera especificar
el motivo en la columna de comentarios).

Anotar el nimero de serie del bien mueble. (En caso de que algunos bienes no cuenten con nimero de serie, se
debera especificar el motivo en la columna de comentarios).

Anotar el nimero, fecha, nombre del proveedor y costo del bien mueble.

Anotar tipo, nimero y fecha de las pdlizas relacionadas con la alta contable del bien mueble.
Anotar la fecha de alta del bien mueble de bajo costo.

Anotar el nombre de la unidad administrativa a la que esta asignado el bien mueble de bajo costo.

Anotar los aspectos relevantes del bien mueble.

Total: Debera ser la suma total del Costo (columna 12).

El “Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo” en formato TXT debera contener la misma informacion que se presenta
en los formatos PDF y XLSX.

Reglas Particulares Archivo TXT (IBMBC)

El archivo TXT del “Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo” debera estar compuesto por dieciocho columnas
separadas entre si por el caracter pjpe (l). Cada columna debera abrir y cerrar con comillas (“..."), conforme a lo siguiente:

Columnas 1y 14: Caracteres numéricos.

Columna 2: Caracteres numéricos (4 digitos).

Columnas 3, 6, 13 y 17: Caracteres de texto.

Columnas 4, 5, 7-9 y 11: Caracteres alfanuméricos.

Columnas 10, 15 y 16: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).

Columna 12: Caracteres numéricos con 2 decimales.

Columna 18: Caracteres de texto o vacia.



o
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IMPORTANTE: Cuando el archivo TXT del documento “Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo” no registre
movimientos en el semestre correspondiente, debera presentarse con la siguiente estructura:

Estructura del archivo TXT
Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo (IBMBC)
Factura o CFDI Poliza

Numero Partidadel Concepto de la Partida| Nuimero de Nombre del Numero de

Maica: | ‘ascaets Movimiento de Area Conaance
Consecutivo Gasto del Gasto Inventario Mueble ) @ Serie Namero Fecha Proveedor | Costo  Tipo | Nimero Fecha Alta Responsable (18)
U] (2) (@) @) (8) (8) (©) (10) ) (12) (13) (14) (15) (16) i)
o o] Sin Movimientos 0101800 000 o 0V0oV1800 0V01/1800
_ = e
= IBMBC0000202600.txt X 3
Archivo  Editar  Ver HHvy =v B T & B~y A oy 2 B
"e"|"e"|""|""|"sin Movimientos”|""|""|""|""|"e1/e1/19e0"|""|"0.00"|""|"e"|"e1/01/1900" | "e1/e1/1900" |""|""

Columnas 1, 2,12 y 14: Caracteres numéricos (0).
Columnas 3, 4, 6-9, 11, 13,17 y 18: Vacias.
Columna 5: Caracteres de texto (Sin Movimientos).

Columnas 10, 15 y 16: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).

& RO OXH BOOXF BOOX
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17. Avance Trimestral de Disposicion Final de Bienes Muebles
Nomenclatura: ATDFBM0000202600

& | & )

ATDFBM: Avance Trimestral de Disposicion Final de Bienes Muebles
0: Clave para identificar a la entidad

000: Numero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes (Ultimo mes del trimestre que se reporta)

Finalidad: Verificar el avance en la ejecucion de la baja de bienes muebles considerados en el Programa Anual de
Disposicion Final de Bienes Muebles, a fin de dar seguimiento a su cumplimiento.

Formato PDF y XLSX

Municipio de
Avance Trimestral de Disposicion Final de Bienes Muebles
Del 01 de enero al 31 de marzo de 2026
(Cifras en pesos)
Nimero | Nimero = Nombre de la Nimero de Nombre del Nimero de | Nimero de Fechade .. programado Nombre del Procedimiento Fecha de Comentarios
" . . |Nombre del Mueble Marca | Modelo N Costo | Movimiento N Estatus N N Conclusién del
Progresivo | de Cuenta Cuenta Inventario | Resguardatario @ ® Serie Factura s o Alta de Baja 0 Aplicado para dar de Baja | 200 "o (7)
) @ @ @ ©®) © (10 (13) (15)
(12) (16)
Nota: Las firmas deben de corresponder  las personas servidoras pblicas responsables del Control de Bienes Muebles, las cuales deben estar acompafiadas de los sellos oficiales.
Responsables del Control de Bienes Muebles
Fuente: Elaboracion del OSFEM.
Estructura del archivo TXT
Avance )
Nombre del
: . ? i Fechade Mes Fecnade
Numero Nimero de Nombre del Nombre del Numero de Numero de Procedmiento
Progresivo | Cuenta Resguardatario Mueble Marca odelo Serie Factura Cowlo; ovmenode: | Programedode | EstbS | L g | Conchelindel e
@) @) m ®) [} Alta Baja (14) Procedimiento m
1] @ 5 © © (10) doBaja
(12) 13) )
5)
Moguin & rien ABA Bja contable y permonil por cbsoescenca
1 Tag | Mo OuoeEqupon) HeraTENIES" | ATI-00-D00-0IAE| ZosatNiezRaTv | CANON | POWERSHOT AZE00 | 71206012288 | OVO4/600 | 333333 14108201 Aot Programeco | porobsolsoencs | 30/04/2028 | medente loctogésima sépiima sesdn, pokza de
=Quio de Radio y Comunicacién DIGTAL 2 e
dano 834 cel 30/04/2026
- S Baja contable y palrimonl por 0bSESCENca
2 246 Equio de Redioy cacién ol DIGTAL CANON POWERSHOT A2500 | 712061012708 0V04/200 333333 14/08/2014 Abdd Programado por absolescencia 30/04/2026 mediante ia octogésima séptima sesién, poiza de
prisprsper o B34 el 3010412028
E Baja contable y petrimonal por cbsoescenca
a g | Mocunar,Ouos Equpos y Hemamientas- ATI-100-D00-013587 | ZesatiNusiez Ramiro RADIO MDLAND LXTE00 B03IBAE | /04200 | 243600  ZN00W Aot Progamedo | porobsolescencs  30/04/2026 | medente b octogésima séptima sesion, poiza de:
Equipo de Radio y Comunicaciin g g i
: = . Baj contabl y permonal por Cbsolescence
4 246 laqnare, 008 Equpos y Hemamentzs- | 1\ 5 1 oopggy) 6708 Gonzdez RADIO | KENWOOD K326 20200847 | ©I02006 34443 0A/MI2001 At Progamado | porobsobscenca  30/04/2026  medante B octogésima séptima sesin, poiza de
Equipo de Radio y Comunicacién Roberto Seric 834 el 30/04
8,0 | Baja contable y patrimonal por cbsoiescenca
5 1248 Equipo de Redio y Comunicacién 002082 Antonio RADIO KENWOOD TK3T2G 30200403 19/02/1906 3M443 08/1/2001 Abd Programado por obsolescencia 30/04/2026 xﬁgﬂo@y;?m sesion, polza de
-0 X
5 ATDFBMO000202600:¢t X
Archivo  Edtar  Ver Mv v B ]6 @A v 88

"1"|"1246" | "Naquinaria, Otros Equipos y Herramentas-Equipo de Radio y Comunicacidn'|"ATI-19-00-813395" | Zesati Nufiez Raniro" | "CAMARA DIGITAL"|"CANON"|"PORERSHOT A25ee" |"712061612098" "6 /e4/199e" | "3333,33" | "14/88/2004" | "Abrdl" | "Programado" | "Obsolescencia’ | '30/e4/ 2026 | "Baga contable patrinonial obsolescencis®
*2"|"1248"|" Waquinaria, Otros Equipos y Herranientas-Equipo de Radio y Comunicacidn”|"ATI-100-060-013397"|" Zesati Nufiez Ramiro" | "CAMRA DIGITAL" |"CANON' | "POMERSHOT 2596"|"712061612706" | "81/04/1900" |"3333,33" |"14/08/ 214" | "Abril" | "Programado” | "Obsolescencia” | "30/04/2826" | "Baja contable patrinonial obsolescencia”
"3"|"1246"|" Waguinarda, Otros Equipos y Herranientas-Equipo de Radio y Comnicacin”|"ATI-100-00e-e13587"|* Zesati Nuflez Ramiro"|"RADIO" | "NIDLAND" | "LXTeRe" | "1363159948" | "10/@/1908" | "2436.08" | "27/10/2014" | "Abri1"| "Programado”|"por obsolescencia'|"30/e4/2625" | "8aja contable y patrinonial por obsolescencia®
"4"|"124" " Waquinara, Otros Equipos y Herramientas-Equipo de Radio y Comunicacidn”|"ATI-10-068-082991"|" Estrada Gonzalez Roberto "|"RADIO"|"KENADOD"|"Tk372 G'|"30206347"|"19/62/ 106" | "3144.43" | "e8/11/2081" | "Abrd1"|"Programado” | "por obsolescencia”|"38/e4/2026" | "8aja contable y patrinonial por obsolescencia
*5"|"1246" " Waquinaria, Otros Equipos y Herramientas-Equipo de Radio y Comunicacidn”|"ATI-100-06e-282992"|" Cabildo De 13 0 Marco Antonio "|"RADIO"|"KEMIOOD"| "TK372 G"|"30200403" |"19/62/ 196" |"3144,43" | "88/11/2081" | "Abri " | "Progranado” | "por obsolescencia®|"38/e4/2026" |"8aja contable y patrinonial obsolescencia®

Fuente: Elaboracion del OSFEM.
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Instructivo de llenado

El "Avance Trimestral de Disposicion Final de Bienes Muebles” debera presentarse en los formatos PDF, XLSX y TXT, considerando las siguientes

especificaciones:

1. Nimero Progresivo:

2. Numero de Cuenta:

3. Nombre de la Cuenta:

4. Numero de Inventario:
5. Nombre del Resguardatario:

6. Nombre del Mueble:

7. Marca:

8. Modelo:

9. Numero de Serie:

10. Numero de Factura:

11. Costo:

12. Fecha de Movimiento de Alta:
13. Mes Programado de Baja:

14. Estatus:

15. Nombre del Procedimiento
Aplicado para dar de Baja:

16. Fecha de Conclusion del
Procedimiento:

17. Comentarios:

Anotar el nimero consecutivo de los bienes muebles.
Anotar el nimero de cuenta contable que corresponda, de acuerdo con el Manual Unico de Contabilidad

Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas de Gobierno y Municipios del Estado de México
vigente.

Anotar el nombre de la cuenta contable que corresponda de acuerdo con el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas de Gobierno y Municipios del Estado de México
vigente.

Anotar el nimero de inventario asignado a cada uno de los bienes muebles.
Anotar el nombre completo del servidor publico responsable del bien mueble.

Anotar el nombre del bien mueble.

Anotar la marca del bien mueble (en caso de que el bien no cuente con marca se debera anotar el motivo en el
apartado de comentarios; columna 17).

Anotar el modelo del bien mueble (en caso de que el bien no cuente con modelo, se debera anotar el motivo en el
apartado de comentarios; columna 17).

Anotar el nimero de serie del bien mueble (en caso de que el bien no cuente con nimero de serie, se debera
anotar el motivo en el apartado de comentarios, columna 17).

Se debera anotar el nimero de factura del bien mueble.

Anotar el costo unitario del bien mueble. El formato de esta columna debe ser tipo texto y el monto debera contar
con separador de miles.

Anotar la fecha de alta del bien mueble.
Anotar el mes del ejercicio 2026 en el que se pretende realizar la baja del bien mueble.
Reflejar el avance que guarda el procedimiento de baja (programado, proceso, revision o concluido).

Se debera anotar el tipo de procedimiento a través del cual se dara de baja el bien mueble; (por enajenacion, por
robo o siniestro, por obsolescencia, por donacion, bienes no localizados).

Se debera anotar la fecha en que se concluyd el procedimiento de baja del o los bienes.

Se deberéd anotar detalles relevantes del bien y/o en caso de que el bien no presente marca, modelo o niimero de
serie se debera anotar el motivo.

El “Avance Trimestral de Disposicion Final de Bienes Muebles” debera corresponder con los bienes informados en el
Programa Anual para la Disposicion Final de Bienes Muebles (PADFBM0O0002026) en los formatos PDF y TXT,
integrado en el Paquete Presupuestal 2026, con excepcion de aquellos bienes muebles no considerados originalmente

en dicho programa.

Nota: El documento en formato PDF debera contener las firmas autografas y sellos de los responsables del control de

bienes muebles.



Reglas Particulares Archivo TXT (ATDFBM)

El archivo TXT del "Avance Trimestral de Disposicion Final de Bienes Muebles” debera estar compuesto por diecisiete
columnas separadas entre si por el caracter pjpe (l). Cada columna debera abrir y cerrar con comillas (*..."), conforme a
lo siguiente:

Columna 1: Caracteres numeéricos.

Columna 2: Caracteres numéricos (4 digitos).
Columnas 3, 4, 6-10, 13 y 17: Caracteres alfanuméricos.
Columnas 5, 14 y 15: Caracteres de texto.

Columna 12: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).

Columna 11: Caracteres numéricos con 2 decimales.

Columna 16: Formato de fecha (dd/mm/aaaa) o vacia.

IMPORTANTE: Cuando el archivo TXT del documento “Avance Trimestral de Disposicion Final de Bienes Muebles” no
registre movimientos en el trimestre correspondiente, debera presentarse con la siguiente estructura:

Estructura del archivo TXT
Avance Trimestral de Disposicion Final de Bienes Muebles (ATDFBM)
Nombre del

. - - . . Fecha de Mes Fecha de
Numer.o Numero de Nombre de la Nimero de Nombre del Nombre del Marca Modelo Numer,a de Numero de Costo Movimiento | Programado | Estatus Procedmlenm Conclusion del Comentarios
Progresivo Cuenta Cuenta Inventario Resguardatario Mueble Serie Factura = Aplicado para dar %
@ (8) ) de Alta de Baja (14) Procedimiento (17)
V] (2) @) (4) (s) ®) (9 (10) de Baja
(12) (13) (16)
(15)
0 o Sin Movimientos 000 01011900 01/01/1900
= T
= ATDFBMO0000202600.txt X 5
A A o = b =
Archivo Editar Ver Ht~ =~ B T & H-v 4 o - & 3
"9 |"@"|"sin Movimientos™|"|""[""[""|""|""|""|"e.ee" | "@1/01/19@@"|""|""|""|"e1/e1/1900" | ""

Columnas 1, 2 y 11: Caracteres numéricos (0).
Columna 3: Caracteres de texto (Sin Movimientos).
Columnas 4-10, 13-15 y 17: Vacias.

Columnas 12 y 16: Formato de fecha (dd/mm/aaaa).
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18. Perspectiva de Género e Igualdad Sustantiva
Nomenclatura: PGISO0000202600

4

PGIS: Perspectiva de Género e Igualdad Sustantiva
0: Clave para identificar a la entidad

000: Numero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes (Ultimo mes del semestre que se reporta)

Finalidad: Identificar las acciones realizadas en materia de transversalizacion de la Perspectiva de Género e Igualdad
Sustantiva, a fin de valorar sus implicaciones para mujeres y hombres en las acciones que se planifiquen y programen.
Asi como, promover el acceso al mismo trato y oportunidades, para el reconocimiento, goce y ejercicio de los derechos
humanos y las libertades fundamentales.

Formato PDF y XLSX

Municipio de
Al 30 de junio de 2026
Personal Adscrito al Area Medio de Verificacion Metas Fisicas Presupuesto
General | Titular = (3] 15) Programa Proyecto m 18)
i (2) @ | | Documentos 18} 16)
Mujeres Hombres Certificaciones P - ; Programadas  Realizadas Aprobado Pagaga
Total de Metas: Total
I y Familiar
Efectia la accion Metas Fisicas Presupuesto
Estrategias o) (L) 12)
= s NO Progamadas  Fealizadas Aprobado Pagado
Ludotecs
Sala de Lactanca
Ciubge Tereas
Cursos oo Viering
Otros
Total Metas y Presupuesto - - - -
- o Documnento Porsonal Adscrito al Area Medio de Verificacién Presupuesto
General ‘Munk a """I (M 18) Programa Proyectn (20)
13) (14) 115) cango Documentos (19) (1)
6) Mujeres Hombres. Certificaciones | i ) Aprobado Pagado

Total ] Total %
Mujeres.
Hombres
Total General
Austorize Elabord Revisa
Normibre y Firma Nombre y Firma Nomibre y Firma

Fuente: Elaboracion del OSFEM.
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Instructivo de llenado

El documento “Perspectiva de Género e Igualdad Sustantiva” debera presentarse en los formatos PDF y XLSX, considerando las siguientes

especificaciones:

Datos de identificacion de la Unidad o Dependencia Responsable de realizar la Transversalidad de Perspectiva de Género.

1. Dependencia General:

2. Titular Responsable:

3. Documento que acredite el
cargo:

4. Personal Adscrito al Area:

5. Medios de Verificacion:

6. Programa y Proyecto:

7. Metas Fisicas:

8. Presupuesto:

9. Estrategias:

10. Efectua la accion:

11. Metas Fisicas:

12. Presupuesto:

Anotar el nombre de la dependencia general que realiza las tareas en materia de Transversalizacion de la
Perspectiva de Género e Igualdad Sustantiva.

Ejemplo: Instituto de las Mujeres de Naucalpan y/o Unidad de Género del Municipio de Tezoyuca; Coordinacion
Institucional para la Igualdad de Género del Sistema Municipal DIF.

Anotar el nombre de la persona titular responsable de Dependencia General. (Nombre, cargo y perfil).

Se debera de anotar el nombramiento y/o constancia de aprobacion y/o instalacion, correspondiente a la persona
titular responsable.

Anotar la totalidad del personal que se encuentra adscrito al area, identificando el sexo por mujeres y hombres.
Este apartado se refiere a las evidencias que acrediten la formalidad administrativa de la dependencia.

. Certificacion: Se debera de registrar la certificacion y aquellos documentos oficiales expedidos por
alguna institucion que certifiquen a la dependencia y/o al personal.

. Documentos (constancias de actividades y/o fotografias): se registran las constancias que
sustenten las acciones realizadas. Finaimente se adjuntaran estas evidencias en formato digital con
extension PDF.

Se debera registrar el programa y proyecto presupuestario. Para mayor referencia, consultar el Manual para la
Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el Ejercicio Fiscal 2026, de acuerdo con los
programas presupuestarios vigentes en materia de igualdad de género.

Se debera registrar las metas programadas y las metas realizadas para cada uno de los proyectos presupuestarios
utilizados.

Se debera registrar el importe de presupuesto aprobado y pagado para la operatividad y/o las acciones
implementadas por la dependencia, para cada uno de los proyectos presupuestarios utilizados.

Son todas aquellas acciones que la Entidad realiza, encaminadas a conciliar la vida laboral y familiar del personal
adscrito a la Dependencia General.

Se registrara con una marca "X" la estrategia que la Entidad utiliza para conciliar la vida laboral y familiar.

Se debera registrar las metas programadas y las metas realizadas para cada una de las estrategias. En caso de
no registrar informacion se colocara “N/A".

Se anotara la cantidad de presupuesto aprobado y pagado para la operatividad y/o las acciones implementadas
por la dependencia.

Mecanismo Municipal para el Adelanto de las Mujeres o de la Igualdad de Género.

13. Dependencia General:

14. Estatus en el Bando

Municipal:

15. Titular Responsable:

16. Documento que acredite el
cargo:

Anotar el nombre asignado al Mecanismo Municipal para el Adelanto de las Mujeres o de la Igualdad de Género, de
acuerdo con el Bando Municipal de la Entidad.

Ejemplo: “Instituto Municipal de las Mujeres e Igualdad de Ecatepec”.

En este apartado se anotara el sustento juridico donde se estipula la creacion o denominacion que se le asigne al
Mecanismo Municipal para el Adelanto de las Mujeres o de la Igualdad de Género (Articulos de creacion, integrantes,
funciones, etc.).

Anotar el nombre de la persona titular responsable de la dependencia general. (Nombre, cargo y perfi).

Se debera de anotar el nombramiento y/o constancia de aprobacion y/o instalacion, correspondiente al titular
responsable.



17. Personal Adscrito al Area:

18. Medios de Verificacion:

19. Programa y Proyecto:

20. Presupuesto:

Instructivo de llenado

Anotar el total del personal que se encuentra adscrito al &rea, desagregado por sexo (mujeres y hombres).

Este apartado se refiere a las evidencias que acrediten la formalidad administrativa de la dependencia:

. Certificaciones: Se debera de registrar la certificacion EC-IAPEM/001, asi como aquellos documentos
oficiales expedidos por alguna institucion que certifiquen a la dependencia y/o al personal.

. Documentos (constancias de actividades y/o fotografias): se registran las constancias que
sustenten las acciones realizadas. Finaimente se adjuntaran estas evidencias en formato digital con
extension PDF.

Se debera registrar el programa y proyecto presupuestario. Para mayor referencia, consultar el Manual para la
Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el Ejercicio Fiscal 2026, de acuerdo con los
programas presupuestarios vigentes en materia de Igualdad de Género.

Se anotara la cantidad de presupuesto aprobado y pagado para la operatividad y/o las acciones implementadas
por la dependencia.

Integracion Actual del Ayuntamiento desagregado por sexo, Titulares, Areas administrativas, directores, subdirectores, Jefaturas y/o

Coordinaciones.

21. Dependencia:

22. Personal Adscrito al Area:

23. Sueldo Base:

24. Sueldo Tabulador:

Se colocarén cada una de las dependencias con las que cuenta el ayuntamiento con base a la estructura orgénica,
respetando la estructura de llenado en el formato.

Colocar el total de mujeres y hombres que se encuentran en el departamento, drea o unidad administrativa
respectiva, respetando la estructura designada para cada sexo.

Se debe de colocar la remuneracion mensual bruta correspondiente a los meses de junio y diciembre seguin
corresponda, de acuerdo con la percepcion bruta que obtiene el servidor publico.

En este apartado se debe de colocar el sueldo base asignado segun el Tabulador de Sueldos, correspondiente a
los meses de junio y diciembre segun corresponda el periodo que se informa.
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19. Prevencion y Atencion de la Violencia Contra las Mujeres
Nomenclatura: PAVCM0000202600

4

PAVCM: Prevencion y Atencion de la Violencia Contra las Mujeres
0: Clave para identificar a la entidad

000: Numero de la entidad municipal

2026: Ejercicio fiscal

00: Mes (Ultimo mes del semestre que se reporta)

Finalidad: Identificar las acciones y estrategias implementadas por el ente publico en materia de prevencion, atencion,
sancion y erradicacion de la violencia contra las mujeres.

Formato PDF y XLSX
Miuracipio de.
¥ AVIOL
L A 30 de junio de 2026
I Personal Adscriio o Area | Madia de Verificackin Prasupesio
nsar =7 L] L] m
o @ (=] v
) Musros Hombres Corthcacionss mm|l LI i I Aprobads Pagada
Toan o prosupssst: |
Acciones Impiementadas. Programa Proyects nz) (=]
R S ) ) "
Tetsi Motasy N -
| Edectis la socin | | Matas Fisicas. | Presupuesto
on Descrpcsdn de la 201 =21
o_t!“-}h- P preshidaiva "‘?‘7'- """m"“' Actividad
L e o ™ L Programadas. [ Fsakizaces Aprobado Pagado

Macarsmon do Operaciin parn 18 jocucion do o recurscs Bsignacos pars atender la Declaratona do Alrta do Viciencia de Género.

Depersdoncia Genersl Ave Facurs Totl Asignads I
a2 =) @ e @) T
Actaoes Imglementades Prosupsssio
‘Descripcion de la Accion Programa Proyecto Pagado Aprobado.
Pravenciin
Beguncad
Busqueda
Otvos Programas
Austoriat Elatorn Reovist
Nombrey Fama MNombre y Firma Mambre y Firma

Fuente: Elaboracion del OSFEM.
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Instructivo de llenado

La "Prevencion y Atencion de la Violencia contra las Mujeres” debera presentarse en los formatos PDF y XLSX, considerando las siguientes

especificaciones:

Datos de identificacion de la Unidad o Dependencia Responsable de Realizar Acciones de Prevencion y Atencion a la Violencia contra las

Mujeres.

1. Dependencia General:

2. Unidad Administrativa:

3. Titular Responsable:

4. Documento que acredite el
cargo:

5. Personal Adscrito al Area:

6. Medios de Verificacion:

7. Presupuesto:

Anotar el nombre de la dependencia general encargada de implementar acciones para la prevencion y atencion de
la violencia de género contra las mujeres.

Ejemplo: Instituto Municipal de la Mujer de Toluca; Sistema Municipal DIF de Metepec.

Area especifica de la Dependencia General que se encarga de las acciones para la prevencion y atencion de la
violencia de género contra las mujeres.

Ejemplo: Coordinacion de Atencion a la Violencia contra las mujeres del Instituto Municipal de la Mujer de Toluca;
Coordinacion Institucional de atencién a la Violencia de Género del Sistema Municipal DIF.

Anotar el nombre de la persona titular responsable de Unidad Administrativa encargada de las acciones para la
prevencion y atencion de la violencia de género contra las mujeres (Nombre, cargo y perfil).

Se debera de anotar el nombramiento y/o constancia de aprobacion y/o instalacion, correspondiente a la persona
titular responsable.

Anotar el total del personal que se encuentra adscrito al area, desagregado por sexo (mujeres y hombres).

Este apartado se refiere a las evidencias que acrediten la formalidad administrativa de la dependencia.

. Certificacion: Se debera de registrar la certificacion y aquellos documentos oficiales expedidos por
alguna institucion que certifiquen a la dependencia, unidad administrativa y/o al personal.

. Documentos (constancias de actividades y/o fotografias): se registran las constancias que
sustenten las acciones realizadas. Finaimente se adjuntaran estas evidencias en formato digital con
extension PDF.

Se debera registrar el importe de presupuesto aprobado y pagado para la operatividad y/o las acciones
implementadas por la dependencia, para cada uno de los proyectos presupuestarios utilizados.

Programas Especificos para la Prevencion y Atencion de la Violencia contra las Mujeres.

8. Unidad Administrativa:

9.Titular o Responsable:

10. Acciones Implementadas:

11. Programa y Proyecto:

12. Metas Fisicas:

13. Presupuesto

Area especifica se encarga de los programas y acciones para la prevencion y atencion de la violencia contra las
mujeres.

Ejemplo: Coordinacion de Atencion a la Violencia contra las mujeres del Instituto Municipal de la Mujer de Toluca;
Coordinacion Institucional de atencion a la Violencia de Género del Sistema Municipal DIF.

Anotar el nombre de la persona responsable de llevar a cabo los programas especificos para la prevencion y
atencion de la violencia de contra las mujeres (Nombre, cargo y perfil).

Se colocaran las acciones implementadas por la Unidad Administrativa encargada de las acciones para la
prevencion y atencion de la violencia de género contra las mujeres

Se debera registrar el programa y proyecto presupuestario. Para mayor referencia, consultar el Manual para la
Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el Ejercicio Fiscal 2026, de acuerdo con los
programas presupuestarios vigentes en materia de Igualdad de Género.

Se debera registrar las metas programadas y las metas realizadas para cada uno de los proyectos presupuestarios
utilizados.

Se debera registrar el importe de presupuesto aprobado y pagado para la operatividad y/o las acciones
implementadas por la dependencia, para cada uno de los proyectos presupuestarios utilizados.

Del Sistema Municipal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Hombres y Mujeres.

14. Dependencia General:

15. Fecha de Integracion o
Creacion

Colocar el nombre del Departamento o Unidad Administrativa que da seguimiento a las acciones derivadas del
Sistema Municipal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Hombres y Mujeres.

Ejemplo: Sistema Municipal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Hombres y Mujeres de Tlalnepantla
de Baz.

Fecha de la integracion, creacion o instalacion del Sistema Municipal para la Igualdad de Trato y Oportunidades
entre Hombres y Mujeres.



16. Titular Responsable:

17. Efectua la accion:

18. Programa y Proyecto:

19. Descripcion de la actividad:

20. Metas fisicas:

21. Presupuesto:

Instructivo de llenado

Anotar el nombre la persona titular responsable dar seguimiento a las acciones derivadas del Sistema Municipal
para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Hombres y Mujeres.

Anotar en el apartado “SI" o “NO", seguin correspondea, si la entidad cuenta con este mecanismo de coordinacion
institucional.

Se debera registrar el programa y proyecto presupuestario. Para mayor referencia, consultar el Manual para la
Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el Ejercicio Fiscal 2026, de acuerdo con los
programas presupuestarios vigentes en materia de Igualdad de Género.

Son todas aquellas acciones que la Entidad realiza, encaminadas a la Igualdad de Trato y Oportunidades entre
Hombres y Mujeres y una vida libre de violencia.

Se debera registrar las metas programadas y las metas realizadas para cada uno de los proyectos presupuestarios
utilizados.

Se anotara la cantidad de presupuesto aprobado y pagado para la operatividad y/o las acciones implementadas
por la dependencia.

Mecanismos de Operacion para la Ejecucion de los recursos asignados para atender la Declaratoria de Alerta de Violencia de Género.

Datos de Identificacion del Area Responsable de dar Seguimiento a las Acciones de la Declaratoria de Alerta de Violencia de Género.

22. Dependencia General:

23. Unidad
Responsable:

Administrativa

24. Persona Responsable de la
AVG:

25. Proyecto Operativo y Anexo
Técnico:

26. Recurso Total Asignado:

27. Fuente de Financiamiento:

Anotar el nombre de la dependencia general encargada de dar Seguimiento a las Acciones de la Declaratoria de
Alerta de Violencia de Género.

Ejemplo: Instituto Municipal de la Mujer de Toluca; Direccidn de prevencion del Delito de Nezahualcdyotl.

Area especifica, de la Dependencia General, encargada de dar seguimiento a las Acciones de la Declaratoria de
Alerta de Violencia de Género.

Anotar el nombre la persona responsable de dar seguimiento a las Acciones de la Declaratoria de Alerta de
Violencia de Género.

Anotar el nombre con que se registro ante la Secretaria de las Mujeres el Proyecto Operativo y Anexo Técnico.

Ejemplo: Proyecto Operativo para la Ejecucion de los recursos asignados para atender la Declaratoria de Alerta
de Violencia de Género por feminicidio y desaparicion del Municipio de Valle de Chalco Solidaridad.

Se debe de colocar la totalidad de los recursos asignados a través de la Coordinacion Administrativa de la
Secretaria de las Mujeres para atender la Declaratoria de Alerta de Violencia de Género.

Se debera registrar la Fuente de Financiamiento correspondiente al presupuesto utilizado. Para mayor referencia
consultar el Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el Ejercicio Fiscal
2026.

Acciones implementadas para atender las medidas de la Declaratoria de Alerta de Violencia de Género contra las Mujeres por Feminicidio y/o

Desaparicion.

28. Personal Responsable:

29. Acciones implementadas:

30. Presupuesto:

Identificar al personal que realiza las acciones para atender las medidas de la Declaratoria de Alerta de Violencia
de Género.

Ejemplo: La Policia de Género; la Division Municipal de Andlisis y Contexto y/o la Célula de Bisqueda.
Se refiere a las acciones que la Entidad realizé considerando lo siguiente:

. Descripcion de la accion: La Entidad tendra que describir las acciones que realizd de acuerdo con la medida
implementada.

. Programa y Proyecto: Se debera registrar el programa y proyecto presupuestario. Para mayor referencia,
consultar el Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el Ejercicio
Fiscal 2026, de acuerdo con los programas presupuestarios vigentes en materia de Igualdad de Género.

Se anotard el monto del presupuesto aprobado y pagado destinado a la operatividad de las Acciones
implementadas para atender las medidas de la Declaratoria de Alerta de Violencia de Género contra las Mujeres
por Feminicidio y/o Desaparicion.

IMPORTANTE: A partir del numeral 22, sera aplicable Unicamente a los municipios que cuenten con Declaratoria de
Alerta de Violencia de Género contra las Mujeres por Feminicidio y/o Desaparicion, siendo estos los siguientes:
Chalco, Chimalhuacan, Cuautitlan Izcall, Ecatepec de Morelos, Ixtapaluca, Naucalpan de Judrez, Nezahualcdyotl,
Tlalnepantla de Baz, Toluca, Tultitlan y Valle de Chalco Solidaridad.



