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INSTRUCTIVO DE LLENADO ER-30

SE ANOTARA:

El topénimo que corresponda al municipio.

La Leyenda conmemorativa oficial conforme al afio que corresponda.

Agregar escudo correspondiente a la administracion saliente.

La denominacién de la unidad administrativa generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica administrativa. Ejemplo: Direccién de Obras Publicas;
Subdireccion de Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento
de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo la Entrega-Recepcion.

La denominacion del ente publico que corresponda: Municipio, IMCUFIDE, DIF, ODAS,
MAVICI, IMJUVE, IMM, IMPLAN o Universidad de Naucalpan de Juarez.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El nimero de manera progresiva de cada uno de los documentos que se entregan.
Numero de contrato de la obra.

Afo correspondiente al ejercicio en que se ejecuta la obra y/o servicio relacionado, la
informacién debera concentrarse por afo.

Especificar si la fuente de financiamiento es de origen Municipal, Estatal, Federal,
Fideicomisos, Créditos, Proyectos de Prestacion de Servicios, etc., la informaciéon debera
concentrarse por origen del recurso.

Nombre del Programa de Inversién que fue utilizado en su ejecucion, por ejemplo: PAD,
FISMDF, FORTAMUNDF, etc.

Esta clave debera ser la correspondiente a cada obra y/o servicio relacionado, y que se le
asigna en el momento que son dadas de alta en la cuenta de “Construcciones en Proceso”.

Senfalar si la obra es por contrato o administracion directa.

Este debera ser igual al que se incluye en el contrato.

Especificar el documento, nimero y fecha con el que se autoriza la obra y/o servicio
relacionado, ya sea oficio, acta del Organo Maximo de Gobierno, decreto, presupuesto de
egresos de la federacion u otros.

Esta debera ser igual al que se incluye en el contrato.

Monto total presupuestado de la obra y /o servicio relacionado.

Este monto debera de ser igual al reflejado en la Balanza de comprobaciéon o Anexo al
Estado de Posicion Financiera al 31 de diciembre del afio inmediato anterior a su llenado.

Capturar si la obra y/o servicio relacionado se encuentra en Proceso o Terminado.

El estado de pago en el que se encuentra la obra.

Numero con el que se identifica el o los expediente(s).

Especificar el numero total de legajos y nimero total de folios que integran el expediente
Unico de la obra en mencién. En el expediente Unico de obra deberan estar integrados los
indices emitidos por la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura, en los que se
relacione toda la informacién generada durante las diversas fases o etapas de la obra
publica (planeacion, programacion, presupuestacion, adjudicacion, contratacion, ejecucion
y control), de conformidad con lo establecido en las Gacetas de Gobierno publicadas.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacién relevante de la informacion
contenida en el formato.

Firma autografa de la persona servidora publica que se separa el empleo, cargo o comision.
El nombre completo y cargo de la persona servidora publica que se separa del empleo,
cargo o comision, tal como aparece en su identificacion oficial.

Rubrica de la persona servidora publica que reviso el llenado del formato.
Rubrica de la persona servidora publica que valido el llenado del formato.



