Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México
Auditoria Especial de Revision de Informacion de las Entidades Fiscalizables

Guia para el Cambio de Administracion 2022-2024 del sistema CREG
Entrega-Recepcion ver. 3.4 y la Recuperacion de Informacion posterior
al Cambio de Administracion.

La presente guia tiene como objetivo dar a conocer las instrucciones que deberan de efectuar las
entidades fiscalizables municipales, para que su sistema CREG Entrega-Recepcion, cuente con
la version actualizada del mismo y que corresponda a la administracién municipal 2022-2024.

Este documento esta dividido en dos apartados; el primero dirigido Unicamente al cambio de
administracion municipal, con el cual, el sistema presentara una version sin informacion y éste se
debera configurar completamente. El segundo apartado esta dirigido a la recuperaciéon de
informacion posterior al cambio de administracion en el sistema, toda vez que el ente fiscalizable
podra determinar si la informacidon contenida en el sistema le es de utilidad a la actual
administracion.

Antes de realizar el proceso de actualizacion del sistema CREG Entrega-Recepcién, debe realizar
un respaldo de la base de datos y un respaldo completo del sistema, desde el apartado de
“Configuracioén del sistema”.
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RESPALDAR BASE DE DATOS

RESPALDO COMPLETO DEL
SISTEMA

Consideraciones

e Este proceso solo se debe realizar una vez.

o Es importante ejecutar el instalador con privilegios de administrador para que se aplique
correctamente la herramienta de cambio de administracion.

e Elproceso para el cambio de administracion solo se debe realizar en el equipo de cémputo
o servidor donde se encuentra instalado el sistema CREG Entrega Recepcion.

e La informacién previamente cargada en el sistema, quedard Unicamente contenida para
su consulta.

e En algunos casos el antivirus del equipo de computo elimina el archivo de actualizacién o
no permite su ejecucion, por lo cual se recomienda desactivar el antivirus sélo para el
proceso de actualizacion.

e En caso de presentar algun mensaje de error contacte usted al personal de soporte
técnico.
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Relacionado al segundo apartado, debe considerar que las opciones de informacion a recuperar
de la administracion 2019-2021, son las siguientes:

a) 1.- Organigrama.
b) 2.- Organigrama, Personal y Usuarios.
c) 3.- Todo (la base completa de la administracion anterior).

De no recuperar la informacién parcial o total, se podré trabajar en el sistema sin informacion
previa, es decir configurarlo de inicio.

Apartado 1. del Cambio de Administracion

Instrucciones

1. Descargar la carpeta comprimida denominada nadmin_22.zip, que se encuentra disponible en
el portal electrénico: https://www.osfem.gob.mx/04_lconografia/Ent_Fisc/E-R/E-R.html.

2. Completada la descarga, copiar la carpeta comprimida nadmin_22.zip y pegarla en el escritorio
de su equipo de cédmputo.

3. Al ubicar la carpeta en el escritorio de su equipo de computo, dar clic derecho y seleccionar la
opcion “Extraer todo”.
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4. Posteriormente, visualizard una ventana en la que requiere seleccionar el destino de los

archivos a extraer.

! Extraer carpetas comprimidas (en zip)

Seleccionar un destino y extraer archivos

Los archivos se extraeran a esta carpeta:

| C:\Users\usuario\Desktop\nadmin_er22| Examinar...

B Mostrar los archivos extraidos al completar

5. Una vez seleccionado el destino, dara clic en la opcion “Extraer”.

6. Al concluir el proceso de extraccién, se mostrara una carpeta nueva con los archivos para la

actualizacion.

7. A continuacion, dar doble clic en la carpeta denominada

nadman w7 adiren o122 np

siguientes carpetas:

T nadmien e
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Eraono nadmin nacren_erl2

W Arceso rapido
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& Descargas
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Recuperar informacion
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nadmin_er22, la cual contiene las



) = OSFEM
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México o ev

Crgers Laperios de Nassdrasin

Auditoria Especial de Revision de Informacion de las Entidades Fiscalizables ‘ delfsindo de Mévico

SOCER LEGSL

Cuentas Claras, Mejores Gobernos

8. Ingresar a la carpeta denominada Cambio Administracion ER 2022, e identificar el archivo
CambioAdminER2022.exe, tal como se muestra en la imagen.

pr22 Cambio Administracion ER 2022 v

N
backup
data ‘

[ CambioAdminER2022 exe o AL 330 plicaior
MySglData.dil § 1o ag
MysqiBackup | @ Ejecutar como administrador | } ta ap)

& ShOrve Pr >
Solucionar problemas de compatbddidad
Anclar a Inicie

[ Edit with Notepad++

@ Analizar en busca de virus

@ Comprobar reputacion en K5N

& Compartir
Daf aceso a

P

Dar clic derecho sobre el fichero y seleccionar la opcién “Ejecutar como administrador”. En caso
de que muestre un mensaje para dar permisos de ejecucion dar clic en el botén “SI”.

9. Concluido el proceso, se visualizara la siguiente ventana:

1 Cambio Administracién ..  — X
—~ OSFEM
./‘ Organs Ssperiar do Fiscalizacisn
. del Estado de México

— PODER LEGIRLATAN —

Cambio de administracion CREG Entrega
Recepcion 2022 - 2204

Entidad:
AYUNTAMIENTO ~

Iniciar

Nota: Antes de realizar la actualizacion
debera generar un respaldo de base de
datos del sistema.

http-/localhost'entreqga
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10. Al dar clic en la pestafia AYUNTAMIENTO, se visualizard un menu desplegable, en cual debe
seleccionar la entidad a la que pertenece el sistema.

Entidad:

AYUNTAMIENTOD

A

ODAS
DIF
IMCUFIDE

o iMIuvE

Nota: Ar i UJER |

Posteriormente, dar clic en el botdn “Iniciar”.

Iniciar

11. Se mostrara la ventana para confirmar la continuacion del proceso, por lo que debera dar clic
en el botdn “Si”, considerando que el proceso solo se debe de realizar una vez.

Actualizacidn

Este proceso solo se debe realizar una vez.
Selecciond la entidad: AYUNTAMIENTO

:Desea continuar con el proceso de actualizacion?

|

Al confirmar se iniciara el proceso cambio de administracion.

12. Aparecera la ventana para iniciar la extraccién de archivos, por lo que debe seleccionar la
carpeta de destino y dar clic en el botdn de “Extraer”, como se muestra a continuacion:

— Aethive mao-ectrmble WinfAR - x

o Pulse &l boton Extraer para imiciar b extraccice

o Use ol botoa Examanar para seleccionar ls carpeta
de destino de forma grifica. Tassbédn posde
especificarla marmsimente

+ Sila carpeta de destino 0o existe serd creada
atcmsticamente antes de la extraccion.

.lutb:lavrs

| | S ...

='o7!s\ﬂctacttm
| [E]l Cancem

13. Concluida la actualizacion, se visualizara el siguiente mensaje.
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Actualizacion X

o Se ha finalizado la actualizacion de base de datos

Debera dar clic en la opciéon “Aceptar”.

14. Al finalizar el proceso de extraccion, la ventana se cerrara y Unicamente quedara la pantalla
principal, por lo que debe cerrar el programa dando clic en “X”, ubicado en la parte superior
derecha de la ventana de instalacion.

(9] Cambio Administracion ... — b4

OSFEM

, [T —
[N ’ del Estado d' México

w— POOER LEGSLATVG

Cambio de administracion CREG Entrega
Recepcion 2022 - 2204

Entidad:
AYUNTAMIENTO v

Iniciar

Nota: Antes de realizar la actualizacion
debera generar un respaldo de base de
datos del sistema

http:/flocalhost/entrega




. > OSFEM
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México / ([ P——

Auditoria Especial de Revisién de Informacién de las Entidades Fiscalizables % el

Cuentas Claras, Mejores Gobernos

Para acceder al sistema CREG Entrega-Recepcion, deberd digitar lo siguiente:

e Usuario: demo
e Contrasefa: demo

Nota: Si requiere consultar la informacién de la administracion anterior, al ingresar al sistema
encontrara el apartado correspondiente, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Organo Superior de Fiscalizacion _— ES__F,E_M | |d0$ Of'
ESTADO DE MEXICO . S em—— Maxicn

ENTREGA
RECEPCION

& rout

CREG SISTEMA DE
ENTREGA-RECEPCION

Softuxwe desarolodo por T Mazico, SA. de CV. 202
BOra e L ailpacion) Spn i
wnd ruseiucitin du

| SLETTO (OO
x Y24k TAY

Basta con dar clic en el periodo que pretende consultar, sin embargo, este apartado no permite
modificar o eliminar informacion.
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Apartado 2. de la Recuperacion de Informacion posterior al Cambio de Administracion

El presente apartado tiene por objetivo proporcionar a las entidades fiscalizables municipales que
hayan realizado el cambio de administracion en su sistema CREG Entrega-Recepcion, la
posibilidad de recuperar la informacion de la administracion anterior que se encuentre contenida
en el sistema, para ser consultada por la administracién municipal vigente.

Consideraciones

e Unicamente ejecute este proceso si requiere recuperar informacion, subrayando, que
debera realizarlo inmediatamente después de que se llevd a cabo el cambio de
administracion, de lo contrario, perdera la informacién ya capturada.

¢ No es obligatorio recuperar informacién de la administracién anterior;

¢ Sila informacion contenida en la versidn anterior es Util para la administracion municipal
2022-2024, puede recuperarla;

Instrucciones

1. En la carpeta que se descarg6 para el cambio de administracién, ingresar a la carpeta de
nombre “Recuperar Informacién”.
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Ingresar a la carpeta denominada Recuperar Informacion.
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MNombre
7t Acceso rapido

B Escritorio
& Descargas

Cambic Administracian ER 2022

Recuperar Informacidn

Fecha de modificacion

244 pom.

23/
23/

244 g,

= Documentos
= Imagenes

[ servidor

Tipo

Carpeta de archives

Carpeta de archivos

Tamafio

3. Visualizara el archivo denominado RecuperalnformacionER2022.exe, al que debera dar clic
derecho en ejecutar como administrador.

.= RecuperalnformacionER2022.exe

Abrir

E;' Ejecutar como administrador

=) Compartir con Skype
{'—_.‘ PDF24

Solucionar problemas de compatibilidad

THOTTTOTE TECTTd O TITOO T TTOTT TTED TdTTTdTT

BD 23/03/2022 12:44 p. m. Carpeta de archivos
| MySgl.Data.dll 30/08/2019 04:21 p. m. Extension de la ap... 421 KB
|%] MySglBackup.dll

4. Ejecutada la herramienta, debera seleccionar la entidad a la que pertenece el sistema, de
acuerdo con el catdlogo desplegable del mismo.

@ Recupera informacion ER 2022
Recuperar informacion de administracion 2019-2021

Entidad

AYUNTAMIENTO

Recuperar
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5. Posteriormente en el apartado de Informacion a Recuperar, seleccione del catalogo
desplegable, aquella opcién que sea de utilidad para su entidad.

© Recupera intormacon s AN

Recuperar informacidn de administracion 2019-2021

Entidad
AYUNTAMIENTO

Informacitn a recuperar

Organigrama, personal y usuanos
Todo

6. Hecho lo anterior, visualizard un mensaje de confirmacién indicando que la informacion a
recuperar (2019-2021) que se encuentra contenida en el sistema, eliminara la existente. Por
lo que, si es la eleccion deseada, deberd dar clic en la opcién Si, para que inicie el
procedimiento de recuperacion de informacion.

Confirmar

Informacion a recuperar: Organigrama, personal y usuarios

Este proceso eliminara la informacion actual. ;Deses
continuar?

s 1]

No

Una vez iniciado, es necesario que espere a que termine el proceso, el cual se indica con una

barra verde y al finalizar, visualizara el mensaje: Proceso terminado.

Recupsia infonracion de shnrestrecon 2016-2021

Entidad V™ X

ATUN
o F1oze10 termmado

Intommac
<

Orgar,

—— e ————————

7. Concluidos los pasos anteriores, debe cerrar la herramienta e ingresar al sistema y verificar
gue se recupero la totalidad de la informacion requerida.



