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== COMPETENCIA DEL OSFEM EN LA

@

Ayuntamiento y

ENTREGA RECEPCION

Administracion
Municipal
Se emite normatividad:

++» Lineamientos

** Instructivos
s Términos

++* Formatos
s Cédulas

Presidencias de
Sistemas

Municipales DIF

El OSFEM comparece a través
de un representante al
levantamiento del acta
circunstanciada que para tal
efecto instrumente el SMDIF.
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Q Iniciar
ﬁ Investigaciones.

Substanciar I I

procedimiento.

PROMOVER
Ser autori resolutor
RESPONSABILIDADES =~
JURIDICAS

Promoverlas ante ASF, TJAy

ADMINISTRATIVA DEL
ESTADO DE MEXICO

Contraloria del Poder
Legislativo.

gﬁl Presentar denuncias
) ante FGJEM.
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LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO, DETERMINA:

EL TITULAR DEL OIC

Participa en la entrega-
recepcion de las unidades
administrativas de las
dependencias, organismos
descentralizados y
fideicomisos.
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e MOMENTOS DE LA TRANSICION DE ACUERDO A LA

LEY ORGANICA MUNICIPAL

** 1ro de enero 9:00 horas

DICIEMBRE

* Primeros 5 dias para rendir
informe.

s Antes del 31 de diciembre
rinde y toma protesta el
ayuntamiento entrante.

s Ayuntamiento saliente da
posesidon de oficinas al

ayuntamiento entrante que
ya rindid protesta.

s El ayuntamiento saliente
brinda las facilidades y da
las condiciones.

s Asiste representante del
Poder Ejecutivo.
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—_— ACUERDO 07/2024 POR EL QUE SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS QUE

— NORMAN LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS AYUNTAMIENTOS, SUS

p— DEPENDENCIAS, UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.

Lunes Agosto 19,2024

LINEA DEL TIEMPO

Depésito de Acto Promocion de
informacion DIF responsabilidades

o)

)

Equipo de Procedimiento Verificacion
transicion
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Regqular el proceso y acto administrativo de
la entrega-recepcion de la Administracion
Publica Municipal del Estado de Meéxico.

‘
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Capitulo I. ¢ ., Disposiciones Generales.

Capitulo Il De la transicion por conclusién del periodo Constitucional

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO mun IClpal

ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO

Lunes 19 de agosto de 2024 Seccién Primera Tomo: CCXVIIl No. 31

Al margen Escudo de la LXI Legisiatura del Estado de mxmn con una leyenda que dice: Organc Superior de
Fiscalizacién del Estado de México, Auditoria Superior y un logotipo que dice: OSFEM, Organo Superior de
Fiscalizacitn dof Estat do México, —-Poder Legistativom. Cusntas Cloras, Mejores Gobiernos.

ACUERDO 0772024 POR EL QUE SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS QUE NORMAN LA ENTREGA-
RECEPCION DE LOS AYUNTAMIENTOS, SUS DEPENDENCIAS, UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ,
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO. C a p | tu I (o) | I | D I E t R 4 I b I H H d I

WROSLAVA CARRILLO MARTINEZ, Auchora Supeir del Organo Stperer de Fiscalzacan del Estado co . € la Entrega ecepcion y las opligaciones de las personas
México, con fundamento en los arliculgs 34, 81 fraccian XXXIly 129 pendiimo parrafo de la Consttucién Polltica
del Estado Libre y Soberano de México; 94 fraccién | y 95 de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado
Libre y Soberano ds México; 1,3, 4, 6, 7, 8 fraceién XX0XV1, 10, 13 fracciones Iy XXV, 21, 26 fraccion VIll de la
Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México; 19 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; 42 B . B .

de la Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios: y 6 fraceién XXXIV, 7 fraccién I, 31 fracciones SeNldoraS u bI ICaS artlcl a ntes
Xill y XX del Reglamento Intericr del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México; publicado en el .
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno™ el treinta de mayo del dos mil veintidés; y

CONSIDERANDO

Que derivado del reciente proceso electoral 2024 celebrado el pasado mes de junio en el Estado de México para
Ia eleccién de los 125 Ayuntamientos que gobemaran los municipios de nuestra entidad, motivo por el cual el 1
de enero del ano 2025, se llevard a cabo su instalacién

Que al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, por mandato legal, le compete en el ejercicio de
sus atribuciones, emitir los lineamientos, |ns(luclwus formalos, y demas documentacion relativa al acto de

e ot S s Rt Sk om0 2o Wiy o o Capitulo IV. De la Verificacion de la informacion de la entrega-recepcion y

proceso para contar con los instrumenios necesaries gue permitan cumplic de forma comecta y eficaz con su
obligacién social de fiscalizacidn

Que derivado de dicha atribucién, se elaboraron los Lineamientos que Norman la Enirega-recepcion de los

, sus Dy , Unidades y Entidades de la Piblica Municipal S u S efe Ctos
del Eslado de México, con el objelo de garaniizar la continuidad del ejercicio de la funcién plblica y de gestién .

de una manera ordenada, precisa y formal de los bienes, derechos y obligaciones de los que son fitulares las
autoridades a quienes aplica; de documentar |a transmisién del patrimonio publico y de dar certeza juridica de su
resquardo, asi como de delimitar responsablidades de las personas servidoras publicas salientes y entrantes.

Que los lineamientos que se emiten son el el pecto de las
generalidades que este acla requiere y que obiga a las personas Portirioli pblicas salientes y entrantes,
conforme a legales , 3 constitulr en un fehaciente, informes

e sobre &l s ¥ entre otros, con &l objeto de dar r
cuenta ciara sobre Ia situacién vigente, o que faciltara la atencién de asuntos, el ejercicio mismo de sus ap | u O

atribuciones, facultades, recursos y la vigilancia de los compromisos que quedan pendientes por resalver en la

De la entrega-recepcion de los Sistemas Municipales para el

Que la Ley de Asislencia Social del Estado de México y Municipios establece que las personas que presiden los
Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia deben depositar con el Presidente Municipal, por
lo menos con 30 dias habiles de anticipacion a la conclusién de la gestién administrativa, la informacion relativa
al patrimonio de servicio y productivo de los Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de |a Familia, g
inchuyendo el lbro de inven(aricy expedientes adminisativos soporia del mismo: os axpediontes formados o D esarro | IO | nteara | d e | a F ami | ia
el ejercicio de la tutela de nifas, nifics y adolescentes, asi comoe la informacién necesaria para su ubicacion, y el -
seguimiento de los servicios asistenciales olorgados a los beneficiarios, cuando éslos puedan implicar perjuicio
a su integridad fisica, emocional o condicion juridica

edomex.gob.m: GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 2 DEL GOBIERNO

Capitulo VI. De las responsabilidades

Anexos
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TRANSICION POR CONCLUSION DEL

PERIODO CONSTITUCIONAL MUNICIPAL

La Presidenta o el Presidente
Municipal en funciones vy electo,
previo a la entrega-recepcion por
conclusidon del periodo constitucional,
y siempre que no exista eleccidn
consecutiva daran inicio a la etapa de
transicion.

Equipo de
Trabajo

Comité de
Enlace

Sesiones de
trabajo

1
‘ﬂg - >
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Un coordinador designado
por la o el Presidente
Municipal en funciones

La Sindica o Sindico(s)y e
Regidoras o Regidores

La o el Presidente
Municipal en funciones

’
o

-9

Las personas servidoras publicas
representantes por cada entidad de la
administracién publica municipal

Personas servidoras publicas ~ --------------
designadas

, Debera conformar un “Equipo de Trabajo”, que los representara en los
trabajos de transicion por conclusién del periodo constitucional municipal.



OSFEM

@9 T EQUIPO DE ENLACE

Cuentas Claras, Mejores Gobiernos

La Sindica o Un coordinador
Sindico(s) y Regidoras designado por el PM
o Regidores electos Electo

w. / @ .
Debera conformar un “Comité de Enlace” que los representara en los trabajos de
transicién para el inicio del periodo constitucional

—— o = =y

<
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= Gobernabilidad

= Desarrollo Economico

Desarrollo Urbano e Infraestructura
Seguridad Publica

%2 Politica Social

%2 Aguay Medio Ambiente
Administracion Publica y Finanzas

%: Rendicion de Cuentas y Transparencia

Dar a conocer el
administracion publica municipal
proceso y acto de entrega-recepcion.

Objetivo

SESIONES DE TRABAJO

8 temas a desarrollar enunciativos mas no limitativos

estado que guarda

y facilitar
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p—
la La asistencia de los integrantes del Equipo de Trabajo y del Comité de
el Enlace a cada sesion de transicion dependera de la mesa a la que se

encuentren asignados en el Programa de Trabajo
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01 6 de septlembre La asistencia de los integrantes del ET y del CM a cada
Notificacion de la conformacion del Comité sesion de transicion dependera de la mesa a la que se
de Enlace encuentren asignados

5 dias habiles de anticipacion

02 (Sesiones de trabajo)
PM en funciones, debera realizar y notificar la @ El PM en funciones debera participar en la primera sesion

convocatoria al PM electo de trabajo, en la cual se establecera el calendario y el
Programa de Trabajo

03 17 de septiembre
Primera sesion de trabajo El ET y el CE deberan descargar y utilizar los formatos
“Cédula de Transicién” y “Programa de Trabajo de
. Transicion” publicados por el Organo Superior en su portal
04 17 de. §eptlembre @ electrénico
alii6idiciembre www.osfem.gob.mx/entidades/entrega_recepcion.html

Sesiones de trabajo consecutivas
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Sindica o Sindico

Persona Servidora
01 02 o Publica
Servidora Publica representante del
Representante oIC
Acto

Proceso

Formalizacion legal para

Acciones previas al dar posesion del despacho:

Persona

acto: * Miembros del Serv:;ir%rre; rl]Dtginca J - Testigo dea
ayuntamiento entrante o . . Persona Servidora
por el término del ‘ S b blicgiFante
* Recopilacion periodo constitucional; v
e clasificacion * 0 de una dependencia o P y
: unidad administrativa P
* procesamiento '+ 3
P cuando una PSP v

. Ileqado_ge formatos concluye su  empleo,
» validacion de |la cargo o comision
informacion anexos

Persona Servidora
Publica Saliente

Testigo de la
Persona
Servidora Publica

Se materializa con la firma °

del acta correspondiente

Persona Servidora

Publica que Saliente
entrega la Participantes en el Proceso
informacion p y de la Persona

Servidora Publica
que presenta la
informacion

Acto de E-R
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Instrumento juridico que deben utilizar
las personas servidoras publicas al
entregar y recibir un empleo, cargo o
comision, dentro del periodo
constitucional municipal o derivado
de la culminacién de éste

Instrumento juridico que deben utilizar
las personas servidoras publicas en los
actos de entrega-recepcion para la
presentacion de informacidn por casos
fortuitos o de fuerza mayor

Teponime del Escucta de b
o admivisiracen adrinieinetin
] “Leyends apicatle a documentos ofciales” salionte (3
2 “Leyenta apscatie 3 socumentos oficues
@
(AER-2) Acta de - 6n del Periodo
(AER-1) Acta O de Entrega - del Periodo o
de C
En el Municipic de _(4)__, México, siendo las __(5)_ horas con _(5) _ minutos del dia _(6)_ de _ (6)
_del aflo dos mil _ (6) _, en las oficinas que ocupa la __ (7) _, con domicilio en __ (8) __; estando
pr _f Publica que la ___(10)_
En el Municipio de __(4)__, México, siendo las __(5)_hotas con _(5) _ minutos del dia _(6)_de _ (6) _del afio Servidora Publica Entrante. (11)____, Testigo de la Persona Servidora Publica que Presenta
dos mil _ (6) _, en las oficinas que ocupa la (7) _, con domicilio en __ (8) __: estando presentes: __(9)__, la Informacién. __ (12)__ Tﬂnﬂgﬂ de la Persona Servidora Pablica El’llrnnhn\f (13)
Persona Servidora Publica Saliente: __ (10}, Persona Servidora Publica Entrante: (11) —(13)_. y con motivo del (de la) (14), , de 5) Persona
Ia Persona Servidora Publica Saliente: __(11)__ Testigo de la Persona Snvl\iarl Publica Servidora Pablica Saliente, quien ocups e cargo de (18)_ . por el pariodo
{12)___.___(12)___, para dar ci ala lada en los articulos 50 comprendido del {17} al__ (18)____ . con domicilic en —(19)_: ia Persona
fraccion XIil de ia Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 18 segundo. Servidora Pablica que Presenta la Informacién, (9). procede a realizar la
fercero y cuarto parrafos de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 1, 2 fracciones |l inciso a), XIV, 3 entrega de indole administrativo del despacho y de toda aquella aauella documentacion inherente al empleo,
rmc.cnnesly I, 5, 19, 22 fraccién |, 25, 35 y 42 de los. unnamlcﬂtm que Morman la Enirega-Recepcién de los cargo o comisidn que tuvo conferido la Persona Semdo(a Publica Saliente a (10)_
sus D Unidades de la Administracion Publica Publica de cor con lo o en los arficulos 50 fraccion

Munlr.npﬂ del Estado de México, publicados en el Periddico Oficial 'Gac.ala del Gobierna™ del Estado de México,
de fecha ___del afio dos mil veinticuatro, se procede a llevar cabo el acto de mngmubcmn

donde __| quien ocups e cargo de ___ (13)___. por el periodo comprendido del __(14)__

___[18)__, realiza Ia entrega de Indole administrativo del despacho y de toda aguella dnc.urnemacnn

inherente a su empleo. cargo o comision, a __ (10},

Acto continuo, ___(9) Persona Servidora Publica Saliente, manifiesta llamarse como ha quedado

escrito, con domicilo actual en ___(16)__: con Clave Unica del Registro de Poblacion nimero (CURP)
(17)__; Registro Federal de Contribuyentes (RFC) __(18)__; con tekéfono particular numero _(19)

‘quien se identifica con §20)___, folio nimero __ (20)___, expedida por el __ (20)__, la cual de su

cotejo con el original se cbtiene copia simple y se anexa como parts integral de s presents acta; asi mismo
presanta documentos parsonales que acreditan los datos manifestados, de los cuales se obtiene copia simpla
¥ quedan en resguardo del Organo Intemo de Control; del mismo modo, para los efectos previstos en el articulo

36 fraccion Vi de los L que Norman la Entraga. peion de los Ayu sus Dep
Unidades y de la Publica Municipal del Estado de México, sefiala
como domicilic para oir y recibir todo tipo de notficaciones el ubicado en __(21)__, el cual se encuentra

dentro del termitorio del Estado de México y autoriza & __(22)__, para que a su nombre y representacién reciban
todo tipo de documentos relacionados con el ejercicio del empleo, cargo © comisién que tuvo conferido,
informado de que, conforme al articulo 26 primer parrafo y 36 fraccion VIl de los Lineamientos citados, en
cualquier momento, mediante oficio dingido al Titular del Organo Interno de Control Municipal, puede realizar
rectificacion de los datos sefialados: igualmente la Persona Servidora Publica Saliente, continua manifestando
que conforme al articulo 156, fraccién | del Cadigo Penal del Estado de México, conace que comete el delito
de falso testimonio, el que interrogado por alguna autoridad pablica o fedatario en ejercicio de sus funciones o
con motivo de ells, faktare & la verdad: asi mismo, reconoce qus al responsable de ests delito se le impondran
de dos & seis afios ds prision y de treinta @ setecientos cincusnta dias multa: por o Gue, en este acto bajo
protesta de deci verdad, asevera que |o asentado en la presenta acta, | informacion contenida en sus anexos,
@ veridico, oportuno y confiable, toda vez que dicha informacion, se encuentra sopariada con los documentos

. las cuales se s ¥ conservadas en los archivos de la unidad administrativa
qus 58 entrega.

En uso de Ia palabra, ___(10)___. Persona Servidora Piblica Entrante, a quien se le ha designado para
ocupar el cargo de ___ (23) __, & pariir del ___(14)__, manifiesta llamarse como ha quedado escrifo, con
domicilio actual en __ (24) __, el cual se encuentra dentro del territorio del Estado de México; con Clave Unica
del Registro de Poblacion [CURF) ndmera __(17)__; Registro Federal de Conirbuyentes (RFC) _ (18)_
con teléfono paricular nimero __(18)___, quien se identifica con __ (20)___ folio nimero _ {20} _ expadida
porel __(20) , la cual de su cotelo con el original se cbiene copia simple y se anexa como parte integral da
la presente acta; asi mismo presenta documentos personales que acreditan los datos manifestados. de los
cuales se obfiene copia simple y quedan en resguardo del Organo Intemo de Control

XN de |a Ley de Responsabilidades Mminhlralwas del Estado de México y Municipios; 19 segundo,
tercero y cuarto parrafos de la Ley Organica Municipal del Estado de México: y, 1, 2 fracciones Il
inciso b) y XIV, 3 fraccién I, 5, 6, 7, 19, 22 fraccidn Il, 25, 26, 27, 35 y 42 de los Lineamientos que
Norman la Entrega-Recepcién de los Ayuntamientos, sus Dependencias, Unidades Administrativas y

e la Adi blica del Estado de México. publicados en el Periodico
Dlx:u 'Gar.m.a del Gobuumc- del Estado de México, de fecha ____ de del afo dos mil
weinticuatro.

Acto  continuo,

., Persona Servidora Puablica que presenta la
Informacién, manifiesta

ymarse como ha quedado escrito, quien se identifica con

(20), . folio ndmero (20). expedida por el (20). .
o para a medianie oficio ndmero (21} . signado por
—(21)__.____:documentos de identificacién que, de su cotejo con los originales, se obiene

copia simple y se anexan como parte integral de |la presente acta.

En uso de la palabra. __(10). Persona Servidora Publica Entrante. a quien se le ha
designado para ocupar el cargo de (22) __. a partir del (17)__. manifiesta lamarse como
ha quedado escrito, con domicilio actual en __ (23) __, el cual se encuentra dentro del territorio del
Estado de México; con Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP) numero __(24)___: Registro
Federal de Contribuyentes (RFC) __(25)__: con teléfono particular nimero __(26)___, quien se
identifica con ___ (20)___ folio nimerc _ (20) _ expedida por & _ (20) . documento de
identificacién que de su colejo con el original se obtiene copia simple y se anexa como parte integral
de la presente acta; asi mismo presenia documentos personales que acreditan los dalos
manifestados, de los cuales se obiiene copia simple y quedan en resguardo del Organo Interno de
Control

Por su parte. __(11)__, Testigo la Persona Servidora Publica que Presenta la Informacién, se
identifica con ___(20)___ folio nimero _(20)__, expedida por el __(20)__; __(12)__, Testigo de la
Persona Servidora Publica Entrante. se dentifica con _(20)__, folio numero _(20)_. expedida por

el __(20)__: documentos de identificacion que. de su cotejo con e| original se obtiene copia simple y
se anexan como parte integral de la presente acta

Por su parte __ (13) — (13)_. quien se identifica con (20) . folio numero _ (20) =
expedida porel ___(20) __ gr (&), oficio namero (13 :
de fecha (13)___, signado por (13) {13)___, documentos de |dur1uhnaclm‘

los cuales de su colejo con el original se cbliene copia simple y se anexan como parte integral de la
presente acta_

Lo anterior, en los términos legales comespondientes y conforme a la siguiente informacion:
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Acta Final o de Conclusion de Gestion 2025
2024  constitucional (AER-1) o .
Acta Ordinaria de E-R del Periodo de

Acta Extraordinaria (AER-2) Gestion Constitucional Municipal (AER-1)

RUBROS CONTENIDO Acta Extraordinaria de E-R del Periodo de

Gestion Constitucional Municipal (AER-2)

Informacion de la Oficina que Se 45 gupros (del OSFER 1 al OSFER 15)

Er;trega ) ) RUBROS CONTENIDO
e G N el 5 Rubros (del OSFER-16 al OSFER-20)

Programatica Informacion de la Oficina 12 Rubros (del ER-01 al ER-
. - . que se Entrega 12)
Informacion Administrativa 26 Rubros (del OSFER-21 al OSFER-45)
Informacion 19 Rubros (del ER-13 al ER-
Informacion Financiera 11 Rubros (del OSFER-46 al OSFER-56) Administrativa 31)
Informacién Laboral 2 Rubros (del OSFER-57 al OSFER-58) Recursos Humanos 3 Rubros (del ER-32 al ER-34
Informacion Catastral 4 Rubros (del OSFER-59 al OSFER-62)
Informacién de Obras Publicas 3 Rubros (del OSFER-63 al OSFER -65) Informacion Financiera 29 Rubros (del ER-35 al ER-
i6 i Presupuestal 48)
:\:L"nrggz'lon General dela Entidad g o 105 (del OSFER-66 al OSFER 70)
Informacién Patrimonial de la Informacién Catastral 4 Rubros (del ER-49 al ER-52)
, - 5 Rubros (del OSFER-71 al OSFER 76)
Entidad Municipal
Informacion Adicional 5 Rubros (del OSFER-77 al OSFER-81) Archivo 7 Rubros (del ER-53 al ER-59)

Informacioén Adicional

=M 81 Formatos e e Ay e )
= - 59 Formatos
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LOS PARTICIPANTES DEL ACTO DE E-R

Persona Servidora Publica Saliente

Persona Servidora Publica que
presenta la informacion

* Documento de designacion
+ Identificacion oficial
+ Comprobante de Domicilio

+ Constancias de no adeudo + Identificacion oficial vigente

+ Comprobante de domicilio
 Documento que faculta para
Persona Servidora Publica Entrante recabar informacion
* Documento acredite designacién

» Identificacion official vigente

* Comprobante de domicilio

» Certificado de competencia laboral

Persona Servidora Publica
representante del OIC

Identificacion oficial vigente
» Oficio de designacién

TESTIGOS

+ Identificacion oficial vigente
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Cuentas Claras, Mejores Gobiernos

En la entrega-recepcion por término de gestion
municipal, se debe entregar la:

Informe correspondiente
al tercer trimestre del
ultimo ejercicio fiscal
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&> S OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS

SERVIDORAS PUBLICAS SALIENTES

Capacitarse.
Dar aviso por escrito al OIC.
Cumplir con el proceso y acto de entrega-recepcion.

Preparar fisica y electronicamente la informacién en coordinacion con el representante
del OIC.

Identificar y registrar los asuntos pendientes o inconclusos.
Atender los requerimientos efectuados por el OIC.

Facilitar a las personas servidoras publicas entrantes, la informacién bajo su resguardo
y responsabilidad.

Firmar las actas que se deriven de la entrega—recepcion.
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% del Estado de Méxic

OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS SERVIDORAS
PUBLICAS ENTRANTES

» Facilitar el acceso a la informacidén posterior al acto.
L N « Atender oportunamente los asuntos pendientes, en tramite o inconclusos.
* Revisar el acta de entrega-recepcion, formatos y anexos.
 Formular y notificar las aclaraciones y observaciones.

* Firmar las actas.
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del Estado de México

REPRESENTANTES DE LOS OIC

C . ’ . . . .
B Determinar de comun acuerdo los formatos que les sean aplicables conforme a sus atribuciones, funciones,
obligaciones y actividades.

Capacitar y asesorar.

Verificar el contenido del acta de entrega-recepcion, los formatos y anexos.

C
== Recibir las solicitudes de aclaraciones y observaciones.

Solicitar a la persona servidora publica saliente la atencion y desahogo de aquellas aclaraciones y
observaciones.

Ordenar el inicio de la investigacion correspondiente respecto a las aclaraciones y/u observaciones
solicitadas.

|'o

N

Dar vista a la Contraloria del Poder Legislativo del Estado de México sobre las aclaraciones y
observaciones no solventadas y que correspondan a miembros del ayuntamiento.

|'o
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% del Estado de México

VERIFICACION DE LA INFORMACION

La revision y verificacion de la informaciodn fisica y electronica, se realizara por la persona servidora publica

Debe determinar si coinciden con el
marco normativo aplicable vy |las
evidencias fisicas de la E-R, el contenido
del soporte documental y electronico
respecto a informes, expedientes,
documentos probatorios.

Para las aclaraciones y observaciones, las
personas servidoras publicas entrantes

tendran un plazo de 90 dias naturales.

entrante.

Recibida la solicitud de aclaracion, el OIC
requerira a la persona servidora publica
saliente realice las acciones necesarias para
aclarar las inconsistencias detectadas

Si subsiste la irregularidad, el OIC iniciara la
investigacion correspondiente; y para el caso
de integrantes del ayuntamiento, debera darse
vista a la Contraloria del Poder Legislativo del
Estado de México, a fin de que determine lo que
en derecho corresponda.
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Seran sancionados

Las personas servidoras Ley General de Responsabilidades
—r publicas que entorpezcan, -r Administrativas.

simulen,  obstaculicen u i e Ley de Responsabilidades

omitan realizar el proceso y Qmem_as lnfr_lnjal‘l Administrativas del Estado de México y

acto de entrega-recepcion con estos Lineamientos Municipios.

dolo e intencion; asi como Legislacion Penal aplicable
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&7 mmims | INEAMIENTOS DE ENTREGA-RECEPCION
' VIGENCIA

0 _______ - Vigencia a partir del 1 de septiembre de 2024

Se utilizaran las actas y los formatos denominados
OSFER, en las actas de entrega—recepcion que se
efectuen del 1 de septiembre al 31 de diciembre de
2024

Las actas de entrega—recepcion y demas formatos ER,
que forman parte de estos Lineamientos en
términos del articulo 26, seran aplicables a partir
del 1 de enero de 2025
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Cuentas Claras, Mejores Gobiernos

DEPOSITO DE
INFORMACION DE LAS
PRESIDENCIAS DE LOS

SMDIF

X

L
>
L

i

%i&

Asegurar la transparencia y continuidad
de la operacion de los programas, previo
al téermino de la gestion administrativa

municipal.

Objeto

()

Conjunto de acciones tendientes a modificar y
mejorar las circunstancias de caracter social
que impidan al individuo su desarrollo integral,

asi como la proteccion fisica, mental y social.

Art. 3
LASEMyM
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-

ARTICULO 42

Las Presidentas de los
SMDIF deberan depositar
con la o el Presidente
Municipal, informacién
relativa al patrimonio,
expedientes y
seguimiento de los

Se realizara por lo menos con treinta
dias habiles de anticipacion a la
conclusion de la gestion
administrativa

< Acta circunstanciada >
—e

gn
L.

La instrumentacion del acta circunstanciada es
responsabilidad de la persona servidora publica
representante del OIC de la entidad de la administracion
publica municipal, quien notificara y entregara un ejemplar
del acta circunstanciada al Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia del Estado de México.

servicios asistenciales

~

Representante
del OIC

~

Representante del
OSFEM

Notificar la instrumentacion del Acta al
DIFEM
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C s ACTA CIRCUNSTANCIADA

Cuentas Claras, Mejores Gobiernos

incluyendo el libro de inventario y expedientes administrativos soporte de

G El patrimonio de servicio y productivo del Sistema Municipal DIF,
este (Articulo 36 LASEMyM).

Expedientes

Los expedientes formados en el ejercicio de la tutela de nifas, nifios y
adolescentes, asi como la informacidén necesaria para su ubicacion.

beneficiarios, cuando éstos puedan implicar perjuicio a su integridad

° El seguimiento de los servicios asistenciales otorgados a los
fisica, emocional o condicion juridica

Patrimonio
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Presidenci
esidencia Presidencia del Representante del Representante del Representante del

Municipal SMDIE OIC Municipal OIC SMDIF OSFEM

DEPOSITO DE INFORMACION
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Cuentas Claras, Mejores Gobiernos

A/ Dicho acto se hara con independencia y de manera

A 4 complementaria a la entrega-recepcion a la que esta obligada la
entidad y sus unidades administrativas.
e ¢

be
\

B El acta circunstanciada, una vez depositada con la Presidenta o
v/ Presidente Municipal junto con la informacién especificada, formara

parte del acto de entrega-recepcion por término de periodo de
gestion constitucional municipal.

Formato a utilizar:

C El Organo Superior publicara en el portal electrénico

./ www.osfem.gob.mx/entidades/entrega_recepcion_dif.html, el
calendario y el formato aplicable para la celebracion del
proceso.

El Depdsito de Informacion comprendera del 28 al 30 de
Octubre de 2024
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Los formatos ER se firmaran
de manera autografa en
cada una de sus hojas y en
el espacio indicado para
ello.

De presentarlos en medio de
almacenamiento electronico,
estos deberan ser
digitalizados previa firma.
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h— ROL DE LOS ACTOS DE E-R
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COORDINADOR DE LOS ACTOS DE E-R
Representante del OIC

Titular del Organo Interno de Control
Encargado de Despacho
Al designado por los anteriores

E/R en que intervienen

Titulares de las Dependencias;
Unidades Administrativas; y
Entidades de la Administracion
Publica Municipal.

pi¢

ENTRANTE O SALIENTE
Sindico

La Sindica o Sindico (ante
ausencias)

E/R en que intervienen

De conformidad con o
establecido en el articulo 19 de
la Ley Organica Municipal del
Estado de México

=\ -
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CONSULTA Y DESCARGA LOS FORMATOS DE
ENTREGA — RECEPCION MUNICIPAL

,,.,z.; mz@

8'.

Escanéame

36
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ENTREGA — RECEPCION

osfem.gob.mx/entidades/entrega_recepcion.html

~ - OSFEM | Conécenos EntidadesFiscalizables  Fiscalizacion  Plataforma Digital ~ Transparencia  Interinstitucionalidad

-

EﬂtregO—RecepCiéﬂ Inicio |/ Entidades Fiscalizables [ Entrega-Recepcion

Acuerdo 07/2024
Lineamientos que norman la Entrega-Recepcion de los Ayuntamientos, sus Dependencias, Unidades
Administrativas y Entidades de la Administracion Pablica Municipal del Estado de México.

PDF

(AER-1) Acta Ordinaria de Entrega m m
Recepcidn del Periodo de Gestion Constitucional Municipal

(AER-2) Acta Extraordinaria de Entrega m WORD
Recepcion del Periodo de Gestion Constitucional Municipal

Formatos del Pr de Transicién

> Cédula de Transicion - Integracion del Equipo de Trabajo.

> Cédula de Transicién - Integracion del Comité de Enlace. PDF m

> Lista de Asistencia para las Mesas de Transicion de la Administracion Pablica Municipal.
> Programa de Trabajo de Transicion.

Formatos e Instructivos E-R

Mostrar 10 v registros Buscar:

Namero * Clasificacion Nombre del Formato Archivos

l. Infermacién de la Oficina que .
ER-01 Plan de Desarrollo Municipal
Entrega
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1. Consultar

EﬂtregG—RecepCiéﬂ Inicio |/ Entidades Fiscalizables | Entrega-Recepcion

Acuerdo 07/2024 m
Lineamientos gue norman la Entrega-Recepcion de los Ayuntamientos, sus Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades de
la Administracion Pablica Municipal del Estado de México.

2. Busqueda tematica '
Mostrar 10 v registros Buscar: | presupuesto x

Namero 4 Correspondiente ‘

IV. Informacion Financiera
ER-38 Proyecto del Presupuesto de Ingresos y Egresos PDF
Presupuestal
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior n Siguiente

(filtrado de un total de 59 registros)
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PAGINA ELECTRONICA DE
ENTREGA — RECEPCION DIF MUNICIPAL

osfem.gob.mx/entidades/entrega_recepcion_dif.html

#5 Ir ainicio gy

O‘ J//‘-‘\ OSFE - ; < i i izacié Digital T P
i . = voH

Cusntas Claras, Majors s

Ent reg a-Rece pC |én DIF Inicio | Entidodes Fiscalizables | Entrega-Recepcién | Entrego-Recepcién DIF

Entrega Recepcién de los Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF)

Formatos
Relacion de expedientes formados en el ejercicio de la tutela de nifas, nifios y adolescentes mm
Relacién de expedientes relacionados con la prestacion de servicios asistenciales mm
Patrimonio de servicio y productivo bienes muebles, inmuebles e intangibles mm
Calendario
Grupo Calendario
- Entidades Fiscalizables -
L 28 | octubre | 2024 ~
Grupo Calendario
- Entidades Fiscalizables -
2. 29 | octubre | 2024 &
Grupo Calendario
- Entidades Fiscalizables -
3. 30 | octubre | 2024 =




o Superior de Fiscalizacién

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Version de WORD 201 9
m Extension del documento .OCX
Familia de Fuente HelveticaNeue

40
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Respetando la autonomia municipal, se recomienda:

Acercarse a su proveedor de sistemas interno o externo, para la
adecuacion de los reportes (formatos) OSFER a E-R.

En caso de no contar con sistema de Entrega — Recepcion,
descargar y llenar los formatos Word.

Los formatos correctos E-R son quellos que cumplen lo
establecido en el Acuerdo 07/2024, sin importar el sistema
empleado.
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Miroslava Carrillo Martinez
Auditora Superior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México
722 1-67-84-50 Ext. 7002
Gloria Leticia Nolasco Vazquez
Auditoria Especial de Revision de Informacion de las Entidades Fiscalizables
722 6 89 14 26 Ext. 7601

Dante David Aguilera Morales
Direccion de Revision de Informacion de Entidades Fiscalizables
722 6 89 14 26 Ext. 7602

Leonor Patricio Brito
Direccion de Evaluacién y Control Interno a las Entidades Fiscalizables
722 6 89 14 26 Ext. 7551
Maria Dolores Juarez Flores
Unidad de Asuntos Juridicos
722 1 67 84 50 Ext. 7159

Synrig Benhumea Prado
Direccion de lo Juridico Consultivo
722 1 67 84 50 Ext. 7031
Ulises Ivan Lovera Villegas
Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién
722 1-67-84-50 Ext. 7028

Jesus Flores Monroy
Departamento de Desarrollo de Sistemas Informaticos y de Disefio Web
722 1-67-84-50 Ext. 7029
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