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Objetivo

Poner a disposicion de los Municipios y sus Organismos Descentralizados una herramienta que coadyuve
en la integracion, entrega y envio de la Cuenta Publica Municipal del Ejercicio Fiscal 2024, con criterios,
formatos y especificaciones uniformes, a fin de homologar y facilitar el cumplimiento con este Organo
Fiscalizador.

Ambito de aplicacién

Estos Lineamientos son aplicables para los Municipios y sus Organismos Descentralizados, entre los que
se encuentran: Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF), Organismos
Descentralizados Operadores de Agua (ODAS), Institutos Municipales de Cultura Fisica y Deporte
(IMCUFIDE), Organismo Descentralizado para el Mantenimiento de Vialidades de Cuautitlan lzcalli
(MAVICI), Instituto Municipal de la Juventud (IMJUVE) e Instituto Municipal de la Mujer (IMM); asi como, de
aguellos Organismos Descentralizados que se crearon o iniciaron operaciones en el Ejercicio Fiscal 2024.

Legalidad de la Entrega de la Cuenta Publica Municipal 2024

El articulo 61 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, establece en su fraccién
XXXIII, como facultad de la Legislatura, o siguiente:

“

Revisar, por conducto del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, las cuentas y actos
relativos a la aplicacion de los fondos publicos del Estado y de los Municipios, asi como fondos publicos
federales en los términos convenidos con dicho &mbito que incluiran la informacion correspondiente a los
Poderes Publicos, organismos auténomos, organismos auxiliares, fideicomisos publicos o privados y
demas entes que manejen recursos del Estado y Municipios.”

Por su parte, el articulo 35 de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México
dispone que:

“La Legislatura recibira anualmente para su revision las cuentas de gastos del Estado, correspondiente al
afio inmediato anterior, a més tardar el 30 de abril, y de los municipios, dentro de los primeros quince
dias naturales del mes de marzo. Si el dia del vencimiento de los plazos sefialados, corresponde a un
dia inhabil, se podra recibir al dia habil inmediato siguiente.”

En el articulo 352 del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, se menciona:

“La cuenta publica se constituye por la informacion econémica, patrimonial, presupuestal, programatica,
cualitativa y cuantitativa que muestre los resultados de la ejecucion de la Ley de Ingresos y del
Presupuesto de Egresos.

La Secretaria y las Tesorerias, proporcionaran la informacién complementaria requerida por los Organos
de Fiscalizacion locales y federales, segun corresponda, para el analisis y evaluacion de la cuenta publica
correspondiente.

El formato de entrega de las Cuentas Publicas del Estado y de los Municipios, debera ser congruente,
contener el mismo nivel de desglose y mantener la debida correlacién con respecto a los formatos del

PERIODICO OFICIAL
edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 8 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Martes 25 de febrero de 2025 Seccioén Primera Tomo: CCXIX No. 38

Presupuesto de Egresos del Estado y de los Municipios respectivamente, para lograr una mejor claridad,
comprension y transparencia en la revision y fiscalizacion por parte del Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado de México.”

Asimismo, el parrafo primero del articulo 352 Bis, de este ordenamiento financiero, sefiala:

“Como parte de la cuenta publica, se informaré a la Legislatura de las acciones y resultados de la
ejecucion del Plan de Desarrollo del Estado o del municipio que corresponda y del avance de los
programas, en términos de lo establecido en la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.”

La Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México confiere al Organo Superior de Fiscalizacion en el
numeral 8 fracciones I, II, lll, V, VIII, IX, XI, XIX, XXX y XXXIII, las siguientes atribuciones:
A Fiscalizar en todo momento, respecto del afio inmediato anterior, los ingresos y egresos
de las entidades fiscalizables a efecto de comprobar que su recaudacion, administracion,
desempenfio, niveles de deuda y aplicacion se apegue a las disposiciones legales,
administrativas, presupuestales, financieras y de planeacion aplicables;

1. Fiscalizar, en todo momento, respecto del afio inmediato anterior, el ejercicio, la custodia
y aplicacién de los recursos estatales y municipales, asi como los recursos federales en
términos de los convenios correspondientes;

. Revisar las cuentas publicas de las entidades fiscalizables y entregar a la Legislatura, a
través de la Comision, el informe de resultados y los informes de auditorias que
correspondan;

V. Verificar que las entidades fiscalizables que hubieren recaudado, manejado, administrado

o ejercido recursos publicos, se hayan conducido conforme a los programas aprobados y
montos autorizados; y que los egresos se hayan ejercido con cargo a las partidas
correspondientes 'y con apego a las disposiciones legales, reglamentarias y
administrativas aplicables;

vilil. Corroborar que las operaciones realizadas por las entidades fiscalizables sean acordes
con las leyes de ingresos y presupuestos de egresos del Estado y municipios, y se hayan
efectuado con apego a las disposiciones legales aplicables;

IX. Revisar que los subsidios otorgados por las entidades fiscalizables, con cargo a sus
presupuestos, se hayan aplicado a los objetivos autorizados;

XI. Establecer los lineamientos, criterios, procedimientos, métodos y sistemas, asi como
todas aquellas disposiciones de caracter general para las acciones de control y
evaluacion, necesarios para la fiscalizacién de las cuentas publicas;

XIX. Requerir a las entidades fiscalizables la informacion, documentos fisicos y/o
electronicos necesarios para los actos de fiscalizacion, asi como solicitar a otras
autoridades el auxilio o colaboracion para el cumplimiento de sus atribuciones;
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XXX. Vigilar que las Remuneraciones de los servidores publicos del Estado y Municipios, se
ajusten a lo establecido en los catalogos generales de puestos y tabuladores de
remuneraciones aprobados por la Legislatura del Estado o por los ayuntamientos
respectivos;

XxXil.  Verificar el cumplimiento de las disposiciones en materia de disciplina financiera,
equilibrio presupuestario y responsabilidad hacendaria por parte de los entes publicos en
términos de la legislacion en la materia;

En el articulo 32 de la misma Ley, parrafos primero y tercero establecen:

“...Las cuentas publicas estatal y municipales, deberan presentarse conforme a lo
establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la Ley de Disciplina
Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, en el Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipio, el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México, y
demds disposiciones aplicables;

Los presidentes municipales presentaran a la Legislatura las cuentas publicas de sus
respectivos municipios, del ejercicio fiscal inmediato anterior, dentro de los quince
primeros dias del mes de marzo de cada afio."

La Ley de la materia, en su articulo 48, refiere lo siguiente:

“...La cuenta publica de los municipios, debera firmarse por el Presidente Municipal,
él o los Sindicos segun corresponda; el Tesorero y el Secretario del Ayuntamiento.

Los informes trimestrales deberan firmarse por el presidente municipal, el tesorero y
el secretario del ayuntamiento.

Quienes firmen la cuenta publica o el informe de que se trate y no estén de acuerdo
con su contenido, tendran derecho a asentar las observaciones que tengan respecto
del documento en cuestion en el cuerpo del mismo, debiendo fundar y motivar cada
una de ellas.

El articulo 49 de la Ley de Fiscalizacién Superior en cita, complementa el contenido del mencionado el
articulo 48, delimitando lo siguiente:

..."La cuenta publica municipal, segun corresponda, asi como la documentacion
comprobatoria y justificativa que los ampare, quedaran a disposicion de los sujetos
obligados a firmarlos, para que puedan revisarlos y en su caso, anotar sus
observaciones.

Los tesoreros municipales deberan naotificar por escrito esta situacion a los sujetos
obligados a firmar dichos documentos y apercibirlos de que en caso de que no acudan a
hacerlo, se tendra por aceptada la documentacién de que se trate en los términos
sefialados en el informe o cuenta publica respectiva”.

Dichos documentos estaran disponibles en las oficinas de la Tesoreria Municipal, ..., la
cuenta publica’.
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La informacion proporcionada a esta entidad estatal de fiscalizacion, sera utilizada para el cumplimiento de
las atribuciones de revision vy fiscalizacion conferidas en la Ley, de la materia por lo que, se tendra acceso
a todo tipo de documentos, datos, libros, archivos fisicos y electrénicos, asi como a la documentacion
justificativa, comprobatoria y demas informacién que resulte necesaria; quedando bajo su custodia y
responsabilidad dicha informacion.

Estructura de la Integracion, Entrega y Envio de la
Cuenta Publica Municipal 2024

©

El Organo Superior de Fiscalizacion implement6 la Plataforma Digital como una herramienta de cambio y
modernizacién institucional que contribuye a automatizar y eficientar el envio de las obligaciones periodicas
de las Entidades Fiscalizables; asi como, de los actos y procedimientos de fiscalizacion superior de caracter
administrativo que de ellos deriven, mediante la remision y recepcion remota del soporte documental de la
Cuenta Publica Municipal 2024.

Consideraciones para la Integracion, Entrega y Envio de la Cuenta Pablica 2024

l. Las entidades fiscalizables deberan implementar y revisar que las caracteristicas solicitadas en los
formatos y archivos se hayan ejecutado de acuerdo a los instructivos que se encuentran en el sitio
electronico institucional www.osfem.gob.mx en el apartado de: “Entidades Fiscalizables -
Documentos de apoyo”.

Il El envio electronico de la Cuenta Publica Municipal 2024, al Organo Superior de Fiscalizacion, se
hara a través del Componente Cuenta Publica (CCP).

Ill.  Para la presentacion electrénica de la Cuenta Publica Municipal 2024, a través del CCP, es
necesario que de forma previa consulte el Manual de Usuario, disponible en el sitio electrénico
institucional www.osfem.gob.mx.

IV.  Se precisa que primero deberan firmarse de manera autografa los documentos que integran la
Cuenta Publica Municipal 2024, para después digitalizar y adjuntar en el CCP, para tal efecto, las
personas servidoras publicas encargadas de elaborar y emitir dichos documentos, deben asegurarse
gue los datos son correctos y definitivos en los formatos autorizados.

V. Para acceder al CCP, la entidad fiscalizable debe contar con usuario y contrasefia tramitada
previamente en el OSFEM.

VI.  Una vez que la Entidad Fiscalizable envie electrénicamente la Cuenta Publica Municipal 2024 al
Organo Superior de Fiscalizacion, a través del CCP, emitira la Constancia de envio/recepcion. Se
subraya que dicha constancia ampara unicamente el envio de la informacion, por lo que queda
sujeta a revision por parte de este ente de fiscalizacién superior.
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VII. Para la remision electronica de la Cuenta Puablica Municipal 2024, se recomienda validar la vigencia
y en su caso, realizar los tramites correspondientes para la solicitud de la firma electrénica avanzada,
y una vez adjunta la informacién al CCP, se dara fe con la firma electrénica avanzada del
Presidente Municipal. En el caso de los Organismos Descentralizados Municipales, corresponde a
los Directores Generales o su equivalente.

VIIl.  Se precisa que este Organo Superior de Fiscalizacion, tendra por recibida la Cuenta Publica
Municipal 2024, Unicamente si ésta cuenta con la firma electrénica avanzada en la constancia de
envio/recepcion, destacando que la informacion admitida posteriormente como aclaracion,
complemento o sustitucion a la originalmente enviada, no sera considerada en la revision de la
Cuenta Publica.

IX.  El envio electrénico del soporte documental de la Cuenta Pablica Municipal 2024, estara sujeto a
criterios de utilidad, confiabilidad, relevancia, comprensibilidad y de comparacion; asi como, a los
atributos de oportunidad, veracidad, representatividad, objetividad, suficiencia, posibilidad de
prediccion e importancia relativa; por lo que las entidades fiscalizables deben presentar
informacion que guarde plena relacién con lo requerido en los presentes lineamientos, sin
actos de simulacion que entorpezcan y obstaculicen la actividad sustantiva de este Organo
Fiscalizador.

Integracién y Entrega de la Cuenta Publica Municipal 2024

La Cuenta Publica del ejercicio fiscal 2024, estara constituida por 4 médulos que contendran los documentos
en archivos Excel, PDF y TXT.

@ Modulo 1l

Maodulo |

Contable » Estados Financieros (8)
y > Disciplina Financiera (5)
Financiera

Presupuestaria\ > Presupuestal (8)
patrimonial > Patrimonial (4)

Médulo IV

B3 ocuion

Complementaria (13)

Financiamiento (3) Programatica
ISSEMYM (13)

ISR (13)

FIPASAHEM (7)

Complementaria > Programatica (3)

VYVYVY

l. El soporte documental en formato PDF, debe ser legible y contar con las siguientes caracteristicas:

a) Utilizar formatos estandares, sin propietarios, cifrado o compresion, de estandar abierto.

b) Resolucioén: el nimero de pixeles (puntos por pulgada) deber ser de 300 ppp o dpi; incrementar
el nimero de pixeles aumentara el tamafio del archivo resultante.
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VI.

VIL.

VIII.

¢) Profundidad de bits: la apariencia fisica de los documentos digitalizados es a tono de grises;
incrementar la profundidad de bits incorpora colores al archivo, por lo que aumentara el tamafio
resultante e imposibilitara adjuntar el documento al CCP.

d) Orientacion: que permita la lectura de los datos de manera horizontal.

e) Tamafio: se debe respetar el tamafio de los archivos fisicos originales (carta y oficio),
manteniendo la escala de dimensiones del 100%.

f) El peso maximo de los documentos digitalizados que se remitiran mediante el CCP es de 20
Mb.

Verificar que las cifras presentadas sean reflejadas en pesos y con dos decimales, en todos los
documentos, dichas cifras deberan ser definitivas y congruentes.

Las entidades fiscalizables deberan emplear de manera obligatoria los formatos disponibles
en el sitio electronico institucional del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México,
especificamente en la direccién: osfem.gob.mx/entidades/documentos_apoyo.html

Todos los documentos y tipos de archivo de la matriz deberan ser entregados. En caso de no
contar con informacién o no tener movimientos, emitira un oficio de acuerdo a lo siguiente:

a. Anexar oficio (escrito libre) justificando de manera breve la razén por que no se tiene
movimientos o porque no se cuenta con informacién de dicho documento.

b. El oficio debera de contener las firmas autégrafas que establece la “Matriz de documentos,
firmas autdgrafas y archivos”, y los sellos oficiales de la Entidad.

c. Agregar formato autorizado con la leyenda “Sin movimientos”, “No aplica” segun sea el caso,
de acuerdo a lo anterior.

Los archivos en Excel deben guardarse con la extensién .xIsx

Los formatos en Excel de los Estados financieros y presupuestarios deberan contener la leyenda
“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los estados financieros y sus notas, son
razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor” y en el caso de los demas
formatos sera “Bajo protesta de decir verdad declaramos que la informacién y los formatos,
son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”

Cada archivo en texto plano debera guardarse en formato (codificacion) ANSI.

Los campos de los archivos en texto plano (.txt), se conforman de distintos nimeros de columnas;
los cuales deberan ser requisitados de acuerdo al INSTRUCTIVO autorizado en el sitio electrénico
institucional del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, especificamente en la
direccién: osfem.gob.mx/entidades/documentos_apoyo.html

Cada renglén se inicia y concluye con comillas (“...”), debe asegurarse, que no incluya pipe (|) de
manera previa o posterior al inicio y conclusion del renglon.

Cada campo del archivo .txt debe estar separado por el simbolo pipe “|” y el contenido del campo
debe comenzar y terminar con comillas (“...”), por lo que no se permiten otros simbolos (%&$).

uln
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XL

XIL.

XII.

XIV.

XV.

Los archivos en texto plano .txt deberan presentarse sin encabezados.

En los campos del soporte documental del archivo de texto plano (.txt), el maximo de caracteres
permitidos es de 4,000, esto incluye saltos de lineas y espacios.

Los archivos seran nombrados conforme a la “Matriz de documentos, firmas autdgrafas y
archivos” de acuerdo al apartado denominado Nomenclatura; que se integra de las iniciales del
nombre del documento, seguido del nimero de la Entidad, para concluir con el ejercicio fiscal a revisar.
Como se muestra a continuacién: ESFC00002024.

Clave de la Entidad

ESFC 0 000 L 2024 |

Y : ' !

Ejercicio Fiscal a
revisar

Iniciales del nombre
del documento Numero de la entidad fiscalizable

Para identificar la clave de la entidad, debe utilizar el “Catalogo de Municipios y Organismos
Auxiliares”, establecido en el Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos
Municipal para el Ejercicio Fiscal 2024, el cual se detalla a continuacion:

0 para Municipios, 2 Organismos Descentralizados Operadores de Agua (ODAS), 3 Sistemas
Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF), 4 Institutos Municipales de Cultura Fisica
y Deporte (IMCUFIDE), 5 Mantenimiento de Vialidades de Cuautitlan Izcalli (MAVICI), 6 Instituto
Municipal de la Juventud (IMJUV) y 7 Instituto Municipal de la Mujer (IMM).

Todos los formatos tienen una periodicidad anual; cabe sefialar que deberan mostrar saldos
acumulados del 01 de enero al 31 de diciembre del ejercicio 2024, con excepcién del formato
denominado “Avance trimestral de metas de actividad por proyecto”, el cual refleja el cumplimiento
de metas del cuarto trimestre, asi como las metas ejecutadas durante el ejercicio fiscal.

Matriz de Documentos, Firmas Autdgrafas y Archivos

Con la finalidad de que las entidades fiscalizables presenten de forma correcta el soporte documental que
integra la Cuenta Publica Municipal 2024, e identifiguen a las personas servidoras publicas
responsables de firmar la documentacion que posteriormente se adjuntara de forma digitalizada, se
anexa la:

Informacion Contable y Financiera
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Matriz de Documentos, Firmas Autégrafas y Archivos

1 Estado de Situacién Financiera TODOS ESFC00002024
Comparativo.

2 Estado de Actividades Comparativo. TODOS X | X X | EAC00002024 X X X X X

3 Estado de Variacién en la Hacienda TODOS X1 X X | EVHP00002024 X1 X X X X
Publica.

4 Estado Analitico del Activo. TODOS | X | X | X |EAA00002024 X| X X X X

5 Estado Analitico de la Deuda y Otros TODOS X | X X | EADYOP00002024 X X X X X
Pasivos.

6 Estado de Cambios en la Situacion TODOS X1 X X | ECSF00002024 X X X X X
Financiera.

7 Estado de Flujos de Efectivo. TODOS X | X EFE00002024 X1 X X X X
Notas a los Estados Financieros (de

8  |Desglose. de Memoria (cuentas de| TODOS | X | X NESF00002024 x| x x| X X
orden) y de Gestion Administrativa).

ESFCDLDF00002024 X X

Estado de Situacion Financiera
Comparativo Detallado LDF

10 Balance Presupuestario LDF TODOS X | X X | BPLDF00002024 X | X X X X

11 Estado Analitico de Ingresos Detallado TODOS X | X X' | EAIDLDF00002024 X X X X X
LDF

Estado Analitico del Ejercicio del
12 |Presupuesto de Egresos Detallado LDF| TODOS | X | X | X |EAEPEDLDF00002024 X| X x| X X
Clasificacion por Objeto del Gasto
(Capitulo y Concepto)

Estado Analitico del Ejercicio del
13 |Presupuestode Egresos Detallado LDF| TODOS | X | X | X |EAEPESPLDF00002024 x| x x| X X
(Clasificacion de Servicios Personales|
por Categoria)

PM: Presidente (a) Municipal, TM: Tesorero (a) Municipal, SA: Secretario del Ayuntamiento, TOIC: Titular del Organo Interno de Control, DOP: Director (a) Obras Publicas, RCP:
Responsable de Control Patrimonial, PQE: Persona que elabora, TDG: Titular de la Dependencia General, TUIPPE: Titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y
Evaluacién Municipal, DG: Director (a) General del Organismo Descentralizado, TOEQ: Tesorero (a) o Equivalente del Organismo Descentralizado, *C OD: Comisario (solo aplica para la
informacién que sea presentada por el Organismo Descentralizado Operador de Agua), RCP OD: Responsable de Control Patrimonial del Organismo Descentralizado, DOoEQ: Director(a)
de Obras Publicas del Organismo Descentralizado y OIC OD: Titular del Organo Interno de Control del Organismo Descentralizado.

Consideraciones del Médulo | “Informaciéon Contable y Financiera”

e Respecto al “Submoddulo Disciplina Financiera”, deberén respetar la estructura del documento,
esto con lafinalidad de realizar de manera correcta el formato en .txt que corresponde a cada
archivo solicitado.

Informacién Presupuestaria y Patrimonial

Matriz de Documentos, Firmas Autégrafas y Archivos

Estado Analitico de Ingresos. | TODOS X | X X | EAI00002024 X X X X X | X
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Estado Analitico del Ejercicio del
15 Presupuesto de Egresos Clasificacion.  TODOS X | X X | EAEPEOG00002024
por Objeto del Gasto (Capitulo vy,
Concepto).
SoLo
16 | Estado Analitico de Ingresos Integrado.| municipio | X | X | X |EAII00002024
Estado Analitico del Ejercicio del
17 Presupuesto de Egresos (Detallado) Topos .- X | EAEPE00002024
Estado Analitico del Ejercicio del SoLo
18 | presupuesto de EgresosIntegrado. | Munickio | X | X | X |EAEPEI00002024
Estado Analitico del Ejercicio del
19 |Presupuesto de Egresos| TODOS | X | X | X |EAEPECTG00002024 x| x x| X
Clasificacion Econémica (por Tipo de|
Gasto).
Estado Analitico del Ejercicio del
20 |presupuesto de Egresos TODOS | X | X | X |EAEPECA00002024 x| x x| X
Clasificacion Administrativa.
Estado Analitico del Ejercicio del
21 Presupuesto de Egresos| TODOS X | X X |EAEPECF00002024 X | X X X
Clasificacion Funcional (Finalidad y|
Funcién).

X | x| X X X X X X X

22 |Inventario de Bienes Muebles TODOS 1BM00002024 X
23 Inventario de Bienes Inmuebles TODOS X | X | X |IBINM00002024 X| X X X X X X
24 Reporte de Altas y Bajas de Bienes TODOS X | X X | RAyBBINM00002024 X X X X X X
Inmuebles
25 ;ep(l))rlte de Altas y Bajas de Bienes TODOS X | X X | RAyBBM00002024 X X X X X X
uebles

PM: Presidente (a) Municipal, TM: Tesorero (a) Municipal, SA: Secretario del Ayuntamiento, TOIC: Titular del Organo Interno de Control, DOP: Director (a) Obras Pdblicas, RCP:
Responsable de Control Patrimonial, PQE: Persona que elabora, TDG: Titular de la Dependencia General, TUIPPE: Titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y
Evaluacién Municipal, DG: Director (a) General del Organismo Descentralizado, TOEQ: Tesorero (a) o Equivalente del Organismo Descentralizado, *C OD: Comisario (solo aplica para la
informacion que sea presentada por el Organismo Descentralizado Operador de Agua), RCP OD: Responsable de Control Patrimonial del Organismo Descentralizado, DOoEQ: Director(a)
de Obras Publicas del Organismo Descentralizado y OIC OD: Titular del Organo Interno de Control del Organismo Descentralizado.

Consideraciones del Médulo Il “Informacién Presupuestaria y Patrimonial”

Respecto al “Submodulo Informacion Presupuestal”, deberan de requisitar de manera correcta
todos los campos del documento e incluir los momentos contables que establecen los
formatos.

Respecto al “Estado Analitico de Ingresos Integrado y Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Integrado”, se recomienda al Municipio realizar mesas de trabajo con sus
Organismos Descentralizados, para que la informacion reportada sea la misma.

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado Clasificacion de Servicios
Personales por Categoria no debera ser mayor a lo registrado en el capitulo 1000 Servicios
personales del Estado Analitico del Ejercicio de Presupuesto de Egresos Clasificacion por Objeto
del Gasto (capitulo y concepto).

Respecto al “Inventario de Bienes Muebles y el Inventario de Bienes Inmuebles”, deberan de
requisitar de manera correcta todos los campos del documento.
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Martes 25 de febrero de 2025 Seccion Primera Tomo: CCXIX No. 38

Informacién Programatica

Matriz de Documentos, Firmas Autografas y Archivos

Avance Trimestral de Metas de|

26 | Actividad por Proyecto| TODOS
correspondiente al 4to trimestre del
2024

Actas del Organo Maximo en la que se
27 |autorizan  las modificaciones al| TODOS
Presupuesto Aprobado del ejercicio|
2024

B Gasto por Categoria Programatica TODOS

PM: Presidente (a) Municipal, TM: Tesorero (a) Municipal, SA: Secretario del Ayuntamiento, TOIC: Titular del Organo Interno de Control, DOP: Director (a) Obras Publicas, RCP:
Responsable de Control Patrimonial, PQE: Persona que elabora, TDG: Titular de la Dependencia General, TUIPPE: Titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y
Evaluacién Municipal, DG: Director (a) General del Organismo Descentralizado, TOEQ: Tesorero (a) o Equivalente del Organismo Descentralizado, *C OD: Comisario (solo aplica para la
informacién que sea presentada por el Organismo Descentralizado Operador de Agua), RCP OD: Responsable de Control Patrimonial del Organismo Descentralizado, DOoEQ: Director(a)
de Obras Publicas del Organismo Descentralizado y OIC OD: Titular del Organo Interno de Control del Organismo Descentralizado.

Consideraciones del Médulo Il “Informaciéon Programatica”

e Respecto al “Avance trimestral de metas de actividad por proyecto”, debera incluir el archivo digital del
cuarto trimestre del ejercicio fiscal 2024.

Informacioén Complementaria

Moédulo

Matriz de Documentos, Firmas Autdgrafas y Archivos

29 | Anexo al Estado de Situacién Financiera.  TODOS AESF00002024

x

BCD00002024 X X X X X

30 Balanza de Comprobacién Detallada TODOS X | X

PERIODICO OFICIAL
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Martes 25 de febrero de 2025

Seccion Primera Tomo: CCXIX No. 38

Informe  por Programas, Pilares,
Ejes Transversales, objetivos, INFPROGPILEJE00002024
3 estrategias, lineas de accion TODOS X[ x)] X
Formato de Origen y Aplicacion de los
32 SoLo X | X X |FOyA00002024
Recursos MUNICIPIO Y
Reporte de plazas ocupadas por
33 |Remuneraciones al Trabajo Personal | 10DOS | X RP000002024
Actas del Organo de Gobierno con la
justificacion y autorizacion de la
34  |afectacion a la cuenta de resultados
de ejercicios anteriores durante el TODOS | X AOGREA00002024
ejercicio 2024
Reporte y Expediente de la deuda
35 con ISSEMYM, CFE, CONAGUA, TODOS X RDEE00002024 X X X X X
CAEM yaportaciones con el IHAEM
36 ::forme Anual de Construcciones en| MUNICIPIOS Y x| x| x lIAcP00002024 X X X X X X X X
roceso
Informe de obras programadas y| MUNICIPIOS 0000:
87 ejecutadas durante el ejercicio 2024 Y ODAS x| x X |loPE 2024 X X (X X X X X X
. MUNICIPIOS Y
38 Informe Anual de Obras Terminadas ODAS X | X X |IAOT00002024 X X | X X X X X X
Opinién  de  Cumplimiento  de|
39 Obligaciones Fiscales (emitido por el TODOS X OCOF00002024
SAT)
40 Declaratoria de Violencia de Género TODOS X DVG00002024
Reporte de Deuda Contingente RDC00002024

Formato y Expediente de
42 [Financiamientos acorto y largo plazo MUN('%TSSY x| x FCyLP00002024 X X X X X
del ejercicio y de ejercicios anteriores
§ MUNICIPIOS Y
43 Endeudamiento Neto ODAS X | X ENDNET00002024 X X X X X
MUNICIPIOS ¥
a4 Intereses de la Deuda ODAS X | X INTDEUDA00002024 X X X X X

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

Reporte de las Cuotas, Aportaciones |
45 |Retenciones al Instituto de Seguridad  Topos X ISSEMYM00002024

Social del Estado de México vy

Municipios (ISSEMyM).
46 ISSEMYM expediente Enero TODOS X ISSEMYM0100002024
a7 ISSEMYM expediente Febrero TODOS X ISSEMYM0200002024
48 ISSEMYM expediente Marzo TODOS X ISSEMYMO0300002024
49 ISSEMYM expediente Abril TODOS X ISSEMYM0400002024
50 ISSEMYM expediente Mayo TODOS X ISSEMYMO0500002024
51 ISSEMYM expediente Junio TODOS X ISSEMYMO0600002024
52 ISSEMYM expediente Julio TODOS X ISSEMYMO0700002024
53 ISSEMYM expediente Agosto TODOS X ISSEMYM0800002024
54 ISSEMYM expediente Septiembre TODOS X ISSEMYM0900002024
55 ISSEMYM expediente Octubre TODOS X ISSEMYM1000002024
56 ISSEMYM expediente Noviembre TODOS X ISSEMYM1100002024
57 ISSEMYM expediente Diciembre TODOS X ISSEMYM1200002024
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Martes 25 de febrero de 2025

Seccion Primera Tomo: CCXIX No. 38

Reporte de los Pagos de retenciones

del Impuesto Sobre la Renta por, TODOS ISR00002024

Salarios, Honorarios  y Arrendamiento..
59 ISR expediente Enero TODOS X ISR0100002024
60 ISR expediente Febrero TODOS X ISR0200002024
61 ISR expediente Marzo TODOS X ISR0300002024
62 ISR expediente Abril TODOS X ISR0400002024
63 ISR expediente Mayo TODOS X ISR0500002024
64 ISR expediente Junio TODOS X ISR0600002024
65 ISR expediente Julio TODOS X ISR0700002024
66 ISR expediente Agosto TODOS X ISR0800002024
67 ISR expediente Septiembre TODOS X ISR0900002024
68 ISR expediente Octubre TODOS X ISR1000002024
69 ISR expediente Noviembre TODOS X ISR1100002024

ISR expediente Diciembre X ISR1200002024

Reporte de los pagos por concepto de|
Fideicomiso para el Pago por Servicios| MUNICIPIO Y 10000:
71 |Ambientales Hidrolégicos del Estado| — ODAS X FIPASAHEM00002024
de México (FIPASAHEM).
72 ,ELZ’:;OAHEM expediente Enero- MUBSE Y | x FIPASAHEM100002024
73 |FIPASAHEM expediente Marzo-Abril | M“Soaa” ' | X FIPASAHEM200002024
74 |FIPASAHEM expediente Mayo-Junio | ““Spaa ' | X FIPASAHEM300002024
75 |FIPASAHEM expediente Julio-Agosto | M“oone” ' | X FIPASAHEMA400002024
76 |DPASAHEM expediente Septiembre- | MUSERSY | x FIPASAHEMS00002024
i i ICIPIO
77 |FIPASAMEM expediente Noviembre- | MUSEROY | x FIPASAHEMG00002024

PM: Presidente (a) Municipal, TM: Tesorero (a) Municipal, SA: Secretario del Ayuntamiento, TOIC: Titular del Organo Interno de Control, DOP: Director (a) Obras Publicas, RCP:

Responsable de Control Patrimonial, PQE: Persona que elabora, TDG: Titular de la Dependencia General, TUIPPE: Titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y
Evaluacién Municipal, DG: Director (a) General del Organismo Descentralizado, TOEQ: Tesorero (a) o Equivalente del Organismo Descentralizado, *C OD: Comisario (solo aplica para la
informacién que sea presentada por el Organismo Descentralizado Operador de Agua), RCP OD: Responsable de Control Patrimonial del Organismo Descentralizado, DO0EQ: Director(a)
de Obras Publicas del Organismo Descentralizado y OIC OD: Titular del Organo Interno de Control del Organismo Descentralizado.

Consideraciones del Médulo IV “Informacién Complementaria”

El Anexo al Estado de Situacion Financiera, debe contener las cuentas contables y presupuestales, con
informacién a quinto nivel del periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024.

La Balanza de Comprobacion Detallada, debe contener las cuentas contables y presupuestarias con
informacién del periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024.

En el Informe Anual de Construcciones en Proceso, debera llenar la totalidad de la informacion que
se solicita en todas y cada una de las columnas del formato, especificando las construcciones en

bienes propios.

En caso de realizar afectacion a la cuenta 3221 “Resultados de Ejercicios Anteriores”, deberan incluir
las actas del Organo de Gobierno en donde se apruebe y desglose con nimero y letra el total del
(los) importe(s) afectado(s).

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx
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Martes 25 de febrero de 2025

Seccioén Primera

Tomo: CCXIX No. 38

Una vez entregada la informacidn por las entidades fiscalizables e integrada por médulos en el componente
se procedera a adjuntar la firma electronica y envio de los documentos adjuntados en el “Componente de

La Opinidon de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales (emitido por el SAT) debera presentarse con

fecha posterior al 1 de febrero de 2025.

Envio de la Cuenta Publica Municipal 2024

Recepcion de la Cuenta Publica Municipal”.

Proceso de entrega y envio de la Cuenta Publica Municipal 2024

P = 72
- ©
o .
Firmar el envio de la
Verificar todos los informacion
documentos y/o archivos
o ' Validar la informacion solicitados Para concluir con el proceso deberd
- firmar el titular de la Entidad
En caso de que el componente indique Revisar que se encuentren Fiscalizabl . d
alglin texto con uno o varios errores adjuntos  todos los archivos _|sca 1zable ’s_egun_ corresponda con
debera revisar la  nomenclatura solicitados en cada médulo o firma electrénica vigente.
Componente (nombre del documento), tipo de | | submédulo. °
archivo, peso, etc., y se tendrén que '
Entrar al componente para realizar las adecuaciones necesarias y H
adjuntar los archivos solicitados nuevamente realizar el proceso de ? 1
en la matriz de documentos de adjuntar dicho documento | °
Madulos y submédulos cada modulo; esto con el fin de [ ) :
- - facilitar la entrega H |
Por médulos y submddulos de | L]
i .
acuerdo a la Matriz de documentos, ® ' Firma
firmas autdgrafas y archivos. ! ° I t P
I ‘ electronica
| Envio
|
L]

Entrega

4

Integracion de la
informacion

Adjuntar archivos

Consideraciones Generales

e Archivos en Excel: Deberan confirmar que la informacion de los archivos no se presente como
imagen y que los importes coincidan con los mostrados en el PDF y .txt segln sea el caso.

e Archivos Digitalizados: La informacion se debera digitalizar en formato PDF, una vez que cuente
con sellos y firmas autégrafas de acuerdo a la Matriz; cuidando la visibilidad de cifras y conceptos,
asi mismo verificar que éste sea legible en caso contrario se considerara como no presentado.

e Actas del Organo Maximo en las que se autorizan las modificaciones al Presupuesto
Aprobado del ejercicio 2024: Las actas deberan de contener el importe en letra y nimero por el
cual se realiza la modificacién (ampliacion o reduccién); deberan considerar el equilibrio
presupuestario.

e Verificacién de Datos: Comprobar que los saldos de los archivos txt tengan congruencia entre si.
e Expediente ISSEMYM: Debera de Integrarse al menos con el siguiente soporte documental:

l. Pdliza.
Il. Factura (CFDI) y Constancia de Participacion.
Ill.  Forma de pago (Transferencia, cheque).
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Martes 25 de febrero de 2025 Seccioén Primera Tomo: CCXIX No. 38

V. Enviar la informacion mes a mes del ejercicio fiscal.
V. Desglose de los pagos, indicando el importe pagado por la entidad fiscalizable,
correspondiente al ayuntamiento y sus organismos descentralizados.

¢ Expediente ISR: Debera de Integrarse al menos con el siguiente soporte documental:

.  Podliza
Il. Declaracién(es) mensual presentada(s) al SAT (normal o complementaria en su caso).
lll.  Forma de pago (Transferencia, cheque o efectivo).
V. Enviar la informacion mes a mes del ejercicio fiscal.
V. Desglose de los pagos, indicando el importe pagado por el Municipio; asi como, de sus
organismos descentralizados.
VI. Los pagos solicitados son los correspondientes al mes no asi, los que se pagaron en el mes.
Cabe mencionar que el pago de diciembre sera el que realizaron en el mes de enero 2025,
correspondiente a dicho mes.

o Expediente FIPASAHEM: Debera de Integrarse al menos con el siguiente soporte documental:

.  Pdliza
Il. Declaracién(es) bimestrales de aportacion de mejoras por servicios ambientales.
[l Forma de pago (Transferencia, cheque o efectivo).
IV.  Enviar la informacion del calculo y determinacion de manera bimestral del ejercicio fiscal.
V. Desglose de los pagos, indicando el importe pagado por concepto de suministro de agua
potable; asi como, de los rezagos por dicho concepto.

EN CASO DE INCURRIR EN OMISION, PRESENTAR INFORMACION INCOMPLETA O INCONGRUENTE
QUE IMPIDA, RETRASE O ENTORPEZCA LA REVISION QUE LLEVE A CABO ESTE ORGANO
FISCALIZADOR, SE HARAN ACREEDORES A LOS MEDIOS DE APREMIO Y SANCIONES PROCEDENTES,
EN TERMINOS DE LOS ARTICULOS 8 FRACCION XIX, 13 FRACCION VIl Y 59 FRACCION Il DE LA LEY DE
FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE MEXICO; NUMERAL 52 FRACCION Xl DE LA LEY DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS; ASi COMO 119 DEL
CODIGO PENAL DEL ESTADO DE MEXICO.

LXIl Legislatura del Estado de México
Organo Superior de Fiscalizacion

LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION, ENTREGA Y ENVIO DE LA CUENTA PUBLICA MUNICIPAL 2024
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